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ZARZADZENIE NR 8/15
WOJTA GMINY TUROSL

z dnia 15 maja 2015 roku

W sprawie ustalenia zasad gospodarowania, korzystania i prawidlowej eksploatacji
ciggnika, koparki i réwniarki.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594, poz. 645 i 1318; zm. z 2014 I., poz: 379 i
1072 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady gospodarowania skladnikami mienia w zakresie dysponowania
oraz rozliczania rob6t wykonywanych przez pracownikéw Urzedu Gminy Turo$l z
wykorzystaniem ciagnika, koparki i réwniarki.

§ 2. Dysponenetem wymienionych w § 1 skladnikéw mienia jest Wojt, ktory
kazdorazowo zleca wykonywanie robét, a w razie jego nieobecnosci wykonanie robét zleca
Sekretarz Gminy

§ 3. 1. Pracownik wykonujacy zlecone roboty zobowigzany jest do prowadzenia
wlasciwie wypelnionej karty drogowej, w ktérej kazdorazowo wpisuje w sposéb czytelny
rodzaj, date i miejsce wykonywanych robot.

2. Podstawg do rozliczenia z wykonanych robét jest karta drogowa prowadzona przez
pracownika obslugujacego sprzet i kazdorazowo potwierdzona przez pracownika
administarcyjnego Urzedu Gminy odpowiedzialnego za dane roboty.

§4. 1. Za stan techniczny i jego zdolnoé¢ do uzytkowania odpowiadajg pracownicy
Urzgdu Gminy, ktérym przydzielono sprzet do pracy.

2. W celu zapewnienia racjonalnej i oszczgdnej gospodarki zuzycia paliw ptynnych w
eksploatowanych pojazdach pracownicy odpowiedzialni za stan techniczny dokonujg
rozliczenia zakupu i zuzycia paliwa (zgodnie z normami zuzycia paliwa okreslonymi w
odrgbnym zarzadzeniu) na miesiecznych kartach pracy sprzetu.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 2 winni kazdorazowo, na koniec dnia roboczego,
sprawdzi¢ stan techniczny sprzetu i w razie ewentualnych szkéd lub zniszezen w pojezdzie
ustali¢ osoby odpowiedzialne.

§ 5. 1. Zuzycie paliwa rozliczane bedzie na koniec kazdego miesigca na podstawie kart
pracy sprzgtu. Kazdego pierwszego dnia roboczego nowego miesigca kierowcy pobieraja
nowe karty drogowe na dany miesig¢ jednoczesnie zdajgc karty z miesigca poprzedniego.

2. Na wydane karty drogowe nalezy prowadzi¢ ewidencje wydanych kart drogowych.



3. W kartach drogowych musza by¢ uzupelnione dane z ilosci zakupionego paliwa i
przejechanych kilometréw, motogodzin, data, miejsce wykonywanej pracy i ilogé pobranego
paliwa, ktére nalezy wpisywa¢ na biezaco.

4. W terminie do 10 kazdego miesigca kazda karta musi zostaé zweryfikowana i
sprawdzona pod katem zgodnosci zuzycia paliwa i kompletnosci niezbednych zapisow w
karcie dogowej przez pracownika odpowiedzalnego za rozliczanie kart.

§ 6. Okresowe wymiany olejéw nalezy wykonywaé wedtug wskazan producenta pojazdu.

§ 7. Za prowadzenie obowigzujacej dokumentacji oraz prawidlowe rozliczanie Zuzycia
materialéw pednych oraz prowadzenia okresowej kontroli stanu ilo§ciowego materialow
pednych odpowiedzialny jest Pan Wiestaw Adam Gleba — inspektor.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. =
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