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ZARZADZENIE NR 101/12
WOJTA GMINY TUROSL

z dnia 14 maja 2012 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: udzielenie
kredytu dlugoterminowego w kwocie 700 000,00 zlotych na splat¢ zadluzenia.

Na podstawie art.21 ust.1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych /Dz.U z 2010 roku Nr 133 poz.759 z pézniejszymi zmianami / zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ przetargowa do dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, w skladzie:

1) Serowik Waldemar -Przewodniczacy
2) Potas Kazimierz - Czlonek - Sekretarz Komisji
3) Potas Mirostaw - Czlonek

§ 2 Do zadan Komisji nalezy:
1.Zapoznanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia.

2.Publiczne otwarcie ofert i ocena spelniania przez Wykonawcdw warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3.Zebranie i1 przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego materialdw i wyjasnien przy
ewentualnym odwotaniu wniesionym w zwigzku z wyborem najkorzystniejszej oferty
Kierownikowi Zamawiajacego.

§ 2. Komisja Przetargowa sporzadzi dokumentacj¢ i przedlozy propozyje wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§ 3. 1.Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.

2. Komisja Przetargowa zakonczy prac¢ z chwila podpisania umowy z oferentem, ktory
zlozyl najkorzystniejsza ofertg.

3. Komisja wykonuje czynnosci w oparciu o regulamin stanowiacy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /
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Zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 101/12
Wéjta Gminy Turosl z dnia 14.05.2012

REGULAMIN
Pracy Komisji Przetargowe;j.

§1. Komisja przetargowa zostala powotana w celu przeprowadzenia procedury
przetargowe;.

§ 2. Komisja przetargowa sklada si¢ 3 osob.

§ 3.1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania, rzetelnie , obicktywnie i
bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza i do$wiadczeniem, uwzgledniajac ewnetulane opinie bieglych, rzeczoznawcow i
konsultantow jezeli zlecano im ich przygotowanie.

2.Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

3.Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art.17 Prawa Zamdwien
Publicznych.

§ 4.Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo
w pracach Komisji 0séb, ktére nie sg cztonkami Komisji Przetargowe;j.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ do pracy w
komisji bieglego, rzeczoznawcg itp.

3. Oceng spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert , badanie i ocena ofert oraz
sporzadaznie projektow stosownej dokumentacji.

4. Przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego  propozycji dotyczacych wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Przesylanie , po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego, wnioskow, ogloszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje:

6. Powiadomienie uczestnikoOw post¢gpowania o jego wynikach.

7. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy , gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. Komisja konczy swoja dziatalnosé w dniu podpisania umowy z Wykonawca zamowienia.
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§ 5.1.Czlonkowie  Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwiazanych z pracg Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez
Wykonawcow ewentualnych opiniach biegltych, rzeczoznawcow itp.

2. Czionkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji, ktore stanowia tajemnicg prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji
niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnice przedsiebiorstw, zawartych w
ofertach.

3.Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia , jezeli dokument bgdacy przedmiotem
pracy Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bigdu lub pomyiki.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1. Zwolanie pierwszego spotkania Komisji.
2. Przewodniczenie obradom.
3. Wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

4. Odebranie oswiadczen: czlonkéw komisji, Kierownika Zamawiajacego o zaistnieniu lub
braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne.

5. Podzial pomiedzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

6. W razie wystagpienia watpliwo$ci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o zasilenie skladu Komisji o
wlasciwych dla przedmiotu zamowienia: biegtych, rzeczoznawco itp.

7. O wniesieniu odwolania przewodniczacy nieztwocznie informuje Kierownika
Zamawiajacego oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

8. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu zobowigzane sg udzieli¢ wyjasnien,
opinii, ewentualnych ekspertyz  dla opracowania informacji przez Komisj¢ w sprawie
zaj¢cia stanowiska przez Zamawiajacego w przedmiocie odwolania.

§ 7. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:
1. Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacjq przedmiotowego zamdwienia publicznego.

2. Udostepnienie na potrzeby Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow 2z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych wraz z rozporzadzeniami
wykonawcezymi.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak 1 w okresach miedzy spotkaniami Komisjami przed
osobami nieuprawnionymi.

4. Biezce protokotowanie oraz opieka nad protokolem , ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania.

5. Przyymowanie i rejestrowanie korespodencji zwiazanej z prowadzona procedurs.

6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji ( w tym biezace
sporzadzanie protokotu z pracy Komisji).



7. Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.
§ 8. Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajach im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne.

2. Nieujawnianie zadych informacji zwigzanych z pracami Komisji, ktoére stanowig
tajemnic¢ prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnice przedsiebiorstw, zawartych w ofertach.

§ 9. Tryb pracy Komisji:

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie czlonka
Komisji w przypadku:

a) wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkow Komisji i proponuje wybdr nakorzystniejszej oferty na
podstawie kryteréw opisanych w SIWZ.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego zawierajacym pisemne uzasadnienie ze
wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore powoduja koniecznosé
uniewaznienia post¢powania.

§ 10. Protokot postgpowania o zamdwienie publiczne.
1. Protokét z postgpowania o zamdwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji.
2. Czlonkowe Komisji zobowiazani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
zataczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidlowosci postepowania, do
protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Protokot z postepowania o zamowienie publiczne zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
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§ 11. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja.

1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U z 2010
roku Nt 113 poz. 759 z pdézniejszymi zmianami).

2.Decyzje Kierownika Zamawiajacego.
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