Numer sprawy: BGN-II-341-9/07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Nazwa zamówienia publicznego:
  Dostawa artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego oraz Ośrodka Pomocy  Społecznej w Torzymiu.

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego

Gmina Torzym
ul. Wojska Polskiego 32 
66-235 Torzym
Strona: www.torzym.pl. 
E-mail: urzad@torzym.pl 
Godziny urzędowania 7:15 - 15:15 


II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o zamówienie publicznego prowadzone jest w trybie przetargu: nieograniczonego o wartości: wartości poniżej 60 tyś. euro.

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2004 r. Nr 19 poz. 177 z p. zm).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
art. 36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2004 r. Nr 19 poz. 177 z p. zm).

III. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa artykułów biurowych, których rodzaj oraz ilości zostały szczegółowo określone w załączniku nr 1 (formularz cenowy) do specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ)

Szczegółowe wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia:
a) wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami zamawiającego wskazanymi w niniejszej SIWZ,
b) rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą następowały po każdym zrealizowanym prawidłowo zleceniu, według cen jednostkowych przedstawionych w ofercie, na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw,
c) miejscem dostaw jest Urząd Miejski w Torzymiu, ul. Wojska Polskiego 32,
d) zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy pozycjami wyszczególnionymi w załączniku nr 1 do SIWZ. Wartość dokonanych przesunięć nie może przekroczyć 15% ceny oferty wybranej w postępowaniu jako oferta najkorzystniejsza,
e) zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wyszczególnionego w załączniku do SIWZ asortymentu na inne typowe materiały biurowe. Wartość powyższej zamiany nie może przekraczać 15% ceny oferty wybranej w postępowaniu jako oferta najkorzystniejsza,
f) dostawy będą realizowane na podstawie miesięcznych zleceń zamawiającego, nie później jednak niż do 15 dnia każdego miesiąca,
g) zamawiający w zleceniu miesięcznym wskaże zamawiane produkty i ich ilość,
h) przedmiot konkretnego zlecenia zostanie wydany zamawiającemu w terminie 3 dni od otrzymania przez wykonawcę miesięcznego zlecenia. 

Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 
Kod CPV:
21125400-9 - papier do drukowania,
21125692-2 – papier kserograficzny,
25247100-5 – artykuły biurowe z tworzyw sztucznych,
21211120-2 – segregatory ....,
30217320-2 – dyskietki,
21232300-1 – koperty,
30125000-1 – części i akcesoria do aparatów fotokopiujących,
30190000-7 – różny sprzęt i artykuły biurowe.

Wymagania stawiane Wykonawcy:
  - Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i  
    jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 
  - Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, 
  - Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 
    zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 
  - Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych ustaleń 
    niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.  

IV. Termin wykonania zamówienia

    Pożądany termin wykonania zamówienia
   2007-04-27 – 2008-04-27
 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.


1. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne.

O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy potwierdzający spełnienie warunków:
1.1 Posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek poosiadania takich uprawnień; 
1.2 Posiadający niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz dysponujący potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
1.3 Znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
1.4 Niepodlegający wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne
Z ubiegania się o zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, który:

   - nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 Prawa zamówień publicznych opisanych w ppkt. 1.1 do 1.4, 
   - nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych, 
   - wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności chyba, że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji, 
   - złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 
   - nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3, 	
   - nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą, 
 
3. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy:

  - niezgodną z ustawą lub jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
  - jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
  - zawierającą rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
  - wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert, 
  - zawierającą omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88, lub błędy w obliczeniu ceny, 
  - który w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny, 
  - nieważnej na podstawie odrębnych przepisów, 
  - nie zabezpieczonej wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub braku zgody na przedłużenie okresu związania ofertą, 



VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

A. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych z udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne wykonawca składa następujące oświadczenia i dokumenty:
1. Dokumenty wymagane:
  - formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru- załącznik nr: nr 1
  - formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru- załącznik nr: nr 2
  - aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert  
  - oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 prawa zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru- załącznik nr: 2  

Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują  pisemnie. Pytania muszą być skierowane na adres:

adres: 
Urząd Miejski
ul. Wojska Polskiego 32
66-235 Torzym
faksem: nr faksu 068 34 13 181
lub na adres e-mail: adres e-mail. z-caburmistrza@torzym.pl

Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się faksem lub drogą elektroniczną. 
1. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:
stanowisko:	inspektor
imię i nazwisko	Stanisław Stanulewicz 
tel.	0 68 34 13 012
fax. 	0 68 34 13 181
	w godz. pomiędzy 9.30 a 12.00 
2. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną jest:
Jak wyżej
3. Zamawiający udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, którzy pobrali specyfikację   
   istotnych warunków zamówienia chyba, że pytanie wpłynęło:
   na mniej niż 4 dni przed terminem składania ofert.
   Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 
4. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 
5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może, w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
6. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.
7. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni zostaną wszyscy wykonawcy, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
VIII. Wymagania dotyczące wadium

  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

IX. Termin związania ofertą

Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert, tj. do dnia 2007-05-16


X. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
3) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
4) Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwo lub umocowania prawnego.
5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.
6) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
7) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę. 
8) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

XI. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Ofertę należy przesłać / złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie na adres zamawiającego:
w siedzibie zamawiającego 
Urząd Miejski
ul. Wojska Polskiego 32
66-235 Torzym
Pokój nr 14 (sekretariat)
do dnia 2007-04-17 do godz. 12:00 
2. Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres siedziby zamawiającego:
Urząd Miejski
ul. Wojska Polskiego 32
66-235 Torzym

3 Oznakowane oferty następujące: „Dostawa artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Torzymiu.”

4. Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

5. Miejsce otwarcia ofert:
w siedzibie zamawiającego
Urząd Miejski
ul. Wojska Polskiego 32
66-235 Torzym
Pokój nr 11 (sala posiedzeń)

dnia 2007-04-17 o godz. 12:05

6. Sesja otwarcia ofert

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena, a także termin wykonania zamówienia, okres gwarancji, warunki płatności

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

  Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 
  Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia / oferowanych części zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
  Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen,  
  Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 
  Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

XIII. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1	oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,
1.2	z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,
1.3	złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
1.4	oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,
1.5	wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium, 
3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt). 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli: 

	Nazwa kryterium 
	Waga 

	Cena 
	100 



5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.
6. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa.
7. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego. 

Nazwa kryterium:			cena
Wzór: 				(Cn : Cb) x 100 x waga procentowa
Sposób oceny:			Cn – cena oferty o najniższej cenie
					Cb – cena oferty badanej

8. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.
3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,  
zamieszczone na stronach internetowych zamawiającego
4. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną zawiadomieni niezwłocznie o dokonanym wyborze. W zawiadomieniu zamawiający poda: 
     nazwę firmy,
     adres wykonawcy, którego ofertę wybrano,
     uzasadnienie wyboru.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

   Zamawiający nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Postanowienia umowy zawarto w:

  projekcie umowy, który stanowi załącznik numer: załącznik nr 4 
 
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Środki ochrony prawnej w procedurze poniżej 60 000 euro.

Wykonawcom, których interes prawny, w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku, w wyniku naruszenia przez zamawiającego zasad określonych w ustawie PZP, przepisach wykonawczych oraz specyfikacji, przysługuje protest przewidziany w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 179 – art. 183 PZP.

XVIII. Opis części zamówienia
 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

XIX. Umowa ramowa
Zamawiający nie przewiduje zawarciem umowy ramowej . 

XX. Zamówienia uzupełniające
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających 

XXI. Oferty wariantowe
 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

XXII. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbędny do porozumiewania się drogą elektroniczna.
1. Adres poczty elektronicznej: z-caburmistrza@torzym.pl
2. Adres strony internetowej: www.torzym.pl

XXIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakim dopuszcza się prowadzenie rozliczeń z zamawiającym.
Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych, 
 
XXIV. Aukcja elektroniczna.
Zamawiający nie przewiduje w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzenie aukcji elektronicznej,  

XXV. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne: 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

XXVI. Ogłoszenia wyników przetargu
Wynik postępowania zostanie ogłoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej: www.torzym.pl

Niezależnie od publikacji ww. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o zawarciu umowy uczestniczący w postępowaniu wykonawcy zostaną zawiadomieni pisemnie.

XXVII. Postanowienia końcowe
Zasady udostępniania dokumentów 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 
2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

  zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 
  zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów 
  zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty 
  zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za 1 stronę 0,50 zł
  udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania 	

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXVIII. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

Załączniki do SIWZ
1.   Formularz cenowy.
2.   Formularz ofertowy.
3.  Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków w postępowaniu z art. 22 ustawy prawa
     zamówień publicznych
4. Projekt  umowy – załącznik nr 3  


Torzym, 2007-04-06

______________________________________
Podpis osoby uprawnionej 




























Załącznik Nr 1
BGN-II-341-9/07


Nazwa wykonawcy	.................................................................................................

Adres wykonawcy	.................................................................................................

Miejscowość ................................................			Data .....................



FORMULARZ CENOWY

Zestawienie cenowe oferowanego przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Przedmiot
	Ilość
	Cena jn. netto
	Netto (kol.3xkol.4)
	VAT
	Brutto (kol.5+kol.6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Koperta mała C-6, samoklejąca, biała o wym. 114 x 162 opakow.  1000 szt.
	10 op.
	
	
	
	

	2.
	Koperta średnia C-5, samoklejąca, biała o wym. 162 x 229 pakow. po 500 szt.
	10 op. 
	
	
	
	

	3.
	Koperta duża C-4, samoklejąca, biała o wym. 229 x 324,opakow.  250 szt
	10 op.
	
	
	
	

	4.
	Koperta aktowa E-4, samoklejąca, biała o wym. 280 x 400, opakow.  50 szt.
	10 op.
	
	
	
	

	5. 
	Koperty do wysyłki dyskietek z warstwą filii bąbelkowej
	5
	
	
	
	

	6.
	Koperty do wysyłki płyt CD/DVD z warstwą filii bąbelkowej
	5
	
	
	
	

	7.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	8.
	Skoroszyt zawieszany z wąsem, połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	9.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem, pełny, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	10.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem, połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	11.
	Skoroszyt PCV z wąsem, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta
	100
	
	
	
	

	12.
	Skoroszyt PCV z wąsem, wpinany, tylna okładka kolorowa, przednia przezrocz.
	100
	
	
	
	

	13.
	Skoroszyt PCV z wąsem,zawieszany, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta
	100
	
	
	
	

	14.
	Koszulka na dokumenty, foliowa, przezroczysta, pakowane po 100 szt., format A-4
	26
	
	
	
	

	15.
	Koszulka na dokumenty, foliowa, przezroczysta, pakowane po 100 szt. Format A-5
	12
	
	
	
	

	16.
	Teczka wiązana kartonowa, biała A-4
	100
	
	
	
	

	17.
	Teczka wiązana plastikowa, kolor,  A-4
	100
	
	
	
	

	18.
	Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolor czerwony, szer. grzbietu 50 mm, polipropylenowy, dolna krawędz wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	19.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolor zielony, szer. grzbietu 50 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	20.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolorowy, szer. grzbietu 80 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	21.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolorowy, szer. grzbietu 80 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	100
	
	
	
	

	22.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-5, kolorowy, szer. grzbietu 70 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	30
	
	
	
	

	23.
	Papier do drukowania i kserowania A-4, gramatura 80 g/m2 
	200
ryz
	
	
	
	

	24.
	Papier do drukowania i kserowania A-3, gramatura 80 g/m2
	30
ryz
	
	
	
	

	25.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 100/m2, kolor kość słoniowa
	300 arkuszy
	
	
	
	

	26.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 250/m2, kolor kość słoniowa
	250
arkuszy
	
	
	
	

	27.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 250/m2, kolor biały
	250 arkuszy
	
	
	
	

	28.
	Brulion 96 kartek w kratkę, oprawa twarda laminowana
	16
	
	
	
	

	29.
	Blok A-4, 80 kartkowy w kratkę, klejony na górze
	16
	
	
	
	

	30.
	Brulion A-5, 96 kartkowy, w kratkę, oprawa twarda
	16
	
	
	
	

	31.
	Plastikowy pojemnik na wkłady papierowe 85x85 mm i długopisy
	9
	
	
	
	

	32.
	Kostka papierowa kolorowa - wkład do pojemników, wymiar 85x85 mm, ilość 400 szt.
	30
	
	
	
	

	33.
	Kostka papierowa biała - wkład do pojemników, wymiar 85x85 mm, ilość 300 szt.
	20
	
	
	
	

	34.
	Korektor w piórze z cienką końcówka, szybkoschnący, poj. 7-12 mm
	16
	
	
	
	

	35.
	Korektor w płynie, szybkoschnący, z pędzelkiem o poj. 20 ml
	110
	
	
	
	

	36.
	Zakreślacze o kolorze żółtym, grubość linii 2-4 mm
	25
	
	
	
	

	37.
	Zakreślacze o kolorze pomarańczowym, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	38.
	Zakreślacze o kolorze niebieskim, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	39.
	Zakreślacze o kolorze zielonym, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	40. 
	Taśma klejąca poliprpylenowa, przezroczysta, silnie klejąca, 19 mm x 33 m
	35
	
	
	
	

	41.
	Taśma pakowa do małych i średnich opakowań, szer. 50 mm, dł. nie mniej niż 65 m, przezroczysta
	20
	
	
	
	

	42.
	Klej w płynie, szybkoschnący, nie marszczący papieru o poj. nie mniejszej jak 60 ml
	50
	
	
	
	

	43.
	Ołówek HB 
	30
	
	
	
	

	44.
	Gumka do ołówka i atramentu
	30
	
	
	
	

	45.
	Pianka do czyszczenia obudów komputera, antystatyczna o poj. nie mniejszej jak 400 ml
	12
	
	
	
	

	46.
	Spray do czyszczenia monitorów zwykłych i LCD o poj. niemniejszej jak 250 ml
	14
	
	
	
	

	47.
	Chusteczki do czyszczenia filtrów monitorowych, skanerów, klawiatur, monitorów, w 1 opak. nie mniej jak 100 szt.
	14
	
	
	
	

	48.
	Papier komputerowy „składanka komputerowa”, ilość warstw 1+0, szerokość 240 mm, ilość składek 2000
	5
	
	
	
	

	49.
	Papier komputerowy „składanka komputerowa”, ilość warstw 1+1 oryg/kopia, szerokość 240 mm, ilość składek 500 - 1000
	10
	
	
	
	

	50.
	Papier termoczuły do faksów, szer. 210 mm, długość 30 m, jednostka miary 6 rolek
	4
	
	
	
	

	51.
	Gumki recepturki, średnica 60 mm, 1 opak. Nie mniej jak 100 g
	3
	
	
	
	

	52.
	Pinezki beczułki do tablic, 1 opak 50 szt.
	3
	
	
	
	

	53.
	Nożyczki do cięcia papieru ze stali nierdzewnej, rękojeść plastikowa, dł. ok. 16 cm
	3
	
	
	
	

	54.
	Nożyk biurowy z wymiennym ostrzem, prowadnica ostrza metalowa, wyposażony w przycisk blokujący pozycję ostrza, ok. 18 mm, z 2 zapasowymi ostrzami
	4
	
	
	
	

	55.
	Cienkopis czerwony, z końcówką o grubości 0,4 mm
	30
	
	
	
	

	56.
	Cienkopis czarny, z końcówką o grubości 0,4 mm
	30
	
	
	
	

	57.
	Zszywacz długoramienny, jednorazowo do 20 kartek, na zszywki 24/6 i 26/6, głębokość wsuwania kartek do 32 cm
	4
	
	
	
	

	58.
	Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/4, jednorazowo do 20 kartek
	5
	
	
	
	

	59.
	Zszywki 24/6, 1000 szt.
	24
	
	
	
	

	60.
	Spinacze kolorowe z metalu powleczonego plastikiem, 28 mm,1 op. 500 szt.
	15
	
	
	
	

	61.
	Spinacz krzyżowy, 41 mm, 1 opak. 50 szt.
	2
	
	
	
	

	62.
	Klipsy do papieru, 19 mm, 1 opak 12 szt
	3
	
	
	
	

	63.
	Klipsy do papieru, 32 mm, 1 opak 12 szt
	1
	
	
	
	

	64.
	Spinacze owalne, srebrne, 28 mm, 1 opak. 100 szt.
	10
	
	
	
	

	65.
	Zszywki 23/15, 1000 szt.
	10
	
	
	
	
	
	16,08
	88,98

	66.
	Zszywki 23/10, 1000 szt.
	10
	
	
	
	

	67.
	Maczałka glicerynowa o średnicy ok. 60 mm, 
	3
	
	
	
	

	68.
	Poduszka do stempli, plastikowa, na tusz czerwony
	6
	
	
	
	

	69.
	Poduszka do stempli, plastikowa, na tusz czarny
	3
	
	
	
	

	70.
	Tusz do stempli, uniwersalny, czerwony o pojemn. nie mniejszej jak 25 ml.(np. Noris)
	8
	
	
	
	

	71.
	Tusz do stempli, uniwersalny, czerwony o pojemn. nie mniejszej jak 25 ml.(np. Noris)
	3
	
	
	
	

	72.
	Pojemnik na długopisy, najmniej dwukomorowy, polistyrenowy 
	4
	
	
	
	

	73.
	Magnetyczny pojemnik na spinacze
	10
	
	
	
	

	74.
	Kosz na papier z brzegiem ułatwiającym nałożenie worka na śmieci, polipropylenowy, o poj. 12- 16 l, w dwóch kolorach po 20 szt.
	40
	
	
	
	

	75.
	Dyskietki 2HD 3,5” 1 opakow. 10 szt.
	7
	
	
	
	

	76.
	Flamastry uniwersalne (czerwony, czarny, niebieski, zielony)
	20
	
	
	
	

	77.
	Pudełko zamykane na dyskietki, plastikowe, zamykane na kluczyk na 50 dyskietek
	6
	
	
	
	

	78.
	Pojemnik na CD-ROM-y 15-20 szt
	6
	
	
	
	

	79.
	Wizytownik album na 90 –100 wizytówek
	1
	
	
	
	

	80.
	Bindownica kanałowa z zestawem debindującym, oprawa jednorazowa ok. 150 szt. kartek w formacie A-4
	1
	
	
	
	

	81.
	Okładki  do bindownicy kanałowej, liczba kartek do 45, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	82.
	Okładki do bindownicy kanałowej, liczba kartek do 95, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	83.
	Okładki do bindownicy kanalowej, liczba kartek do 125, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	84.
	Okładki twarde skóropodobne do oprawy kanałowej, liczba kartek 150, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	85.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 10 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	86.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 12,5 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	87.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 16 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	88.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 20 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	89.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 25 mm, 1 op. 50 szt.
	1
	
	
	
	

	90.
	Okładki kartonowe do bindownic o gramaturze ok. 240 g/m, 1 opak. 100 szt.
	5
	
	
	
	

	91.
	Okładki przezroczyste z PCV do bindownic, o grub. 0,18 mm, 1 opak. 100 szt.
	5
	
	
	
	

	92.
	Niszczarka do dokumentów (małe zszywki, karty plastikowe), rodzaj cięcia – ścinki, jednorazowo nie mniej jak 8 kartek, z funkcją cofania, szerokość wejścia 230 mm, elektroniczny start-stop, okienko pokazujące stopień zapełnienia, wysuwany kosz o poj. nie mniejszej jak 17 litrów
	6
	
	
	
	

	93.
	Tablica korkowa w ramie drewnianej o wym. 60 x 100
	7
	
	
	
	

	94.
	Tablica korkowa w ramie drewnianej o wym. 90 x 120
	3
	
	
	
	

	95.
	Papier toaletowy jednowarstwowy, długość ok. 240 m, szer. rolki – 10 cm, 1 opak. 6 rolek
	14
	
	
	
	

	96.
	Ręczniki papierowe zielone, gofrowany, składane w „Z”, wymiar 25 x 23, dostarczane w kartonach po 20 szt. x 200 listków
	3
	
	
	
	

	97.
	Mydło w płynie, delikatnie perfumerowane, poj. 5 l. 
	4
	
	
	
	

	98.
	Płyn czyszcząco-dezynfekująco-wybielający, do muszli klozetowych, umywalek i zlewów, poj. 5 l.
	2
	
	
	
	

	99.
	Płyn do mycia naczyń, poj. 5 l
	5
	
	
	
	

	100.
	Płyn do mycia szyb bez konieczności spłukiwania, nie pozostawiający smug, z systemem aplikacji, poj. 0,5 – 0,7 l
	8
	
	
	
	

	101.
	Mleczko do czyszczenia z chlorem 
	12 l
	
	
	
	

	102.
	Preparat do czyszczenia mebli, zapobiegający osadzaniu kurzu, w aerozolu, poj. np. 400 ml.
	5
	
	
	
	

	103.
	Preparat do czyszczenia urządeń sanitarnych (kamień, rdza), poj. 0,5 – 0,7 l
	6 l
	
	
	
	

	104.
	Płyn do mycia podłóg z aktywnym tlenem, poj. 5 l 
	10
	
	
	
	

	105.
	Pasta do podłóg z linoleum
	5 l
	
	
	
	

	106.
	Ścierka do podłogi, wiskozowa, o wym. np. 50x60
	5
	
	
	
	

	107.
	Ścierki tradycyjne, wiskozowe o wym. np. 34x38
	20
	
	
	
	

	108.
	Ścierki uniwersalne o wym np. 37x51
	30
	
	
	
	

	109.
	Zestaw do sprzątania: zmiotka z gwintem + szufelka z rączkami długimi (np. 75 cm)
	1
	
	
	
	

	110.
	Zmiotki do zestawu j.w.
	8
	
	
	
	

	111.
	Rękawice gospodarcze, lateksowe, wyściełane bawełną, rozmiar S
	4
	
	
	
	

	112.
	Worki na śmieci o poj. 120 l, pakowane po 10 szt. 
	20
	
	
	
	

	113.
	Worki do odkurzacza Electrolux, Philips EL01/PO3A pakowane po 5 szt.
	8
	
	
	
	

	114.
	Toner do drukarki laserowej OKIPAGE 20 Plus (TYPE 7)
	2
	
	
	
	

	115.
	Bęben do drukarki laserowej OKIPAGE 20 Plus (TYPE 7)
	1
	
	
	
	

	116.
	Tusz do drukarki HP 3325 – czarny    (hp c 8727a)
	6
	
	
	
	

	117.
	Tusz do drukarki HP 3325 kolor          (hp c 8728a)
	6
	
	
	
	

	118.
	Toner do drukarki HP Laser Jett  1015 – kolor czarny
	6
	
	
	
	

	119.
	Toner do drukarki HP Disk  Jett 1020 Laser
	8
	
	
	
	

	120.
	Toner do drukarki HP  Laser Jett  1100 – kolor czarny
	2
	
	
	
	

	121.
	Toner do drukarki HP Disk Laser Jett  1015 – kolor czarny
	6
	
	
	
	

	122.
	Toner do drukarki HP 
Disk Laser Jett  1020 – kolor czarny
	8
	
	
	
	

	123.
	Bęben do drukarki Lexmark E 232 (12A8302)
	3
	
	
	
	

	124.
	Toner do drukarki Lexmark E 232 (12A8400)
	3
	
	
	
	

	125.
	Zestaw tonerów do drukarki laserowej OKI C 3100, (typ: C6LY 42804513, C6LM 42804514, C6LC 42804515, C6LK 42804516)
	2
	
	
	
	

	126.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki EPSON LQ 570+
	4
	
	
	
	

	127.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki OKI 321
	60
	
	
	
	

	128.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki OKI MICROLINE 390FB
	8
	
	
	
	

	129.
	Toner do drukarki Brother MFC 7820N
	1
	
	
	
	

	130.
	Toner do drukarki Brother HL 5250DN
	2
	
	
	
	

	131.
	Toner do drukarki XEROKS Worcenter M118
	2
	
	
	
	

	132. 
	Tusz do drukarki Epson Stylus CX 3200, czarny, T-040
	20
	
	
	
	

	133.
	Tusz do drukarki Epson Stylus CX 3200, kolor, T-041
	10
	
	
	
	.

	OGÓŁEM
	
	
	



Wartość poz. OGÓŁEM należy przenieść do formularza ofertowego. 



____________________________		________________________________
Imiona i nazwiska osób uprawnionych do	Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy			  reprezentowania wykonawcy





































Załącznik nr. 2    
BGN-II-341-9/07              

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY 

Dane dotyczące wykonawcy

Nazwa:	................................................
Siedziba:	................................................	
Adres poczty elektronicznej: 	................................................		
Strona internetowa:		................................................		
Numer telefonu:		......... ...................................... 	
Numer faksu:			......... ......................................	
Numer REGON:		................................................
Numer NIP:			................................................	

Dane dotyczące zamawiającego

Gmina Torzym
ul. Wojska Polskiego 32 
66-235 Torzym

Zobowiązania wykonawcy
Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym: przedmiot zamówienia: dostawa artykułów biurowych. Nr sprawy: BGN-II-341-9/07, oferujemy dostawy za cenę:

Cena ofertowa netto .................................................................................................zł 
(Słownie:..............................................................................................................................  ……………………………………………………………………………………)
Stawka pod. VAT......%, wartość pod. VAT........................................................................zł
Cena ofertowa brutto ............................................................................................zł
(Słownie:............................................................................................................................... ... ……………………………………………………………………………………)
Oświadczam, że :

  Wykonam zamówienie publiczne w terminie do dnia: ……………………. 
  Termin płatności:.......... dni ...................... 
  Okres gwarancji (wyrażony w liczbie miesięcy):............. 
  Reklamacje będą załatwiane w terminie:………….......... .......... dni 
- sposób zgłaszania problemów w przypadku uzasadnionych reklamacji: .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 
- załatwienie wykonania reklamacji: .......... .......... .......... .......... .......... .................... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........  
Osoby do kontaktów z Zamawiającym

Osoba  do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialna za wykonanie zobowiązań umowy:
· .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... tel. kontaktowy, faks: ........

Oświadczenie dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1.	Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.
2.	Oświadczamy, że uważamy się za związanych z ofertą przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
3.	  Wadium nie jest wymagane 
4.	Oświadczamy, że załączone do specyfikacji istotnych warunków zamówienia wymagania stawiane wykonawcy oraz postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Dokumenty
Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam: 
.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........
.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 
.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 
.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 
.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:

   Nie jest wymagane 

Zastrzeżenie wykonawcy

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Inne informacje wykonawcy: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………




______________________________       _____________________________
Imiona i nazwiska osób 		     Czytelne podpisy osób uprawnionych do 
uprawnionych do				reprezentowania wykonawcy reprezentowania wykonawcy	



	









BGN-II-341-9/07

										Załącznik nr 3
							(Dostawa artykułów biurowych) 				

Składając ofertę w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Torzymiu, w imieniu reprezentowanej przeze mnie Firmy 

Oświadczam, że:
- posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
   jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień
- posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także
  dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie
  zamówienia 
- nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na mocy
  art. 24 c ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych


























PROJEKT
										
Załącznik nr 4
Umowa 
na dostawę artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Torzymiu
w oparciu o postępowanie przetargowe nr BGN-II-341-9/07 z dn. ….. 2007r

zawarta w dniu 2007-....-.... w Torzymiu
pomiędzy
Gminą Torzym, zwaną dalej „Zamawiającym” i reprezentowanym przez: Burmistrza Ryszarda Stanulewicza 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Marka Sodela,
a ...................................................................................., reprezentowaną zgodnie z wpisem do rejestru przez ................................... , zwanym dalej „Dostawcą”, wyłonioną w rezultacie dokonanego przetargu w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 Prawa zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r nr 19 poz. 177 ze zm.) została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Torzymiu.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy opisany jest w Specyfikacji Istotnych warunków Zamówienia oraz załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

1.  Artykuły biurowe będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb, od dnia 
    podpisania umowy do dnia ……………
2.  Wielkość dostarczenia każdej partii artykułów biurowych będzie wynikać z jednostronnej dyspozycji osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu umowy przesłanej Wykonawcy faksem.
3.  Wykonawca dostarczy zamówione artykuły swoim transportem, w ciągu 3 dni kalendarzowych na adres: Urząd Miejski w Torzymiu, ul. Wojska Polskiego 32 w godz. 8:00 – 14:00.
4.  Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy osobiście bez posługiwania się podwykonawcami.

§ 3.
1.  Uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za przebieg oraz  
     realizację umowy są: z ramienia Zamawiającego: ………………………….., z ramienia 
     Dostawcy ..................................
3. Osoba odpowiedzialna za odbiór sprawdzi przedmiot umowy przy każdej dostawie, w razie stwierdzenia nieprawidłowości złoży pisemną reklamację do Wykonawcy w terminie 3 dni od dostawy. Uzgodnienie reklamacji może zostać dokonane telefonicznie, potwierdzone na piśmie.


§ 4.
1. Wykonawca reklamację rozpatrzy i udzieli odpowiedzi w ciągu 2 dni.
2. Po bezskutecznym upływie tego terminu reklamację uważa się za uznaną zgodnie
    z żądaniem Zamawiającego.
3. Przypadku braków asortymentowych, Wykonawca w ciągu 2 dni uzupełni
    brakujący towar.
4.Koszt transportu i ubezpieczenia transportu obciążają Wykonawcę. 

§ 5.
1. Wykonawca udziela gwarancji na okres ….. miesięcy.
2. Gwarancja nie ogranicza uprawnień z tytułu rękojmi

§ 6
Obowiazki Zamawiającego

1. Zamawiający reprezentowany przez przedstawiciela Gminy wraz z przedstawicielem Dostawcy dokona komisyjnego odbioru dostarczanych partii materiału.
2.  Z odbioru zostanie sporządzony protokół.

§ 7

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewwidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Dostawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania udokumentowanej części umowy.

§ 8
1. Wynagrodzenie za sprzedaż i dostawę artykułów biurowych ustala się w wysokości nie przekraczającej kwoty łącznej:
     - netto: ……………………zł (słownie………………………………….)
     - brutto: …………………..zł (słownie………………………………….)
     - podatek VAT w kwocie ……….. zł (słownie………………………...)
2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia o którym mowa w ust. 1 zostanie ustalona
    na podstawie ilości faktycznie dostarczonych artykułów biurowych oraz cen
    jednostkowych, określonych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym
    stanowiącym załącznik do umowy i nie przekroczy kwoty określonej w ust. 1.
3. Ceny jednostkowe przez cały okres realizacji umowy nie ulegną podwyższeniu.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, będzie
    realizowane fakturami częściowymi wystawianymi każdorazowo przy dostawie po
   potwierdzeniu prawidłowego wykonania dostawy, przez upoważnione osoby
   Zamawiającego.
5. Płatność faktur, o których mowa w ust. 4 będzie realizowana w formie przelewu na
    konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie …. dni od dnia otrzymania
    przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury.
6. Fakturę należy wystawić na płatnika: Urząd Miejski, ul. Wojska Polskiego 32, 
    66-235 Torzym, NIP 429-00-09-625.
7. Za datę zapłaty strony przyjmują dzień, w którym Zamawiający poleci bankowi
    obsługującemu jego rachunek dokonania zapłaty.

§ 9.
Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia z tytułu zamówienia łącznie mniejszej ilości materiałów biurowych niż określone w ofercie.

§ 10.
Wykonawca nie ma prawa do przelania, bez zgody Zamawiającego wierzytelności finansowych związanych z realizacją dostaw stanowiących przedmiot niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.

§ 11.
Strony ustalają następujące kary umowne:
1. Dostawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wartości umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Dostawca.
2. W wysokości 0,05% wartości umowy, w przypadku nieuzasadnionej zwłoki w
    przekroczeniu terminu określonego w § 3 liczone za każdy dzień zwłoki.
3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego,
    Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną  i potwierdzoną przez 
    Zamawiającego część umowy.

§12.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie
    przepisy kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści zawartej umowy wymagają formy 
    pisemnej w postaci zawartego przez Strony aneksu pod rygorem nieważności.
3.  Sprawy sporne wynikłe z zawartej umowy rozstrzygane będą przez właściwy dla Zamawiającego Sąd Powszechny.

§13.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - jeden egzemplarz dla Dostawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego.



		DOSTAWCA:			      		  ZAMAWIAJĄCY:		


   	..................................................		...............................................


	..................................................		..............................................








Załącznik nr 1 do umowy na dostawę artykułów biurowych


Zestawienie cenowe oferowanego przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Przedmiot
	Ilość
	Cena jn. netto
	Netto (kol.3xkol.4)
	VAT
	Brutto (kol.5+kol.6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Koperta mała C-6, samoklejąca, biała o wym. 114 x 162 opakow.  1000 szt.
	10 op.
	
	
	
	

	2.
	Koperta średnia C-5, samoklejąca, biała o wym. 162 x 229 pakow. po 500 szt.
	10 op. 
	
	
	
	

	3.
	Koperta duża C-4, samoklejąca, biała o wym. 229 x 324,opakow.  250 szt
	10 op.
	
	
	
	

	4.
	Koperta aktowa E-4, samoklejąca, biała o wym. 280 x 400, opakow.  50 szt.
	10 op.
	
	
	
	

	5. 
	Koperty do wysyłki dyskietek z warstwą filii bąbelkowej
	5
	
	
	
	

	6.
	Koperty do wysyłki płyt CD/DVD z warstwą filii bąbelkowej
	5
	
	
	
	

	7.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	8.
	Skoroszyt zawieszany z wąsem, połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	9.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem, pełny, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	10.
	Skoroszyt oczkowy z wąsem, połówka, wykonany z kartononu, kolor biały
	500
	
	
	
	

	11.
	Skoroszyt PCV z wąsem, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta
	100
	
	
	
	

	12.
	Skoroszyt PCV z wąsem, wpinany, tylna okładka kolorowa, przednia przezrocz.
	100
	
	
	
	

	13.
	Skoroszyt PCV z wąsem,zawieszany, tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta
	100
	
	
	
	

	14.
	Koszulka na dokumenty, foliowa, przezroczysta, pakowane po 100 szt., format A-4
	26
	
	
	
	

	15.
	Koszulka na dokumenty, foliowa, przezroczysta, pakowane po 100 szt. Format A-5
	12
	
	
	
	

	16.
	Teczka wiązana kartonowa, biała A-4
	100
	
	
	
	

	17.
	Teczka wiązana plastikowa, kolor,  A-4
	100
	
	
	
	

	18.
	Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolor czerwony, szer. grzbietu 50 mm, polipropylenowy, dolna krawędz wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	19.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolor zielony, szer. grzbietu 50 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	20.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolorowy, szer. grzbietu 80 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	60
	
	
	
	

	21.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-4, kolorowy, szer. grzbietu 80 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	100
	
	
	
	

	22.
	 Segregator z mechanizmem dźwigowym A-5, kolorowy, szer. grzbietu 70 mm, polipropylenowy, dolna krawędź wzmacniana szyną, wymienna etykieta na grzbiecie
	30
	
	
	
	

	23.
	Papier do drukowania i kserowania A-4, gramatura 80 g/m2 
	200
ryz
	
	
	
	

	24.
	Papier do drukowania i kserowania A-3, gramatura 80 g/m2
	30
ryz
	
	
	
	

	25.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 100/m2, kolor kość słoniowa
	300 arkuszy
	
	
	
	

	26.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 250/m2, kolor kość słoniowa
	250
arkuszy
	
	
	
	

	27.
	Papier ozdobny, faktura naturalnych prążków, gramatura 250/m2, kolor biały
	250 arkuszy
	
	
	
	

	28.
	Brulion 96 kartek w kratkę, oprawa twarda laminowana
	16
	
	
	
	

	29.
	Blok A-4, 80 kartkowy w kratkę, klejony na górze
	16
	
	
	
	

	30.
	Brulion A-5, 96 kartkowy, w kratkę, oprawa twarda
	16
	
	
	
	

	31.
	Plastikowy pojemnik na wkłady papierowe 85x85 mm i długopisy
	9
	
	
	
	

	32.
	Kostka papierowa kolorowa - wkład do pojemników, wymiar 85x85 mm, ilość 400 szt.
	30
	
	
	
	

	33.
	Kostka papierowa biała - wkład do pojemników, wymiar 85x85 mm, ilość 300 szt.
	20
	
	
	
	

	34.
	Korektor w piórze z cienką końcówka, szybkoschnący, poj. 7-12 mm
	16
	
	
	
	

	35.
	Korektor w płynie, szybkoschnący, z pędzelkiem o poj. 20 ml
	110
	
	
	
	

	36.
	Zakreślacze o kolorze żółtym, grubość linii 2-4 mm
	25
	
	
	
	

	37.
	Zakreślacze o kolorze pomarańczowym, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	38.
	Zakreślacze o kolorze niebieskim, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	39.
	Zakreślacze o kolorze zielonym, grubość linii 2-4 mm
	10
	
	
	
	

	40. 
	Taśma klejąca poliprpylenowa, przezroczysta, silnie klejąca, 19 mm x 33 m
	35
	
	
	
	

	41.
	Taśma pakowa do małych i średnich opakowań, szer. 50 mm, dł. nie mniej niż 65 m, przezroczysta
	20
	
	
	
	

	42.
	Klej w płynie, szybkoschnący, nie marszczący papieru o poj. nie mniejszej jak 60 ml
	50
	
	
	
	

	43.
	Ołówek HB 
	30
	
	
	
	

	44.
	Gumka do ołówka i atramentu
	30
	
	
	
	

	45.
	Pianka do czyszczenia obudów komputera, antystatyczna o poj. nie mniejszej jak 400 ml
	12
	
	
	
	

	46.
	Spray do czyszczenia monitorów zwykłych i LCD o poj. niemniejszej jak 250 ml
	14
	
	
	
	

	47.
	Chusteczki do czyszczenia filtrów monitorowych, skanerów, klawiatur, monitorów, w 1 opak. nie mniej jak 100 szt.
	14
	
	
	
	

	48.
	Papier komputerowy „składanka komputerowa”, ilość warstw 1+0, szerokość 240 mm, ilość składek 2000
	5
	
	
	
	

	49.
	Papier komputerowy „składanka komputerowa”, ilość warstw 1+1 oryg/kopia, szerokość 240 mm, ilość składek 500 - 1000
	10
	
	
	
	

	50.
	Papier termoczuły do faksów, szer. 210 mm, długość 30 m, jednostka miary 6 rolek
	4
	
	
	
	

	51.
	Gumki recepturki, średnica 60 mm, 1 opak. Nie mniej jak 100 g
	3
	
	
	
	

	52.
	Pinezki beczułki do tablic, 1 opak 50 szt.
	3
	
	
	
	

	53.
	Nożyczki do cięcia papieru ze stali nierdzewnej, rękojeść plastikowa, dł. ok. 16 cm
	3
	
	
	
	

	54.
	Nożyk biurowy z wymiennym ostrzem, prowadnica ostrza metalowa, wyposażony w przycisk blokujący pozycję ostrza, ok. 18 mm, z 2 zapasowymi ostrzami
	4
	
	
	
	

	55.
	Cienkopis czerwony, z końcówką o grubości 0,4 mm
	30
	
	
	
	

	56.
	Cienkopis czarny, z końcówką o grubości 0,4 mm
	30
	
	
	
	

	57.
	Zszywacz długoramienny, jednorazowo do 20 kartek, na zszywki 24/6 i 26/6, głębokość wsuwania kartek do 32 cm
	4
	
	
	
	

	58.
	Zszywacz biurowy na zszywki 24/6 i 26/4, jednorazowo do 20 kartek
	5
	
	
	
	

	59.
	Zszywki 24/6, 1000 szt.
	24
	
	
	
	

	60.
	Spinacze kolorowe z metalu powleczonego plastikiem, 28 mm,1 op. 500 szt.
	15
	
	
	
	

	61.
	Spinacz krzyżowy, 41 mm, 1 opak. 50 szt.
	2
	
	
	
	

	62.
	Klipsy do papieru, 19 mm, 1 opak 12 szt
	3
	
	
	
	

	63.
	Klipsy do papieru, 32 mm, 1 opak 12 szt
	1
	
	
	
	

	64.
	Spinacze owalne, srebrne, 28 mm, 1 opak. 100 szt.
	10
	
	
	
	

	65.
	Zszywki 23/15, 1000 szt.
	10
	
	
	
	
	
	16,08
	88,98

	66.
	Zszywki 23/10, 1000 szt.
	10
	
	
	
	

	67.
	Maczałka glicerynowa o średnicy ok. 60 mm, 
	3
	
	
	
	

	68.
	Poduszka do stempli, plastikowa, na tusz czerwony
	6
	
	
	
	

	69.
	Poduszka do stempli, plastikowa, na tusz czarny
	3
	
	
	
	

	70.
	Tusz do stempli, uniwersalny, czerwony o pojemn. nie mniejszej jak 25 ml.(np. Noris)
	8
	
	
	
	

	71.
	Tusz do stempli, uniwersalny, czerwony o pojemn. nie mniejszej jak 25 ml.(np. Noris)
	3
	
	
	
	

	72.
	Pojemnik na długopisy, najmniej dwukomorowy, polistyrenowy 
	4
	
	
	
	

	73.
	Magnetyczny pojemnik na spinacze
	10
	
	
	
	

	74.
	Kosz na papier z brzegiem ułatwiającym nałożenie worka na śmieci, polipropylenowy, o poj. 12- 16 l, w dwóch kolorach po 20 szt.
	40
	
	
	
	

	75.
	Dyskietki 2HD 3,5” 1 opakow. 10 szt.
	7
	
	
	
	

	76.
	Flamastry uniwersalne (czerwony, czarny, niebieski, zielony)
	20
	
	
	
	

	77.
	Pudełko zamykane na dyskietki, plastikowe, zamykane na kluczyk na 50 dyskietek
	6
	
	
	
	

	78.
	Pojemnik na CD-ROM-y 15-20 szt
	6
	
	
	
	

	79.
	Wizytownik album na 90 –100 wizytówek
	1
	
	
	
	

	80.
	Bindownica kanałowa z zestawem debindującym, oprawa jednorazowa ok. 150 szt. kartek w formacie A-4
	1
	
	
	
	

	81.
	Okładki  do bindownicy kanałowej, liczba kartek do 45, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	82.
	Okładki do bindownicy kanałowej, liczba kartek do 95, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	83.
	Okładki do bindownicy kanalowej, liczba kartek do 125, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	84.
	Okładki twarde skóropodobne do oprawy kanałowej, liczba kartek 150, 1 opak. 10 szt.
	1
	
	
	
	

	85.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 10 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	86.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 12,5 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	87.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 16 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	88.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 20 mm, 1 op. 100 szt.
	1
	
	
	
	

	89.
	Plastikowe grzbiety do bindownic dziurkowanych, średnica 25 mm, 1 op. 50 szt.
	1
	
	
	
	

	90.
	Okładki kartonowe do bindownic o gramaturze ok. 240 g/m, 1 opak. 100 szt.
	5
	
	
	
	

	91.
	Okładki przezroczyste z PCV do bindownic, o grub. 0,18 mm, 1 opak. 100 szt.
	5
	
	
	
	

	92.
	Niszczarka do dokumentów (małe zszywki, karty plastikowe), rodzaj cięcia – ścinki, jednorazowo nie mniej jak 8 kartek, z funkcją cofania, szerokość wejścia 230 mm, elektroniczny start-stop, okienko pokazujące stopień zapełnienia, wysuwany kosz o poj. nie mniejszej jak 17 litrów
	6
	
	
	
	

	93.
	Tablica korkowa w ramie drewnianej o wym. 60 x 100
	7
	
	
	
	

	94.
	Tablica korkowa w ramie drewnianej o wym. 90 x 120
	3
	
	
	
	

	95.
	Papier toaletowy jednowarstwowy, długość ok. 240 m, szer. rolki – 10 cm, 1 opak. 6 rolek
	14
	
	
	
	

	96.
	Ręczniki papierowe zielone, gofrowany, składane w „Z”, wymiar 25 x 23, dostarczane w kartonach po 20 szt. x 200 listków
	3
	
	
	
	

	97.
	Mydło w płynie, delikatnie perfumerowane, poj. 5 l. 
	4
	
	
	
	

	98.
	Płyn czyszcząco-dezynfekująco-wybielający, do muszli klozetowych, umywalek i zlewów, poj. 5 l.
	2
	
	
	
	

	99.
	Płyn do mycia naczyń, poj. 5 l
	5
	
	
	
	

	100.
	Płyn do mycia szyb bez konieczności spłukiwania, nie pozostawiający smug, z systemem aplikacji, poj. 0,5 – 0,7 l
	8
	
	
	
	

	101.
	Mleczko do czyszczenia z chlorem 
	12 l
	
	
	
	

	102.
	Preparat do czyszczenia mebli, zapobiegający osadzaniu kurzu, w aerozolu, poj. np. 400 ml.
	5
	
	
	
	

	103.
	Preparat do czyszczenia urządeń sanitarnych (kamień, rdza), poj. 0,5 – 0,7 l
	6 l
	
	
	
	

	104.
	Płyn do mycia podłóg z aktywnym tlenem, poj. 5 l 
	10
	
	
	
	

	105.
	Pasta do podłóg z linoleum
	5 l
	
	
	
	

	106.
	Ścierka do podłogi, wiskozowa, o wym. np. 50x60
	5
	
	
	
	

	107.
	Ścierki tradycyjne, wiskozowe o wym. np. 34x38
	20
	
	
	
	

	108.
	Ścierki uniwersalne o wym np. 37x51
	30
	
	
	
	

	109.
	Zestaw do sprzątania: zmiotka z gwintem + szufelka z rączkami długimi (np. 75 cm)
	1
	
	
	
	

	110.
	Zmiotki do zestawu j.w.
	8
	
	
	
	

	111.
	Rękawice gospodarcze, lateksowe, wyściełane bawełną, rozmiar S
	4
	
	
	
	

	112.
	Worki na śmieci o poj. 120 l, pakowane po 10 szt. 
	20
	
	
	
	

	113.
	Worki do odkurzacza Electrolux, Philips EL01/PO3A pakowane po 5 szt.
	8
	
	
	
	

	114.
	Toner do drukarki laserowej OKIPAGE 20 Plus (TYPE 7)
	2
	
	
	
	

	115.
	Bęben do drukarki laserowej OKIPAGE 20 Plus (TYPE 7)
	1
	
	
	
	

	116.
	Tusz do drukarki HP 3325 – czarny    (hp c 8727a)
	6
	
	
	
	

	117.
	Tusz do drukarki HP 3325 kolor          (hp c 8728a)
	6
	
	
	
	

	118.
	Toner do drukarki HP Laser Jett  1015 – kolor czarny
	6
	
	
	
	

	119.
	Toner do drukarki HP Disk  Jett 1020 Laser
	8
	
	
	
	

	120.
	Toner do drukarki HP  Laser Jett  1100 – kolor czarny
	2
	
	
	
	

	121.
	Toner do drukarki HP Disk Laser Jett  1015 – kolor czarny
	6
	
	
	
	

	122.
	Toner do drukarki HP 
Disk Laser Jett  1020 – kolor czarny
	8
	
	
	
	

	123.
	Bęben do drukarki Lexmark E 232 (12A8302)
	3
	
	
	
	

	124.
	Toner do drukarki Lexmark E 232 (12A8400)
	3
	
	
	
	

	125.
	Zestaw tonerów do drukarki laserowej OKI C 3100, (typ: C6LY 42804513, C6LM 42804514, C6LC 42804515, C6LK 42804516)
	2
	
	
	
	

	126.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki EPSON LQ 570+
	4
	
	
	
	

	127.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki OKI 321
	60
	
	
	
	

	128.
	Kaseta z taśmą barwiącą do drukarki OKI MICROLINE 390FB
	8
	
	
	
	

	129.
	Toner do drukarki Brother MFC 7820N
	1
	
	
	
	

	130.
	Toner do drukarki Brother HL 5250DN
	2
	
	
	
	

	131.
	Toner do drukarki XEROKS Worcenter M118
	2
	
	
	
	

	132. 
	Tusz do drukarki Epson Stylus CX 3200, czarny, T-040
	20
	
	
	
	

	133.
	Tusz do drukarki Epson Stylus CX 3200, kolor, T-041
	10
	
	
	
	

	OGÓŁEM
	
	
	









