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P R O T O K O I ,
kontroli problemowej wykonywania zadai obronnych

Organ prowadzqcy kontrole:

Wielkopolski Urz4d Wojew6dzki w Poznaniu WydziaN Bezpieczefstwa i Zarz4dzania
Kryzysowego

Czas trwania kontroli:
kontrolg przeprowadzono w dniu 12 czerwca 2008 r.

Nazwa kontrolowanego urztdu:
Urz4d Gminy w Tam6wce - zvrany w dalszej czQSci protokolu UrzQdem

kontrol€:
przewodniczqcy zespolu kontrolnego,
inspektor wojew6dzki,
nr upowaznienia ZK.VI-6.0939-12/08 z dnia 05.06.2008 r.,

inspektor wojew6dzki,
nr upowaZnienia ZK.\{-6.0939-12/08 z dnia 05.06.2008 r.

Przedmiot kontroli i okres objtty kontrol4:
Kontrol4 obj9to ni2ej wymienione zagadnienia realizowa:re ptzez Utzqd Gmir.y vr' Tam6v/ce
w okesie od dnia 01.01.2007 r. do dnia 12.06.2004 r.

l. Umiejscowienie zadah obrorutych w
(regulamin organizacyjny).

strukturze organizacyjnej Urzgdu

2. Poztom przygotowania do realizacji zadair wynikajqcych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy w warunkach zewnQtrznego zagro2enia bezpieczeristwa paistwa
i w czasie wojny.
Przestrzeganie zasad planowania i nakladania Swiadczei na rzecz obrony
oraz dokumentacj a akcj i kurierskiej.
Planowanie i realizacja szkolenia obronnego.
Stopieri przygotowania organu samorz4du ter)'torialnego do realizacji zadaii w mmach
svstemu kierowania bezpiecz€ilstwem.

3 .

4 .
5 .

Dane dotycz4ce kierownictwa jednostki kontrolowanei :
Obowiqzki Wojta Gminy Tarn6wka pelni, kolejn4 kadencja od dnia 18.07.1994 roku

pan lreneusz Bamn.

Dane dotyczqce innych kontrolowanych pr&cownik6w:
WyjaSnieh udzielil oraz materialy it6dlowe udostepnil Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

pan Wojciech Ogrodnik, prowadz4cy od dnia 02.01.1990 r. zagadnienia bed4ce
przedmiotem kontrcli.



Opis rtanu faktycznego wykonywania zadai obronnych:

Ad. 1. Umiejscowienie zadai obronnych w strukturre organizscyjnej Urztdu (regulamin
organizacyjny):

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Tam6wce zadania obronne
przypisano Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego. Jednak2e z zadail obronnych
bgdqcych przedmiotem kontroli ujeto jedynie, nakladanie obowi4zku Swiadczeii' rn tzecz
obrony oraz akcjg kuriersk4 Urzpdu. Pominiqto pozostale zagadnienia. W zakresie
czynno3ci i odpowiedzialno3ci Kierownika Urzgdu Stanu C)'wilnego ujato
opracowywalrie plan6w operacyjnych i obronnych Gminy, prowadzenie doLr-rmentacji
akcji kurierskiej, oraz nakladanie obowiqzL-u Swiadczeir na rzecz obrony. Jednocze6nie
w zakresie zadai wspolnych Referatu Finansowego i samodzielnych stanowisk pracy
ujgto wspoldzialanie w zakesie spraw Obrony Cywilnej i obronno5ci.

Ad.2. Realizacja przepis6w ustawy z dnia 21 listopada 1967 r, o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej <Dz.IJ. z 2004 r. Nr 241' poz. 2416)' art. 6 ust. I
pkt 2 w zakresi€ planowania operacyjnego funkcjonorania gminy w warunkach
zewnQtznego zagroienia bezpieczeistwa parhstwa i w czasie wojny:

uwagi formalno-merylorJczne:
,,Plan operacyjny iunkcjonowania Gminy Tarn6wka w warunkach zewnQtrznego
zagrozenla bezpieczeirstwa panstwa i w czasie wojnf' zostal opraco\{any, uzgodniony
i zatwierdzony przezwojewodg Wielkopolskiego w dniu 11.07.2006 r.;
stan opracowania dokumentacji:
- przygotowano, wstQpnie w)?elnione formularze kart realizacji zadan operacyjnych;
- karty realizacji zadair operacyjnych, kt6rych opracowanie wymaga specjalistycznej

\ liedzy , przekaz,ano na poszczeg6he stanowiska pracy;
- do planu operacyjnego rvprowadzono wszystkie zrniany aktualizacyjne.

Ad.3. Realizacja przepisriw ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowi4zku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. I. z 2004 r. Nr 241, poz.2416),
Dzial \4I w zakresie Swiadczei na rzecz obrony w czasie pokoju.

uwagi formalno-merytoryczne:
- nie przedstawiono planow Swiadczen na rzecz ob.ony wymaganych rozporz4dzeniem

Rady Ministr6w z dnia 5 paZdziernika 2004 r. w sprawie Swiadczefi osobistych
na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 229, poz. 230'7), i rozporz4dzeniem
Rady Ministr6w z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie Swiadczef tzeczowch na tzecz
obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 181, poz. 1872);
dokumentacji Swiedczeh M rzecz obrony niedostosowano do zmian wprowadzonych
rozporzqdzeniami Rady Ministr6w z dnia 1l wrzesnia 2007 r. zmieniajacych
rozporzqdzenie w sprawie Swiadczeri osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju
(Dz. U. Nr l'15, poz. 1223) i w sprawie Swiadczen rzeczowych na rzecz obrony
w czasie pokoju @2. U.Nr 175, poz. 1224),

- w okresie objQtym kontrola nie prowadzono postQpowania administracyjnego
w sprawach Swiadczeir na rzecz obrony, wymaganego przepisami ustawy z dnia
74 azerwca 1960 t. Kodeks postQpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.,
Nr 98, poz. 1071);

stan opracowania dokumentacji:
- z powodu braku wniosk6w nie opracowano, planu Swiadczen osobistych oraz planu

Swiadczeir rzeczowych przewidzianych do realizacji w 2008 r.;
zestawienie Swiadczen osobistych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy
Tarn6wka zgodnie ze zgloszonymi we wnioskach potrzebami obejmuje Swiadczenia
na rzecz Sil Zbroinvch:



zestawienie (wiadczetl rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy
Tamowka zgodnie z€ zgloszonymi we wnioskach potrzebami obejmuje iwiadczenia
na rzecz Sil Zbrojnych, Komendy Rejonowej Paistwowej Strazy Pozamej

w Zlotowie i Obrony CYwilnej,
- iloSciowe potrzeby Swiadczei, na rzecz obrony zrealizowano w calo6ci;

stwierdzono wniosek tomvi4zattq Komendy Rejonowej Pafstwov/ej Stra2y PozameJ
w Zlotowie Nr Pf-3/94 z dnia 20.06.1994 r. w sprawie Swiadczeir rzeczovych
przewidzianych na uzupelnienie wlasnych potrzeb etatowych;
stwierdzono wniosek Wojskowej Komendy Uzupelnieli w Walczu Nr Pf-333/94

zdnia 11.03.1994 r. w sprawie Swiadczeir rzeczowych przellldzianych na rzecz

Sil Zbrojnych;
wezwania do wykonania Swiadczen na
do Wojskowej Komendy Uzupelnieh w Pile
w Walczu.

vecz Sil Zbrojnych przekazano
i Woj skowej Komendy Uzupelnieir

Realizacja przepis6w ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowi4zku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. lJ. z 2004 t., Nt 241' poz' 2416)'
art. 60 ust. 4 w zakresie akcji kurier$kiej.

uwagi formalno-merytoryczne;
plan akcji kurierskiej opmcowano zgodnie z wymogami rozporz4dzenia Ministrow
spraw wewnQtrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Inftastruktury
z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu dorgczania kart powolania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu sig os6b do czynnej sluzby wojskowej (Dz U Nr 122'
poz. 1049),

- organizacjg akcji ku erskiej Urzgdu dostosowano do w)'tycznych zawartych
w,,Zalozeniu Wojewody Wielkopolskiego" z dnia 30 wrze3nia 2002 r';

- plan akcji kurierskiej uzgodniono z Wojskowym Komendantem Uzupelniei w Pile
i Komendantem Powiatowym Policji w Zlotowie;

stan opracowania dokumentacii:
zakres czynnosci kierujacego akcjq okreSla podstawov/e czynno6ci realizowane
w tollr akcji kurierskiej. Nie przewidziano trybu postQpowania po zakoirczeniu
dorQczania kart powolania adresatom,
przewidziano altemat]'\tne wa anty pzeprowadzenia akcji kurierskiej Urzqdu
w zaleZnoSci od pory doby;
zastosowano zroznicowane normy czasowe realizacji poszczeg6lnych czynnosci;
teczki pracy zawieraj4 niezbgdne dokumenty przewidziane na potrzeby os6b
funkcyjnych, odpowiedzialnych za organizacj I i przebieg akcji kurierskiej;

- p.zygotowano niezb€dne dokumenty dla kurier6w dorgczaj4cych karty powolania
adresatom,
na zabezpieczenie sprawnego przebiegu akcji kurierskiej, w ramach Swiadczeir
osobistych, przewidziano odpowiedniq ilo66 sil i Srodk6w;
nie stwierdzono adnotacji aktualizuj4cych dokumentacji akcji kurierskiej,

- wezwania do wykonania Swiadczeh osobistych na ftecz akcii kurierskiej dol4czono
do dokumentaaji,
w okesie objQtym kontrol4 nie prowadzono szkolenia kurier6w;

Ad.4, Realizacja przepis6w ustavy z dnia 21 listopada 1967 r' o powszechnym obowi4zku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. A. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416)' art. 6 ust. I
pkt 9 w zakresie szkoleoia obronnego gminy:

uwagi formalno-merytoryczne:
Zgodflie z rozporzqdzeniem Rady Ministr6w z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
szkolenia obronnego (Dz. U. Nr 92, poz. 768 z p,6in. zm.) oraz ,,w)'tycznymi Wojewody
Wielkopolskiego do szkolenia obronnego" opracowano:



,,Progmm szkolenia obronnego Gminy Tarn6wka na lata 2005-2007" otuz
,,Plan szkolenia obronnego Gminy Tamowka na 2007 .ok'. Plan szkolenia zostal
uzgodniony z Wojewod4 Wielkopolskim;

- ,,Progra$ szkolenia obronnego Gminy Tamowka na lata 2007-2009" onz
,,Plan szkolenia obronnego Gminy Tamowka na 2008 rok". Plan szkolenia zostal
uzgodniony z Wojewod4 Wielkopolskim, pismo ZK.VI-8.52550-211/08 z dnia
18.04.2008 r.;

stan opracowania dokurnentacji:
szkolenie obronne w Urzgdzie Gminy w Tarn6wce w roku 2007 przeprowadzono
zgodnie z planem szkolenia obronnego;
dokumentacja szkolenia obronnego wykonana poprawnie;

- p.zedstawiono stosownq ewidencje przeprowadzonych przedsigwzigi z zakresu
szkolenia obronnego.

Ad.5, Realizacja przepis6w ustarvy z dnia 2l listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U, z 2004 r. Nr 241' poz. 2416)' art. 6 ust. I
pkt 7 w zakrcsic organizacji stalego dyiuru w Urzpdzie:
uwagi formalno-merytoryczne:
Zgodnie z rozporz4dzeniem Rady Ministrow z dnia 27 wrzeSnia 2004 r. \t sprawie
gotowosci obronnej paistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) i Zarz4dzeniem Wojewody
Wielkopolski€go Nr l8l/04 z dna 2l grudnia 2004 roku w sprawie tworzenia w stanie
stalej gotowosci obronnej paistwa systemu stalych dyzur6w:
- W6jt Gminy Tarnowka w zarz4dzeniu Nr 7912005 z dnia 01.04.2005 r. w sprawie

organzaqi stalego dy2uru na czas zewnQtEnego zagrozenia bezpieczeirstwa paistwa
i wojny, okre3lil organizacjg i zasady funkcjonowania stalego dyzuru;
opracowano dokumentacjp stalego dy2uru W6jta Gminy Tarnowkaj

slan opracowania dokumentacji:
wyznaczono osoby funkcyjne do wykonywania zadan stalego dyzuru;

- oucby wyznaczone w sklad sta.lego dyzuru zostaly zapoznane ze swoimi
obowi4zkami;

- przygotowano plan powiadamiania pracownikow Urzedu;
prowadzona jest dokumentacja szkolenia skladu osobowego stalego dyzuru.
Nie przygotowano dziennika ewidencji informacji stalego dyturu, w kt6rym nalezy
odnotowywa6 sygna\y z trening6w przeprowadzonych ptzez Wydz\al
Bezpieczeistwa r Zuz4dzania Kryzysowego WUW.

Realizecja ptuepis6w ustarrT z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowi4zku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz, A. z 2OO4 r. Nr 241, poz, 2416), art. 6 ust. I
pkt 3 w zakr€sie przygotowania organ6w wladzy publicznej do funkcjonowania
na stanowiskach kierowania:
uwagi formalno-merytoryczne:
W wykonaniu rozpovqdzenia Rady Ministr6w z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawre
przygotowania systemu kierowania bezpieczeilstwem narodowym (Dz. U. Nr 98,
poz.978):
- Wojt Gminy Tarnowka w zarzqdzeniu Nr 128/2006 z dnia 15.09.2006 r. w sprawie

organizacji gl6wnego stanowiska kierowania w czasie pokoju, w razie wewngtrznego
lub zewn€trznego zagrozeiia bezpieczeistwa narodowego, w tym w razie
wyst4pienia dzialai te.rorystycznych lub innych szczeg6lnych zdafteh, a takie
w czasie wojny okreilil organizacjg i zasady funkcjonowania gl6wnego stanowiska
kierowania;

- opracowano doL-umentacjQ gl6wnego stanowiska kierowania W6jta Gminy
Tamowka,



stan opracowania dokumentacji:
- wyznaczono osoby funkcyjne i opracowano stosowne zakresy czynno3ci realizacji

zadari na glownym stanowisku kierowania,
- w dokumentacji nie okreilono wymaganego postanowieniami powy2szego

tozporzqdzenia, wyposazenia w sprzQt specjalistyczny przewidziany na potrzeby
gl6wnego stanowiska kierowanra.

Ustalone nieprawidlowoici, przyczyny ich powstania oraz ich wp\rw na wykonywanie
zadai ot ronnych:

L W Regulamini€ Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Tam6wce i zakresie czynnosci
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nie uwzglgdniono wszystkich zagadnieir bqdqcych
p.zedmiotem kontroli.

2. Nie opracowano plan6w Swiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie Gminy Tar[6wka.
Nie przygoto\rano formularzy rejestrow wydanych decyzji administracyjnych.

3. Stwierdzono wnioski rozwi4zanej Komendy Rejonowej Paistwowej Strazy Pozarnej
w Zlotowie o.az Wojskowej Komendy Uzupelniei w Walczu nieuprawnionej w sprawach
Swiadczei na rzecz obrony przewidzianych do pobrania z terenu Gminy Tarn6wka.

4. Nie przewidziano trybu postQpowania po zakohczeniu doreczania kart powolania
adresatom. Zakoiczenie akcji kurierskiej nastQpuje po powrocie i rozliczeniu kurierow.

5. W dokumentacji stalego dyzuru W6jta Gmjny Tarn6wka brak ,,Dziennika ewidencji
informacji stalego dyzuru".

6. W dokumentacji gl6wnego stanowiska kierowania W6jta Gminy Tam6wka nie okre6lono
szczeg6lowo wymaganego wyposazenia w sprzpt specjalistyczny.

Wnioski i zalecenia zespolu kontrolnego:
i. Do dnia 22.08.2008 r. uzupelnii Regulamin Organizacylny Urzgdu Gminy w Tam6wce

i zakres czynno3ci Kierownika Urzpdu Stanu Cywilnego.
2. Do dnia 22.08.2008 r. opracowa6 plany 6wiadczeir osobistych l rzeczowych

przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie
Gminy Tarn6wka oraz formularze rejestr6w wydanych decyzji administracyjnych.

3. Do dnia 22.08.2008 r. wyst4pii do Komendy Powiatowej Paistwowej Stra2y Pozarnej
w Zlotowie or^z Wojskowej Komendy Uzupelnieri w Pile, o zweryfikowanie Swiadczeh
na rzecz obrony przewidzianych do rcalizacJi na rzecz wy2ej wykazanych rozwiqzanych
i nieuprawnionych jednostek organizacyj nych.

4. Do dnia 22.08.2008 r. uzupelnii zakres czynnosci kieruj4cego akcjq kuriersk4
5. Do dnia 22.08.200a r. opracowai dziennik ewidencji informacji stalego dyzuru W6jta

Gminy Tarn6wka.
6. Do dnia 22.08.200a r. uzupelnii dokumentacjp glownego stanowiska kierowania W6jra

Gminy Tarn6wka w czQsci dotyczqcej planowanego wyposa2enia w sprzQt
specjalistyczny.

O wykonaniu wszystkich zaleceir pokontrolnych proszg pisemnie poinformowai
Wojewodg Wielkopolskiego.

Pouczenie o prawie zgloszenia umotywowanych zastrzeie6:
Zgodnie z $ 16 ust 3 Rozporz4dzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli DJ'konywania zadair obronnych @2. U. Nr 16, poz 151), W6jt obowiqzany jest
zgodnie z $ 15 ust. 2 pL1 3 do niezwlocznej rcalizacji zaleceh pokontrolnych, jednocze3nie
przysluguje mu z mocy $ 16 ust. 3 prawo zgloszenia przewodnicz4cemu zespolu kontrolnego
zastrzezeh do ustaleir zawartych w protok6le pokontrolnym, w te.minie 1,1 dni od dnia
dorpczenia protokolu. Zasadno6a zastrzezeh podlega ponownemu sprawdzeniu w spos6b
okreSlony przez organ, kt6ry zarz4dzil kontrolq.



Zakoriczenic protok6.lu kontroli:

O wydkach konfoli poinformowano ustde w dniu 12 czerwca 2008 rcku w6jta Gminy
Tam6wka - pana Ireneusza Berana.

Protokol niniejszy sporz{dzono w fzech jednobrzmi4cych egzemplarzach.

12.06,2008 r.
(data)

Zesp6l koDtrolny

Otr4vmuja:
1. W6jt Gminy Tarn6wk4
2. Przewodnicz4cy Rady Gminy Tarn6wk4
3. aa.


