
0r'
Archiwum Paristwowe w Poznaniu

Pan

Ireneusz Baran

W6jtGminy

Tarn6wka

ul. ZwyciQstwa 2
'77-416 Tatrn6wka

Nasz znak:
n-402-'79D008

Data:
2008-06-09

Archiwum Paistwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniu 2 czerwca 2008 r.

Waldemar Nowak sta$zy archiwista Oddzialu w Pile Archiwum Paristwowego w Pozraniu

dzialaj4c na podstawie przepis6w Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodorym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 97 z 2006 r., poz. 673 z p6in. Tn.) przeprowadzil

w Urzqdzie Stanu Cywilnego w Tam6wce kontrolQ post€powania z materialami archiwalnymi

wchodz4cymi w sklad pafstwowego zasobu archiwalnego. Powy2sze czynno3ci zealizowano

na podstawie alt. 28 pkt 4 powolanej Ustawy.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze ^l6t dokumentacji

przechowywany jest w odpowiednich warunkach,

archiwalne s4 prawidlowo zabezpieczone.

a jego stan fizyczny jest dobry. Materialy

zal. I
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pieczej archiwm ponstwoft go

znat sprawy: II-+oz-.Y1..rzoos

PROTOKOI- KONTROLI ARCHIWUM ZAKI-ADOWEGO

URZ4DU STANU CYWLNEGO W TARNOWCE

uL. zwYcr4sTwA 2 77-416 TARN6WKA

NIP:767-14-15-708 REGON:000991404
(naM i adres kontolowanej jednostki olsaniacyjncj )

PodstiwQ prawn4 przeprowadzotr€j kontroli stanowiqt rr1. 2l tt t.2 oru arr 28 pkt 4 ustawy 2 dnia 14 lip(a 1983 r.
o oirodowym zarobie rrchiwrlnyn i archlwa.h (Dz.U. Nr 38, poz.173 z pdrn. zitr-.).

Konhola problemowa dotycz4ca sprawdzenia warunk6w przechowyuvalia
i zabezpieczenia material6w archiwalnych

I. Itrformacie wsteptre

1. Kontolq przeprowadzil w dniu 2 czerwca 2008 r. Waldemar NOWAK starszy

archiwista Archiwum Paristwow€go w Poznaniu Oddzial w Pil€, nr upowaznienia

do kontroli: Il-407-712008 w obecno3ci przedstawiciela jednostki kontrolowanej

Pana Wojciecha OGRODNIKA - kierowDika UrzQdu Stanu Cywilnego w Tam6wce

(imia i nazwhko, sbno{isko sluzbowe)

2. Jednostka kontrclowana zostala utworzona: w 1945 roku
(dara i pet'a ndwa attu PnMeso)

obecnie kieruje ni4: Pan lreneusz Baran - W6jt Gminy Tam6wka

(imia i nazpisko z okr€3lfli€r pelnej nuvy zajnowaneso slanowska)

organem nadrzqdnym lub nadzoruj4cym jednostki jest: Wojewoda Wielkopolski,

Al. Niepodlegloici l 6/1 8, 6l -71 1 Poznan.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut - Uchwala Nr X89l99 Rady Gminy w Tam6wce z dtia 29 gmdnia 1999 r.

z p6Zniejszyrni zmianami

Regulamin organizaclny Zarz4dzenie W6jta Gminy Tam6wka Nr 40/07 z dnia

12 grrdnl,a 2007 r
(daiy i Pelne n&*ry aktdw PEwYch)



4. Zmiany organizacyjne w przeszloicr:
(lop@dnie naz*y z podaniem dal granicdych)

5. Jednostka kontrolowana j est od:
(dah i n'rya aldu PnMego)

w starie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia*) *ak, nie.*)

6. Ostatni4 kontrolq Archiwum Pafistwowe przeprowadzilo w dni!.28 czerwca 2005 r '

8. W jednostce kontrolowanej obowi4zuj4 przepisy kancelarljno-archiwalne (uzgodniole,

aie-uzgo&riene z archiwum paistwowym) *)

a) instrukcja kancelaryjn4 wprowadzona rozporz4dzeiem Prezesa Rady Ministr6w

z dnia 22 gudnia 1999 r. w sprawie inshukcji kancelaxyjnej dla organ6w gmin

i zwi4zk6w miQdzygmirmych - Dz.IJ. z 1999 r. Nr 1'12, poz.l3l9 z p6i:niejszymr

zmianami,

b) jednolity neczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministr6w z dnia 10 marca 2003 r. zmiefiaj4cy tozporz4dzetie w sprawie instrukcji

kancelarynej dla organ6w gntin i zwipkr5w miqdzygninnych - Dz.U. z 2003 r' Nr 69,

no2.639.
(daia i prhy trlul)

4 instrukcja archiwalna, wprowadzona zarz4dzeniem:
(dala i pelny O'tuj)

d) inne nomlmat]'wT kancelaryjno-archiwalne: tozpotzaizenie Ministra Spraw

wewnQtrznych i Administracji z dnia 26 pebdziemlka 1998 r. w sprawie szczeg6lowych

zasad sporzqdzania akt6w stanu cyvilnego, sposobu prowadzenia ksi4g stanu cywilnego,

ich kontroli, przechowylvania i zabezpieczuria oraz wzorow akt6w stanu clTvihego, ich

odpis6w, zaSwiadczeri i protokol6w (Dz U. Nr 136, pol 884 z p62nrejsz;T ni zmianami)'

{ngzw, dala j rytuI .omaryu)
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II. Ustaletria kontroli

l. Stosowanie pEepis6w kancelaryjno-archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci

klasydkacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnoSci i regulamo6ci ptzekazwaria

jej do archiwum zakladowego: ksiegi USC omz akta zblorcze s4 prawidlowo

klasyfi kowane i kwalifi kowane.

2. Zbi6r dokumentacji **)

W archiwum zakladow),rn jest przechow)r ana:

a) dokwnentaci a wlasna:

- aktorra:

kategorii A w ilo3ci 1,60 mb. zlat 1945-2006 - ksiqgi USC

1,80 mb. z lat 1945-2006 akta zbiorcze

w tlm al'1a kategorii "BE50' lub ,,B-50

nierozpoznana w ilosci - mb.. z lat

- technicznal

kategorii A w iloSci - mb., .-- jedn. inw., - jedn arch.,zlat-

elehtroniczha na noSnikach magnetlcznych i oprycznych

kategorii B w iloici - jedn. inw., z lat

- kqrtogruJiczna

kategorii A w iloici - mb., - jedn. inw., - jedn. arch , (arkuszy) z lat -

kategodi B w ilosci ': mb., - jedn. inw., .: jedn. arch., (arkuszy') 71^r-

nierozpoznana w i1o6ci: arkuszy, z lat

- audioh,izu.tlna

nagtenia:

kategorii A w ilo6ci -jedn.

kategorii B w iloSci - jedn.

inw., - czasu nagran, z lat -

inw., (nagrari) - czasn tr'agla[\, z lat



4

fotografie:
kategorii A w ilogci - jedn. inw., -: negatyt6w, - pozltyw6w, z lat -

kategorii B w ilosci - jedn. inw., .: szhrk, z lat '-

nierozooznana w ilo3ci - sztuk. z lat

fhny:
kategorii A w ilo3ci ': t)4ul6w (temat6w) --- sztuk, sztuk mat. wyji , zlat --

kategorii B w ilosci - tltul6w (temat6w) : sztuk, z lat .=-

- bliisze informacje o zbione dokumerrtacii: w zblotze dokumentacji USC znajduj4 sia

ksiqgi urodzeri, malZeristw i zgon6w oraz skorowidze do ksiqg i akta zbrorcze

b) dokumentacia odziedziczona po: (naleZy podai nazwy zespol6w akt i daty skraJne,

ilo6i mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategoriQ

A i kategoriQ B, a takze - jegli zachodzi potzeba rodzaje dokumentacji, jak

c) dokumentacja zdeponowana /obca/, fak w puakcie tr.2.b):

3. Zbi6r doL-umentacji obejmuje og6lem 3,40 mb., w tym**)

- kategoriaA 3,40 mb.

- kategoriaB -mb.

w tlm:

- kategoda BE50 -- mb.

4. Stan zbioru (skomentowai dane zawaxte w punktach 2 i 3, w por6wnaniu ze stan€m

z poprzedniej kontroli okreSlii stan fizyczny zbioru dokumentacji): stan zachowania ksi4g

i dokument6w dobry.

5. Matedaly archiwalne podlegaj4ce przejqciu przez archiwum paistwowe (podai podstawQ

prawn4 przejQcia): ==:
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6. Stan uporz4dkowania zbioru dokumentacji (w szczeg6lnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo6i zewidencjonowania i znakowania

teczek sygnatuami archiwalnl,rni, kompletnoii material6w archiwalnych): ksiqgi stanu

clv/ilnego i akta zbiorcze opisane prawidlowo, uporz4dkowane chronologicznie.

7. Dokumentacja przechow)Trana w archiwum zakladowyn byla poz4dkowana w - r.

po zasiqgniqciu opinii axchiwum paistwowego - tak-niex) przez: ffi

w spos6b (Fawidlowy, nieprawidlowy)*).

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastqpujqpe irodki ewidencf ne:

a) wykz spis6w zdawczo-odbiorczych -tak-nie*)

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak-nie*), w podziale na kat Aikat B tak-nie*)

c) spisy material6w archiwalnych przekazywanych do Archiwum Paistwowego _ tak-nie*),

d) spisy brakowanej dokurnentacji niearchiwalnej - tak-nie*)

e) ewidencjq wlpoZyczeri - tak-nie*),

I inne Srodki ewidencyjne: skorowidze do ksiqg stanu clnvilnego.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona prawidlowo wedlug wyrnogdw

obowi4zuj qcych w USC.

10. Miej sca prz€chowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: .===_

11. Udostqpnianie akt (terminowosi zwrot6w akt, star. frzyczny udostQpnianych ak1)l

ksiqg stanu cyTrilnego nie udostqrnia siq.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbl'rva siq regulamie, nieregulamie*),

za zezwoleniem, bez zezwoleniax) archiwum pa.fstwowego, ostatnio: nie brakowano

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie material6w archiwalnych do

w - r. i objqtro : mb. zespolu akt:

archiwum pafstwowego mialo ostabro miejsce



z lat

14. Kierownikiem USC, jak i osob4 odpowiedzialn4 za prowadzenie ksi4g stanu cylvilnego

jest Pan Wojciech Ogodnik zatrudniony na peln)'rn etacie w USC, rcf6t-€+€s-' '-int€i

femrie*), posiadajqcy wyksztalcenie pods+$€rv€-6r€dnie, rvyi'sze*) oraz u&6{ezeny'

nieukoriczony*) w - r. kurs archiwalny stoprua:

Warch iwumzat rudn ion is4 takze:nape ln}anetac ie_osoba(y) ,nap6Ie ta tu

--osoba(y), w innej formie - osoba(y), posiadaj4ca(e) ukorlczony' nieukofczony")

w - r. kurs archiwalnY stoPnia 5

1 5 . Warunki pracy personelu archiwum s4 dobre'

16 .Loka la rch iwumzak ladowego(us} tuowan ie , i lo66pomieszcze i ,powierzcbn ia ,

wf?osdz€nie, zabezpieczenlLe piized Wadziez!. pozarcm, irm)T ni ujemnymi czynnikami):

lokal USC usytuowanyjest na pafielze -jedno suche pomieszczenie o powierzchni okolo

20 m2, znajduje siq w nim szafa metalowa (pancema), w kt6rej pzechowylvane sa ksiQgi

stanu cywilnego oraz szafa drewniana zamykana na dwa zamki patentowe' w kt6rej

przechowlT rane s4 akt a zbiorcze' lokal zabezpieczotry przed fuadzie24 oraz wlamaniem -

alarm prz eciwwlamaniowy.

l7.Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontlolowanej jednostki

udzielane ustnie):

18. Wykonanie zaleceri pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej konholi przez

archiwum Pafstwowe:



III. Zalecenia wynikaj4ce

pismem.

z ustalefi biei4cej kotrtroli zostanqprzekazatre odrQbnym

Protok6l podpisau:

(kimmik konEoloEehE jednctki)

Zalaczriki.

Protok6l spotzedzono w 2 egz.

egz-N | - jednostka kontolowana

egz. nr 2 - AP w Poznadu
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