ZARZĄDZENIE NR 17/2020

WÓJTA GMINY TARNÓWKA

z dnia 16 marca 2020r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obsługi interesantów oraz sposobu funkcjonowania Urzędu Gminy Tarnówka. 

Na podstawie art.33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz. 506 ze zm.) oraz §8 ust.1 pkt 2 i ust.2 rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrożenia epidemicznego (Dz.U. z 2020r. poz.433 ze zm.) w celu realizacji zapisów ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczególnym rozwiązaniu związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz.374) – 

zarządza się, co następuje: 

§1. Z dniem 16 marca 2020r. wprowadza się zmiany w zakresie obsługi interesantów oraz sposobu funkcjonowania Urzędu Gminy Tarnówka zwanego dalej Urzędem poprzez podjęcie działań prewencyjnych mających na celu zapobieganie rozprzestrzeniania się choroby zakaźnej (COVID-19). 
§2. Wprowadza się zmiany w sposobie obsługi interesantów Urzędu poprzez podjęcie następujących działań: 
1) wejście do budynku Urzędu zostaje zamknięte; 
2) na drzwiach wejściowych do budynku Urzędu instaluje się  dzwonek, po wcześniejszym zasygnalizowaniu, Klient zostanie wpuszczony do wewnątrz budynku  i skierowany do pracownika merytorycznego;  
3) Klienci  obsługiwani są  pojedynczo, w danym momencie, poza pracownikami Urzędu, w pomieszczeniach może znajdować się wyłącznie jedna osoba. Osoby oczekujące muszą pozostać na zewnątrz budynku;
4) kasa urzędu  będzie  nieczynna, wpłat należności można   dokonywać  bezpośrednio  na rachunek   Gminy Tarnówka w  Spółdzielczym Banku Ludowym   nr     62 8941 1029 0075 2853 2000 0010.
§ 3. 1.Odwołuje się wyjazdy pracowników na szkolenia, seminaria i konferencje, natomiast pozostałe wyjazdy służbowe każdorazowo pozostają do decyzji Wójta Gminy lub osoby przez niego upoważnionej. Wyjazdy można realizować tylko i wyłącznie samochodem prywatnym, za uprzednią zgodą  Wójta Gminy   lub osoby upoważnionej;
2. Zobowiązuje się pracowników Urzędu do wykonywania tylko niezbędnych czynności służbowych wykonywanych poza siedzibą Urzędu.
§ 4. Wprowadza się procedurę bezpieczeństwa epidemiologicznego w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia.

§ 5. Mając na względzie § 1 niniejszego zarządzenia Wójt Gminy Tarnówka apeluje  o jak najdalej  idące ograniczenia  kontaktu  osobistego z pracownikami  urzędu                           i wykorzystywanie  alternatywnych  form kontaktu , mianowicie  kontaktu telefonicznego, korespondencyjnego, w tym poczty elektronicznej.
 
§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Tarnówka.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
     Wójt Gminy 
/-/ Jacek Mościcki

