ZARZĄDZENIE Nr  50/2014

WÓJTA GMINY TARNÓWKA

z dnia  15 grudnia  2014 r.

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji.


Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U.z 2013 r. poz. 594, 645) oraz art. 26 i 27  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613)  zarządzam, co następuje:

	
	
	



§ 1. 1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji  w drodze spisu z natury następujących aktywów:

1) gotówka w kasie, czeków, weksli, ponumerowane i oznakowane kwitariusze przychodu i rozchodu gotówki, druki ścisłego zarachowania itp.,
2) podstawowe środki trwałe,
3) paliwa, opału, materiałów i towarów w magazynie,
4) materiałów, których zakup księgowany był uprzednio bezpośrednio w koszty, a nie zostały zużyte,
5) rzeczowe składniki majątkowe ujęte w ewidencji pozabilansowej,

6) pozostałe środki trwałe,

7) inne aktywa.

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda: 

1) środki pieniężne  zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) należności (z wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, do których stosuje się przepisy ustawy o zobowiązaniach  podatkowych, oraz należności wątpliwych, spornych a w bankach należności  zagrożonych, należności od pracowników , należności i zobowiązań  wobec osób nie prowadzących  ksiąg rachunkowych, a także innych aktywów i pasywów , jeżeli przeprowadzenie ich spisu   z natury  lub uzgodnienie  z przyczyn  uzasadnionych nie było możliwe),
3) zobowiązania  (za wyjątkiem zobowiązań  wobec pracowników i publicznoprawnych),

4) pożyczki  i kredyty,

5) własne składniki majątkowe powierzone kontrahentom.

3. Składniki wymienione w ust 1. należy spisać na arkuszach spisu z natury.

4. Za przeprowadzenie  czynności, o jakich mowa  w ust. 1 odpowiada  główny księgowy.

5. Na podstawie  uzyskanych pisemnych  potwierdzeń główny księgowy uzgadnia salda.

§ 2. Inwentaryzację należy przeprowadzić  do   dnia 16 stycznia 2015 r. wg stanu na dzień 31 grudnia 2014r.


§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam  komisję inwentaryzacyjną w składzie:

1. Maria Muszyńska  – Przewodniczący

2. Ewa Brożek – członek

3. Jolanta Bartosiak – członek


§ 4. Zobowiązuję komisję do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji  inwentaryzacyjnej dla Urzędu Gminy,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

 
§ 5. Członkowie komisji inwentaryzacyjnej  są odpowiedzialni  za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.


§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Tarnówka.


§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy










     /-/ Jacek Mościcki
