ZARZADZENIE NR 54/2014
WOJITA GMINY TARNOWKA
zdnia 31 grudnia 2014 .

zmieniajace zarzadzenie nr 148/2010 Wéjta Gminy Tarnowka z dnia 31 sierpnia 2010r. w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarnéwce w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978) oraz § 39 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarnowce zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzeniu nr 148/2010 Wéjta Gminy Tarndwka z dnia 31 sierpnia
2010r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarndéwce w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) § 10. 1. Otrzymuje brzmienie:

,»8 10. 1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne oraz stanowiska, ktdre
przy znakowaniu spraw uzywaja nastepujacych symboli:

1) Wojt Gminy

2) Sekretarz Gminy - OR
3) Skarbnik Gminy - FN
4) Referat Finansowy - FN
5) Urzad Stanu Cywilnego, ktérego kierownikiem jest Wéjt Gminy

6) Komendant Strazy Gminnej - SG

7) Samodzielne stanowiska pracy:
1) do spraw organizacyjnych, ewidencji dziatalnosci gospodarczej

handlu, kultury, sportu, zdrowia - ORG
2) do spraw obywatelskich, wojskowych i p.poz. - SA
3) do spraw stypendiow szkolnych, dodatkow mieszkaniowych - OW
4) do spraw zamowien publicznych, planowania przestrzennego

I inwestycji gminnych - ZPI
5) do spraw rolnictwa, gospodarki nieruchomosciami,

gospodarki komunalnej i drogownictwa - ROL
6) do spraw ochrony srodowiska - 08
7) specjalista do spraw prowadzonych w zakresie Urzedu Stanu Cywilnego,

spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego - UscC”

2) 8 14 otrzymuje brzmienie:

.»8 14. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw rolnictwa, gospodarki nieruchomosciami,
gospodarki komunalnej i drogownictwa w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezg sprawy wynikajace z regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy, poszerzone dodatkowo o:

l)ustalanie szczeg6towych zadan dot. zabezpieczenia ciagtosci produkcji rolnej;



2) przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostaw produktow rolnych na rzecz panstwa;

3) wspotdziatanie z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa WUW w rozdzielnictwie zasobow
produktow rolnych i pasz oraz zapewnienia ciaggtosci zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢ i
artykuty rolno-spozywcze;

4) realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, ochrong i odbudowa urzadzen
wodnych i systemow melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wode pitng, do gaszenia pozarow i
prowadzenia zabiegdw specjalnych:

5) zabezpieczenie znajdujacej si¢ w urzedzie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i
zasobOw geodezyjnych;

6)przygotowanie materiatdw i map tematycznych dot. gleb stuzacych do programowania na
czas wojny produkcji rolnej i zwierzecej;

7)wspobtdziatanie z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa WUW w sprawach zwiazanych z
gospodarka gruntami w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny;

8) prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu;

9) zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym, Wydziatem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego, Wydziatem Infrastruktury WUW w terenowych planach
zagospodarowania przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci;

10) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;

11) wspodidziatanie z wiasciwymi zarzagdami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia
Swiadczen przez wiascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa;

12) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpaddw grozacych
skazeniem lub zakazeniem i innych odpaddéw szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi
oraz dla srodowiska;

13) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

14) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz
inicjowanie przedsiewzigé w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym,
ustawianiem znakow drogowych, oswietleniem;

15) zapewnienie nadzoru nad realizacja inwestycji wilasnych oraz realizowanie zadan zleconych
przez wojewode z uwzglednieniem aspektéw obronnych;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy”.
3) po § 14 dodaje si¢ § 14a w brzmieniu :

.» 8 14a. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw ochrony srodowiska w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny naleza sprawy wynikajace
z regulaminu organizacyjnego Urzgedu Gminy, poszerzone dodatkowo o:

1) nadzorowanie przedsiewzig¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, uje¢ wody pitnej,
produktéw rolno-spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

2) sporzadzanie bilanu wody pitnej i przemystowej do celéw technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen;



3) organizowanie zabezpieczenia zapasowych uje¢ wody pitnej przed mozliwoscia ich
skazenia,

4) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;
5) przygotowanie punktow utylizacji padtej zwirerzyny i ich zabezpieczenie,

6) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych, punktow
zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen;

7) zabezpieczenie wywozu odpadow i oczyszczania sciekow;

8) wyznaczanie cmentarzy dla pochéwku 0s6b zmartych, w tym zotnierzy w wyniku dziatan
zbrojnych i epidemii;

9) wyznaczanie miejsc grzebowisk i utylizacji padtych zwierzat;

10) wspéidziatanie z jednostkami wchodzacymi w skiad systemu wykrywania i alarmowania w
organizacji przedsiewzig¢ zapewniajacych ochrong przed skazeniami i zakazeniami w
przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska w czasie wojny;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.”

4) § 15 otrzymuje brzmienie:

,»8 15. Do zakresu dziatania Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny nalezg sprawy wynikajace z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy.”

5) po § 15 dodaje si¢ ,,§ 15a. w brzmieniu:

,»8 15a. Do zakresu dziatania specjalisty do spraw prowadzonych w zakresie Urzgdu Stanu
Cywilnego, spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny naleza sprawy wynikajace
z regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy, poszerzone dodatkowo o:

1) realizacje przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) utrzymywanie obiektu DMP w statej gotowosci techniczno-eksploatacyjnej;

3) utrzymywanie w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajacych
funkcjonowanie SK w DMP;

4)wspobluczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualnej ochrony pracownikdw
urzedu przed srodkami razenia,

5) koordynowanie przedsiewzig¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki podlegte
i podporzadkowane;

6) koordynowanie w jednostkach organizacyjnych dla ktérych burmistrz peini funkcj¢ organu
zatozycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach dziatajacych na terenie gminy, bez
wzgledu na ich podporzadkowanie, przedsiewzig¢ w zakresie realizacji zadan obronnych w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;



7) okreslanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dla jednostek podlegtych
I podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych zadan;

8) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki
podlegte i podporzadkowane;

9)okreslanie zadan w stosunku do przedsiebiorstw, ktorych organem zatozycielskim jest wojt i
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez woijta, ktore beda
kontynuowaty dziatalnos¢ w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny;

10) zawieranie uméw cywilnoprawnych z przedsiebiorcami, w stosunku do ktérych wojt petni
funkcje organu zatozycielskiego, w celu realizacji zadan gospodarczo-obronnych na potrzeby

gminy;

11) na wniosek wojewody lub wg wiasnych ustalen po uzgodnieniu z wojewoda zarzadzenie
gotowosci do przeniesienia lub zawieszenia dziatalnosci na czas wojny ustalonych zaktadow
pracy bez wzgledu na ich podlegtos¢;

12) realizowanie zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej gminy;
13)realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy;

14) realizowanie zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

15) realizowanie zadan obrony cywilnej ujetych w oddzielnych dokumentach normatywnych
oraz zleconych przez wojewodeg;

16) zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci;

19) organizowanie przedsigwziecig¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementow
obrony cywilnej;

20) organizowanie i realizowanie zaopatrzenia sit obrony cywilnej i ludnosci w sprzet
techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i srodki ochrony indywidualnej;

21)logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania OC;
22) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej i tacznosci;

23) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej, zintensyfikowanie
szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;

24) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia
ewakuowanej ludnosci;

25) utrzymanie stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napromieniowania
ludnosci;

28) wspoOtpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie;

29) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie;

30) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od wojewody — przekazywanie
ich wojtowi;



31) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan kierownictwa urzedu i
przekazywanie ich wojewodzie;

32) zbieranie i selekcjonowanie informacji z jednostek podlegtych i podporzadkowanych;

33) zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzadkowanych majacych wptyw na
stan gospodarczo-obronny i bezpieczenstwo w gminie;

34) wspotpracowanie z wiasciwg terytorialnie jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej w
zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

35) koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych,
wspoétuczestniczenie w opracowywaniu planéw w przedmiocie prac zwigzanych z potrzebg ich
natychmiastowego uzupetnienia;

36) organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowiazku obrony;

37) realizowanie planu $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych i innych
jednostek organizacyjnych;

38) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej;

39) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.”

6) Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarnéwce na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny otrzymuje brzmienie, jak w
zalgczniku nr 1 do nieniejszego zarzadzenia,

7) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarndéwce na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny otrzymuije brzmienie, jak
w zafgczniku nr 2 do nieniesjzego zarzadzenia

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie nastepnego dnia po dniu podpisania.

Wojt Gminy

/- Jacek Moscicki



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 54/2014
Wojta Gminy Tarnéwka z dnia
31 grudnia 2014r.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Tarnéwce na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

llos¢ stanowisk
naczas| na GLOWNE
Lp. Nazwa komorki organizacyjnej P czas | STANOWISKO Uwagi
w” | KIEROWANIA
DMPY
1 2 3 4 5 6
1. | W0éjt Gminy 1
Liczba etatow
2. | Sekretarz Gminy 1 W komérkach
organizacyjnych w
3. | USC Wojt Gminy | warunkach
. zewnetrznego
4. speCJaI_lsty do spraw prowadzor_lych w 5 zagrozenia
zakresie Urzedu Stanu CyW|_Inegoz bezpieczenstwa
spraw obronnych, obrony cywilnej i 1 fstwa i .
zarzadzania kryzysowego panstwa [ W czasle
wojny pozostaje
5. | Referat Finansowy W wytaczne|
kompetencji
6. | Stanowisko do spraw Wéjta Gminy
organizacyjnych, ewidencji 1
dziatalnosci gospodarczej
handlu, kultury, sportu, zdrowia
7. | stanowisko do spraw obywatelskich, 1
wojskowych i p.poz.
g. |stanowisko do spraw stypendiow
szkolnych, dodatkow 1
mieszkaniowych
9 stanowisko do spraw zamowien 1
" | publicznych, planowania
przestrzennego i inwestycji gminnych
stanowisko do spraw rolnictwa,
10. | gospodarki nieruchomosciami, 1
gospodarki komunalnej i
drogownictwa
11. |stanowisko do spraw ochrony 1
srodowiska
Razem 14 1
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WOJT GMINY

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

!

Struktura organizacyjna urzedu w czasie pokoju — schemat

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 54/2014

Wojta Gminy Tarndéwka z dnia 31 grudnia 2014r.
Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Tarndwce na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
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