ZARZĄDZENIE Nr 51/08

Wójta Gminy Tarnówka

z dnia 20 marca 2008r.

 zmieniające zarządzenie Nr 40/07 Wójta Gminy Tarnówka z dnia 12 grudnia  2007 roku w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Tarnówce.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W zarządzeniu Nr 40//07 Wójta Gminy Tarnówka z dnia 12 grudnia  2007 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Tarnówka wprowadza się następujące zmiany:

1) § 7 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

„ 5) samodzielne stanowiska pracy:

a) do spraw organizacyjnych , ewidencji działalności gospodarczej, handlu,  kultury, sportu, zdrowia,

b) do spraw obywatelskich, wojskowych i p.poż.,

c) do spraw stypendiów szkolnych, dodatków mieszkaniowych

d) do spraw zamówień publicznych, planowania przestrzennego i inwestycji gminnych,

e) do spraw rolnictwa ,gospodarki nieruchomościami, gospodarki komunalnej,  ochrony środowiska  i drogownictwa.”
2) w § 18 skreśla się ust. 6.

3) skreśla się § 28

4) § 26 otrzymuje brzmienie:

„§ 26. Do zadań samodzielnego stanowiska ds. stypendiów  szkolnych, dodatków mieszkaniowych  należy w szczególności:

1. W zakresie stypendiów szkolnych:

1) przyjmowania wniosków o przyznanie pomocy materialnej  o charakterze socjalnym dla uczniów,

2) rozpatrywanie wniosków i przygotowywanie decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

3) sporządzanie list wypłat przyznanych świadczeń pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

4) rozliczanie dotacji  przyznanej gminie na dofinansowanie świadczeń pomocy materialnej o charakterze socjalnym, 

5) obsługa Gminnej Komisji Stypendialnej,

6) przygotowywanie projektów uchwał i zarządzeń organów Gminy dotyczących świadczeń pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

2. W zakresie oświaty:

1) pilotowanie realizacji rządowego programu „wyprawka szkolna” (sporządzanie zbiorczych wykazów uczniów uprawnionych do dotacji, nadzór nad przekazywaniem dotacji do szkoły),

2) przygotowywanie wniosków o pozyskanie środków finansowych na realizację  programów edukacyjnych  dla dzieci i młodzieży szkolnej oraz nadzór nad ich realizacją i rozliczeniem,

3) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych oświatowych szkół i placówek prowadzonych przez Gminę,

4) przekazywanie danych z bazy danych do Kuratorium Oświaty,

5) prowadzenie ewidencji spełniania obowiązku szkolnego oraz obowiązku nauki przez młodzież w wieku 16-18lat oraz  kontrola wykonywania tego obowiązku,

6) prowadzenie spraw związanych z  udzieleniem ulgi pracodawcom, którzy zawarli z młodocianymi  pracownikami umowę o pracę w celu przygotowania zawodowego,

7) przygotowanie decyzji przyznającej, bądź odmawiającej przyznania ulgi pracodawcom, którzy zwarli z młodocianymi pracownikami umowę o pracę w  celu przygotowania zawodowego

3. W zakresie dodatków mieszkaniowych

1) przyjmowanie wniosków, ich rozpatrywanie i przygotowywanie projektów decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego, bądź jego odmowie,

2) sporządzanie list wypłat dodatków mieszkaniowych,

3) prowadzenie rejestru przyznanych i wypłaconych dodatków  mieszkaniowych.

5) § 29 otrzymuje brzmienie:

„ § 29 Do  zadań samodzielnego stanowiska  do spraw  rolnictwa, gospodarki nieruchomościami, gospodarki komunalnej, ochrony środowiska  i drogownictwa należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z rolnictwem oraz sprawy:

a) łowiectwa,

b) leśnictwa,

c) nasiennictwa,

d) gospodarki wodnej,

e) zwalczania zaraźliwych chorób zwierzęcych,

2) współpraca w zakresie inseminacji i kontroli użytkowości mlecznej,

3) współpraca ze Stacją Chemiczno-Rolniczą w zakresie badania zasobności gleb,

4) prowadzenie sprawozdawczości i statystyki,

5) współudział w zakresie powszechnych spisów rolnych i ludności, 

6) prowadzenie spraw dotyczących utrzymania porządku i czystości na terenie gminy,

7)  nadzór nad gospodarką odpadami stałymi oraz ściekami bytowymi, w tym przedstawianie propozycji w zakresie ustalania stawek czynszów i opłat za usługi komunalne, 

8) wydawanie zezwoleń  na prowadzenie usług komunalnych,

9) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zbiorników bezodpływowych,

10) prowadzenie spraw związanych z usuwaniem azbestu i wyrobów zawierających azbest, 

11) prowadzenie spraw związanych z zabezpieczeniem energetycznym Gminy oraz  oświetlenia  miejsc publicznych i dróg,

12) prowadzenie spraw związanych z numeracją nieruchomości,

13) prowadzenie spraw związanych z najmem lokali mieszkalnych i  użytkowych w tym przygotowywanie projektów stawek czynszów i opłat za lokale mieszkalne i użytkowe,

14) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem pod względem prawnym wraz z założeniem ksiąg wieczystych nieruchomości przeznaczonych do sprzedaży i oddanie w użytkowanie wieczyste,

15) przygotowywanie dokumentacji do sprzedaży  lub oddanie w użytkowanie wieczyste w drodze przetargowej lub bezprzetargowej nieruchomości i lokali,

16) prowadzenie spraw związanych z nieodpłatnym przejęciem  lub wykupem gruntów od osób fizycznych lub prawnych niezbędnych pod rozbudowę urządzeń komunalnych,

17) przekazywanie w zarząd nieruchomości gminne  jednostkom organizacyjnym, 

18) tworzenie zasobów gruntów na cele zabudowy wsi,

19) podawanie do publicznej wiadomości ogłoszeń o przetargu,

20) podawanie do publicznej wiadomości wykazu nieruchomości przeznaczonych do sprzedaży,

21) organizowanie przetargów na zbywanie prawa własności, prawa użytkowania wieczystego nieruchomości stanowiących własność gminy,

22) zlecanie wyceny działek i ich zbywanie,

23) komunalizacja gruntów,

24) prowadzenie ewidencji gruntów komunalnych i sporządzanie informacji o stanie mienia gminnego,

25) kontrola wykorzystania gruntów zgodnie z ich przeznaczeniem oraz czasowego wyłączenia gruntów z produkcji,

26) prowadzenie spraw związanych z dzierżawą  nieruchomości gminnych,

27) prowadzenie spraw związanych ze sprzedażą prawa własności gruntów na rzecz ich użytkowników wieczystych,

28) naliczanie czynszów dzierżawnych oraz opłat za bezumowne korzystanie z gruntów gminnych,

29) aktualizacja opłat z tytułu użytkowania wieczystego,

30) wydawanie decyzji na podział  i rozgraniczenie nieruchomości,

31) prowadzenie spraw dotyczących ochrony środowiska w tym:

a) zezwoleń na usuwanie drzew i krzewów,

b) ograniczeń dotyczących maszyn i urządzeń technicznych

c) nasiennictwa

d) ochrony środowiska przed odpadami

e) ochrona powietrza atmosferycznego,

32) przygotowywanie  decyzji środowiskowych,

33) nadzór nad oczyszczalniami ścieków,

34) naliczanie opłat za gospodarcze korzystanie ze środowiska oraz prowadzenie ewidencji wykazu rodzajów i ilości zanieczyszczeń wprowadzanych do powietrza przez Urząd,

35) dokonywanie kontroli odprowadzania ścieków, szczelności zbiorników ściekowych

36) przygotowywanie projektów rozstrzygnięć, wniosków i stanowisk organów Gminy dotyczących zaliczania dróg i ulic do poszczególnych kategorii,

37) prowadzenie spraw związanych z oznakowaniem dróg

38) zarządzanie drogami, 

39) nadzór nad budową, modernizacją i remontem dróg,

40) określanie szczegółowego korzystania z dróg, w tym wykorzystywania pasów drogowych na cele niekomunikacyjne,

41)  wydawanie zezwoleń na zajęcie pasa drogowego,

42) wydawanie zezwoleń na ustawienie reklam,

43)  koordynacja i obsługa współpracy z innymi zarządcami dróg publicznych.

4)  § 31 otrzymuje brzmienie:

„ § 31. Przy znakowaniu akt referat oraz poszczególne stanowiska pracy używają następujących symboli:

1) Sekretarz Gminy „OR”

2) Referat Finansowy -  „FN”

3) Urząd Stanu Cywilnego „USC”      

4) Komendanta  Straży Gminnej – „SG”

5)  Stanowisko ds. organizacyjnych, ewidencji działalności gospodarczej, handlu, zdrowia, kultury i sportu „ORG”

6) stanowisko ds. spraw obywatelskich, wojskowych i ochrony przeciwpożarowej „SA.”

7)  stanowisko ds. stypendiów szkolnych, dodatków mieszkaniowych – „OW”,

8)  stanowisko ds. zamówień publicznych, planowania przestrzennego i inwestycji gminnych – „ZPI”,

10) stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki nieruchomościami, gospodarki komunalnej, ochrony środowiska i drogownictwa „ROL”

§ 2. Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Tarnówce – „STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU” otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego zarządzenia.


§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarz Gminy.


§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2008r.












Wójt Gminy











       /-/ Ireneusz Baran
