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Konlrola dotyczqca hompletnoici, pr€widtowoSci opracowania, zabezpieczenia
oraz warunk6w przechowlvania hsiQg stdu cywilnego. akt zbiorowych

oraz skorowidz6w allaberycznYch

L lnfomacie r3terne

L Konlrole pzeprowadzil w dniu 20 k$ielnia 2011 r Waldcma. NOWAK - sh$zy

archiwht! Arhiwud Panslrvosego w Pozmniu Oddzial w Pile, nr uPowahienia

do kontrolii n{07-6l2011 w obecDogci przidstawiciela jcdnostki konlrolowlnej

Pana woj.iechn OGRODNI(A - kicrownik{ U€edu Slahu C}nviln€8o w Tm6wce.

1 Jednoslkakontrclowanazoslalaulwozonaw 1945 toku

obeciie kieruje niq Pan Ircneusz Bdm W6jt Gniny Tarn6wka

olgeen nadEqdnyn lub nadzorujqcyn jednostki jesl WoFloda Wielkopolski,

Al. Niepodleelo:ici l6/18, 61-713 PozDan

'  r rd r  r .  resr lm.nor3 ln .ad  y rn)  lo r ro lovane ednost ( .

Slalul - Slabt - Uchwala Nr x/89/99 Rady G'niny w Tddwce z dnia 29 srudni! 1999 r'

z pdrniejsz)mi hiahami

Regurmin oremizacyjny Zdz|dzenie wbjrn Cniny Tm6wka Nr 57103 z dnia



a Zniany orgdizacyjne s pzeszloici: ffi

5  kdnor l i lodro lowmFstod:

! .  a r  e  l  lu rd" . j i . '  p "d lo \ i .  p fa ls / rd lcen i r ' '  kL . . re ' .

Ostatni4 kontrolt Archimn PansNo{e pr-powadzilo w

7 Archimn zatladowe bylo takre koDholoqane w dniach

8. w jednostce kohrrclowmej obowiqzujq pr-phy kancelaryjno-ehiwalie (u,-eodnione,

i]eseodni# z dchimm puslwoq'n) *)

a) inslrukcja kancelaryjb!, $lrowadzona mzporzqdzcniem Prezesa Rady Ministr6w

z dnia 18 slycznia 201I L. w spnwie iistrukcji kancclaryjnei, jednolilych zecrc$rych

$1kaz6w akr odz insltukcji w sprawh orgmizacji i zatJesu dzialania aEhiw6w

zakladowych - Dz.U. Nr l,l. poz.61z201r r.(zalqr iktul)

b) jednolily zecbwy $Tkaz akl. vprcw.dzony rczporz4dzenien Pe-sa Rady

Minisrnjw z dhia 18 stycaia 2011 r. rv sp$wie i.shrcji kancelaryjnej. jednolitrch

zecbsycl *ykd6w akt o@ insrrukcji w spnwie o€mizcji i zalrcsu dzialania

archiw6s zakhdosych Dz.U. Nr 14, poz 67 z 2011 r. (zalqcz.ik.r 2)

O instrukcj! archi$I.a, $lrowadzona iozpouQdzeniem PEZsa Rady Minislr6w

z dnia 18 sryczDia 20ll r, w spnwi€ insltukcji kmcda4jhcj, j€dnolitych zeczoqch

wykudw ak ow ihstrukcji s spnwie oBlnizacji i zakresu dzilldia a(hiw6w

zakladorqch Dz.U. Nr 14, poz. O z 2Al | |. (.zalqcznik ̂r 6)

d) iine iomaltary kancelaryjno-mhiwalDer rozpouqdzenie Minhra Spraw

wewngtrnych i Adninhtracji z dnia 26 pddzielnika 1998 t, w spiasie szreg6lorych

zsad spozqdzdia akl6w slanu cywilnego, sposobu pmwadzenia ksiu slanu c]"ivilneso,

ich kontoii, lrzecho*yweia i abezpiaznia oraz Mor6w ak16w stdu cy{ilnego, ich

odpisdw, a3siadczcn i prolokol6w (Dz.U. Nr 136, poz.884 z p6zniejsz.yni zniddi).



IL

2.

Slosowlnie prkpisdw kmcclaryjno-arcbiRalnycb, szczeg6lnie w zakftsie popraMosci

klasylkacji i kwalinkacji dokunenlacji odz kompletnolci i regularnoici prreklzlwdia

jej do dchiMm zauadoweeo: w Urz9dzie torzysta siq z oprogmowania fimy z Gliwic

W mbimn zakladowym jesl p€echo*1Tam:

a) dokumenracia whsnal

kalegorii A rv iloici 1,68 nb. z lal I 945-2010 - ksiegi slanu clnvrlneso

I,92 db. z lal l94s-2010 - akta zbrorowe

w tym dkla kategorii BE50'lub,,B-50

nierozpoznana w ilogci -mb, z lal

kabgoni A w iloici - mb., '- jedn.

kategorii B w iloici - nb.. -- jedn.

nierozpoaana w ilo3ci -- nb., : ry

elekt,o"icuo M Miniktch na*etrun!

kabgoni Awiloki-jedn. inR., z lo1

inw.. -- jedn arch.. z lar

inw.,-:j€dn arcb.,zlar

sunt6w, z la1 ffi

karceor i i  B  q  L loscL- jedn.  in$ .  2  la t

kategoriiAwiloici-

kategoriiBwiloici-

nierozpoznana s ilosci -- dknszy, z la1

kategorii A w iloici - jedn.

kateeorii B w iloSci *- jedn.

nierozpodrJ r ilolui-

nb ,  _  jedn n$ ._ jedn.

mb,  _  j cdn  in$ .  _  jedn.

rnnc  s  i loSc i  -sz tuL ,z la t



tarcgorii A w iloici - jedn. inw ,

karesoii B w iloSci - jedn. inw,

.ierozpoama w ilo$i -- szluk. z

-- DeealNbw, -- poztqNow, z lat -

inne { ilolci '.-- etDk, z lat

haieeorii A w iloici '- ttruldw (enat6{) - szluk, szLuk nal e 6 zlal-

karceoii B q ilo3ci ''- !ytu16w (enat6{) - szluk, z lar

nierczpoznma w iloici - szluk. z lat

btiise inJorh\.jz o .hiot . ttok ,'?uta./: w zbiorre dolunentacji Usc aajdujq si9

ksigsi lrodzen, nal-6stw i zgon6w oraz skomwidre slfaberyczhc do ksiqg slanu

clavilnego i alta zbiorowe Ejcslracji $anu cyw'lneso

b) dokunrnlacia odziedzicb.a por (halezy Podai ndqy zespol6w lkl i datv skajne

iloiC mb, jedooslek Nliwalnych lub inwentaEosfch. w podzial€ na katesoie

.{ i kategonq s. a takze icili zachodzi lotizeba odzaje dokumenracji, jak

.r do.-t-!s!a!J=rdep!!q4!l1a obcJ . Uar $ Plnl.re l, b'

l obejnuje ogohm 3,60 mb., w ryn")

3,60nb.

. ' -nb,

4. Slan zbioru Gtone owaa dee zawErt w pu.kach 2 i 3, w porbwnanru e $mcm

z popuedhiej konlrcli okcSlii std nzycz.y zbioru dotmchtacii): srd zachowdia ksiqg

stdu ctnvilneeo, skorowidz6w dfabelycznych do ksi4g i all zbiorcwvch jest dobrv

5. Mlterialy Nhiwalne podlcgajace p*jlciu Pzez mhimh pdistwowe (lodai podstawE



6. sim uporz4dkoMnia zbjoru dokumentacji (w srcres6lno$i urhd !k! kwalinhcja do

kalegoii archnvllntcb, opisy lecrek. pmwidlowoid zewidencjonowdia i znakowania

teczek syg.aturdi arcbiwalnymi, komplehoia nalerialdw dchiwalnych): ksi9gon slanu

crr{lnego nadano l|ad u.czowo-cnJonologiczny.

Dokunehlacja prz€cnoDTma w !$hiwum za&ladoryn byla po

po zsiesnieciu opinii {chiwun pansFow€go - lak-nie*) przz:

wsposdb (pFwidloq, iieplawid1ory)').

Jednostka ko.trolowana pDwadzi nastepujqce iiodki ewldencyjn€:

a) {ykr spis6w zdawczo-odbiorczych +d€nie')

b) spisy zdawczo-odbiorcre- tsk-nie3). w podziale na kat A i ka1. B lak-Die')

c) sph] mare al6! arc h iwalnych ptrkrtwanych do Arch iwtrm Pd'istqowego . lalr tr ie'l

d) spisy bFkovanej dokuneniacii nicschiwalnej ' d<-nie{)

e) ewidencj9 slpozyczen - t€l<-nie')

0 ime Srodki esidencyjne: skobwidze alfabelyczoe do ksi4g slsu ctnviln€8o.

9. Ocena prowldaDia e{idencji: ewidencja prowadzona pnwidlowo

I 0 Miejsca pzecho*lnvania dokunenbcji poa lokllem archiwud zatladowegol

I L Udosrgpniahie akt (reminowoiC zwt6w akt, sran iz-ycay odostgpnianych akt):

12 DrakoMnie dokumenbcji iierchisalncj odbywa s& regulanrie, Dietguldnie'),

za zenoleniem, bez rezwolenilt archiq'n pmslwosego, oslahio: nie bmkowdo.

J .dnos lakonr 'o lowdnam.r . iema r /e /so len .dCe 'emrnego hb tu lou t r ie .

ll, Puekaanie naterial6w archiwahych do

w-r i objelo - 'rb. zespolu ak:

a.hiflm pansrquweg. ft dlo o{ahio miejsce



14. KieioMikiem arcbiun zaHadoweco, oebq odpowiedzialn4 za jego prcwadre.ie Fn

Pd Wojci4h Ogodnit zalrudniony ha pelnyn elacie w USC. ,!.r6ktate.+erE

f€ffiier), posiadai4cy q)'ksztalceni€ !ed.1!s*€'1irednie,-+rr**) du ukoien',

nieukonczony*) w - i, kurs trchiwElny slopnia ffi

w archiw zarudnieni s4 takd: na pclnyn etacie - osoba(v)' na p'jl €tatu

#soba(y). w i.nej fo'mie - osba(y), posiadaj4caG) uroncaDv. oieukonczonvt)

s -- r. luLs hh walnJ stopnir

l5 Waruk, tocy peBonelu rchlen s4dobre.

^iorowe, lokal zbczpi€czony pucd hadzie24 oiu w]ldan'en

prredwlanmiosy. na stmie gainica poszkowa, lcmomelr i higionetr'

l?.lnne ustalenia kontmli: O.nr. oiwiadcrenia pEedslawicieli koDuolowdcj jednostki

udziclde ustnh): (icroMik USC w Tan6lvce o3wiadczvl, ,e obejnul4c swoje

obowiqzki pzejql ksiegi sldtr cywiln€so i atta zbiorowe tjesliacji stmu cvwilnego

*rawozone od 1945 r.

t3 . pokon.or ) .n  /  ropTedn io  o r leoow'dDner  lonrml '  p te

16,Llkal dchiwur zakadowego (usttuowanie, iloaa pomieszczen, powiezcbnia,

wyposaz€Die, zabezpi4zenie przed kradziezq. po?arcn, imvmi ujenilmi czvmikni)l

bral sanodzielneso lohalu aEhimm akladowcgo USC, lunkcje dchi]|d pelni

pomieszczenie biurowe tierclvnika USC ajiluiqcc powiezchnig ok 20 m'us''iuowa.e

na panerze budynku Utedu Gmnry w Tam6wce, w w. pomieszczeniu znajduje sil szafa

bddowa (pmceoa), w kl6lej prz-echow]wme sq ksiegi stdru clnvilnego oraz shfa

dieMiana zdrl€na ha dwa atrki palentowe, w kt6rej pzecbowvwanc s4 akta
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