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L lnfornrcie rslepr€

l. Konlrolt prz€provadzil w dniu 20 kwiehia 20ll r. wtldentr NOWAK - sirrszy

Dchiwista ArchiMn Panstwoweeo s Pomaniu Oddzial w Pilo. r upowaznienia

do konlroli: II-407-6/2011 w obecnosci p'zedslalviciclki jednostki konLolo\Mnci

Pmi Mlrioli GORECKIEJ- inspektoi

2. Jednoslta tontiolowana zostala ulwozona Us6w4 z dnia 8 ndca I 990 r. o samorzqdzie

rerybrialoyn (gminh)m) - Dz.U. Nr 16, poz. 95 i Uslaw4 z dnia l0 maja 1990 r.

pr&pisami wpbwadzajqcydi w, lslasy Dz. U.Nr12,poz,l9l2 z 1990 r'

obccnie kieruje niq Pm heneusz Baran - W6jl Gminy Tamowka
(nq I i !?!rh?drri i  oD F rcl mzq dj

organen nadrzldnyn lub naderujqcym jennosrki jesr: woiewoda wielkopolski,

Al. Niepodlcglolci l6/18, 6l-713 Poaan.

1 sEn r .  reoL r '  r  o 'cdni /d lJ '  D lonn .o id" |  rcdr  o"  l i

S6tut'Uchsala Nr X/89/99 Rady Cniny w Tm6wce z dnia 29 grudda 1999 r'

z pdzniejszrni zmimmi

Regulmih orsanizrcyjny Z@4dzcnG W6jt! Cminy Tarn6ska Nr 5?/08 z dnia

LAo;.64 nltl



a. Zmimyorganizcy.jnewprzszlo$irffi

5 Jedhosrka konlrcl owlna j est od:

w slmi€ likwidlcji, upadlo3ci. pzeksztalceniot -16!,.ie.*)

6. Ostahia konuolg Aehiw Paistwo{e przeprowadzilo w dniu:2 cdNca 2008 t

_ Ar \ l . r {  'n  zdk laookc  b) ,o .o t^  ̂ onr 'o  o  \a re  u  d  l ia .  ' .

U, Ustalenia konrrol

1 Slosowdie pzeph6w kanc€ltryjno-mhimlnycb, saegdlnie s zlcesie popraMosci

klsyfikacji i kwalifikacji dokumentacji or@ honpletno3ci i Esulano6ci pdeltyvania

8. \t jcdnosrce kotuolowmej obowi4zujq pzepht kancelaryjno-mhiwalne (uzsodnione.

hi€+4€rl*i* 2 archium paistwosym) 1)

i) instrukcja kancelaryjna, $pDwadTrna rozporzqdzeniem PFzesa Rady Ministr6lv

z dnia l8 styczhia 2011 r. w spnwie inslrukcii kancelaryjnej, jednolilych rHbsX'ch

wykaz6w ak oraz istrukcji w spmwic orsUiacji i akresu dzialania archiw6N

zallado*yb Dz.U. Nr 14,poz.67z2Al1t lzAlqeznik n 1)

Lr) jednolily rzecaNy rvyku akt, wprowadzonl rczpot4drenicn Prczesa Rady

Mi.isrr6* z dDia l8 sLycznia 2011 r w spEwie insln&cii kancelaryjnej, jednolirych

rreczoelcb $lkazdw akt oraz instukcji w sprawic orguizacji i zakresu dzialania

arhiwdw akladovych Dz.U. Nr 14. poz. 67 z 201 I r. (zalqcmik nr 2)

O in$ukcja scnisalm. suotadzona iozpou?dzed€m Prezesa Rady Minhtnjw

z dnia 18 slycznia 20ll r. w spdwie inslrtrkcji kmcelaryjDej, jednohych zeczoRych

qkaz6w alt oEz insrukcji w spawie olgmiz&ii i 4rrusu dzialania mhiw6w

za|lado*yh Dz.U. Ni 14,poz 67z20ll r. (zalqcTiik nr 6)

o Inlc lo maryary |\!.e doj r!rchi$d|t .



V jej do archimn zal<ladowecoi klasyfikacja i kwalifikrcja dokunenucji ptekuyrvdej do

echi\l@ ukladoNeeo na podslavie spis6w zdavczo{dbiorczych slosowa.a poprawnie

2. Zbi& dokun€nlacji *1

W arcbiwn zaklldoqn jesl peechoslT@:

a) dehElrlasbleElra

kalegorii A rv ilolci 6,,10 mb., z lat 1990-2009

kategorii B w ilo3ci ll,50nb.zlal1990-2009

w rym akla karegorii 'BE50 lub.,B-50 1,05 b. zlar I990-2005

hieiozpoafla w ilosci - mb., z lat

ka1econi A { ilo{ci -- nb., - jcdn.

krtegoiii B w ilolci -- mb.. - jedn.

nieozpoznma w ilo3ci -mb., - ry

e I e ktro 
" 
ie u a no no i n i ka c h rut eha t!u, !

kategorii A w iloici - jedn. inw., z lal

kal€Corii Bwiloici-jedn. inw., z ldt

hierozpoaua w iloici - jedn. inw . 2 lal

kalegorii A w iloSci - nb., -- jed.. inw . - jedn.

kalegoriiB w ilolci -''-- nb., -jedn. inw., - jedi.

hieiozpoama w ilodci - !&uszy, z lat

LakEor i .  A  r  r .os r  'edr  ' l v . . : - . , , s r rasm. . / l J r

nierozpodrJ r iloJur - tudelcl,. z lat

inne w ilosci '*- szhk, z lat

kalegorii A w iloici -jedD. inw.,

kalegorii B w iloici -jedD. in$.,

niemzpomma w iloSci -- szluk, z

sunt6{j z lat @



kategorii A w iloici - t tul6w (tenardw) '',''^- sztuL, glur nat. qlji., z lat .--

kalegorii B w ilosci - l'rul6w (temal6w) '- sauk. z la1
' ' i e 'n?poa r '  r  s  i  o {  i -  s^uh.  /  ln

- btiise tuIomcje o .hio@ dot uhentrci: mt€rialy dchiwalne w zbioue

dokumentacji archimm zaHadowqo showiq pmlokoly z posiedz€i Zarz4du i $sji

cIiiny, spdpordmi! rccde 6.dsowe ofuz spFwozdmE statysryca€

b) d9b@eqb_-adz!9dzEz9!a_!9: (nalezy podaC nu*y &spol6w akt i daty shajne,

iloii mb, jednosrek Nhiwalnych lub inwenruorych. w po.lziale oa kategoig

A i kaGgoil B, a takze jesli achodzi porreba rodzajc dokunenracji, jak

UEqd Ghi,t! i Tarhnv.e

. kat. B w iloSci 0,?5 nb, z lat 1982 1990, w lyd kdt. B-50 w iloici 0.75 nb. z lar

1982- 1990 (lisry plac i kany vy@grodzeri)

dokumenrac. ia  ic  chn icz .a

.  kat  B wi loSci  l , l0nb.  z la t  I982-19S0

Preztdiun Clanadzkiej Rad, w Tam6we, UEq.l Ghit! fl lattuisce

. kar B w iloSci 1,90 db. z lat 1952-1990 (karly sospodastw, podzial gospoddstw,

sprzedaz PFZ oru scalanie crunt6w)

c) dokunentacia zdebono*ana /obca/, (jol w pu.kcie ll.2.b):

L zbifi dokuhent&ji obejhuje og6lem 21.65 nb., wrym'*)

kategoria A 6.40 mb.

kalesoda B 15,25 nb.

kaiegoria BE50 I ,80 db,



V Std zbioru (skomcntowad dan€ aRlrte w

z poprzodniej kontrcli okreslia slan nzycznt

punktach 2 i I, w por6wnaniu ze stlneD

zbion dokomehlacji): slan firycny zbioru

5. Marerialy dchiwalne podlegaj4ce pEejqciu pzr dchiMm pa6slwo$t Oodaa podslawt

obe jmujq ' -db ,z la r

6, Stm upouqdkorm.ia zbioru dokmenbcji (w szczeg6l.oici uklad akl, kwalifiklcja do

kalegorii Nhiwalnych. ophy teczek, ptawidloso3o zewidencjonoMDia i dakowania

leczek sygnlturmii archiwalnyni, komplehoii nateill6w archiwalnycn): zbior

dokumentacji znajdujicy si9 w trchimn zaklado*lm jest uporzqdkowey - jceo czls6

(natedaly archiwalne i akla kat. B-50) uniesazonajesl w pudlach mhiwalnycb.

7, Dokunenkcja pzecholqwana * mhiwun akladowln byla F
po asigenieciu opinii archiw paistwoweso tlk nie')plezi

w spos6b (pras idlowl, niepraNidlo}1)r).

Jednos&akontolowana prowadzi mslepuj4ce 6Ddki e{idencyjne:

a) qykaz spis6s zdawczo-odbiorczych t!k+i!'),

b) sphy zdawcb-odbiorcze- tak'nle{), w podziale na kal. A i kat B l!k*i€*),

c) spisy marerialdlv archiwal'rych praka4aanych do Archi!trm Paistwowego l 4ie')i

d) sphy brakowanej dokutoenracji .ieaohiwalnej rak+el),

n e$,den(h xlpo2J.zen- hJ iet).

l) Inne qod ki ew dencJjnc:

9. Ocenaplowadzenia cwidc.cji: evidencja prowadzonapoprawnic.

10. Mietsca pzecho$rwania doklnenlacji poza lokalen archimn zdkladowego:

11. Udostgpnimie lkr (emiiowoii zwot6w !kl, stan fizlcznt udoslgpnianych akt:

aIr nie udostqphia si9.



ll-

12.BiaLorwC dolunenlacji nieNhiwalDej odbtava sie rc8ul{ e, hieegulR;€'),

za zezwole.ier j b€"+ffil€*kt) dhiqn ptuistwoweso, ostatnior28 lipca 2010 r.

led rq"a lonuolorl.t Fq nic ro', /e^olen'd Ce.ellftCo na brdtot- 'ie

Prdkazanie nalcialow dchiwllnych do

w -- r. i objglo -tub. astolu akl

schium pmsrqosego m alo ostatnio miejs(e

lt.lnDe ustalenia kontroli: (d. . oiwiadcznia pzedstarvicieli kontolowanej jednostki

14. Osobq odpowicdzialnq a powadzrhie archiw zd(ladowego jest Pdi Mriola G6recka

zdrudnio.a(y) nF?elill1*laeio, n?6|€l!i!-w innej fomict), posiadajqca0)

wlksztalceni€ p€3$or4{r*jrcdniq+y==t) odz ultoiczony, eiskqteo6i*) w 2005 r.

kus arcbiralry I stopnia.

w arhiwun zatrudnicni sq lakze: na pehyn dacie - osoba(y), na p6l elalu

-soba(y), w inhcl rormie .''- osoba(y), posiadajac.(O ukonczony, nieulonchny*)

15 \Vtrunki pracy p€Nonelu archiMm s4dobrc, wlqiri*€rbe ftli€{}

16.Lokgl arhiw zokadoweso (uytuowanic, ilo6d ponies&an, powi€uchnia,

wyposazenic, zabezpiecdnie pued kradziezq. po2denr, innymi ojenhymi czymikmi):

lokal archimn akladowego znajduje sie poza budynkien gl6Myn - jedno

ponieszczenie o powiezchni 15 n1$yosazone w regaly nelalowe. na poedzce kafelki.

drz$i netalose. w oknacn kraly, lokal zabezpieczony prred k!dzie24 i porilm.

18. WrkonaDie zalecen pokonlrolnych z lopirednio PueprcsadDnej konroli ptez

archi*un paislwowe: zalecenie potonliol.e z oslalniej konlroli archiMm za{adowego

okre3lo.e w piSnie Dltllora Aohimn Pmslwowego w Poamiu z dnia 9 czncr

2008 i (z.ak sp6ry: II 402-?8/2008) nie zoslalo wykonane - osoby odposiedzialnej a

stan i prcMdze.ie aohiw ukladorvego nie skierowmo na kurs dchnlaht Il stopnia
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