Zarzadzenie Nr 12 / 2011
Wojta Gminy Tarndwka
Z dnia 21 stycznia 2011 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeyadzenia przetargu.

Na podstawie art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustavdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%pr@anami),zarzadzam co nasgpuje:

8 1.1.Powotuje s komisg przetargow do przygotowania i przeprowadzenia gpstvania o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przaetangeograniczonego o waktm szacunkowej
nieprzekraczagej kwoty 4.845.000 Euro, pnbydowa chodnika w cagu drogi krajowej nr 11 we wsi

Ptytnica, gmina Tarnéwka”.
2.Regulamin komisji przetargowej stanowigainik do niniejszego zasdzenia.

§ 2. Komisja lzdzie pracowéaw sktadzie:
1/ Jan Zar — przewodniggy,
2/ Bartosiak Jolanta — sekretarz,
3/ Sgpniak Marta — cztonek.

§ 3.Do zada komisji naley:

- przygotowanie specyfikacji istotnych warunkowrgawienia i ogtoszenie o
zamoOwieniu w sposob okteny w ustawie Prawo Zaméwiegublicznych,

- otwarcie ofert i stwierdzenie ich zgodobz warunkami stawianymi przez
Zamawiajcego na przedmiot zamowienia okomy w § 1,

- przedstawienie Kierownikowi Zamawaapgo propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyborijkaezystniejszej oferty lub
propozycji uniewanienia postpowania o udzielenie zamowienia,

-przeprowadzenie innych czynioo zgodnie z ustawPrawo zamowie
publicznych.

§ 4.Dalsze czynngi zwiazane z wyborem oferty i udzieleniem zamowienia jgzblego, o
ktorym mowa w § 1 dokona Waojt Gminy Tarndwka jakietownik Zamawiagcego.

8 5.Wykonanie zargzdzenia powierza siPrzewodniczcemu komisji przetargowej.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podia.

Wojt Gmin
/-l Ireneusz Baran

Zalacznik do Zaradzenia Nr
12/2011



Wajta Gminy Tarndéwka
z dnia 21 lutego 2011 r.

REGULAMIN

KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.
(Zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okrda organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkow czionkow Komisiji

Przetargowej powotanej Zaidzeniem Wéjta Gminy Tarndwka Nr 12/2011 r. z dxlalutego 2011 r.,
zgodnie z art. 19 i 21 ustawy z dnia 29 styczni@420 Prawo zamowiepublicznych (Dz.U. z 2010 r.
Nr 113 poz. 759 z p. zm.) zwanej dalej Ustaywdo przeprowadzenia pepbwania o udzielenie

zamowienia publicznego na:

»budowa chodnika w cagu drogi krajowej nr 11 we wsi Plytnica, gmina Tarrowka”.

8§ 2.
(Obowigzki cztonkéw Komisji)

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykorujpowierzone im czynrigi, kierupc sk
wytacznie przepisami prawa, wiegzdoswiadczeniem.

2. Do obownzkdéw cztonkéw komisji natey w szczegolngci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie poleagprzewodniczcego dotycacych prac Komisji;
3) niezwioczne informowanie przewodnicego O oOkolicznéciach  uniemaliwiajacych

wykonywanie obowizkéw cztonka Komisji.

3. Czionkowie Komisji nie mog bez zgody przewodnigzego Komisji, ujawni& zadnych informacji

zwigzanych z pracami Komisji.

§ 3.
(Prawa cztonkow Komisji)

Cztonkowie Komisji maj prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Kpmi

Czionkowie Komisji maj prawo do wgldu do wszystkich dokumentow zwanych z prag
Komisji, w tym do ofert, zalcznikdw, wyjanien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
3. Cztonkowie Komisji ma prawo do zgtoszenia przewodmcemu Komisji pisemnych zastrzs
do pracy Komisiji.

N



§ 4.
(Oswiadczenia o bezstronnéci)

Czionkowie Komisji skladaj pisemne éwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okoliogri, o
ktérych mowa w art. 17 Ustawy, niezwiocznie po zammiu s¢ z aswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetidevarunkow udziatu w pagtowaniu.

§ 5.
(Odwotanie cztonka Komisiji)

1. Odwotanie czilonka Komisji w toku paegtowania o udzielenie zamowienia publicznegozeno
nasapi¢ wytacznie z przyczyn okéonych w ust. 2 i 3.

2. W przypadku zteenia przez cztonka Komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktérych
mowa w art. 17 Ustawy, nie ztenia takiego €wiadczenia w terminie lub swiadczenia
niezgodnego z pravid przewodnicacy Komisji niezwtocznie wycza cztonka Komisji z dalszego
udziatu w posgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przewodnicacy Komisji wnioskuje do Wojta Gminy Tarnéwka o odawie cztonka Komisji w
przypadku:

1)
2)
3)

4)

=

wytaczenia cztonka Komisji z jej prac;

nieusprawiedliwionej nieobeckd na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisiji;

naruszenia przez cztonka Komisji obaakow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego
Regulaminu;

zaistnienia innej przeszkody unieshiwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

§ 6.
(Przewodniczcy Komisji)

Pracami Komisji kieruje jej przewodnigzy.

2. Do zada przewodniczcego naley w szczegolngci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

wyznaczenie miejsc i termindw posieda€omis;ji;

prowadzenie posiedadomisiji;

informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedziakw w przypadku naruszenia przepisow
Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkéw Komisjswiadczé, o ktorych mowa w 8 4;

podziat pom¢dzy cztonkdédw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym;

przedktadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokatdg przygotowanych przez Komgsj
nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumenfaagkpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

informowanie Wéjta Gminy o problemach zwanych z pracami Komisji w toku pgpbwania

0 udzielenie zamowienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert orazelkdch innych dokumentdéw zwaanych z
postpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§7.
(Sekretarz Komisiji)



Do obowhzkdw sekretarza Komisji nalg:

1) prowadzenie protokotu pagtowania;

2) organizowanie —w uzgodnieniu z przewodaaym — posiedze Komisiji;

3) opracowanie projektow dokumentoéw przygotowywanyehep Komisg, w zakresie zleconym
przez przewodnicrego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisiji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzppzeewodniczcego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy,ioskdw, ogtosze i innych dokumentow
przygotowanych przez Komisj

6a) zamieszczanie na stronie internetowej, w tynstr@nach portalu internetowego do Zamowié
Publicznych (UZP) ogtoszeinformaciji i dokumentéw wymaganych przez Ustaw

7) w razie zwotania zebrania wykonawcéw — prowadzeni¢okotu zebrania;

8) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich icimgokumentéw zwazanych z pogpowaniem
0 udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

9) po zakdczeniu posipowania zarchiwizowanie cda dokumentacji zwizanej z pogpowaniem o
udzielenie zamowienia.

8§ 8.
(Tryb pracy Komisji)

=

Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia ipabégo, ktére byto
przedmiotem pogpowania lub z chwil uniewanienia posgpowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obeaeoco najmniej potowy jej cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, sghania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisiji.

5. Jeeli w trakcie gtosowania decyzja nie moby podgta ze wzgidu na réwan liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos przewodnigzego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czysob w postpowaniu wymaga wiadonsoi
specjalnych, przewodnigzy Komisji zwraca s do Wéjta Gminy z pisemnym wnioskiem o
zastgniccie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotycxe praw i obowjzkow cztonkow Komisji stosuje siodpowiednio do biegtych

(rzeczoznawcow).

§9.
(Protokot postepowania o udzielenie zamowienia)

1. Protokét postpowania o udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa tv @6 ust.1 Ustawy, spadza
na biezaco sekretarz Komisji, a po jego zakaeniu — podpisgjwszyscy cztonkowie Komisiji.
2. Przewodniczcy przedkiada protokot pagtowaniaWojtowi Gminydo zatwierdzenia.

8§ 10.
(Informowanie o pracach Komisji)

Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji uprawnienj przewodniczcy Komisji i
sekretarz Komisji lub osoba upoivaona przez przewodnigeego.
§ 11.
(Czynnosci wstepne)



Komisja zapoznaje @i z warunkami pogpowania, w tym Specyfikagj istotnych warunkow
zamowienia wraz z zadznikami oraz wprowadzonymi modyfikacjami na etagirowadzonego
postpowania.

§12.
(Otwarcie ofert)

Przewodnicacy komisji zobowazany jest:

1) zapewné, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcéw;

2) bezpdrednio przed otwarciem ofert pad&wote, jaka Zamawiajcy zamierza przeznaoczyna
sfinansowanie zamowienia;

3) przed otwarciem kalej z ofert, sprawdzii okaza& obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenie
ofert;

4) po otwarciu kadej z ofert ogtosi: nazwe (firmeg) i adres (siedzi) wykonawcy, a take informacje
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania, okresu gwaranejarunkéw ptatnéci zawartych w
SIWZ.

5) zapewné, aby oferty, ktére zostaly ztone po wyznaczonym terminie ich skfadania nie byty
otwierane, a po uptywie terminu na wniesienie Bhteostaty zwrécone.

§ 13.
(Badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty ztbone przez wykonawcow niewykluczonych z ppstvania i — w razie potrzeby —
przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

2) zada, jezeli to niezledne, udzielenia przez wykonawcow w§jeen dotyczcych tréci ztozonych
ofert, a take uzupetnienia @viadczeé i dokumentow potwierdzagych spetnienie wymaganych
warunkoéw udziatu w pogpowaniu;

3) poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki mankowe w obliczeniu ceny w t&kie ofert
oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o0 poprawiemytek;

4) ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu;

5) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszejatiz wyskpuje z wnioskiem o
uniewanienie posgpowania.

§ 14.
(Wybor oferty najkorzystniejszej)

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkow Komisji, po szczegotowym zapoznanig siofertami oraz opiniami biegtych geli byli
powotani).

2. Ocena ofert odbywa giwytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkvaych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia.

§ 15.
(Zawiadomienie o wyniku posgpowania)



1. Jezeli Wojt Gminy zatwierdzi propozyegj wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz Koimnisj
zawiadamia niezwiocznie o dokonanym wyborze ofedjkorzystniejszej, o wykonawcach, ktérzy
zostali wykluczeni z pogpowania i 0 wykonawcach, ktorych oferty zostatyzghone, zgodnie z
postanowieniami art. 92 ustawy,

2. Jezeli Wojt Gminy podejmie decygjo uniewanieniu postpowania, sekretarz Komisji zawiadamia
0 tym roéwnoczénie wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegale € zamowienie lub ziyli oferty,
stosownie do postanowieart. 93 ust.3 ustawy, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

8§ 16.
(Czynnoéci koncowe)

Jezeli nie wniesiono odwotania na wybor oferty, przelniwzicy Komisji przedktada do podpisu
Wojtowi Gminy umowe oraz zakéczony protokdt pogpowania, a w razie potrzeby — réwhie
ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.

Wojt Gmin
/-l Ireneusz Baran



