ZARZĄDZENIE Nr 7/11

WÓJTA GMINY TARNÓWKA

z dnia 14 stycznia 2011 r.

w sprawie powołania Komisji Konkursowej ds. opiniowania ofert złożonych na realizację zadań publicznych oraz ustalenia regulaminu pracy komisji.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami) w związku z art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873 ze zmianami) i uchwały  Nr XXXVII /195/2010 Rady Gminy Tarnówka  z dnia 26 października 2010 r. w sprawie uchwalenia „Rocznego programu współpracy Gminy Tarnówka z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami wymienionymi  w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, na 2011 r.”

zarządza się, co następuje:

§ 1. Powołuję Komisję Konkursową ds. opiniowania ofert złożonych w ramach otwartego konkursu ofert złożonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych przez organizacje pozarządowe lub podmiotu  wymienione w art.3  ust. 3 ustawy w składzie:

1. Maria Muszyńska  – Sekretarz Gminy -Przewodniczący Komisji

2. Mariola Górecka – inspektor - członek

3. Kazimierz Cybulski – Ochotnicza Straż Pożarna - członek

§ 2. Oceny ofert  należy dokonać zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie uregulowaniami.
§ 3. Tryb pracy Komisji określa załącznik do zarządzenia.
§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarz Gminy.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.










Wójt Gminy








     /-/ Ireneusz Baran









    Załącznik








                Do zarządzenia Nr 7/11









    Wójta Gminy Tarnówka









    Z dnia 14 stycznia 2011r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1. Komisja Konkursowa – zwana dalej Komisją – przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach określonych w:

- ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 837 ze zmianami) – zwanej dalej Ustawą,

- rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264 poz. 2207) – zwanym dalej Rozporządzeniem,

-  uchwale Rady Gminy Nr  XXXVII/195/2010 z dnia 26 października 2010r. w sprawie przyjęcia Programu współpracy w 2011r. – zwanej dalej Uchwałą,

- ogłoszeniu o konkursie.

§ 2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych zleconych przez gminę Tarnówka organizacjom pozarządowym oraz podmiotom, o których mowa w art.3 ust.3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz przedłożenie Wójtowi Gminy Tarnówka propozycji wyboru ofert, na które proponuje się udzielenie dotacji.

§ 3.  Komisję powołuje Wójt Gminy Tarnówka spośród pracowników Urzędu Gminy oraz przedstawicieli organizacji pozarządowej .
§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji.

2.     Komisja działa na posiedzeniach.
§ 5. 1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert następuje w terminie wskazanym w ogłoszeniu.

2.  Otwarcie ofert może odbywać się z udziałem oferentów. Na posiedzeniu z udziałem oferentów Komisja przedstawia:

liczbę złożonych ofert,

rodzaj złożonych ofert,
wartość kwotową złożonych ofert.
3.     Ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa się na posiedzeniu zamkniętym – bez udziału oferentów.

§ 6. W czasie obrad Komisja dokonuje kolejno następujących czynności:

1) otwiera koperty z ofertami,

2)   ustala, które z ofert spełniają warunki formalne określone w ustawie, rozporządzeniu oraz ogłoszeniu o konkursie,

3)  odrzuca oferty nie spełniających warunków określonych w pkt.2 lub złożone po wyznaczonym terminie,

4) rozpatruje zakwalifikowane do konkursu oferty pod względem merytorycznym:

-  oceniając możliwość realizacji zadania przez oferenta,

-  oceniając przedstawioną kalkulację kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

-  uwzględniając wysokość środków publicznych, przeznaczonych na realizację zadania,

5) wskazuje Wójtowi oferty, na które proponuje udzielenie dotacji lub rekomenduje nie wybrania żadnej ze złożonych ofert.

§ 7.  Dokumenty sporządzane przez Komisję w trakcie posiedzenia:

1)  pełny skład Komisji wypełnia „Formularz oceny formalnej oferty”, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

2)   każdy członek Komisji indywidualnie dokonuje oceny merytorycznej oferty poprzez przyznanie określonej liczby punktów na „Formularzu oceny merytorycznej oferty”, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

3) pełny skład Komisji ustala zbiorczą ocenę merytoryczną na „Zbiorczym formularzu oceny merytorycznej ofert”, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu, poprzez zsumowanie ocen indywidualnych poszczególnych członków Komisji.

4)  za najkorzystniejszą ofertę Komisja uznaje ofertę, która uzyskała największą liczbę punktów  w zbiorczej ocenie merytorycznej.

§ 8. W przypadku złożenia na konkurs tylko jednej oferty Komisja może przeprowadzić pełną procedurę, o której mowa w §§ 5 – 7.

§ 9. 1. Z przebiegu przeprowadzenia konkursu Komisja sporządza protokół, który powinien zawierać:

oznaczenie tytułu, miejsca i czasu konkursu,

skład Komisji Konkursowej,

liczbę złożonych ofert,

krótkie omówienie każdej złożonej oferty pod względem spełnienia wymogów formalnych i merytorycznych,

wskazanie ofert, na które proponuje się udzielenie dotacji lub brak takiej rekomendacji wraz z uzasadnieniem.

2.     Protokół podpisują wszyscy członkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

§ 10. Protokół z przebiegu otwartego konkursu  wraz z pozostałą dokumentacją konkursową Komisja przedkłada Wójtowi Gminy Tarnówka.
 









Wójt Gminy









     /-/ Ireneusz Baran

załącznik nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Tarnówka, ………………………

FORMULARZ  OCENY  FORMALNEJ  OFERTY

	 

Nazwa

oferenta ……………………………………………………..
	 

Numer oferty ……………..

	
	 

TAK
	 

NIE

	 

1.
	 

Czy oferta została złożona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
	 

 
	 

 

	2
	 Czy oferta została złożona w terminie określonym w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert?


	 

 
	 

 

	 

3.
	 Czy oferta została złożona na obowiązującym wzorze oferty?


	 

 
	 

 

	 

4.
	 Czy w złożonej ofercie przedstawiono szczegółowy plan rzeczowy zadania?


	 

 
	 

 

	 

5.
	 Czy w złożonej ofercie przedstawiono szczegółowy plan finansowy zadania?


	 

 
	 

 

	 

6.
	 Czy oferta została podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania oferenta?


	 

 
	 

 

	 

7.
	 

 Czy do oferty dołączone są wymagane załączniki:

· aktualny odpis z rejestru?
	 

 

 

 
	 

 

 

 

	
	 

· sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok?
	 
	 

	
	 

· statut
	 
	 

	 
	 

Oferta spełnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej 
	 
	 


Podpisy członków Komisji Konkursowej:

 

1………………………………………..                2………………………………………..                

3………………………………………..                










Wójt Gminy









     /-/ Ireneusz Baran

złącznik nr 2

do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Tarnówka., ……………………………

FORMULARZ  OCENY  MERYTORYCZNEJ  OFERTY 

na realizację zadania: …………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………

	 

NAZWA  OFERENTA
	Numer oferty:

 

	
	 

PUNKTY
	MAX. LICZBA PUNKTÓW

	I.
	Zadeklarowane  środki  spoza budżetu  gminy
	 
	 

30

	II.
	Przedstawiona kalkulacja kosztów realizacji zadania:
	 
	 

 

 

30

	
	· Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

· Kosztorys ze względu na źródło finansowania

· Pozafinansowy wkład własny na realizację zadania

· Zakres rzeczowy zadania
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	III.
	Celowość i zasadność zadania:
	 
	 

 

20

	
	· Cel zadania

· Zakładane rezultaty zadania
	
	

	
	
	
	

	IV.
	Inne wybrane informacje dotyczące zadania:
	 
	 

 

 

 

 

20

	
	· Posiadane zasoby kadrowe

· Posiadane rodzaje zasobów rzeczowych

· Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju

· Informacja na temat dotychczasowych zadań realizowanych we współpracy z administracja publiczną
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	 
	 

RAZEM
	 
	 

100


Uwaga:

Dofinansowaniu mogą podlegać wyłącznie wnioski, które otrzymają średnio 60 lub więcej punktów

Podpis członka Komisji Konkursowej

 1. ………………………………………….

2………………………………………….

3…………………………………………




















Wójt Gminy









     /-/ Ireneusz Baran

załącznik nr 3

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Tarnówka, ……………………………….

 

ZBIORCZY  FORMULARZ  OCENY  MERYTORYCZNEJ  OFERT

	 

Lp.
	 

Imię i nazwisko

Członka Komisji Konkursowej
	OCENA

ilość punktów

	
	
	Oferta nr 1
	Oferta nr 2
	Oferta nr 3
	Uwagi

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

 

	3.
	
	
	
	
	

	    Suma punktów


	
	
	
	


Podpisy członków Komisji Konkursowej:

 

1.      ……………………………………….

2.      ……………………………………….

3.      ……………………………………….










Wójt Gminy









     /-/ Ireneusz Baran

