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                  GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W TARNÓWCE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

    w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych na terenie gminy      Tarnówka w 2011r.

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty  137.000 EURO

I. Nazwa i adres zamawiającego:

Nazwa:            Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

Adres:              77-416 Tarnówka, ul. Niepodległości 18

Telefon i fax    067/ 266 43 53

e-mail:             gops@tarnowka.pl
Regon:             004611893

NIP:                 767-14-24-972

Godziny urzędowania: PN – PT od 7,30  do 15,30 

II. Tryb udzielenia zamówienia:

          Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia poniżej 137.000 EURO na podstawie art.11 ust.8  Prawo zamówień publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego art.10 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych / Dz. U. z 2008r. Nr 171, poz. 1058 ze zm. /.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1/ Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych / Dz. U z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z późniejszymi zmianami/

2/ Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich  może żądać  zamawiający od wykonawcy, ora firm w jakich te dokumenty mogą być składane/ Dz. U. Z 2006r. Nr 87, poz. 605/

3/ Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 maja 2006r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do Euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych / Dz. U. Z 2006r. Nr 87, poz. 610/. 

III. Opis przedmiotu zamówienia.

   Kod CPV: 85000000-9 

    Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych, przysługujących na podstawie przepisów o ochronie zdrowia psychicznego dostosowanych do szczególnych potrzeb wynikających z rodzaju schorzenia lub niepełnosprawności dla 3 podopiecznych z terenu Gminy Tarnówka, zgodnie z art. 50 ust.7 ustawy z dnia 12.03.2004r. o pomocy społecznej ( Dz. U. z 2004r. Nr 64 poz. 593 z 
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późniejszymi zmianami), zwanej dalej „ ustawą” oraz zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 22 września 2005r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych ( Dz. U. Nr 189, poz.1598).

1. Świadczenie usług opiekuńczych w ilości 5280 godzin w całym okresie trwania umowy.




2. Ilość godzin usług przedstawionych wyżej może ulec zmianie – zmniejszeniu lub zwiększeniu w trakcie trwania umowy.

Zakres  wykonywanych usług:

· pomoc w wykonywaniu codziennych czynności związanych z samoobsługą

· pomoc w utrzymaniu higieny osobistej, codzienna toalecie, myciu, kąpaniu

· utrzymanie w czystości odzieży i bielizny osobistej

· dokonywanie niezbędnych zakupów

· zaopatrywanie w żywność, przygotowywanie posiłków

· pomoc w uiszczaniu opłat

· sprzątanie pomieszczeń mieszkalnych

·  palenie w piecu w okresie grzewczym

·  pomoc w dostępie do świadczeń zdrowotnych /zamawianie wizyt lekarskich/, pomoc w przyjmowaniu zaleconych przez lekarza leków

·  załatwianie spraw urzędowych

·  pomoc w zaspakajaniu potrzeb rekreacyjnych, kulturalnych i duchowych

·  podtrzymywanie kontaktów z rodziną i otoczeniem

IV. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin wykonania zamówienia: od 1 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2011r.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają odpowiednie uprawnienia do wykonania usług określonych w pkt III specyfikacji. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zgodnie z kwalifikacjami  odpowiednimi do zadań określonych w pkt III specyfikacji. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie zadania. 

Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art.24 ust.1 i 2 Prawo zamówień publicznych.

Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

Ocena  spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o dokumenty złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu na zasadzie spełnia/ nie spełnia. Niespełnienie choćby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.
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VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

· formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę.

· Wzór umowy – parafowany przez wykonawcę jako akceptacja jej treści.

· Wykaz usług opiekuńczych lub specjalistycznych usług opiekuńczych – wypełniony i podpisany przez wykonawcę

· Wykaz liczby osób zatrudnionych, w tym na umowę o pracę wraz z kwalifikacjami tych osób – wypełniony i podpisany przez wykonawcę

· Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  z art. 22 Prawa zamówień publicznych – wypełnione i podpisane przez wykonawcę.

· Karta pracy – parafowana przez wykonawcę jako akceptacja jej treści.

2.W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania usług określonych w pkt III specyfikacji oraz że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Prawa zamówień publicznych składa się następujące dokumenty :

· aktualny odpis z właściwego  rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

· aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -  wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

· aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt  4-9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

· Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 Prawo zamówień publicznych – zał. Nr 4 

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy  i doświadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia należy złożyć następujące dokumenty: 

· wykaz wykonanych lub wykonywanych usług opiekuńczych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi, ze usługi te zostały wykonane należycie.

· Informację na temat liczby zatrudnionych pracowników, którzy będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z kwalifikacjami tych osób, z wyszczególnieniem liczby zatrudnionych na umowę o pracę.

4. W celu potwierdzenia spełnienia warunku znajdowania się przez wykonawcę w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia należy złożyć:

· informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, w którym wykonawca posiada rachunek, potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych 

· lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert

· polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

5. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów

· wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez wykonawcę lub osobę/ osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem „ za zgodność z oryginałem”

· dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.  

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informację zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muzą być skierowane na adres zamawiającego podany w pkt I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Zamawiający nie dopuszcza  porozumienie się za pomocą faksu oraz drogą elektroniczną.

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi wszystkim wykonawcom, którzy otrzymali specyfikację istotnych warunków zamówienia, a także umieści treść pytań wraz z wyjaśnieniami na stronie internetowej zamawiającego, chyba, że pytanie wpłynęło do zamawiającego na mniej niż 6  dni przed upływem terminu składania ofert.

4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania formy pisemnej.

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może, w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, modyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim wykonawcom, którzy pobrali specyfikację istotnych warunków zamówienia, a także zostaną zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego.

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

          Oferent nie wnosi  wadium ani zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
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IX. Termin związania ofertą:

Okres związania ofertą określa się na 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferty Zamawiający uzna za spełniające wymagania, jeżeli:

1. Oferta zawiera wymagane dokumenty

2. Z treści złożonych oświadczeń i dokumentów ( potwierdzonych kopii „ za zgodność z oryginałem”) wynika, że oferent spełnia warunki określone w specyfikacji

3. Oświadczenia złożone w ofercie są podpisane przez osoby uprawnione. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis czytelny lub podpis nieczytelny z pieczątką imienną

4. Oferta została złożona w nakazanym terminie

5. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane, spięte ( zszyte ) w sposób zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty.

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie przez jednego Wykonawcę lub podmioty występujące wspólnie więcej niż jednej oferty zawierającej rozwiązanie alternatywne spowoduje jej odrzucenie

7. Zamawiający nie wyraża zgody na powierzenie wykonania usług podwykonawcom.

Ofertę należy złożyć  w zamkniętej i zabezpieczonej przed otwarciem kopercie na której należy zamieścić adres Zamawiającego  oraz hasło „ przetarg nieograniczony na świadczenie usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych na terenie gminy TARNÓWKA  w roku 2011”

Ewentualne poprawki w treści ofert powinny być sygnowane podpisem oferenta.

Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

Oferta musi być sporządzona czytelnie w języku polskim podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy.

Oferta powinna zawierać koszt jednej godziny brutto.

Oferta powinna zawierać wszystkie załączniki określone i wymagane w SIWZ.

Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Tarnówce, 77-416 Tarnówka, ul. Niepodległości 18  w terminie do 21 grudnia 2010r. do godz. 9,30

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Tarnówce, 77416 Tarnówka, ul. Niepodległości 18 w dniu 21 grudnia 2010r. o godz. 10,00 Otwarcie ofert nastąpi w sposób jawny.

Podczas otwarcia ofert podane  zostaną nazwy firm oraz adresy wykonawców, a także  informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. Bezpośrednio przed otwarciem ofert  Zamawiający  poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Informacje te zostaną przekazane niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Ceny należy podać na załączonych formularzach do specyfikacji.

2. Ceny należy podać w złotych i ewentualnie groszy polskich ze stawką VAT

3. Należy również dołączyć kalkulację 1 godziny usług opiekuńczych i 1 godzinę specjalistycznych usług opiekuńczych.

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

Cena 1 godziny usługi brutto – 100 %

Opis kryterium:

Oferta z najkorzystniejszą ceną otrzyma max ilość punktów równa 100

Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert najtańszych zostało złożonych o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować ceny wyższej niż wymienionej w złożonych ofertach.

XIII.  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz  sposobu oceny ofert

Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania jeżeli:

1. Oferta zawiera wymagane aktualnie dokumenty i oświadczenia.

2. Dokumenty w ofercie są podpisane przez osoby uprawnione.

3. Oferta została złożona w nakazanym terminie.

4. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się cen wariantowych

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował ceną :

- za 1 godzinę brutto usług opiekuńczych    – 100% / pkt/

- za 1 godzinę brutto specjalistycznych usług opiekuńczych  -  100% / pkt/

XIV. Formalności jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą cenę.

2. Przed upływem okresu związania  z ofertą, zamawiający powiadomi listem poleconym  wykonawcę o przyznaniu zamówienia W zamówieniu zostanie podany termin zawarcia umowy oraz cena oferty.

3. O wyniku przetargu zamawiający powiadomi niezwłocznie pozostałych wykonawców podając w szczególności:

· nazwę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru a także nazwy, siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierających punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę.

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Oferentom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy prawo zamówień publicznych przysługują następujące środki ochrony prawnej:

· pisemny protest wobec czynności przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy,

· protest można wnieść do Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia, w którym oferent powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,

· protest dotyczący postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert,

· zamawiający rozstrzyga protest nie później niż w terminie 5 dni od dnia jego wniesienia,

· od oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie, które wnosi się do Prezesa Urzędu w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie informując o wniesieniu odwołania Zamawiającego.

XVI. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

XVII. Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XVIII. Ogłoszenia wyników przetargu.

Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na tablicy ogłoszeń w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej : www. tarnowka. pl  Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie pisemnej.

XIX. Postanowienia końcowe.

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu / jawne po zakończeniu postępowania/ oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.
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XX. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1. Formularz oferty  -  zał. Nr 1

2. Projekt umowy  - zał. Nr 2

3. Oświadczenie wykonawcy – zał. Nr 3

4. Wykaz usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuńczych – zał. Nr 4

5. Wykaz liczby osób zatrudnionych, w tym na umowę o pracę wraz z kwalifikacjami tych osób.

6. Karta pracy.

Tarnówka, dnia 10.12.2010r.








Kierownik

 




Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej







     Bogumiła Wilczewska

