ZARZĄDZENIE Nr 150/2010

Wójta Gminy Tarnówka

z dnia 31 sierpnia 2010r.

zmieniające zarządzenie Nr 48/08 Wójta Gminy Tarnówka z dnia 15 stycznia 2008r. w sprawie  wprowadzenia Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzędzie Gminy w Tarnówce.


Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 ze zmianami) w związku z art.18 ust.4 pkt 5 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005r. Nr 196 poz.1631 ze zmianami)
zarządza się, co następuje:

§ 1.  W zarządzeniu Nr 48/08 Wójta Gminy Tarnówka z dnia 15 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzędzie Gminy w Tarnówce wprowadza się następujące zmiany:

1) Załącznik Nr 1 do Planu ochrony informacji niejawnych – „RODZAJE STANOWISK ORAZ PRAC ZLECONYCH, Z KTÓRYMI MOŻE ŁĄCZYĆ SIĘ DOSTĘP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH” otrzymuje brzmienie, jak w załączniku nr 1 niniejszego zarządzenia.

2) załącznik Nr 2 do Planu ochrony informacji niejawnych – „WYKAZ INFORMACJI NIEJAWNYCH STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ SŁUŻBOWĄ O KLAUZULI „ZASTRZEŻONE” otrzymuje brzmienie, jak w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia.


§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds.Ochrony Informacji Niejawnych.


§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt Gminy
      /-/ Ireneusz Baran

Załącznik nr 1

do zarządzenia Nr 150/2010

Wójta Gminy Tarnówka

z dnia 31 sierpnia 2010r.

ZAŁĄCZNIK Nr 1

do Planu ochrony informacji niejawnych

RODZAJE STANOWISK ORAZ PRAC ZLECONYCH, Z KTÓRYMI MOŻE

ŁĄCZYĆ SIĘ DOSTĘP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH
OZNACZONYCH KLAUZULĄ „POUFNE"
	L.p.
	STANOWISKO, PEŁNIONA FUNKCJA

	1.
	Wójt Gminy Tarnówka

	2.
	Sekretarz Gminy

	3. 
	Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

	4.
	Kierownik USC


OZNACZONYCH KLAUZULĄ „ZASTRZEŻONE”

	L.p.
	STANOWISKO, PEŁNIONA FUNKCJA

	1.
	Sekretarz Gminy Tarnówka

	2.
	Kierownik USC

	3.
	Inspektor ds. obywatelskich, wojskowych, p.,poż.

	4.
	Kierownik Referatu Finansowego

	5.
	Inspektor ds. rolnictwa, gospodarki komunalnej

	6.
	Inspektor ds. zamówień publicznych


RODZAJE PRAC ZLECONYCH, Z KTÓRYCH WYKONYWANIEM

MOŻE ŁĄCZYĆ SIĘ DOSTĘP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ SŁUŻBOWĄ
RODZAJE PRAC ZLECONYCH

	Prace polegające na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, tłumaczeń, archiwizacji, szkoleń oraz udzielaniu konsultacji, jeżeli do ich wykonania potrzebny jest dostęp do informacji niejawnych stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „poufne”, „zastrzeżone” lub w wyniku których powstałyby takie informacje.




RODZAJE STANOWISK ORAZ PRAC ZLECONYCH, Z KTÓRYMI MOŻE ŁĄCZYĆ SIĘ DOSTĘP DO INFORMACJI NIEJAWNYCH W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY TARNÓWKA

OZNACZONYCH KLAUZULĄ „ZASTRZEŻONE”

	L.p.
	STANOWISKO, PEŁNIONA FUNKCJA

	1.
	Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Tarnówce

	2.
	Pracownicy  prowadzący sprawy pomocy osobom uprawnionym do alimentów












Wójt Gminy









    /-/ Ireneusz Baran

Załącznik Nr 2

do zarządzenia Nr 150/2010
Wójta Gminy Tarnówka

z dnia 31 sierpnia 2010r.

ZAŁĄCZNIK Nr 2

do Planu ochrony informacji niejawnych

WYKAZ INFORMACJI NIEJAWNYCH STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ

SŁUŻBOWĄ O KLAUZULI „ZASTRZEŻONE”

	L.p.
	RODZAJE INFORMACJI NIEJAWNYCH O KLAUZULI

„ZASTRZEŻONE”

	1.
	Sprawozdanie z uzupełnienia sił zbrojnych (AK)

	2.
	Wnioski na świadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obrony RP

	3. 
	Sprawozdanie ze świadczeń

	4.
	Plan Akcji Kurierskiej+Tabele sygnałowe

	5.
	Plan Operacyjny Gminy Tarnówka

	6.
	Norma obronna

	7.
	Dziennik korespondencyjny dokumentów z klauzulą  „Zastrzeżone”

	8.
	Dziennik ewidencji wykonanych dokumentów z klauzulą „Zastrzeżone”

	9.
	Wnioski o nadanie medali za długoletnie pożycie małżeńskie

	10.
	Ankieta bezpieczeństwa osobowego

	11.
	Regulamin organizacyjny Urzędu Gminy w Tarnówce w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny


WYKAZ INFORMACJI NIEJAWNYCH STANOWIĄCYCH TAJEMNICĘ

SŁUŻBOWĄ O KLAUZULI „ZASTRZEŻONE”

W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY TARNÓWKA

	L.p.
	RODZAJE INFORMACJI NIEJAWNYCH O KLAUZULI

„ZASTRZEŻONE”

	1.
	Oświadczenie majątkowe dłużnika alimentacyjnego

	2. 
	Kwestionariusz wywiadu alimentacyjnego


Wójt Gminy










    /-/ Ireneusz Baran

