UCHWAŁA NR  xx/155/08

RADY GMINY SZYPLISZKI 

z dnia 16 grudnia 2008r.
w sprawie  statutu Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki.
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 z 2008 r. Nr 180, poz. 1111) oraz uchwały Nr XII/50/96 Rady Gminy Szypliszki z dnia 29 lutego 1996r. w sprawie utworzenia Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki uchwala się co następuje: 

§ 1.Uchwala się Statut Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki, zgodnie z załącznikiem do niniejszej uchwały.

§ 2.Traci moc załącznik do uchwały Nr XII/50/96 Rady Gminy Szypliszki z dnia 29 lutego 1996r. w sprawie utworzenia Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki, zmieniony uchwałą nr XXIX/207/06 Rady Gminy Szypliszki z dnia 23 maja 2006 roku w sprawie zmiany zakresu działania Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki i jego statutu.     
§ 3.Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy.
§ 4.Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia jej w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2009r.
Przewodniczący Rady 
Stanisław Gibowicz

Załącznik Nr 1 do 
Uchwały Nr  XX/155/08

 Rady Gminy Szypliszki

z dnia 16 grudnia 2008r.

S T A T U T
Biura Obsługi Szkół Samorzadowych

I. Postanowienia ogólne

§ 1. Biuro Obsługi Szkół Samorządowych w Szypliszkach zwane dalej „Biurem”, działa na podstawie Uchwały  Nr XII/50/96 Rady Gminy Szypliszki z dnia 29 lutego 1996r. w sprawie utworzenia Biura Obsługi Szkół Samorządowych Gminy Szypliszki.
§ 2. Biuro jest jednostką organizacyjną gminy nie posiadającą osobowości prawnej obejmującą swoją działalnością szkoły podstawowe wraz z oddziałami przedszkolnymi oraz zespoły szkół  w skład których wchodzą szkoły podstawowe z oddziałami przedszkolnimi i publiczne gimnazja, zwane dalej „szkołami” prowadzone przez Gminę Szypliszki.
§ 3.1. Biuro jest jednostką budżetową Gminy Szypliszki.

2. Biuro używa pieczęci podłużnej „Biuro Obsługi Szkół Samorządowych 16-411 Szypliszki, ul. Suwalska 21”.
II. Cel i przedmiot działania.

§ 4. Biuro powołane jest do obsługi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo-księgowej szkół, a w szczególności:

1) w zakresie spraw finansowo-księgowych:

a) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej, organizowanie wypłat  wynagrodzeń i innych należności dla pracowników szkół oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

b) sporządzanie sprawozdań w zakresie realizacji zadań poszczególnych szkół, prowadzenie ewidencji w zakresie wydatków z osobowego funduszu płac i funduszu świadczeń socjalnych,

c) opracowywanie planów dochodów i wydatków budżetowych,
d) opracowywanie projektów, planów i analiz ekonomicznych oraz sprawozdań i informacji z zakresu oświaty,

e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej szkół,

f) sygnalizowanie Wójtowi Gminy nieprawidłowości w gospodarowaniu środkami finansowymi przez szkoły,

2) prowadzenie spraw kadrowych;

3) obsługa administracyjna szkół;

4) dokonywanie  inwentaryzacji składników majątkowych stanowiących mienie szkół;

5) archiwizowanie dokumentacji;

6) wypłata świadczeń pomocy materialnej dla uczniów przyznawanych decyzjami administracyjnymi Wójta łącznie z prowadzeniem wymaganej dokumentacji w tym zakresie;

7) współpraca z dyrektorami szkół w sprawach całokształtu funkcjonowania oświaty.

§ 5. Biuro prowadzi obsługę szkół w ramach zatwierdzonych planów finansowych, nie naruszając uprawnień dyrektorów szkół do dysponowania środkami finansowymi określonymi w planach finansowych poszczególnych jednostek.

III. Zarządzanie i organizacja

§ 6.1. Biuro podlega Wójtowi Gminy Szypliszki.
2. Działalnością Biura kieruje kierownik, którego zatrudnia i zwalnia Wójt Gminy.

3. Biuro realizuje swoje zadania przy pomocy głównego księgowego i pozostałych pracowników.
4. Biuro jest pracodawcą w rozumieniu Kodeksu Pracy. 

§ 7. Organizację wewnętrzną Biura ustala kierownik w regulaminie organizacyjnym zatwierdzonym przez Wójta Gminy.

§ 8. 1. Kierownik Biura zarządza i reprezentuje Biuro na zewnątrz w oparciu o pełnomocnictwo udzielone przez Wójta Gminy.

2. Do czynności przekraczających zakres pełnomocnictwa potrzeba jest zgoda Wójta Gminy.

IV. Gospodarka finansowa
§ 9. 1. Biuro jako jednostka budżetowa Gminy prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Rozlicza się z przychodów i rozchodów z budżetem gminy.

3. Podstawą gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Radę Gminy Szypliszki.

4. W planie finansowym mogą być dokonywane zmiany w ciągu roku zgodnie z obowiązującymi przepisami z akresu finansów publicznych.

5. Nadzór nad działalnością finansową Biura sprawuje w imieniu Wójta Gminy – Skarbnik Gminy.

V. Postanowienia końcowe
§ 10. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące.

§ 11. Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa się w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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