ZARZĄDZENIE NR 12.2015
WÓJTA GMINY SZYPLISZKI

z dnia 16 marca 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Szypliszki

Na podstawie art. 33 ust. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity:  Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz.1318, z 2014 r. poz. 379, 1072) zarządza się, co następuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Szypliszki, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 77.2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Szypliszki wprowadza się następujące zmiany:
1. W § 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

„6. Urząd Stanu Cywilnego

1. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

2. Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego”

2. W § 16 dodaje się punkt 16 w brzmieniu:

„16. Nadzór nad Zastępcą Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego”
3. Dodaje się § 16¹ w brzmieniu:
„ Do zadań Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego należy:

1. Sporządzanie aktów stanu cywilnego, rejestracja urodzin, małżeństw, zgonów i innych zdarzeń mających wpływ na stan cywilny osób.

2. Prowadzenie ksiąg stanu cywilnego.

3. Prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzów do ksiąg stanu cywilnego.

4. Sporządzanie i wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego oraz zaświadczeń.

5. Przechowywanie oraz konserwacja ksiąg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.

6. Przyjmowanie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński oraz innych oświadczeń zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.

7. Organizowanie uroczystości jubileuszowych.

8. Prowadzenie spraw z zakresu wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty.

9. Prowadzenie ewidencji ludności oraz udzielanie informacji osobowo-adresowych.

10. Przygotowywanie decyzji w sprawach zameldowania i wymeldowania.

11. Wydawanie zaświadczeń o zameldowaniu i wymeldowaniu.

12. Prowadzenie rejestru wyborców i wydawanie zaświadczeń o prawie do głosowania.
13. Rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnej w sprawie zmiany imion i nazwisk.
14. Ustalanie pisowni imienia i nazwiska, na wniosek strony.
15. Zawiadamianie właściwych organów o zmianie imienia i nazwiska.

§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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