Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów 

z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA:  usługi


Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe.
Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Szypliszki , ul. Suwalska 21, 16-411 Szypliszki, 

woj. podlaskie, tel. 87 565 90 47, faks 87 565 90 49.
Adres strony internetowej zamawiającego: www.szypliszki.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: „Działam, myślę, jestem” w Szkole Podstawowej w Kaletniku przy Zespole Szkół w Kaletniku – kadra zarządzająca.
II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi.
II.1.3) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie kadry zarządzającej w ramach projektu 

Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych w Szkole Podstawowej w Kaletniku przy Zespole Szkół w Kaletniku
Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie  9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
Usługi będą realizowane w Szkole Podstawowej  w Kaletniku przy Zespole Szkół w Kaletniku. 

3.3. Zadania:
1. Koordynator odpowiedzialny za:

· realizację projektu pod względem merytorycznym i finansowym  zgodnie z umową i wnioskiem aplikacyjnym,

· koordynację i zarządzanie,

· nadzór nad realizacją budżetu,

· zakupy,

· nadzór bieżących postępów realizacji projektu,

· utrzymywanie stałych kontaktów z IP i informowanie o problemach w realizacji,

· sporządzanie umów cywilnoprawnych z personelem i podwykonawcami,

· organizowanie spotkań roboczych z personelem dla omówienia realizacji i postępu projektu,

· wspieranie działań na rzecz równości płci i angażowanie w nie cały zespół,

· przesyłanie sprawozdań okresowych i  innych dokumentów,

· akceptacja kart pracy nauczycieli i personelu,

· sporządzanie sprawozdań merytorycznych i okresowych z osiągniętych produktów i celów projektu,

· wypełnianie formularzy PEFS,

· przechowywanie i archiwizacja dokumentacji,

· czuwanie nad właściwym przechowywaniem danych osobowych i nad poprawnym przepływem dokumentów.

Wykonawca zatrudniony będzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywać swoją pracę będzie 40 godzin w miesiącu w okresie 01.10.2013 - 30.06.2015. Obowiązuje go należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 
2. Asystent koordynatora odpowiedzialny przed koordynatorem za:

· przygotowanie dokumentacji do rekrutacji i jej prowadzenie,

· zebranie i sprawdzanie dokumentacji rekrutacyjnej,

· wykonanie wykazu uczestników,

· zatwierdzenie programów zajęć  pozalekcyjnych,

· stworzenie harmonogramu zajęć i   jego przestrzeganie,

· monitoring postępu realizacji projektu i pracy personelu pod kątem rzetelnego wykonywania obowiązków,

· wizyty monitorujące zajęcia nauczycieli,

· zbieranie dokumentów od nauczycieli,

· organizację systemu monitorowania ,

· przechowywanie i archiwizowanie dokumentów ze spotkań.

Wykonawca zatrudniony będzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywać swoją pracę będzie 35 godzin w miesiącu w okresie 01.10.2013 - 30.06.2015. Obowiązuje go należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.
3. Webmaster odpowiedzialny za:

· promocję projektu,

· opracowanie treści promocyjno-informacyjnej, 

· wykorzystanie sieci internetowej,

· systematyczne uaktualnianie strony internetowej projektu.

Wykonawca zatrudniony będzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywać swoją pracę będzie 10 godzin w miesiącu w okresie 01.10.2013  - 30.06.2015 (wyłączając wakacje – łącznie 19 miesięcy). Obowiązuje go należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.
4. Specjalista do spraw rozliczeń odpowiedzialny za: 

· przygotowywanie finansowe  okresowych i końcowych wniosków o płatność,

· przygotowanie harmonogramów płatności i rozliczeń końcowych,

· kontrola wydatkowanych środków finansowych,

· opisywanie i ewidencjonowanie dokumentów księgowych zgodnie z wytycznymi POKL,

· archiwizowanie dokumentów rozliczeniowych projektu.

Wykonawca zatrudniony będzie na podstawie umowy zlecenia. Wykonywać swoją pracę będzie 10 godzin w miesiącu w okresie 01.10.2013 - 30.06.2015. Obowiązuje go należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.

II.1.4) Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: nie.
II.1.5) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80.00.00.00-4.
II.1.6) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: tak,  liczba części: 4.
II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie.


II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: od 01.10.2013 do 30.06.2015

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: nie dotyczy


III.2) ZALICZKI
Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: nie


III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowiązani są przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.


III.3.2) Wiedza i doświadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Wykonawcy poszczególnych zadań muszą spełniać następujące wymogi dotyczące wykształcenia i doświadczenia:

Zadanie 3.3.1
wykształcenie wyższe magisterskie, doświadczenie w pracy przynajmniej w jednym projekcie współfinansowanym ze środków UE oraz doświadczenie w  koordynacji przynajmniej jednego projektu współfinansowanego ze środków EFS, szkolenie z zasady równości szans kobiet i mężczyzn w projektach POKL.
Zadanie 3.3.2
wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, nauczyciel dyplomowany, doświadczenie w pracy przynajmniej w jednym projekcie współfinansowanym ze środków UE oraz doświadczenie w  asystowaniu przynajmniej jednego projektu współfinansowanego ze środków EFS,  szkolenie z zasady równości szans kobiet i mężczyzn w projektach POKL.
Zadanie 3.3.3
wykształcenie wyższe magisterskie lub podyplomowe z informatyki, przynajmniej 5 letnie doświadczenie w prowadzeniu strony internetowej, ukończone szkolenia ze znajomości HTML i PHP.
Zadanie 3.3.4
Wykształcenie wyższe ekonomiczne, studia podyplomowe z finansów i rachunkowości, doświadczenie zawodowe w rozliczaniu wynagrodzeń w ramach POKL, doświadczenie zawodowe w realizacji projektów Europejskiego Funduszu Społecznego.


Oferent winien udokumentowąć wymagane doświadczenie na piśmie, załączając dokument do oferty.

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, należy przedłożyć: 

oświadczenie o spełnianiu wymogów z art.22 ust 1 oraz art.24 ust.1 i ust.2 PZP

 
SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia:

 przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (na poszczególne zadania) stosowane będzie następujące kryterium:
· cena brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia – 100%.

2. Ocena nastąpi w skali od 0 – 100 pkt.

3. Ilość punktów według powyższego kryterium przyznawana będzie według wzoru:
X/Yx100=P
Gdzie: X- cena oferty z najniższą ceną, Y- cena oferty ocenianej, P – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę.

4. Po dokonaniu oceny ofert nastąpi podsumowanie przyznanych punktów, do dwóch miejsc po przecinku. Oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.

5. W toku oceny ofert Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę, może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

-jest niezgodna z ustawa,

-jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków -zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,

-jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
-zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

-została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

-Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

-jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
7. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację na stronie internetowej Gminy Szypliszki: www.szypliszki.pl

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena
IV.2.2) Wybór oferty: najwyższa liczba punktów.
IV.2.3) Czy przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  nie


IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków zamówienia:

www.szypliszki.biuletyn.net 
Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Urząd Gminy Szypliszki, ul. Suwalska 21, 16-411 Szypliszki, pokój nr 8, od poniedziałku do piątku w godzinach: 7:00 – 15:00 

IV.4.2) Informacje dotyczące sposobu składania ofert:

ofertę należy złożyć w 1 egz. – oryginał, oznaczonym „oryginał”. Strony oferty muszą być trwale połączone w sposób uniemożliwiający ich samoistne rozdzielenie. Ofertę należy złożyć w nieprzeźroczystym, zamkniętym opakowaniu. Opakowanie należy opisać następująco:

Gmina Szypliszki, ul. Suwalska 21, 16-411 Szypliszki

Oferta w postępowaniu na kadrę zarządzającą  w ramach projektu „Działam, myślę, jestem” w Szkole Podstawowej w Kaletniku przy Zespole Szkół w Kaletniku. Nie otwierać przed dniem  24.09.2013.

Na opakowaniu oprócz powyższego opisu należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.

IV.4.3) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert: 

Do 24.09.2013r. Godzina 14.30, miejsce: Urząd Gminy Szypliszki, 

ul. Suwalska 21,16-411 


IV.4.4) Termin związania ofertą: 

okres w dniach- 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

IV.4.5) Informacje dotyczące otwarcia ofert:

otwarcie ofert jest jawne i nastąpi  24.09.2013  w Urzędzie Gminy  Szypliszki, ul. Suwalska 21, 16-411 Szypliszki, pokój nr 6 o godzinie 14.40 czasu lokalnego.

IV.4.6) Osoby udzielające informacji: 

Ewa Kleszczewska, tel. 87 5659043, pokój nr 8


IV.4.7) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu ze środków Unii Europejskiej:
Projekt konkursowy: „Działam, myślę, jestem”. Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie  9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
WYKAZ  ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ:
1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie o spełnianiu wymogów z art. 22 ust. 1 oraz art.24 ust.1 i ust.2 PZP

3. Umowa zlecenia.

   Wójt Gminy Szypliszki
                                                                                     mgr inż. Mariusz Grygieńć

Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY
dotyczy: 

przetargu nieograniczonego na kadrę zarządzającą w ramach projektu „Działam, myślę, jestem” w Szkole Podstawowej w Kaletniku przy Zespole Szkół w Kaletniku.
1. ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Szypliszki

ul. Suwalska 21

16-411 Szypliszki
2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

…………………………………………………………………………………………………
3.
Ja niżej podpisany oświadczam, że:
a. zapoznałem się z treścią SIWZ dla niniejszego zamówienia,

b. gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią SIWZ, 

c. cena oferty za realizację niniejszego zamówienia zgodnie z wymogami SIWZ wynosi:

brutto za całość zadania........................ PLN 

(słownie:.............................................................................................................zł)

a. niniejsza oferta jest ważna przez okres 30 dni, 

b. akceptuję bez zastrzeżeń wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawiony w niniejszej SIWZ, w tym warunki płatności tam określone, 

c. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą, zobowiązuję się zawrzeć umowę w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego,







Podpis:







……………………………………
                                                          






Załącznik nr 2 do SIWZ
Oświadczenie o spełnianiu wymogów 

z art. 22 ust.1  oraz art.24 ust.1 i ust.2 PZP

                                                                                      ................, dnia ................ roku

....................................................
(oznaczenie Wykonawcy)

Dot.: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

na ..................................................................................................................................

(przedmiot zamówienia)
OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że mogę ubiegać się o zamówienie i spełniam wymogi określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), a w szczególności:

a. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 
b. posiadam / nie posiadam *) niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. 

c. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  

d. nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

…........................................

(podpis Wykonawcy)
*) niewłaściwe skreślić
UMOWA ZLECENIA

Zawarta w dniu                     pomiędzy: 

Gminą Szypliszki reprezentowaną przez Wójta Gminy Szypliszki mgr inż. Mariusza Grygieńcia zwanym w treści umowy Zleceniodawcą

a………………………………… zamieszkałym w ……………….…….ul………………,  PESEL …..……….., NIP ………… zwanym w treści umowy Zleceniobiorcą.

Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest  protokół z przetargu publicznego nieograniczonego na kadrę zarządzającą  w ramach projektu:  Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych w Szkole Podstawowej przy Zespole Szkół w Kaletniku.
§ 1.
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia usług w zakresie pełnienia funkcji……………………w ramach projektu  Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych w w Szkole Podstawowej przy Zespole Szkół w Kaletniku.
§ 2.
Rozpoczęcie czynności wymienionych w § 1 nastąpi            roku, a zakończenie 30.06.2015 r.
§ 3.
1. Z tytułu wykonania umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości  ……………zł. brutto (słownie:………………. 00/100 zł.), płatne przelewem w oparciu o:

ilość miesięcy………………… stawka……………….

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane po wpłynięciu środków unijnych i po przedłożeniu przez Zleceniobiorcę rachunku wraz z kartą czasu pracy dokumentującą zrealizowane   usługi edukacyjne  zleconych czynności na rachunek bankowy: ………………………………………………………………………………………………….

3. Od kwoty wynagrodzenia dokonane zostaną ustawowe potrącenia.

§ 4.
Zleceniobiorca otrzymywać będzie wynagrodzenie w ramach dofinansowania na realizację projektu pt. ”Działam, myślę, jestem”. Projekt realizowany będzie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie  9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
§ 5.
Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
§ 6.
Zleceniobiorca jest zobowiązany zrealizować usługi ujęte w § 1 zgodnie z zasadami obowiązującymi w projekcie ”Działam, myślę, jestem”.
§ 7.
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do terminowego dostarczania dokumentacji monitorującej przebieg projektu oraz do uczestnictwa w spotkaniach roboczych.

2. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za wykonanie wszystkich czynności zawartych w specyfikacji przetargowej zgodnie z pełnioną funkcją.
§ 8.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 9.
Umowa może być rozwiązana bez podania przyczyny przez Zleceniodawcę.
§ 10.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Zleceniodawca 


                               Zleceniobiorca

…………………………………….



……………………………………

