ZARZADZENIE
NR 60/2019
WOITA GMINY SZRENSK

dnia 05 wrzesnia 2019r.

w sprawie w sprawie zasad udzielenia zamowienia na zadanie pn.
~Zakup instrumentow muzycznych dla Mlodziezowej Orkiestry Detej Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Szrefisku”, na ktora przyznana zostala Gminie Szrensk pomoc finansowa ze
srodkdw wilasnych budzetu wojewddztwa mazowieckiego w ramach ,Mazowieckiego
Instrumentu Aktywizacji Sotectw MAZOWSZE 2019”

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r.
poz. 869 ) oraz art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z
2019 r., poz. 506 ze zm.) i art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustalam zasady udzielenia zamowienia na zadanie pn. ,Zakup instrumentow muzycznych dla
Miodziezowej Orkiestry Detej Ochotniczej Strazy Pozarnej w Szrensku”, na ktorg przyznana zostala
Gminie Szrensk pomoc finansowa ze srodkow wilasnych budzetu wojewodztwa mazowieckiego w
ramach ,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Solectw MAZOWSZE 20197, ktorego wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro zgodnie z
Zatacznikiem nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do
ZARZADZENIA NR 60/2019
WOJTA GMINY SZRENSK
z dnia 05 wrzesnia 2019r.

§1
Wszczecie procedury

Procedura udzielenia zamowienia zostanie wszczgta poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
referat inwestycji planowania przestrzennego i rolnictwa
Whniosek, o ktorym mowa w ust. |, zawiera w szczegolnosei:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia w zlotych i euro,
4) wskazanie zrédta finansowania,
5)  wysokos¢ dofinansowania,
6) proponowany sposob wyboru Wykonawcy.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie gminy przez skarbnika gminy wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§2

Wybor Wykonawey
Czynnos¢ wyboru Wykonawey przeprowadzi referat inwestycji planowania przestrzennego i
rolnictwa poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnoscei:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru Wykonawcey.,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez Wykonawcg.
Kryterium wyboru Wykonawcy jest cena.

§3
Udzielenie zamowienia
Zamowien udziela sie Wykonawey. ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.
Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i
okresu gwarancji, opisanych we wniosku o udzielenie zamowienia.
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, komorka wnioskujaca sklada do kierownika zamawiajacego
wniosek o udzielenie zaméwienia.
Whiosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczegdInosci:
1) szacunkowa wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,
2) informacje o sposobie wyboru Wykonawcy,
3) nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) ceng wybranej oferty.
Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy Ww formie pisemnej. Umowg
podpisuje kierownik zamawiajacego i skarbnik gminy.




6. Umowe sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

7. Do umowy stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wszystkim
Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty i okres
udzielonej gwarancji.

§4
Zasady dokumentacji
Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci wyboru Wykonawcy, przechowuje komorka
wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.




