Zarzadzenie nr 6/2018

Wojta Gminy Szrensk
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.), instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Szrensku oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowogci zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy w Szrensku ul. Plac Kanoniczny 10, 06-550 Szrensk,
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Szrensku, ul. Feliksa Szrenskiego 8. 06-550 Szrensk,
Ochotniczej Strazy Pozarne] w Rochni, Rochnia 16, 06-550 Szrensk,
Ochotniczej Strazy Pozarnej] w Nowym Garkowie, Nowe Garkowo 21a, 06-550 Szrensk,
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Lugach, Lugi 18, 06-550 Szrensk,
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Proszkowie, Proszkowo 46, 06-550 Szrensk,
Oczyszczalni Sciekéw w Miaczynie Duzym, Miaczyn Duzy 23, 06-550 Szrensk,
Oczyszczalni Sciekéw w Szrefsku, ul. Biezuniska 16, 06-550 Szrenisk,

Swietlicy wiejskiej w Dozinach, Doziny 17, 06-521 Wisniewo,
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Swietlicy wiejskiej w Liberadzu, Liberadz 17, 06-550 Szrensk,
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. Swietlicy wiejskiej w Miaczynie Duzym, Miaczyn Duzy 12, 06-550 Szrenisk,
12. Swietlicy wiejskiej w Miaczynie Matym, Miaczyn Maty 22, 06-550 Szrenisk,

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Mirostawa Wachowicz - przewodniczacy,
2) Mirostawa Ciesielska - cztonek,
3) Krystyna Mitak - czlonek,
4) Monika Dorocka-Wozniak - czlonek

w terminie od dnia 4 grudnia 2018 r. do dnia 27 grudnia 2018 r. wedtug harmonogramu

(7

inwentaryzacji, stanowiacego zalgceznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

#




§2

Powotuje si¢ zespoly spisowe wymienione w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia dla

przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach wymienionych w § 1 niniejszego zarzadzenia.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 30
listopada 2018 r.
§3
Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki:
1. $rodki trwate,
2. pozostate srodki trwale.
§4
Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
§5
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) opracowania planu przeprowadzenia inwentaryzacji stanowigcym zalgeznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.

4) pobrania od oso6b materialnie odpowiedzialnych ,,O$wiadczenia” w sprawie
kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego przygotowania do spisu inwentaryzacyjnych
sktadnikéw zgodnie z zalgcznikiem nr 4a i 4b.

5) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

6) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

7) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej
jednostki w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§6
1. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokltadne i

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

]

Komisja ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.




§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 6/2018
Wojta Gminy Szrensk

z dnia 30 listopada 2018 r.

Wykaz czlonkow Zespotow Spisowych
powolanych na okres od 04.12.2018 r. do 27.12.2018 r.
Zespol spisowy Nr 1

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Fikojaw kon:“sj.l
Inwentaryzacyjne)

1. | Sztybor Monika Pomoc administracyjna Przewodniczacy

2. | Lewandowska Iwona Stazysta Czlonek

3. | Swiecon Magdalena Stazysta Czlonek

Zespol spisowy Nr 2

Lp. Imig i Nazwisko Stanowisko Funkayaw kon?]sj !
Inwentaryzacyjnej

1. | Cie$lak Grzegorz Zastepca Prezesa OSP Szrenisk | Przewodniczacy

2. | Marek Dobrowolski Inspektor Czlonek

3. | Pawel Sawicki Podinspektor Czlonek




Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenie nr 6/2018
Wojta Gminy Szrensk

z dnia 30 listopada 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Numer zespolu
Termin
' Rodzaj, forma, spisowego
Przedmiot Obiekt przeprowadze i .
L.p. _ metoda, technika | przeprowadzaja
inwentaryzacji | zinwentaryzowania nia i
; inwentaryzacji cego
inwentaryzacji :
inwentaryzacje
1. |[Srodkitrwatei |Urzad Gminy w od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespol spisowy
$rodki trwale w | Szrefisku do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr |
uzywaniu dzien 30.11.2018 r.
2. | Pozostate srodki |Urzad Gminy w od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Szrensku do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr 1
dzien 30.11.2018 r.
3. | Pozostale srodki |Ochotnicza Straz od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespol spisowy
trwate Pozarna w Szrefisku | do 27.12.2018r. | wedtug stanu na nr 2
dzien 30.11.2018 r.
Pozostale $rodki | Ochotnicza Straz 0od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Pozarna w Nowym |do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr 2
Garkowie dzien 30.11.2018 r.
4. | Pozostate $rodki |Ochotnicza Straz od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Pozarna w Rochni | do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr 2
dzien 30.11.2018 r.
5. | Pozostate $rodki | Ochotnicza Straz od 4.12.2018r. |Spis z natury Zespot spisowy
trwate Pozarna w Lugach |do 27.12.2018r. | wedhug stanu na nr 2
dzien 30.11.2018 r.
6. |Pozostate $rodki | Ochotnicza Straz 0d 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Pozarna w do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr 2
Proszkowie dzien 30.11.2018 r.
7. | Pozostale $rodki | Oczyszczalnia od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy

trwatle

Sciekow w

do 27.12.2018r.

wedtug stanu na

nrl
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Migczynie Duzym

dzien 30.11.2018 r.

dzien 30.11.2018 r.

8. |Pozostate srodki | Oczyszczalnia 0od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Sciekow w do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr |
Szrensku dzien 30.11.2018 r.
9. | Pozostate srodki | Swietlica wiejska w | od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Dozinach do 27.12.2018r. | wedtug stanu na nr 1

10. |Pozostate srodki

Swietlica wiejska w

od 4.12.2018r.

Spis z natury

Zespol spisowy

dzien 30.11.2018 r.

trwate Liberadzu do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nr |
dzien 30.11.2018 r.
11. |Pozostale srodki | Swietlica wiejska w |od 4.12.2018r. | Spis z natury Zespot spisowy
trwale Miaczynie Duzym |do 27.12.2018r. | wedlug stanu na nrl

12. |Pozostate srodki

trwate

Swietlica wiejska w

Migczynie Matym

od 4.12.2018r.

do 27.12.2018r.

Spis z natury

wedtug stanu na

dzien 30.11.2018 r.

Zespot spisowy

nr 1




Plan przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2018

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenie nr 6/2018
Wojta Gminy Szrensk

z dnia 30 listopada 2018 r.

Komorka organizacyjna

Planowana data

Okreslenie aktywow lub

Data inwentaryzacji

Lp. . podlegaja(ca” PR —— pasywow pod]egaj.a_lcych rzeczywista i numer
inwentaryzacji inwentaryzacji zespotu spisowego
| Urzad Gminy w 0d 4.12.2018 Srodki trwate i pozostate 4-5.12.2018
" | Szrensku do 5.12.2018 srodki trwate w uzyciu Zespot Spisowy Nr 1
5 Ochotnicza Straz 0d 4.12.2018 Pozostate srodki trwale 4-5.12.2018
“" | Pozarna w Szrefsku do 5.12.2018 W uzyciu Zespot Spisowy Nr 2
3 Ochotnicza Straz 6.12.2018 Pozostate srodki trwale 6.12.2018
" | Pozarna w Rochni T W uzyciu Zespot Spisowy Nr 2
S r— Pozostale érodki trwate 7.122018
4, Pozarna w Nowym 7.12.2018 S Zespot Spisowy Nr 2
Garkowie uzyciu espot Spisowy Nr
5 Ochotnicza Straz 8122018 Pozostale $rodki trwale 8.12.2018
" | Pozarna w Lugach T w uzyciu Zespo6t Spisowy Nr 2
Ochotnicza Straz Pozostale srodki trwate 9.12.2018
6. . _ . 9.12.2018 L. o
Pozarna w Proszkowie W uzyciu Zespot spisowy Nr 2
Oczyszczalnia
7. | Sciekdw w Miaczynie 6.12.2018 POZ(.)St%*e Srodki trwate . 6 12. .
) W uzyciu Zespol spisowy Nr |
Duzym
Oczyszczalnia Pozostate $rodki trwate 7.12.2018
8. b x , 7.12.2018 . R
Sciekow w Szrensku w uzyciu Zespot spisowy Nr |
Swietlica Wiejska w Pozostate srodki trwale 10.12.2018
9. . 10.12.2018 i sl
Dozinach W uzyciu Zespot spisowy Nr |
Swietlica Wiejska w Pozostate srodki trwate 11.12.2018
10. . 11.12.2018 s -
Liberadzu W uzyciu Zespot spisowy Nr |
Swietlica Wiejska w Pozostate $rodki trwate 12.12.2018
11. . . . 12.12.2018 : 7 Gy
Miaczynie Duzym W uzyciu Zespdt spisowy Nr |
12 Swietlica Wiejska w 13.12.2018 Pozostate srodki trwate 13.12.2018
~" | Miagczynie Matym T W uZyciu Zespot spisowy Nr |




Zalgcznik nr 4a

do Zarzgdzenie nr 6/2018
Wojta Gminy Szrensk

z dnia 30 listopada 2018 r.

(nazwa jednostki — pieczec)
Oéwiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjg
Ja, nizej podpisana/y jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki
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(wymienic¢ wlasciciela)
o$wiadczam, co nastepuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace komorki
......................................... zostaly wystawione i przekazane do ksiggowosci jednostki
oraz sg ujete w dokumentacji ewidencyjnej (ksiggach rachunkowych) wedlug stanu na
dzien 30.11.2018 r., natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, tj. do dnia
......................... : przekazalam/przekazatem przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mieé
wplyw na wyliczenia i wynik inwentaryzacji, nie posiadam.

3. Wszystkie skladniki majatkowe w tej komorce nalezg do ........ccoooevevieviiieicciicieceee

(nazwa jednosth]) 2z WYIRIKIEI . snssasissssssssisissssssioin ktore sa wlasnoscig

(wymienic zastrzezenia)
5. W okresie migdzyinwentaryzacyjnym ..............ccooovveveevreenennnns (wystapity/nie wystgpity)
zdarzenia i okoliczno$ci majace wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.
Naleza do nich w szczegolnosci:

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)




Zatacznik nr 4b

do Zarzgdzenie nr 6/2018
Wojta Gminy Szrensk

z dnia 30 listopada 2018 r.

(nazwa jednostki — pieczec)
Oswiadczenie

osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. O$wiadczam, ze bralam/bralem czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mojej
osobie skladnikéw majatkowych W .....iciumnmnsssns (nazwa i adres jednostki) w
o111 R TR i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majatkowe,
zgodnie z zakresem przedmiotowym okreslonym w zarzadzeniu nr .............. Fessunenmenm
kierownika jednostki z dnia ........ccccocoeeeieeieenieecieeieens

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie znajdujace si¢ w komorce
................ /pokoju nr ........... skladniki rzeczowe, bedace na jego stanie.

3. Nie wnosz¢ zadnych uwag i zastrzezen do pracy komisji inwentaryzacyjnej.

4. Nie wnosze zastrzezen do wyceny sktadnikow majatkowych i do wyniku wstgpnej wyceny.

5. WNOSZE UWAEZE QO ..ot e et e et e e e e e e e e e s e e e ean e e s s anan e e e nannaeeersaeeenanees

(miejscowosc)

(imie i nazwisko, podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)




