Zarzadzenie nr 15/2018

Wojta Gminy Szrensk
z dnia 31 grudnia 2018 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1 1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(j. t. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.) i zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1870 z p6zn. zm.), instrukcjg w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Szrensku oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci zarzagdzam. co nastepuje -

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy w Szrensku
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Pontus Malgorzata — przewodniczacy,
2) Grablewska Urszula — czlonek,

§2

Inwentaryzacjq nalezy objaé nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci 1 zobowiazania,

3) srodki trwate w budowie,

4) pozostale sktadniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt. 1-3 oraz
srodkéw  pienigznych, innych  $rodkow  pienigznych,  drukow  $cistego
zarachowania i znajdujacych si¢ w kasie Urzedu Gminy i1 paliwa w samochodach
stuzbowych i zbiornikach c.o.

§3

1. Inwentaryzacj¢ skladnikow aktywow i pasywow wymienionych w § 2 pkt 1 i 2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a jesli to nie jest
mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow i porownania z zapisami w ksiegach.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzié
przez porOwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi, a jezeli to nie jest mozliwe,

to w drodze weryfikacji dokumentow i pordéwnania z zapisami w ksiegach.




3. Inwentaryzacje skladnikow aktywow i pasywoéw wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach.
§5
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad

1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki finansowej
jednostki w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.
§6
1. Czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§8

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymujaxdo wykonania:
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