ZARZADZENIE Nr 130/19
Burmistrza Szepietowa
z dnia 30 grudnia 2019r.

w sprawie wprowadzenia mechanizmu podzielonej platno$ci, tzw. split payment
w jednostkach budzetowych i w zakladzie budzetowym w Gminie Szepietowo oraz
stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dla

podatnikéw VAT za nabyte towary i ushugi — ,,biala lista podatnikow”.

Na podstawie: art. 30, ust.1, art. 31, art. 33, ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t].
Dz.U. z2019r. poz. 506 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia o rachunkowodci (tj. Dz.U. z 2019r, poz. 351

ze zm.), oraz art. 108a-108d, i 96b, ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towar6w i ustug (tj. Dz. U. z
2018r. poz.2174 ze zm.),

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1 . W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Szepietowo i jej jednostkach oraz zakladzie budzetowym ustala sie procedury obowigzujace
w tym zakresie stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Procedury okreslone w zalgczniku do zarzadzenia obejmujg wszystkie gminne jednostki
i zaktad budzetowy wg wykazu zawartego w tym zatgczniku, sporzadzonego z podaniem pelnej
nazwy, skroconej nazwy jednostki oraz z podzialem na rodzaj tych jednostek.

§3. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementdéw polityki rachunkowosci.
§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
budzetowych i zaktadu budzetowego podlegtych Gminie.

§5. Traci moc zarzgdzenie Burmistrza Szepietowa Nr 353/18 z dnia 29 czerwca 2018r.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.




Zalgcznik do zarzgdzenia
Burmistrza Szepietowa Nr 130/19
z dnia 30 grudnia 2019r.

I. Metoda podzielonej platnoSci.

§ 1. Gmina Szepietowo oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupéw w imieniu i na
rzecz Gminy majg obowigzek stosowania ,,modelu podzielonej ptatnosci” (dalej: MPP), przy
dokonywaniu platnosci za faktury na zasadach wynikajacych z niniejszego zatgcznika.

§ 2. Gmina oraz jej jednostki organizacyjne w przypadku dokonywania sprzedazy towarow

i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktérych jednorazowa wartos¢
transakeji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 15.000,-zt lub
réwnowarto$é tej kwoty, sg obowigzane do umieszczania na fakturach sprzedazy adnotacj¢
,,mechanizm podzielonej ptatnosci” od pierwszej faktury dokumentujacej takg sprzedaz.

§ 3. 1. Adnotacja ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” na fakturach sprzedazy moze by¢
stosowany wylgcznie w odniesieniu do transakeji dokonywanych przez Gming jako podatnika
VAT w przypadku sprzedazy na rzecz innych podatnikow VAT w sytuacjach wskazanych
w§ 2.

2. Realizacja zaplaty w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci ma zastosowanie do
wszystkich faktur z wykazang kwotg podatku VAT, a przede wszystkim Gmina i jednostki
organizacyjne Gminy zobowigzane s do stosowania MPP przy transakcjach oraz przy
zamowieniach towardéw i uslug wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT,

w ktorych jednorazowa warto$¢ transakeji bez wzgledu na liczbg wynikajacych z niej
platnosci, przekracza 15.000,-z1 lub réwnowartos¢ tej kwoty w kazdym przypadku,
poczgwszy od dnia 1 stycznia 2020r.

§ 4. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wytacznie przy platnosciach
bezgotdwkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaplaty.
Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotowkowych, np. platnosciach
kartami ptatniczymi, przekazach, wekslach, kompensatach.

§ 5. Metodg podzielonej ptatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedptatowe, pod
warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

§ 6. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie obejmuje faktur:
1) faktur proforma (w rozumieniu ustawy o VAT nie sg fakturami);
2) faktur wewnetrznych nie zawierajgcych ,,wykazanej kwoty podatku VAT".

§ 7. W przypadku zawierania uméw przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego oraz
jednostki organizacyjne Gminy w zakresie dostawy towarow i ustug, umowy powinny
zawiera¢ zapisy dotyczgce rozliczenia platnosci wynikajgcych z umowy za posrednictwem
MPP. Ponadto w umowie powinno znalez¢ si¢ oswiadezenie informujgce, ze wskazany
rachunek ptatnosci nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony - oddzielnie
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;.

§8. Wykaz gminnych jednostek i zaktadéw budzetowych:
A) Jednostki budzetowe:
1. Urzad Miejski w Szepietowie — UM,



2. Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Szepietowie — MGOPS,

3. Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Szepietowie — SPSZ
4. Szkota Podstawowa w Dabréwce Koscielnej — SPDK,

5. Szkota Podstawowa w Wojnach Krupach — SPWK,

B) Zaktady budzetowe:

1. Zaktad Wodociagdéw Kanalizacji i Oczyszezania w Szepietowie — ZWKiO.

§9. Rachunki VAT.
W Gminie Szepietowo prowadzi sie rachunki VAT do rachunkéw biezgcych i pomocniczych
W nastepujacy sposob:
A) Dla jednostek budzetowych:
1. Rachunek VAT do rachunku:
| Urzad Miejski w Szepietowie | 23 8769 0002 0000 0042 2000 0020
2. Rachunek VAT rachunkow:
Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana | 63 8769 0002 0000 0273 3000 0010
Wyszynskiego w Szepietowie
Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana | 02 8769 0002 0000 0273 2000 0020
Wyszynskiego w Szepietowie- wydzielony
rachunek dochodow
Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana | 23 8769 0002 0000 0273 2000 0030
Wyszynskiego w Szepietowie - wydzielony
rachunek dochodow - zywienie
3. Rachunek VAT do rachunku:
| Szkota Podstawowa w Dabréwce Koscielnej | 53 8769 0002 0000 0286 3000 0010 ,
4, Rachunek VAT do rachunku:
| Szkota Podstawowa w Wojnach - Krupach | 25 8769 0002 0000 0303 3000 0010 ]
5. Rachunek VAT do rachunku:
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy 43 8769 0002 0000 1919 2000 0010
Spotecznej w Szepietowie
B) Dla zaktadu budzetowego:
1. Rachunek VAT do rachunku:
Zaktad Wodociagdéw Kanalizacji i 61 8769 0002 0000 1818 2000 0010
Oczyszczania w Szepietowie

§10. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split
payment.

1. Za wdrozenie MPP w jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym sg ich
kierownicy.

§11. Zasady ptatnosci z wykorzystaniem MPP.

Platnosci przy zastosowaniu MPP:

1) dotycza tylko transakcji udokumentowanych fakturg VAT z wykazang kwotg VAT
w walucie polskiej,

2) dokonywane sg za wszystkie transakcje w jednostce udokumentowane fakturg VAT
z wykazang kwota VAT,

3) nalezy dokonywac¢ za pojedyncze faktury VAT.

4) przy uzyciu dedykowanego komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank prowadzacy
obstuge w systemie bankowym.

§12. Zasady dotyczace dysponowania kwota VAT w przypadku gdy jednostka/zaklad otrzyma
na rachunek VAT zaplate z tytutu wystawionej faktury.



1. Jedli jednostka budzetowa o ktorej mowa w §1, lit. A, pkt 2-5 i zaklad budzetowy §1, lit.
B, pkt 1 otrzyma zaplatg z tytulu wystawionej faktury na rachunek VAT moze z niego
wylgcznie:
a) uregulowa¢ zaplate podatku VAT na rachunek VAT dostawcdéw wynikajacy z faktur
zakupu,
b) dokona¢ zwrotu kwoty VAT wynikajacej z korekt faktur sprzedazy,
2. Jesli Urzad Miejski otrzyma zaplate z tytutu wystawionej faktury na rachunek VAT moze
Z niego:
a) dokona¢ zaplaty podatku VAT do urzedu skarbowego w imieniu Gminy jako podatnika
VAT,
b) uregulowa¢ zaptate podatku VAT na rachunek VAT dostawcoéw na podstawie faktur
zakupu,
¢) dokona¢ zwrotu kwoty VAT wynikajacej z korekt faktur sprzedazy.

§13. Osoby uprawnione do dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunku VAT
jednostki/zaktadu.

Do dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunku VAT w jednostce/zaktadzie sg
odpowiednio osoby umocowane do dysponowania srodkami na rachunkach rozliczeniowych
tych jednostek zgodnie ze wzorami podpisoéw ztozonymi w banku prowadzacym obstuge.

§14. Rozliczenie jednostki/zakladu budzetowego o ktérych mowa w §1, lit. A, pkt 2-5i §1,
lit. B, pkt 1, z tytulu VAT naleznego wynikajacego z deklaracji czastkowej z Gming nastepuje
z rachunku rozliczeniowego jednostki.

I1. Biala lista podatnikow.

§ 15. 1. ,.Biafa lista podatnikow” — wykaz podatnikow VAT prowadzony przez szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w formie elektronicznej, wprowadzony na podstawie art.
96b ust. | i n. ustawy o VAT.

3. Lista dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansoéw
oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, aktualizowana jest

w kazdy dzien roboczy, raz na dobe.

§ 16. Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikéw VAT dotyczy ptatnosci za jednorazowe
transakeje o wartosci przekraczajgcej 15.000,- ztotych (stownie: pietnaseie tysiecy zlotych)
realizowanych pomigdzy czynnymi podatnikami VAT,

§ 17. Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowaé
informacj¢ zwrotng o weryfikacji z datg i godzing sprawdzenia. Dokument ten nalezy podpia¢
pod fakture, ktorej dana ptatnos¢ dotyczy. Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego
podatnika VAT nalezy dokona¢ stosownej adnotacji na fakturze z podaniem daty imienia

i nazwiska osoby, ktéra dokonata weryfikacji rachunku bankowego.

§ 18. 1. Celem dochowania nalezytej staranno$ci zobowigzuje sie kierownikow wszystkich
podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby przez nie upowaznione bezposrednio
przed dokonaniem przelewu za nabyte towary czy ushugi (tj. w dniu zlecenia przelewu) do
szezegolowej weryfikacji rozszerzonego wykazu podatnikow VAT w celu sprawdzenia, czy
rachunek, na ktéry dokonamy platnosci za transakcje nalezy do czynnego podatnika VAT

i czy podatnik znajduje si¢ na bialej liscie podatnikow.



2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Kierownicy jednostek organizacyjnych lub osoby
przez nie upowaznione zobowiazane sg w terminie 3 dni od zlecenia przelewu poinformowac
Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe wystawcey faktury

o nieprawidtowosciach, czyli dokonaniu zaptaty na rachunek bankowy inny niz zawarty na
dziefi zlecenia przelewu w prowadzonym przez szefa KAS wykazie.

§ 19. Kierownicy wszystkich podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy zobowigzani sg
do podjecia dziatan w celu zintegrowania danych udostgpnionych przez KAS w ramach
wykazu z procesem regulowania zobowigzan.

§ 20. Zawiadomienie, o ktérym mowa w § 18 ust. 2 powinno zawierc:

1) Numer identyfikacyjny, nazwe firmy oraz adres siedziby podatnika dokonujgcego zaptaty
naleznosci,

2) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwg albo imig

i nazwisko oraz adres),

3) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,

4) wysokos¢ naleznosci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktorym mowa w pkt. 3, i dzien
zlecenia przelewu na ten rachunek.

§ 21. Dokonanie ptatnoei na inny rachunek badz z pominigciem rachunku bankowego
wskazanego w wykazie i nie dokonanie zgloszenia o ktorym mowa w § 18, ust.2 bedzie
skutkowato solidarng odpowiedzialnoscia podatnika catlym swoim majgtkiem wraz

7 kontrahentem za zaleglodci podatkowe dostawcy- w czgsci przypadajacej na tg transakeje.




