
GMINA SZEPIETOWO
ul.Gl6wna 6, 18-210 SzePletowo

woj. podlaskie

Ntp 722.15-50-221 REGoN 150670232

Szepietowo, dnia 29.05.2079 r.

ZAPYTANIE OF'ERTOWE

W ZAKRESIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

NA USI,UGI SPOI,ECZNE

kt6rego przedmiotem jest: ,,Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby lUrzgdu

Miejskiego w SzePietowie"

postgpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzotejest na podstawie art. 138o ustawy dnia

29 stycznia 2004 r, Prawo zam6wieh publicznych (t. j. Dz. tJ. z 20L8 r. poz. 1986 z p62n.

zm.). WartoS6 zam6wienia nie przelcraczawyralonejw z\otychr6wnowartoSci kvroty 750 000

euro.

l.Zamawiajqcy:
Gmina Szepietowo

ul. Gl6wna 6

18-210 Szepietowo

www.szepietowo.pl
um@szepietowo.pl

tel.: (86) 30 67 300

fax: (86) 30 67 301

II. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia.

1. Przedmiotem zam6wienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potr:zeby Urzgdu

Miejskiego w Szepietowie w obrocie krajowym i zagranicznq, w zakresie

prryi^o*unia, przerrieszczania i dorgczania przesylek pocztowych (przesylki listowe,

puiit" pocztowe), jak r6wnie? zwrol przesytek niedorgczonych po wyczerpaniu

moZliwoSci dorEczeiia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U.22018 poz. 2188).

2. Okreglone w 6rmulur^..tro*ym rodzaje iliczba przesylek w ramach Swiadczonych

ustug s4 szacunkowe i mogq ulec zmianie w zalehnoSci od potrzeb Zamawiajqcego' na

"o Wylonawca wyrula zgodg i nie bgdzie dochodzil roszczei z lryfiiu zmiul
iloSciowych i rodzajowych w trakcie rcalizacji przedmiotu zam6wienia. Rodzaje

przesylei<, zwrot6w, paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz galbaryty kopert

Zamiwiajqcy okreslil w oparciu o dotychczasowe do6wiadczenia w zakresie uslug

pocztowych, ttOt. byly Swiadczone przez dotychczasowego Wykonawca. Przesylki

nadawane przez Zamawiaj1cego dostarczane bEdq przez Wykonawca do kaldego

miejsca w kraju i za granic4, na podany adres b4dZ wskazany adres skrytki poczlowej z

zachowaniem okreslonych stosownymi przepisami zasad i warunk6w skutecznego i
terminowego dorgczania pism. Nadawane przez Zamawiajqcego przesylki, bqdq w
przypadku u*iro*uttia odbieran e przez adresat6w we. wlaSciw ie oznacz<>nych stalych

plac6wkach wykonawcy zlokalizowanych w kaZdej gminie w kraju.

3. Zamawiajqcy przewiduje mo21iwoS6 zlecenia innych uslug pocztowyclh w zakresie

przesylek nil wymienionych w formularzu cenowym. Podstaw4 rozliczef'bgd4 w takiej



sytuacji ceny zawarte w dacie przyjgcia przesylek w cenniku oplat obowi4zujqcym u
Wykonawcy.

4. zamawi ajqcy nie dopuszczamozliwoSci skladania ofert czgsciowych.
5. zamaw i ajqcy nie dopus z cza mo zliwo s ci sktrad ani a o fert w ari anto wych.
6, Ptzesylki listowe nadawane przez Zamawiaj4cego bgd4 dostarczane przezWykonawcg

z zachowaniem standard6w okreslonych w Rozporz4dzeniu Ministia Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunk6w wykonywania usfug
powszeohnychprzez operatora wyznaczonego (Dz. lJ.22013 r.poz. S+S ipttZn.zm.).

T.Wykonawca zobowi4zuje sig do przekazania wszelkich ornu"r"i przesylek
rejestrorvanych i priorytetowych.

S.Zamawiaj4cy umieszcza na przesylkach w spos6b trwaNy i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikuj4ce adresata i nadawcg, jednocleSnie 

-okreslajqc 
rodiaj

przesylki (polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na
stronie ardresowej przesylki.

9. Zamawiai}cy bgdzie korzystal wylEcznie ze swojego opakowania przesvlek, nie
dopuszcza sig stosowania opakowari Wykonawcy.

l0.Zarnavriaj4cy zobowiqzuje sig do sporzqdzania dla nadawanych przesylek zestawieri
uwzglq:dniaj4c iloS6 orazpodziaNna przesylki rejestrowane i nierejestrowane.

1 1 . Formu.l ar ze p otw ier dz eri o dbioru zap ew nia Zamaw iaj qcy .
12. Wykorrawcabgdzie dorgczaN. do siedziby Zamawiaj1cego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po dorgczenht. przesylki. W przypadku
nieobecnoSci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o pr6bie dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat mo1e
odebrad przesylkg w terminie 7 kolejnych dni, liczqc od dnia nastgpnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Ieheli adresat nie zglosi sig po odbi6r przesylki
w w/ur terminie, Wykonawca sporz4dza powt6rne zawiadomienie o mozliwosci
odbionr przesylki w terminie kolejnych 7 dn| Po uplywie terminu odbioru przesylka
niezwN<> cznie zw r acana j est do Z amaw iaj 1ce go .

w kt6 siedzi
14. Uslugi bgd4ce przedmiotem umowy bEda $wiadczone zgodnie z przepisami

powszechnie obowi4zuj4cego prawa,w szczeg6lnoSci ustawy z dnia23 listopad a2012
r. Prau,o pocztowe (t. j. Dz. u. z 2018 poz. 2lgg) oraz akr6w wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

l5.zmiany przepis6w wskazanych powyzej nie wymagai4zmiany umowy.
l6.Zarnawiajqcy zobowi4zuje sig do przestrzegarria przepis6w, w tym w szczeg6lno6ci

migdzynarodowych przepis6w pocztowych dotyczqcychumieszczania na opakowaniu
wyNlcnie informacji pocztowych niezbgdnych do wyekspediowania przesylek.

17 . Zasady dokonania rozliczefi:
1) Zamawiaj1cy zobowi4zuje sig do uiszczania naleZno6ci

pocztowych w formie oplaty z dolu.
za (iwiadczenie uslug

2) Dla przesylek oplacanych z dofu za okres rozliczeniowy nalezy rozumie6
miesi4c kalendarzowy,

3) Faktura YAT z tytufu nalezno6ci wynikaj4cej z realizacji umowy, wystawiona
bgdzie w terminie 7 dni od zakohczenia okresu rozriczeniowego.

13.



4) NaleZnoSci wynikaj4ce z fakf.r
przelewem na konto wskazane na

otrzynania faktury.
5) Do kaZdej faktury Wykonawca do\qczy

przesylek w ujgciu iloSciowYm.

zestawienie nadanych w miesiqcu

18. Cena podana przez Wykonawca moZe ulec zmianie wytqcznie w drodz;e aneksu

umowy, sporz4dzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

19. Umowa moZe by6 rozwiqzana przez kahdq ze stron z z'achowaruem

jednomiesiQcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dz:iefi miesi4ca

nastgpujQcego po miesi4cu, w kt6rym wypowiedzenie zostalo zloaone.

20. Umowa zostanie zawartana okres od dn. 01.07.2019 r. do dn. 3t.12.2020 r.

21. W sprawach nieuregulowanych umowQ bgdq mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego, ustawy o finansach publicznych, Prawa pocztowego wraz z ptzepisami

wykonawczymi.
Z2.Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji bEdA dostar<>zane ptzez

Zanawiaj1cego do plac6wki nadawczej Wykonawcy w dni robocze od poniedzialku

do pi4tku do godziny 14.30"

23. Nadanie przesylek bgdzie nastgpowa6 w dniu dostarczeniaptzezZamawnjqcego.

24.przesylki pocztowe adresowane do Zamawiajqcego b9d4 odbierane z plac6wki

nadawczej Wykonawcy w dni robocze od poniedzialku do pi4tku do godziny 13.00

lub dostarczane przez Wykonawca do siedziby Zanawiaj4cego w godzinach pracy

Urzgdu Miejskiego w SzePietowie.

21.przez przesylki pocztowe, bgd4ce przedmiotem zam6wienia rozumie sig przesylki

listowe w obrocie krajowym izagranicznym o wadze do 2000 g(gabaryty S, M, L):

- przesylki listowe nierejestrowane (ekonomiczne) - przesylka niorejestrowana

niebgd4ca przesylk4 naj szybszej kategorii,

- przesylki listowe nierejestrowane (priorytetowe) - przesylka nirlrejestrowana

naj szybszej kategorii,
- przesylki listowe polecone (ekonomiczne) -przesylka rejestrowanabqdqcaptzesyLkq

listow4, przemieszczanq i dorEczanq w spos6b zabezpieczaiqcy jq ptzed utratq,

ubytkiem zawarto6ci lub uszkod zeniem,

- przesylki listowe polecone (priorytetowe) - przesyLka rejestrowana najszybszej

kategorii bgd4ca przesy\kq listow4, ptzemieszczan4 i dotgczanel w spos6b

zabezpieczaiqcy jqprzedvttatq,ubytkiemzawarto{cilubuszkodzeniem,

- przesylki listowe polecone (ekonomiczne) przesylki wymagaj4cet nadania za

poSrednictwem operatora wyznaczonego - przesylka rejestrowana bgd4ca przesylk4

listowq, przemieszczanq, i dorgczanq w spos6b zabezpieczaiqcy iq przed ttratq,

ubytkiem zawartoSci lub uszkod zeniem,

- polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka

listowa przyjgtazapotwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - ptzesyNka

nqszybszej kategorii przyjgta za potwierdzeniem nadania i Clorqczona za

pokwitowaniem odbioru,
- przesylki listowe z zadeklarowan4 wartoSci4 ekonomiczne i priorytetorrve - przesylka

rejestrowana, za kt6rej utratg, ubytek zawartofici lub uszkodzenie operator ponosi

odpowiedzialnoS6 do wysoko6ci wartoSci przesylki podanej przez nadawca.

VAT Zamawiaj1cy regulowad bqdzie

fakturze VAT w terminie 2l dni od daty

do



Format przesylek:
S - maksyrnalny wymiar koperty C5 do 500 g,
M - maksymalny wyrniar koperty C4 do 1000 g,
L - pornad wymiar koperty C4,przy zalozeniunie przekro czeniawymiar6w do 2000 g.

26.Ptzez paczki pocztowe, bgd4ce przedmiotem zam6wienia rozumie sig paczki
poczto'we w obrocie krajow5rm izagranicznym o wadze do l0 kg (gabaryt A i B):
- dl<onomiczne-paczki rejestrowane niebgd4cepaczkarrrinajszybszej kategorii,
- priorytetowe - paczki rej estrowan e najszybszej kategorii,
za zt{rotnym poSwiadczeniem odbioru paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorvtetowe przyjgte za porwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbionr.

Kod CPV:

641 I 000-0 Uslugi pocztowe

III. Termin realizacji zam6wienia.

okres swiadczenia uslugi: od dnia 0r.07,2019 r. do dnia 31.12.2020 r.

IV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sklada6 wylqcznie w formie pisemnej w zamknigtych kopertach
z dopir;kiem: ,,Oferta na iwiadczenie aslug pocztowych dla (Irzgdu Miejskiego
w Szeptetowie" .

2. Oferty nale?y skladad do dnia 06 czerwcz 2019 r. do godz, 14:00 w siedzibie
Zamaw.iaj4cego: sekretariat Urzgdu Miejskiego w Szepietowie, ul. Gl6wna 6,lg-210
Szepietowo na formularzu zgodnym ze wzorem stanowi4cyrn zal4cznik nr 1 do
nini ej sz e go zapytania.

3. Otwarcie ofert nast4pi w siedzibie Zamawiajqcego, pok. 19, dnia 06 czerwca20lg r.
godz.14:15.

4, Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiaj1cy poda nazwy (firmy) oruz adresy
Wykonawc6w,kt6rzy zlo|ylioferty, atakZeinformacje dotycz1ceoferowanej ceny.

5. Wykonawca sldadajqc ofertg pozostaje ni4zwi}zany przez okres 30 dni, licz4cod dnia
uplywu terminu skladania ofert.

V. Kryteria oceny ofert.

1. Kryterium w.yboru oferty: cena - l00o/".

Punkty w kryterium cena zostan4 obliczone wedlug nastgpuj4cej formuly:



C min.
Cn: xl00

C bad.

gdzie;

C n - i1o56 punkt6w oferty badanej kryterium C,

C min. -najnihszacena brutto spoSr6d wszystkich podlegaj4cych ocenie ofert,

C bad. - cena brutto oferty badanej,

100 -wskaznik staly,

100% - wagakryterium.

2. Wykonawca okresla ceng rcalizacji zam6wienia poprzez wskazanie w forrnularzu

ofertowyrT sporuqdzonym wg wzoru stanowi4cego zalqcznik nr I do oglos;zeniqNqcznej

ceny ot-ertowej brutto za rcalrzacjg przedmiotu zam6wienia.

3. tr qczna cena ofertowa brutto musi uwzglgdnia6 wszystkie koszty zwiqzame z realizacjq
przedmiotu zam6wieni a zgo dnie z opisem przedmiotu zam6wienia.

4. Cena oferty winna byt wyra2ona w zlotych polskich (PLN).

5. Jezeli w postgpowaniu zfohonabgdzie oferta, kt6rej wyb6r prowadziNby ,ilo powstania

po stronie zanawiajqcego obowiqzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towar6w i usfug, Zamawiajqcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstaWionej w
niej ceny podatek od towar6w i uslug, kt6ry mialby obowi4zek rozliozy| zgodnib z lymt
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, skladaj4c ofertg, jest zobligowany
poinformowal zanawiajqcego, 2e wyb6r jego oferty bgdzie prowadzil do povr{stania u
Zamawiajqcego obowi4zku podatkowego, wskazuj4c nazwQ (rodzaj) u.slugi,, kt6rej

Swiadczenie bgdzie prowadzil do jego powstania, oraz wskazuj4c ich warto56 bgz kwoty
podatku.

VI. Warunki udzialu w postgpowaniu

1. O udzielenie zam6wienia mogq ubiegad sig Wykonawcy, kI6rzy:

1) Nie podlegaj4 wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.5 pkt I ustawy Pzp,1:.i.:

- w stosunku do kt6rego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonyrn przez sqil uktadzie w

postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzyci$i przez

likwidacjg jego maj4tku lub s4d zarzqdzillikwidacjg jego maj4tku w trybie art. 3B2 ust. 1

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t. j.Dz.U.22019 t.poz.243

z p62n. zm.) lub kt6rego upadlo$d ogloszono, z wyj4tkiem wykonawcy, kt6ry po

ogloszeniu upadlo6ci zawarNuklad zatwierdzony prawomocnym postanovtdenigm s4du,

jezeliuklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacjg majqtku upadlego,



chybp 2e :s1d zarz4dzil likwidacjg jego maj4tku w trybie art, 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutegp 2003 r. - Prawo upadloSciowe (t. j. Dz, IJ. z 2019 r. poz. 498).

2) Sgelnierj4 warunki udzialu w postgpowaniu, t. j.

- posiadajrl uprawnienia wydane przez Prezesa Urzgdu Kornunikacji Elektronicznej na
wykopywanie dzialalnofici pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgpzaniia przesylek w obrocie krajowym i zagranicznyrn zgodnie z art.6 ust. 1 ustawy
zdtid23 liistopada2}l2 r. Prawo pocztowe,

2.

1) wypelniony formularz ofertowy sporz4dzony z wykorzystaniem wzoru stanowi4cego
zaLQczniknr I do ogloszenia;

2) wypelniony formularz cenowy sporz4dzony z wykorzystaniem wzoru stanowi4cego
zal4cznikm 2 do ogloszenia;

3) akhialne na dziefi skladania ofert oSwiadczenie w zakresie wskazanyrn w rozdzialeyl
ust. 1 dlo ogloszenia, z wykorzystaniem wzonr stanowi4ce go zalqcznik nr 2 do
ogloszenia;

4) zalyiadczenie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzg&l. Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. I ustawy z dnia
23 fistopada 2012 Prawo pocztowe, na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu
Y.pPttgpowaniu dotyczqcego kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okre5lonej
dziatalno Sci zawodowej ;

5) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertg sklada pelnomocnik,

6I spolzqdzonv przez Wv*onawce wzAr

3. Jeheli Wykonawcanie zloLy wymaganych dokument6w lub oSwiadczeri, co powodowaloby
brak mo4liwo6ci wybrania oferty zlohonej przez Wykonawca jako najkorzystniejszej,
Zamawiajfucy nrohe wezwal Wykonawcg do uzupelnienia dokument6w lub wyjaSnienia tre$ci
oferty.

4. Oferta Wykonawcy, kt6ry nie wykaZe spelnienia warunk6w udziafu w postgpowaniu,
a tak2e oferta, kt6rej tre56 nie bgdzie odpowiada6 tresci niniejszego ogloszenia podlega
odrzucenirJ.



VII. Pozostale postanowienia

1. Wszelkieistotne zmianyzawartej umowybgd4wymagalyaneksuzawartelo wformie
pisemnej pod rygorem niewaZno5ci.

2. Osoby wyznaczone do kontakt6w ze strony Zamawiajqcego: Grzegorz Godlewski,
Natalia Kuracka, tel. (86) 30 67 300, e-mail: grzeeorz.godlewski@)szedietowo.pl ,

natalia.kuracka@ szepietowo.pl

Ylll, Zal4czniki

1. Formularz oferty - zal. nr l,
2. Formularz cenowy - zal. nt 2,

3. Formularz oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z :udziaNu

zal. nr 3.

w postgpowaniu -




