SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WAR,UNK(’)W ZAMOWIENIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI NIE PRZEKACZAJACE] WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 200.000 EURO NA UBEZPIECZENIE MIENIA I ODPOWIEDZIALNOSCI
ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

Gmina Szepietowo
ul. Gtéwna 6
18-210 Szepietowo
powiat: wysokomazowiecki
woj. Podlaskie
NIP: 7221560221
REGON: 450670232

ZAMOWIENIE OBEJMUJE:
Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialno$ci Zamawiajacego w zakresie:

Czesc I Zamowienia:
Ubezpieczenia komunikacyjne.
Przedmiot gtéwny:

CPV: 66.51.00.00-8
Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczeniowe

CPV: 66.51.21.00-3

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw

CPV: 66.51.41.10-0

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczen pojazdéw mechanicznych

CPV: 66.51.61.00-1

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych od odpowiedzialnosci cywilnej

Czesc¢ II Zamowienia:

Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow czionkow ochotniczych strazy
pozarnych.

Przedmiot gtéwny:
CPV: 66.51.00.00-8
Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczeniowe

Przedmioty dodatkowe:
CPV: 66.51.21.00-3
Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.
prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwanej dalej Ustawg

O udzielenie zamowienia mogg ubiegat sie wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu wynikajace z art. 22 Ustawy oraz z niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia, zwanej
dalej SIWZ.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zatwierdzit:

Szepietowo, grudzien 2012
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Nazwa i adres Zamawiajacego.

Tryb udzielania zamoéwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Informacja dotyczaca udziatu podwykonawcdéw w przedmiocie zamowienia.

Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych.

Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.
Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania

o$wiadczen

lub dokumentdéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony elektronicznej Zamawiajacego.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ oraz o$wiadczenie, czy zamierza sie zwofac
zebranie wykonawcow.

Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym
a wykonawca.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

Czynnosci wykonywane przy otwarciu i ocenie ofert.

Odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy, w sprawie
zamodwienia publicznego, wzdr umowy.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

Wykaz zatacznikow.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Szepietowo

Reprezentowana przez Burmistrza Stanistawa Rocha Wyszynskiego,
ul. Gtéwna 6, 18-210 Szepietowo

tel. (86) 47-60-132-133, fax (86) 47-60-110
WWW:www.szepietowo.pl

e-mail: um@szepietowo.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pézn. zm.).


mailto:um@szepietowo.pl

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes$¢ I Zamowienia:

Przedmiot zamodwienia obejmuje ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

- ubezpieczen komunikacyjnych.

w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

1.
2.

vk

10.

11.

Urzad Miejski w Szepietowie, ul. Gtéwna 6, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221000166; REGON: 000544941;
Ochotnicze Straze Pozarne :

e Szepietowo, ul. Sienkiewicza 52, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145002; REGON: 450717979;
Dabrowa Moczydty 34, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221317880; REGON: 450195788;

Wojny Szuby 1A, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145278; REGON: 451104902;

Dabrowka Koscielna 10A, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221144965; REGON: 451104925;

Srednica 16, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145255; REGON: 451104894;

Moczydty Stanistawowieta 19, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145060; REGON:451103357;

Pogorzel 19A, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145309; REGON: 451104919;

Kamien 25, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145373; REGON: 451104948;

Wyliny Ru$ 21A, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145344; REGON: 451104871;

e Dabrowa tazy 6, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221145120; REGON: 451104888;

Zaktad Wodociggdw Kanalizacji i Oczyszczania w Szepietowie, ul. Gtéwna 6, 18-210 Szepietowo;
NIP:7221169907; REGON: 450094372;

Gminny Osrodek Kultury, ul. Sienkiewicza 52, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221000172; REGON: 001285157;
Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Gldwna 6, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221206838;
REGON: 450010033;

Publiczne Gimnazjum im. Adama Mickiewicza w Szepietowie, ul. 1-go Maja 2, 18-210 Szepietowo;
NIP: 7221353692; REGON: 450695232;

Szkota Podstawowa w Szepietowie, ul. 1-go Maja 2, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221169764;
REGON: 000271377;

Szkota Podstawowa w Dabrowce Koscielnej, Dabréwka Koscielna 35, 18-210 Szepietowo;
NIP: 7221380424; REGON: 001129664;

Szkota Podstawowa w Dabrowie - Moczydtach, Dabrowa - Moczydty 2, 18-210 Szepietowo;

NIP: 7221380387; REGON: 001129670;

Szkota Podstawowa w Wojnach - Krupach, Wojny-Krupy 11, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221380358;
REGON: 001129687;

Szkota Podstawowa w Wylinach - Rusi, Wyliny-Ru$ 46A, 18-210 Szepietowo; NIP: 7221380513;
REGON: 001129693;

Czes¢ II ZamoOwienia:

Przedmiot zamodwienia obejmuje ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

— ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw cztonkdw ochotniczych strazy
pozarnych.

UWAGA: Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zalaczniku Nr 3 — Program
Ubezpieczenia

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte tylko na jedna cze$¢ zamoéwienia badz tez na I i II czesc
zamowienia. Kazda z czesci bedzie oceniana odrebnie.

Wymagania okreslone przez Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielat petnomocnikowi Zamawiajgcego — Maximus Broker Sp. z
0.0. informacji na temat biezacej likwidacji szkod Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby Zamawiajacy (jednostki Zamawiajacego) nie byli zobowigzani do pokrywania
strat Wykonawcy dziatajacego w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych przez wnoszenie dodatkowej
sktadki, zgodnie z art. 44 ust. 2 Ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 11, poz. 66 z
pozn. zm.).

Wykonawca musi posiada¢ ogolne (szczegdlne) warunki ubezpieczenia, zwane dalej OWU, wszystkich
ubezpieczen okreslonych w przedmiocie zamowienia oraz dotagczy¢ OWU do oferty ztozonej Zamawiajgcemu.

1.

2.
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4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKELADANIE OFERT

CZESCIOWYCH

Dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych:
Opis czesci zamowienia:

Czes¢ I Zamowienia:

Przedmiot zamodwienia obejmuje ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

- ubezpieczen komunikacyjnych.

Czes¢ II ZamoOwienia:

Przedmiot zamodwienia obejmuje ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie:

— ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw cztonkdw ochotniczych strazy
pozarnych.

. INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

N =

Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw przy realizacji przedmiotowego zamodwienia.

. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérg zamierza powierzyc

podwykonawcom.

Wskazanie w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastapi¢ poprzez
okreslenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiajacy uzna, ze  Wykonawca zrealizuje
przedmiotowe zamdwienie sam.

. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamodwien uzupetniajgcych w trybie z wolnej reki, ktérych
wartos¢ nie przekroczy 50% wartoséci zamowienia podstawowego, na zasadach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt
6 Ustawy w przypadku:

-~ nabycia pojazdéw w okresie pomiedzy zebraniem danych a rozpoczeciem okresu ubezpieczenia lub
nabycia pojazddw w okresie trwania umowy, jezeli nabycie tych skfadnikéw majatkowych byto juz
zaplanowane przed wszczeciem niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

— przedtuzenia ochrony ubezpieczeniowej o kolejne 3 miesigce oraz wznowienia polis komunikacyjnych
na okres kolejnych 12 miesiecy dla pojazdow Zamawiajgcego, ktdrych ubezpieczenie rozpoczyna sie
w dodatkowym 3-miesiecznym okresie ubezpieczenia — w przypadku nie wytonienia wykonawcy
w procedurze przetargowej na kolejny okres ubezpieczenia.

Wykonawca, ktdremu zostanie udzielone zamoéwienie podstawowe zobowigzany bedzie do zastosowania w
zamowieniach uzupetniajgcych stawek nie wyzszych niz zastosowanych w zamodwieniu podstawowym, z
uwzglednieniem okresu rzeczywiscie udzielanej ochrony wg systemu pro rata temporis za kazdy dzien.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dotyczy czesci I i II zamowienia:

Termin realizacji zamdwienia: 24 miesiace,
przewidywany okres ubezpieczenia
od dnia 01.01.2013 r. do dnia 31.12.2014 r.

UWAGA: w przypadku umoéw wieloletnich polisy wystawiane sq na okresy roczne dla wszystkich
rodzajow ubezpieczen.

Polisy ubezpieczeniowe w ubezpieczeniach NNW beda wystawiane na okresy:
od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.
od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych bedg wystawione na dwa okresy roczne okreslone indywidualnie dla
kazdego pojazdu i wskazane w zatacznikach zawierajacych wykazy pojazdow. Ubezpieczenia pojazdow
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nabywanych w trakcie trwania umowy o udzielenie zamdwienia bedg zawierane na okresy roczne zgodnie z
whnioskiem Zamawiajacego.

Ostatnim dniem umozliwiajagcym ubezpieczenie pojazdu na warunkach umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego jest ostatni dzierh obowigzywania umowy, to jest 31.12.2014 r.

Maksymalnie okres ubezpieczenia pojazdow zakonczy sie dnia 30.11.2015 r.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Dotyczy 1 i II czesci zamoOwienia:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wytacznie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg okreSlone przez
Zamawiajacego warunki udziatu wskazane w art. 22 ust. 1 Ustawy, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci tj. posiadajg zezwolenie
do wykonywania dziatalnosci ubezpieczeniowej;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Ocena spetnienia w/w warunkdow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia - nie spetnia" w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w pkt. 9 specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca

spetnia.
Nie spetnienie chociazby jednego warunku, skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Ponadto wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia bedq podlegali wykonawcy zgodnie z art. 24
Ustawy.

9. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Dotyczy 1 i II czesci zaméwienia

Wymagane nizej wymienione dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kserokopii. Dokumenty
ztozone w formie kserokopii nie potwierdzonych notarialnie muszg by¢ opatrzone klauzulg ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i podpisane przez wykonawce na kazdej stronie.

L Warunek do spetnienia przez Dokument potwierdzajacy Uwagi
P- wykonawce spelnienie warunku 9
Posiadanie. uprawnier do wykonywania | 032, LS PACL P NIRRT
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, po: . : 0 P X .
s . . ' | dziatalnosci ubezpieczeniowej, o ktorym | Dokument ten bedzie
jezeli przepisy  prawa naktadajg . = ;
1. . . . . . . |mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 22 | stanowiC zatgcznik do
obowigzek ich posiadania, tj. posiadajq X . .
i . ; /-Imaja 2003 roku o dzialalnosci | oferty
zezwolenie do wykonywania dziatalnosci . . .
. . ubezpieczeniowej (Dz. U. z 2010 r., Nr
ubezpieczeniowej; iy
11, poz. 66 z pozn. zm.)
Oswladczenle 0 spe’fnlgnlu warynkoyv Dokument ten bedzie
udziatu w postepowaniu o udzielenie stanowi¢ zatacznik do
2 | Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia zamdwienia publicznego zgodnie z art. zalgcznik do
oferty, wg zatgczonego
22 Ustawy
wzoru
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw ,
. I . , ) . ) - .| Dokument ten bedzie
Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej |udziatu w postepowaniu o udzielenie = :
e . o : e ‘ ; stanowic zatacznik do
3 |ifinansowej zapewniajace wykonanie zamowienia publicznego zgodnie z art. oferty. wq zataczonedo
zamoéwienia 22 Ustawy *
wzoru
Dysponowanie odpowiednim potencjatem | OSwiadczenie o spetnianiu warunkéw | Dokument ten bedzie
4 technicznym oraz osobami zdolnymi do |udzialu w postepowaniu o udzielenie | stanowi¢ zatgcznik do
" | wykonania zamowienia zamowienia publicznego zgodnie z art. | oferty, wg zataczonego
22 Ustawy wzoru




W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktorych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych, nalezy zlozyc¢:

1  Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg zatgczonego wzoru.

2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisu wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Pozostale dokumenty i oswiadczenia, jakie zobowiazani sa ztozy¢ wykonawcy:
1.  Wypetniony i podpisany Formularz Oferty.
2.  OWU wszystkich ubezpieczen, ktore sg przedmiotem zamowienia.

Podmioty wspoélnie sktadajace oferte (konsorcjum, koasekuracja).

1. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwdch lub wiecej wykonawcdw kazdy z nich musi spetniac
warunki udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 Ustawy, oraz nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy. Przynajmniej jeden z wykonawcdw musi spetniac
warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2-4
Oswiadczenie wspolne o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zawartych w art. 22 ust. 1 sktada
i podpisuje ustanowiony przez wykonawcow petnomocnik do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia publicznego lub wszyscy wykonawcy sktadaja i podpisujg o$wiadczenie facznie.

Kazdy z wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi ztozy¢ odrebnie:
- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru — jezeli przepisy odrebne wymagajg wpisu do rejestru.

2. Wykonawcy wystepujacy wspdinie w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zobowigzani sq
stosownie do tresci art. 23 ust. 2 Ustawy, ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez uprawnionych przedstawicieli kazdego z partnerow.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

4. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje
zamoéwienia.

Wykonawcy zagraniczni.

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedstawia dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktoérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

UWAGA:
e Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii posSwiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez
wykonawce.

e W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum) oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817) , kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg po$wiadczane za zgodnosc¢ z
oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

e Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

¢ Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie,
faxem lub drogg elektroniczna. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg
elektroniczng musza by¢ niezwiocznie potwierdzone pisemnie. Kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ OSWIADCZENIE, CZY
ZAMIERZA SIE ZWOLAC ZEBRANIE WYKONAWCOW.

11.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac swoje zapytania
na pismie, faxem lub drogq elektroniczng do Zamawiajacego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. , pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert (art. 38 ust. 1 Ustawy).

11.2 Pisemna odpowiedZ zostanie przestana wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ w tym
samym czasie i w ten sam sposob bez podania zrodfa zapytania, a takze umieszczona zostanie na
stronie internetowej (art. 38 ust. 2 Ustawy).

11.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do skfadania ofert
okreslonego w pkt. 16.1, zmieni¢ tres¢ SIWZ (art. 38, ust. 4 Ustawy). Dokonang zmiane SIWZ
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza sie
na stronie internetowej.

11.4 Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcéw w celu wyjasnienia ewentualnych
watpliwosci dotyczacych SIWZ.

12. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Alina Srednicka

Urzad Miejski w Szepietowie

ul. Gtéwna 6

18-210 Szepietowo

tel. (086) 47-60-132, wew. 318; fax (086) 47-60-110

e-mail: alina.srednicka@szepietowo.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30-15:30.

oraz

W kwestiach merytorycznych:

Renata Kozakowska

Maximus Broker Sp. z o0.0. (Broker ubezpieczeniowy Zamawiajgcego dziatajacy na podstawie
pethomocnictwa)

ul. Szosa Chetminska 164, 87-100 Torun,

tel. (056) 669-05-46, fax (056) 664-47-06

e-mail: renata.kozakowska@maximus-broker.pl

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00-16.00.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcéw wnoszenia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni kalendarzowych od daty uptywu terminu skfadania
ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, w
tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic sie
do Wykonawcy o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzej jednak niz 60
dni.



15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

15.1. Oferta ztozona zgodnie z zalaczonym wzorem powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty,
o$wiadczenia i zataczniki o ktdrych mowa w SIWZ Zamawiajgcego;
15.2. Do oferty Wykonawca powinien zataczy¢ Ogdlne Warunki wszystkich ubezpieczen, okreslonych w SIWZ.
15.3. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktére stanowig zataczniki do SIWZ i zgodnie
Z wymaganiami SIWZ;
15.4. Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ druki oferty, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dotaczy¢ dodatkowe
strony;
15.5. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych oraz z wymogami SIWZ;
15.6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez uzycia Scieralnego
nos$nika pisma, np. otdwka;
15.7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ;
15.8.0ferta musi byC podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo;
15.9. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujacych
oferte;
15.10. Oferte skfadang przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum,
koasekuracja) podpisujg wszyscy wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.
15.11. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 82 ust. 1 Ustawy);
15.12. Za osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcow uznaje sie:
osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub dokumencie rownorzednym,
osoby legitymujace sie odpowiednim pefnomocnictwem okreslajacym zakres umocowania.
Dokument ten naleZy zloZy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z
oryginatem.
15.13. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

15.14.Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajagcemu w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie z opisem:
petna nazwa wykonawcy
adres
numer telefonu, faksu
NIP, REGON
OFERTA NA UBEZPIECZENIE MIENIA I ODPOWIEDZIALNOSCI ZAMAWIAJACEGO
— NIE OTWIERAC PRZED 14.12.2012r, godz. 12:30

15.15. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.
1503 z pdzn. zm.), wykonawca moze zastrzec, iz nie mogg by¢ one udostepniane innym uczestnikom
postepowania. Winien on wowczas wyodrebnic te informacje w formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma
by¢ wyraznie oznaczony ,TAJEMNICE  PRZEDSIEBIORSTWA — NIE  UDOSTEPNIAC  INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”.

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

16.1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 14.12.2012 r. do godz. 12.°° w Urzedzie Miejskim w
Szepietowie w sekretariacie, I pietro, pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym
terminie bez wzgledu na przyczyny opdznienia (art. 84, ust. 2 Ustawy);

16.2.  Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak skfadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY",

16.3.  Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu skladania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie
o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad i wymagan jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowane z dopiskiem , WYCOFANIE OFERTY".

16.4.  Oferty ztozone po terminie zostang bez otwierania niezwtocznie zwrdcone Wykonawcy.

16.5. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Szepietowie w Sali konferencyjnej, II
pietro, w dniu 14.12.2012 r. o godz. 12%,



17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za odpowiednia czes¢ zamowienia. Cena musi zosta¢ podana w
Ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy okreslic z nalezyta starannoscia, na podstawie przedmiotu zamdwienia
z  uwzglednieniem  wszystkich kosztdw  zwigzanych  z  realizacja  zadania  wynikajgcych
z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajace
na ostateczng cene.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu uja¢ w
obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byla ceng catoSciowa. Pdzniejsze, np. w
trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie bedg przyjmowane przez Zamawiajgcego do wiadomosci.
Proponowana cena tagczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz
dokonywa¢ zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy poprawia omyiki w ofercie.

Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po
przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena odrebnie za kazda czesc
zamowienia.

18. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda nastepowaty w ztotych polskich.

19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT.

Kryterium oceny ofert:

Czes$C I Zamowienia
Cena faczna ubezpieczenia — 100%
Czes¢ 1 Zamdwienia zostanie udzielona Wykonawcy oferujgcemu najnizsza skiadke.

Czes¢ IT ZamoOwienia
Cena faczna ubezpieczenia — 100%
Cze&¢ T Zamdwienia zostanie udzielona Wykonawcy oferujgcemu najnizsza skiadke.

20. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT.

20.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich skfadania, z tym, ze dzien, w ktdrym
uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia (art. 86 ust. 2 Ustawy);

20.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

20.3. Podczas otwarcia ofert zostang ogtoszone nazwy (firmy), adresy Wykonawcdw, ceny i terminy wykonania
Zamowienia oraz warunki ptatnosci zawarte w ztozonych ofertach (art. 86 ust. 4 Ustawy);

20.4. Zamawiajacy sprawdzi czy Wykonawcy spetniajg warunki okre$lone w SIWZ oraz w ustawie Prawo
zamowien publicznych;

20.5. W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadal udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

20.6. Komisja Przetargowa proponuje wybodr oferty najkorzystniejszej, przez co nalezy rozumieé oferte, ktora
otrzymata tacznie za wszystkie kryteria najwyzszg liczbe punktow.

21. ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
— jest niezgodna z Ustawg;
—  jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy
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- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

—  zawiera razaco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

— zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

— zawiera btedy w obliczeniu ceny;

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 Ustawy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

- wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

22. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli

oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy),
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacje,

2) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w

art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Termin zawarcia umowy nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane faxem lub droga elektroniczng, albo 10
dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Termin zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego moze by¢ krotszy jezeli w postepowaniu
0 udzielenie zamédwienia:

- zostata ztozona tylko jedna oferta; lub,

- w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

Przyjecie warunkow przetargu jest jednoznaczne z przyjeciem wzoru UmMOWY proponowanego przez
Zamawiajacego.

23. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymagda zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, I,(T(')RE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY.
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Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez wykonawce poprzez ziozenie oferty odpowiadajacej SIWZ,
a takze wybdr tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajgcego stanowig integralng cze$¢ umowy na
ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego.

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2

25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

25.1 W toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych
interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow nizej cyt. ustawy , przystuguja srodki ochrony prawnej, przewidziane w Dziale
VI ,Srodki ochrony prawnej” Ustawy.

25.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 Ustawy.

25.3 Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie Ustawy.

25.4 W przypadku zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje
wytgcznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujacego.

25.5 Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutdw, okres$la¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

25.6 Odwofanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

25.7 Odwotujacy przesyfa kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

26. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zakgcznik Nr 1 — Wzor oferty wraz z wzorami o$wiadczen;
Zatacznik Nr 2 — Wz6r umowy dla czesci I i czesci 11
Zakacznik Nr 3 — Program ubezpieczenia

Zakacznik Nr 4 — Wykazy majatku i inne dane Zamawiajacego



