ZARZADZENIE Nr4/l1
Wojta Gminy Szelkow
z dnia 27 stycznia 201 1r.

W sprawie wspolpracy migdzy stanowiskami pracy oraz zastepstwa w czasie
nieobecnosci pracownika.

Majac na uwadze sprawne funkcjonowanie Urzedu Gminy w Szelkowie
zapewniajace nalezyta obstuge interesantow zarzadzam, co nastepuje:

81

Wspolprace migdzy stanowiskami pracy przedstawia zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§1.

Osoby zatrudnione na stanowiskach wspotpracujacych winny byé przygotowane
do zastgpowania pracownika w razie jego nieobecnosci.

e

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

mgyfinz. Arnold Maciej Grossmann



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 4/11
Wojta Gminy Szelkoéw

z dnia 27 stycznia 201 1r.

Wykaz stanowisk pracy

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy wspolpracujace

2

3

ds. finansowych

Z-ca Skarbnika

2. | Z-ca Skarbnika ds. finansowych
3. | ds. wymiaru podatkéw gminy ds. ksiggowosci podatkowe;j
Wy p 2 g P d
4. | ds. ksiggowosci podatkowej ds. wymiaru podatkow gminy
* ds. organizacyjno - administracyjnych
5. | ds. obstlugi kasy
* ds. finansowych
: s e ing- ds. administracyjnych
' administracyjnych “ils oo
* ds. organizacyjno - administracyjnych
7. | ds. administracyjnych
* ds. gospodarczych
* ds. administracyjnych
8. | ds. gospodarczych

* ds. samorzgdowych




1 2 3
* ds. organizacyjno - administracyjnych
9 ds. samorzadowych
: * ds. administracyjnych
* 3 1
ds. gospodarki komunalnej, G, Sty ek
ik dzzgzg;f;ga A * ds. gospodarki gruntami, planowania
2 J przestrzennego i budownictwa
* ds. gospodarki komunalnej,
d. welitony Sodewisk drogowmct\ya i dziatalnosci
e gospodarczej
* ds. rolnictwa, lesnictwa i melioracji
12 % ggﬁzlglwacrﬁa MRty ds. gospodarki gruntami, planowania
: i przestrzennego i budownictwa
* ds. gospodarki komunalnej,
ds. gospodarki gruntami, dr(?sgo(:rlzlrztz:? St
13 planowania przestrzennego o )
e * ds. pozyskiwania srodkow
finansowych
14 ds. rolnictwa, lesnictwa ds. ochrony srodowiska
! i melioracji
Z-ca Kierownika USC
ds. obronnych, obrony cywilne;j,
15 Kierownik USC zarzadzania kryzysowego

i wojskowych




1 2 3

Z-ca Kierownika USC
ds. obronnych, obrony cywilnej, | Kierownik USC

8. zarzadzania kryzysowego
1 wojskowych
UWAGA:
x -  wprzypadku nieobecnosci osoby zastgpujacej wymienionej na

pierwszym miejscu, zastgpstwo przejmuje osoba wymieniona na
miejscu drugim

3. Arnold Maciej Grossmann




