ZARZADZENIE Nr 31/2019
WOIJTA GMINY SZELKOW
z dnia 7 maja 2019 .

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Szelkéw do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wdjta Gminy Szelkow oraz okreslenia zakresu
upowaznienia do podejmowania innych czynnosci.

Na podstawie:
1) art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506);

2) art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z p6zn. zm.)
3) art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, z p6zn. zm )

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Upowazniam Panig Barbare Skarzynskg — Sekretarza Gminy Szelkow do:

1) zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen, poswiadczania za zgodnos¢ odpisow dokumentow
przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan z
oryginatem, poswiadczania kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie
Gminy w Szelkowie za zgodnos$¢ z oryginalem oraz poswiadczania
wiasnorecznosci podpisow na dokumentach pozostajacych w Urzedzie Gminy;

2) dokonywania w imieniu Wdjta Gminy Szelkéw czynnosci z zakresu prawa

pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy w Szelkowie;

3) dokonywania w imieniu Wdjta Gminy Szelkéw czynnosci z zakresu prawa
pracy w stosunku do kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy
Szelkow;

4) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy
Szelkow, poprzez podpisywanie dokumentow finansowych, powodujacych
powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych;

5) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy

Szelkow lub do Woéjta Gminy Szelkéw w innych sprawach, niemajacych
charakteru spraw administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na
whnioski 1 interpelacje Radnych.



§ 2.

Powierzam i udzielam petnomocnictwa Pani Barbarze Skarzynskiej — Sekretarzowi
Gminy Szelkéw do prowadzenia w imieniu Wéjta Gminy, w przypadku mojej
nieobecnosci, nastepujgcych spraw:

1) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy,

2) dokonywanie za Urzad Gminy w Szelkowie czynnosci w sprawach z zakresu
prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy, w tym czynnos$ci zwigzanych
z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunkow pracy,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy
Urzegdu,

4) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych Gminy Szelkéw w tym ich zatrudniania i
zwalniania.

§ 3.

W przypadku mojej nieobecnosci upowazniam Panig Barbarg Skarzynska —
Sekretarza Gminy do prowadzenia w moim imieniu wszelkich spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem Gminy, w tym do podpisywania wszelkiej korespondencji,
pism, dokumentow do ZUS i Urzedu Skarbowego, przelewow, faktur, sprawozdan
i innych dokumentéw finansowo-ksiggowych.

§ 4.

1. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaja
udzielone na czas zajmowania stanowiska Sekretarza Gminy Szelkéw, od
dnia 6 maja 2019r. do dnia rozwigzania stosunku pracy.

2. W kazdym przypadku upowaznienia wygasaja z dniem ich cofnigcia lub
zmiany.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

or inz. Arnold Maciei Grossmann



