INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.1

nazwa jednostki

Gmina Szelkow

12 siedziba jednostki

Stary Szelkéw 39, 06-220 Stary Szelkow
1.3 adres jednostki

Stary Szelkéw 39, 06-220 Stary Szelkow
1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Jest to informacja dodatkowa zbiorcza Urzedu Gminy w Szelkowie, Szkoly Podstawowej w
Starym Szelkowie, Publicznego Gimnazjum w Szelkowie, Przedszkola w Starym Szelkowie,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Szelkowie.

Urzad jest aparatem wykonawczym i pomocniczym Wojta.

Do zakresu dzialania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego wykonywania
spoczywajacych na Gminie:

1) zadan wlasnych,

2) zadan zleconych,

3) zadan wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej,

1) zadan z zakresu wlasciwosci powiatu oraz zadan z zakresu wlasciwosci wojewodztwa na
podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia migdzygminnego.

Do zadan Urzedu nalezy zapewnienie pomocy organom Gminy w wykonywaniu ich zadan i
kompetencji mi. in. takich jak:

1) przygotowanie materialow niezbednych do podejmowania: uchwatl, wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz innych
czynnosci przez organy Gminy,

2) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania skarg i wnioskow,

3) przygotowywanie uchwalania i wykonywania budzetu Gminy oraz innych aktéw organow
Gminy,

4) zapewnienie warunkow organizacyjnych do odbywania sesji Rady Gminy, posiedzen jej
komisji,

5) zapewnienie jawnosci dzialania organéw Gminy obejmujacej w szczegdlnosci prawo
mieszkancow do uzyskiwania informacji, wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji, a takze
dostepu do dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotow z
sesji i Komisji Rady oraz zarzadzen Wojta,

6) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego dostepnych do powszechnego wgladu w
siedzibie Urzedu,

7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysylanie korespondencji,

b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,




c) przechowywanie i przekazywanie akt do archiwum,

8) zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,

) zapewnianie wlasciwej ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie.

Do zakresu dziatalnosci Publicznego Gimnazjum nalezy:

1) realizacja szkolnego programu wychowawczego;

) zapewnienie odpowiedniej bazy dla uczniow;

3) systematyczne diagnozowanie i monitorowanie postaw uczniow;

4) realizacja szkolnego zestawu programdw nauczania, zaopatrzenia uczniow w bezplatne
podreczniki, materialy edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe;

5) zapewnia atrakcyjny i nowatorski proces nauczania;

6) wprowadza uczniéw w $wiat nauki poprzez poznanie jezyka, poje¢, twierdzen i metod
wilasciwych dla wybranych dyscyplin naukowych na poziomie umozliwiajacym dalsze
ksztalcenie;

7) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowarn;

8) wprowadzenie ucznia w Swiat kultury i sztuki;

9) uswiadomienie uczniom wyboru dalszego kierunku ksztalcenia lub wybrania zawodu;
10) staly kontakt z rodzicami,

11) organizowanie zaje¢ swietlicowych;

12) zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej ucznia;

13) przygotowanie do Zycia w rodzinie i spoleczenstwie;

14) dzialania umozliwiajace nauczycielom realizacje programéow wiasnych.

Do zakresu dziatalnosci Szkoly Podstawowej nalezy:

1) realizacja szkolnego programu wychowawczego;

2) zapewnienie odpowiedniej bazy dla uczniow;

3) systematyczne diagnozowanie i monitorowanie postaw uczniow;

1) realizacja szkolnego zestawu programéw nauczania, zaopatrzenia uczniéw w bezplatne
podreczniki, materialy edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe;

5) zapewnia atrakcyjny i nowatorski proces nauczania;

6) wprowadza uczniow w $wiat nauki poprzez poznanie jezyka, pojec¢, twierdzen i metod
wiasciwych dla wybranych dyscyplin naukowych na poziomie umozliwiajagcym dalsze
ksztalcenie;

7) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan;

8) ksztaltowanie potrzeb i umiejetnosci dbania o wlasne cialo, zdrowie i sprawnosc fizyczna;
9) prowadzenie dziecka do nabywania i rozwijania umiejetnosci wypowiadania sie, czytania,
pisania, wykonywania elementarnych dzialan arytmetycznych, postugiwania sie prostymi
narzedziami oraz ksztaltowanie nawykoéw spotecznego wspotzycia;

10) staty kontakt z rodzicami,

11) organizowanie zaje¢ Swietlicowych;

12) zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej ucznia;

13) przygotowanie do zycia w rodzinie i spoteczenstwie;

14) rozwijanie mozliwosci poznawczych uczniow;

15) rozbudzanie i rozwijanie wrazliwosci estetycznej uczniow.

Do zakresu dziatalnosci Przedszkola nalezy:

1) petna realizacja programow wychowania przedszkolnego i dostosowanie tresci, metod i
organizacji poszczegolnych zaje¢ do mozliwosci psychofizycznych dzieci;

2) promowanie zdrowego stylu zycia i przeciwdzialanie wspélczesnym zagrozeniom;




3) organizowanie w uzgodnieniu z rodzicami nauki religii;

4) umozliwianie dzieciom nalezacym do mniejszosci narodowych i etnicznych podtrzymywanie
tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej;

5) udzielanie dzieciom i rodzicom pomocy psychologiczno - pedagogicznej;

6) organizowanie ksztalcenia specjalnego dla dzieci z niepelnosprawnoscia;

7) umozliwianie dzieciom rozwijania zainteresowan i uzdolnien;

8) zapewnienie dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu w oddziale
przedszkolnym;

0) organizowanie dodatkowych zajec¢;

10) staly kontakt z rodzicami, prowadzenie zaje¢ otwartych, warsztatéw, prelekcji, konsultacji;
11) prowadzenie przez nauczycieli dziatalnosci diagnostycznej dotyczgcej rozwoju dzieci;

12) wspomaganie indywidualnego rozwoju dzieci;

13) wspomaganie rodziny w wychowaniu dziecka i przygotowaniu go do nauki w szkole;

14) dzialania umozliwiajgce nauczycielom realizacje programow wiasnych;

15) rozpoznawanie przyczyn trudnosci w wychowaniu i terapii dziecka;

16) podejmowanie dzialan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych.

Celem Osrodka Pomocy Spolecznej jest Swiadczenie pomocy spotecznej osobom i rodzinom,
ktore znalazly sie w trudnej sytuacji zyciowej, a nie sg w stanie pokonac jej wykorzystujac
wilasne srodki, mozliwosci i uprawnienia.

Z.a misje Osrodka mozna uznac¢ dazenie do poprawy jakosci zycia mieszkancow i
przeciwdzialanie wykluczeniu spotecznemu. Misja ma wptyw na dzialania podejmowane w
obszarze zycia spolecznego oraz wprowadzanie rozwigzan, ktére zmierzaja do likwidowania
problemow mieszkancow i tworzenia mozliwosci ich rozwoju.

W Ustawie o pomocy spolecznej okreslone sg zadania Osrodka. Do nich w szczegdlnosci nalezy
zaliczy¢ prace socjalna. Polega ona na podejmowaniu dziatan na rzecz osob i rodzin. Dzialania
te majq zmierza¢ do wzmacniania, odzyskiwania zdolnosci osob lub rodzin do samodzielnego
funkcjonowania w spoleczenstwie. Kolejnymi zadaniami sa angazowanie spotecznosci lokalnej
w celu zaspokajania niezbednych potrzeb os6b i rodzin, przyznawanie i wyplacanie Swiadczen
okreslonych w Ustawie o pomocy spolecznej, analizowanie zjawisk, ktére wywotuja potrzebe
korzystania ze Swiadczen pomocy spolecznej oraz rozbudowywanie infrastruktury socjalne;j.

okres objety sprawozdaniem

01.01.2018 — 31.12.2018

czy sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

tak

omGwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji)




Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostalo na podstawie ksigg rachunkowych prowadzonych
w roku obrotowym zgodnie z dokumentacjq przyjetych zasad rachunkowosci ustalong i
wprowadzona do stosowania na podstawie Zarzadzenia Nr 24/12 W¢jta Gminy Szelkow z dnia
30 czerwca 2012 r. w sprawie ustalenia szczegolnych zasad rachunkowosci i planéw kont dla
budzetu Gminy Szelkow.

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen nabycia.

Umorzenie wyposazenia /srodkéw trwatych o niskiej wartosci — do 3.500 z¥/ sa dokonywane w
chwili wydania do uzytkowania w 100%.

Odpisom amortyzacyjnym podlegaja Srodki trwale ewidencjonowane na koncie 011 oraz
warto$ci niematerialne i prawne wedlug stawek okreSlonych w wykazie rocznych stawek]
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach podatkowych na koniec roku obrotowego przy czym
rozpoczecie amortyzacji przypada w miesigcu nastepnym po oddaniu do uzytkowania.

Drobne przedmioty majgtkowe stanowigce wyposazenie (np. kosze na $mieci wieszaki itp.) nie
podlegaja ewidencji na koncie wyposazenia.

Zapasy magazynowe materialéw wycenia sie wedtug cen zakupu.
Rozchdd materialdw wycenia sie po cenach tych sktadnikéw majatku, ktdre zostaty nabyte
najwczesniej, tj. wedlug tzw. metody FIFO (pierwsze przyszto, pierwsze wyszlo).

5. inne informacje
brak
II. Dodatkowe informacje i objasnienia:
1. brak
1.1. szczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,

zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Lp. Nazwa grupy rodzajowej Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na konieg
srodkow trwalych oczatek roku roku
1 Grunty (grupa 0) 931.670,32 132.200,00 0,00 1.063.870,32
2. Budynki i lokale (grupa 1)
a) Wartos¢ 7.800.927,65 | 3.759.925,65 0,00 11.560.853,30
b) Umorzenie 2.129.623,23 202.568,89 0,00 2.332.192,12
c) Wartos¢ netto (a-b) 5.671.304,42 0,00 0,00 9.228.661,18
3. Obiekty inzynierii ladowej i
wodnej (grupa 2)
a) Wartos$¢ 21.465.927,65 | 931.271,05 0,00 22.397.198,70
b) Umorzenie 7.089.260,13 835.816,97 0,00 7.925.077,10
) ‘Wartos¢ netto (a-b) 14.376.667,52 | 0,00 0,00 14.472.121,60
4. Maszyny i urzadzenia
techniczne (grupy 3-6)
a) Warto§¢ 683.451,62 180.476,00 0,00 863.927,62
b) Umorzenie 470.094,50 100.474,97 0,00 570.569,47
o) Warto$¢ netto (a-b) 213.357,12 0,00 0,00 293.358,15
5. Srodki transportu (grupa 7)
a) Wartosc 866.101,13 0,00 0,00 866.101,13
b) Umorzenie 424.781,63 45.395,00 0,00 470.176,63
c) Warto$¢ netto (a-b) 441.319,50 0,00 0,00 395.924,50
6. Narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie
(grupa 8)
a) Wartos¢ 1.531.032,85 133.025,16 3.340,59 1.660.717,42
b) Umorzenie 1.531.032,85 133.025,16 3.340,59 1.660.717,42
) Warto$¢ netto (a-b) 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Inwentarz zywy (grupa 9) 0,00 0,00 0,00 0,00
8. Warto$ci niematerialne i
prawne
a) Warto$¢ 15.670,08 0,00 0,00 15.670,08
b) Umorzenie 15.670,08 0,00 0,00 15.670,08
c) Wartos¢ netto (a-b) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. | Aktualna warto$¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
brak
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
brak
1.5 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke §rodkow trwalych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw leasingu
79.455,22 z}
1.6. liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatow oraz dhuznych papierow
warto$ciowych
brak
1.7, dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowegc

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosc

finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)



file://-/J/J/J

brak

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koricowym

brak
LS. podzial zobowigzain dhlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowgq lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
89.748,69 zt

b) powyzej 3 do 5 lat
328.613,32 z}

©) powyzej 5 lat
500.000,00 z}

1.10. | kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

brak

111, faczna kwota zobowigzai zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
weksle In blanco na zobowigzania w kwocie 1.318.362,01 zt wynikajace z uméw kredytu i
pozyczek.

1.12. | laczna kwota zobowigzai warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

brak

113, wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenn miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikdw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie

brak
1.14. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
311.494,21 z}
1.15. | kwota wyplaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Wynagrodzenia pracownikow i pochodne —4.536.664,14 z1
Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen — 5.401,44 z}
Nagrody — 89.281,89 zt
Nagrody jubileuszowe —92.037,52 zt
Swiadczenia urlopowe — 38.584,42 z}
Odprawy emerytalne i rentowe — 53.100,00 z}
Dodatki wiejskie — 136.253,85 zt
1.16. inne informacje
brak
2
2,1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
brak
2.2 koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyty koszt

wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym




4.329.328,77 zt

2.3,

kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity
incydentalnie

brak

2.4,

informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddow
budzetowych

brak

2.5,

inne informacje

brak

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na ocene sytuacji majatkowej
i finansowe] oraz wynik finansowy jednostki

brak

Milena Rybarczyk 29.04.2019 . Arnold Maciej Grossmann

(glowny ksiegowy) " (rok, miesiac, dzie)  (kierownik jednostki)




