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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 271.33.2018
Na dostawę laptopów z oprogramowaniem do celów edukacyjnych 
Gmina Szelków zaprasza do złożenia ofert na dostawę laptopów z oprogramowaniem niezbędnych do celów edukacyjnych w ramach realizacji projektu pn. „Wzrost kompetencji kluczowych uczniów Szkoły Podstawowej Gminy Szelków” nr RPMA.10.01.01-14-a407/18 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Działanie 10.1 Kształcenie i rozwój dzieci i młodzieży, Poddziałanie: 10.1.1 Edukacja ogólna (w tym w szkołach zawodowych).
Celem projektu jest podniesienie atrakcyjności i efektywności kształcenia kompetencji kluczowych oraz wykształcenia właściwych postaw i umiejętności niezbędnych na rynku pracy wśród 152U (74D/78C) Szkoły Podstawowej w Starym Szelkowie do 31.07.2020r.
Zamawiający:

Gmina Szelków, Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków, NIP: 7571416453; 
e-mail: ug_szelkow@wp.pl; urzad@szelkow.pl tel./fax (29) 71-76-001

Osoby do kontaktu: Wanda Wójcicka - tel. (29) 717-67-32 
1.
Tryb postępowania:

Łączna wartość zamówienia oszacowana została na kwotę poniżej 30.000 euro [w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986)] i na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych nie będzie stosowana ustawa. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza 50.000 PLN netto i w związku z tym będzie stosowana zasada konkurencyjności. 
Upublicznienie zapytania nastąpi poprzez jego umieszczenie w bazie konkurencyjności
 oraz na stronie Internetowej Zamawiającego.
KOD CPV WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ:
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

30213000-5 Komputery osobiste

2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa oraz montaż fabrycznie nowego sprzętu TIK (laptopów z oprogramowaniem wraz z instalacją i konfiguracją – 45 sztuk) wraz z instalacją wymaganego oprogramowania do celów edukacyjnych w ramach projektu „Wzrost kompetencji kluczowych uczniów Szkoły Podstawowej Gminy Szelków” realizowanego przez Szkołę Podstawową w Starym Szelkowie. 
2) Opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3) Wszelkie użyte w opisie przedmiotu zamówienia nazwy i typy przedmiotu zamówienia nie są dla wykonawców wiążące, mają jedynie charakter pomocniczy. W wypadku użytych w opisie nazw, Zamawiający dopuszcza stosowanie produktów „równoważnych”, gdzie produkt równoważny oznacza taki produkt, który ma takie same cechy, funkcje oraz parametry i standardy jakościowe lub lepsze niż konkretny produkt wskazany w opisie z nazwy lub pochodzenia.
4) Na urządzenia TIK wymienione w przedmiocie zamówienia Oferent jest zobowiązany do załączenia do oferty opisu technicznego oferowanego sprzętu, zawierającego pełną specyfikację techniczną wraz z dokumentacją fotograficzną. Przedstawiona specyfikacja techniczna będzie podstawą do oceny formalnej i merytorycznej oferty. Parametry techniczne określone w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) stanowią wymagania minimalne, które musi spełniać oferowany sprzęt. Wykonawca może zaoferować laptopy o lepszych parametrach, za co otrzyma dodatkowe punkty w ocenie merytorycznej.
5) Przedmiot zamówienia musi spełniać następujące warunki:
a. Posiadać deklaracje CE,
b. Posiadać certyfikat ISO 9001 dla producenta sprzętu,
c. Jest fabrycznie nowy tzn. wyprodukowany nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed jego dostarczeniem) oraz nie był używany;
d. Posiadać dołączone w języku polskim niezbędne instrukcje i materiały dotyczące użytkowania. 

6) Miejsce dostawy: Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Starym Szelkowie, Stary Szelków 38, 06-220 Stary Szelków.
7) Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia przedmiotu zamówienia do miejsca dostawy, dokonanie instalacji oprogramowania, montażu i konfiguracji umożliwiających przeprowadzenie testów.
8) Końcowy odbiór nastąpi po protokolarnym, odbiorze przedmiotu zamówienia przez Dyrektora Szkoły – Kierownika Projektu z udziałem Wykonawcy. Dokumentem potwierdzającym dokonanie odbioru jest protokół ich odbioru przez Zamawiającego, przygotowany w 3 egzemplarzach i podpisany przez Strony umowy (dwa egzemplarze otrzyma Zamawiający i jeden egzemplarz Wykonawca).
9) Wykonawca udzieli na dostarczony przedmiot zamówienia gwarancji jakości i rękojmi, liczony od dnia podpisania protokołu odbioru.
10) Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych.

11) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

3.
Termin wykonania zamówienia:

Termin wykonania zamówienia: do 31.12.2018r. przy czym Zamawiający dopuszcza możliwość wcześniejszego wykonania i rozliczenia zamówienia.
4.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia. 

1) Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców, którzy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań (Załącznik nr 3). Oświadczenie muszą złożyć wszyscy reprezentanci Wykonawcy. Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni z postępowania.
2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy:
· złożą prawidłowo wypełnioną ofertę, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 5 Zapytania oraz przepisami obowiązującego prawa,
· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania uprawnień (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania i dołączonego KRS, CEIDG, inny dokument),

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia    w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· nie zalegają z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· nie są w stanie likwidacji lub upadłości (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),
· nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),
· zaakceptują wymogi poddania się kontroli przez uprawnione do tego organa i instytucje, stanowiącej jeden z elementów zasad realizacji projektów dofinansowanych z UE (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),
3) Ocena spełnienia warunków będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń. Oferta, która nie będzie spełniała przynajmniej jednego ww. warunku zostanie odrzucona. 
4) Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną

5.   Sposób przygotowania oferty, miejsce i termin złożenia oferty:

1) Wymagania formalne:

a) Oferta musi być sporządzona na „Formularzu ofertowym”, zgodnym ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;

b) Do Formularza ofertowego muszą być załączone następujące załączniki, które muszą spełniać następujące wymogi:

· KRS, CEIDG, inny dokument na podstawie, którego działa Oferent oraz jeśli nie wynika to z dokumentów rejestrowych, inne dokumenty poświadczające umocowanie do reprezentowania / składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta / złożenia oferty.
· Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego – prawidłowy wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione.
· Opis techniczny (wraz z dokumentacją fotograficzną) zaoferowanych urządzeń, obejmujący szczegółową specyfikację techniczną, pozwalającą jednoznacznie określić dane techniczne oferowanego sprzętu oraz dokumentację fotograficzną oferowanego sprzętu. Specyfikacja techniczna musi wskazywać na konkretne modele, nazwy i parametry oferowanego sprzętu. Specyfikacja musi obejmować wszystkie pozycje wskazane w opisie przedmiotu zamówienia określonego w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego. Przedstawiona specyfikacja techniczna będzie podstawą do oceny formalnej i merytorycznej oferty. Parametry techniczne określone w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) stanowią wymagania minimalne, które musi spełniać oferowany sprzęt. Wykonawca może zaoferować laptopy o lepszych parametrach, za co otrzyma dodatkowe punkty w ocenie merytorycznej.
c) Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim.
d) Podane w ofercie ceny ofertowe brutto muszą zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Oferent związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (w tym np. koszty dostawy na miejsce wskazane w zapytaniu, koszt instalacji i konfiguracji laptopów), a także zgodnie z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia podatek VAT. Cenę ofertową należy podać w PLN.

e) Oferta i wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
f) Osoby upoważnione do podpisania oferty, muszą bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych. Oznacza to, że jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest wskazana wprost w powołanych dokumentach stwierdzających status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.
g) Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
h) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę podpisuje osoba umocowana do tej czynności prawnej, co powinno wynikać z dokumentów (Pełnomocnictwa) załączonych do oferty.

2) Oferty należy składać do 03.12.2018r.
3) Miejsce i sposób złożenia oferty (1 z 3 możliwych sposobów): 

a) Osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 8 (sekretariat) w zamkniętej kopercie – na kopercie należy wpisać: Podstępowanie nr 271.33.2018 lub
b) za pośrednictwem poczty – na adres Zamawiającego na kopercie należy wpisać: Podstępowanie nr 271.33.2018 lub
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: urzad@szelkow.pl – w tytule wiadomości należy wpisać: Postępowanie nr 271.33.2018
4) Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
5) Otwarcie ofert odbędzie się dnia 04.12.2018r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 2
6) Oferta złożona po terminie składania ofert zostanie odrzucona.
7) Ofertę należy złożyć zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu ofertowym.
8) Niespełnienie wymogów formalnych skutkuje odrzuceniem oferty.
6.
Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert 
1) Przy wyborze i ocenianiu ofert, Zamawiający będzie oceniał według następujących kryteriów:
Laptop z oprogramowaniem wraz z instalacją i konfiguracją (45 sztuk) 

Kryteria oceny:

1/ Cena ofertowa brutto – 75%, punkty zostaną wyliczone według wzoru:

Najniższa cena ofertowa brutto 

----------------------------------------- x 75 = ilość punktów 

Oceniana cena ofertowa brutto 

Maksymalna ilość punktów za kryterium cena wynosi 75.
2/ Parametry techniczne – 25%, punkty zostaną wyliczone następująco:

Podstawą oceny będzie: 

a. Procesor - maksymalnie 25 punktów

procesor oceniony według punktacji dla wydajności podanych na stronie https://www.cpubenchmark.net 
Liczba punktów dla oferowanego procesora w ocenianej ofercie

---------------------------------------------------------------------------------------- x 25 = ilość punktów Liczba punktów dla najlepszego procesora w złożonych ofertach

Maksymalna ilość punktów za kryterium Parametry techniczne wynosi 25.
Podstawą oceny Kryterium 2 Parametry Techniczne będzie opis techniczny (wraz z dokumentacją fotograficzną) zaoferowanych urządzeń obejmujący szczegółową specyfikację techniczną, pozwalającą jednoznacznie określić dane techniczne oferowanego sprzętu oraz dokumentację fotograficzną oferowanego sprzętu, którą złoży Oferent w formie załącznika do oferty. Specyfikacja techniczna musi wskazywać na konkretne modele, nazwy i parametry oferowanego sprzętu. Specyfikacja musi obejmować wszystkie pozycje wskazane w opisie przedmiotu zamówienia określonego w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
Przedstawiona specyfikacja techniczna będzie podstawą do oceny formalnej i merytorycznej oferty. Parametry techniczne określone w Opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) stanowią wymagania minimalne, które musi spełniać oferowany sprzęt. Wykonawca może zaoferować laptopy o lepszych parametrach, za co otrzyma dodatkowe punkty w ocenie merytorycznej.
2) Podane w ofercie ceny ofertowe brutto muszą zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Oferent związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (w tym np. koszty dostawy na miejsce wskazane w zapytaniu, koszt instalacji i konfiguracji laptopów), a także zgodnie z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia podatek VAT. Cenę ofertową należy podać w PLN.

3) Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4) Zamawiający nie przewiduje udzielanie zaliczki na poczet zamówienia.
7.   Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1) Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona w bazie konkurencyjności na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, na stronie internetowej Zamawiającego oraz zostanie wysłana drogą elektroniczną do wszystkich podmiotów, które złożyły oferty w ustalonym terminie. 
2) Informacja o wyniku postępowania będzie zawierała nazwę wybranego Oferenta. 

3) Zamawiający zawrze umowę z Oferentem, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4) Zamawiający powiadomi Oferenta, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą                     o miejscu i terminie podpisania umowy, który planowany będzie nie wcześniej niż planowana data podpisania umowy, podana w zapytaniu ofertowym. 
5) W sytuacji kiedy Oferent, którego ofertę wybrano za najkorzystniejszą odstąpi od zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Oferentem, którego oferta jest najkorzystniejsza spośród pozostałych, poddanych ocenie ofert (uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów).
6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z potencjalnym Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w stosunku do pozostałych ofert, w przypadku gdy wartość ofert przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.

7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia Zapytania Ofertowego jeśli cena ofertowa brutto najkorzystniejszej oferty każdej części przedmiotu zamówienia lub oferta z najniższą ceną ofertową brutto przewyższa kwotę, którą Zamawiający zakontraktował we wniosku o dofinansowanie, a negocjacje nie przyniosły obniżenia ceny. 

8) Zamawiający zastrzega sobie zmianę terminu realizacji przedmiotu zamówienia. 

8. Opis warunków zawarcia umowy

1) Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 
2) Planowany termin zawarcia umowy: 06.12.2018r.
3) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zakresu oraz terminu realizacji zamówienia (szczegóły podano we wzorze umowy).
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian do umowy w zakresie realizacji dodatkowych dostaw i usług, nieobjętych niniejszym postępowaniem o ile będą one niezbędne i są spełnione łącznie warunki wymienione w Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków z dnia 19.07.2017r. rozdział 6.5.2 pkt 22) lit. b) i c). 
5) Zmiana w zawartej umowie w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy jest możliwa jeżeli zabudżetowane środki finansowe przewidziane na realizację przedmiotu zamówienia pozwolą na takie zmiany. Zmiana nie może przekroczyć 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie.
6) Ww. zmiany nie będą prowadziły do zmiany charakteru umowy.
7) Za niewykonane lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zastrzega prawo do dochodzenia kar umownych: 

· za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy (z wyłączeniem przypadków spowodowanych działaniem siły wyższej) – w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień opóźnienia,

· za opóźnienie w usunięciu wad lub w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad – w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień opóźnienia, 

· za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1.

· Jeżeli kary umowne nie pokryją szkody poniesionej przez daną stronę, może ona dochodzić od drugiej strony odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
8) Zamawiający przewiduje również możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. Zmiana ta nastąpi w sposób odpowiadający zmianie przepisów i będzie obowiązywać od dnia wejścia w życie nowych przepisów i tyko w odniesieniu do części zamówienia realizowanych po tym terminie.
9) Warunki płatności: 
a. po dostarczeniu i montażu przedmiotu zamówienia wraz z instalacją wymaganego oprogramowania, 
b. po przyjęciu przez Zamawiającego przedmiotu zamówienia protokołem potwierdzającym dostawę przedmiotu zamówienia,
c. na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od daty podpisania protokołu,
d. zapłata za fakturę nastąpi w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury.
10) Pozostałe postanowienia umowy znajdują się w załączonym wzorze umowy (załącznik nr 4). 
9. Pozostałe informacje 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Oferentom, którzy złożyli już oferty niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie zawieszona w bazie konkurencyjności. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
2) Gmina nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

1) Opis przedmiotu Zamówienia – zał. Nr 1

2) Formularz oferty – zał. Nr 2

3) Oświadczenia – zał. Nr 3
4) Wzór umowy – zał. Nr 4
                                         
Wójt Gminy Szelków

                                                                               

/-/ Arnold Maciej Grossmann

        






Stary Szelków, dn. 26.11.2018r.
� � HYPERLINK "https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/" �https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/�
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