K.

ZARZADZENIE Nr 36/2017
Wojta Gminy Szelkow
z dnia 02 pazdziernika 2017r.

sprawie realizacji wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Warszawie.

Na podstawie wystgpienia pokontrolnego Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Warszawie nr WK.0920.35.2017 z dnia 18 wrzesnia 2017 roku (data wptywu
21.09.2017r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci:

Zobowiazuje Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do:

1/ przestrzegania przepisow zawartych w zataczniku nr 2 pn. ,,Plan kont
dla budzetow jednostek samorzadu terytorialnego” do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 760)
1 dokonywania zapisow na koncie 133 wytacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w sposdb zapewniajacy ich zgodnosé
z zapisami w banku,

2/ wprowadzania do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym, do czego zobowiazuja przepisy art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r. poz. 1047,
z pozn.zm.),

3/ ewidencjonowania wptacanego wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy na koncie
139 —,Inne rachunki bankowe”, w korespondencji z kontem 240 -
.Pozostate rozrachunki” co wynika z zatacznika nr 3 pn. ,,Plan kont dla
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego™, o ktorym mowa w pkt 1,
4/ przestrzegania przepisow art. 23 ust. 2 pkt 2 i 3 w/w ustawy
o rachunkowosdci, ktore stanowia, ze zapis ksiegowy powinien zawierac
co najmniej: okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu
ksiegowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie
ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu
operaciji.




2. W zakresie budzetu jst:

Zobowiazuje Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do przechowywania
srodkow na dofinansowanie kosztow ksztatcenia mlodocianych
pracownikéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym w zwiazku
z przepisami art. 70b ust. 10 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2016r. poz. 1943, z pézn. zm.) i nie ujymowania ich jako
dochodow budzetu oraz konsekwentnie — jako jego wydatkow, majac na
uwadze przepisy art. 4 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016r. poz. 198, z pozn.
zm.).

. W zakresie dochodéw budzetowych:

Zobowiazuje Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do:

1/ wzywania podatnikow, ktorzy nie dopelnili obowiazku zlozenia
deklaracji wynikajacego z art. 6 ust. 9 w zwiazku z art. 3 ust. 1 ustawy
o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz.U. z 2016r. poz. 716, z pozn. zm.),
do ztozenia deklaracji stosownie do przepiséw art. 274z § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017r. poz. 201, z p6zn. zm.),

2/ zaokraglania wynagrodzenia inkasentéw w sposob przewidziany
przepisami art. 63 § | ustawy Ordynacja podatkowa,

3/ przestrzegania postanowien § 5 uchwaty Nr XIV/58/2015 Rady Gminy
w Szelkowie z dnia 14.12.2015r. w sprawie optaty targowej na terenie
Gminy Szelkow,

4/ wykazywania w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S i Rb-PDP kwot
stanowigcych rzeczywiste skutki, stosownie do przepisow § 3 ust. 1 pkt 9
oraz § 8 ust. 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w
zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego” stanowiacej
zatacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2016r. poz.
1015, z pézn. zm.).

. W zakresie rozliczenia otrzymanych i udzielonych dotacji:

Zobowigzuje Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do przekazywania na
rachunek  biezacy  dochodéw  dysponenta czesci  budzetowej
przekazujacego dotacje celows, w terminach okreslonych w art. 255 ust. 1
i1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2016r. poz. 1870, z pézn. zm.) pobranych dochodéw budzetowych
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi
ustawami, pomniejszonych o okreslone w odrebnych ustawach dochody
budzetowe przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu
wykonywania tych zadan.



§ 2.
Zobowiazuje Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do zlozenia pisemnego
sprawozdania z realizacji niniejszego zarzadzenia (zalecen pokontrolnych RIO)
w terminie do dnia 18.10.2017r.

§ 3.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Krzysztofowi Kacprzyckiemu.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Q




