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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 271.15.2017
Na „Dostawę pomocy dydaktycznych dla uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie kl. I – VI” 
Gmina Szelków zaprasza do złożenia ofert na: „Dostawę pomocy dydaktycznych dla uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie kl. I - VI” w ramach realizacji projektu „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” nr RPMA.10.01.01-14-7298/16 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu  Społecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu, Działanie 10.1 Kształcenie i rozwój dzieci i młodzieży, Poddziałanie: 10.1.1 Edukacja ogólna (w tym w szkołach zawodowych).
Celem projektu jest podniesienie atrakcyjności i efektywności kształcenia kompetencji kluczowych oraz wykształcenia właściwych postaw i umiejętności niezbędnych na rynku pracy wśród 154U (74D/80C) Publicznej Szkoły Podstawowej w Szelkowie do 31.07.2019r.
Zamawiający:

Gmina Szelków, Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków, NIP: 7571416453
e-mail: ug_szelkow@wp.pl; urzad@szelkow.pl 

tel/fax (29) 71 76 001

Osoby do kontaktu: 
1/ w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Kierownik Projektu Wanda Wójcicka - tel. (29) 717-67-32,
2/ w sprawach proceduralnych: Krzysztof Kacprzycki - tel. kom. 606 269 029, 
                                                                                          tel. stacjonarny (29) 717-67-21; 
1.
Tryb postępowania:

Łączna wartość zamówienia pomocy dydaktycznych oszacowana została na kwotę poniżej 30.000 euro [w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579)] i na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych nie będzie stosowana ustawa. Łączna wartość zamówienia dostawy materiałów edukacyjnych nie  przekracza 50.000 PLN netto oraz jest wyższa niż 20.000 PLN netto i w związku z tym będzie stosowana procedura rozeznania rynku. 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z procedurą rozeznania rynku, zdecydowano jednak, że Zapytanie ofertowe będzie upublicznione poprzez jego umieszczenie w bazie konkurencyjności
 oraz na stronie Internetowej Zamawiającego.
KOD CPV WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ

- CPV 39162100-6 –pomoce dydaktyczne
- CPV 39162200-7 Pomoce i artykuły szkoleniowe

- CPV 39162110-9 Sprzęt dydaktyczny 

- CPV 39162000-5 Pomoce naukowe

- CPV 48900000-7 – Różne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe

- CPV 48930000-6 – Pakiety oprogramowania szkoleniowego i rozrywkowego

- CPV 32340000-8 - Mikrofony i głośniki

- CPV: 30195400-6 Tablice do wycierania na sucho lub akcesoria

- CPV: 32333400-0 Odtwarzacze wideo 
- CPV: 32310000-9 Odbiorniki audycji radiowych 
- CPV: 37524200-9 Gry planszowe

- CPV 37524600-3 Gry pamięciowe

- CPV 37524900-6 Zestawy do gier 

- CPV 37524400-1 Gry wymagające współpracy 

- CPV 37524100-8 Gry edukacyjne 

- CPV 37311300-4 Organy muzyczne 

2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa pomocy dydaktycznych do zajęć edukacyjnych dydaktyczno-wyrównawczych dla uczniów klasy IV – VI według specyfikacji wymienionej w załączniku nr 1 do zapytania.
2) Pomoce dydaktyczne wymienione w załączniku nr 1 zostały szczegółowo opisane i są przeznaczone do prowadzenia zajęć edukacyjnych dla uczniów z klas 4-6 szkoły podstawowej.

3) Zamówienie obejmuje dostawę, transport, załadunek i rozładunek pozycji wymienionych w załączniku nr 1.
4) Wszystkie dostarczone pomoce dydaktyczne powinny zawierać odpowiednie certyfikaty, atesty lub oznaczenia informujące o dopuszczeniu do sprzedaży (jeżeli wymaga tego specyfikacja urządzenia lub materiału). Wyroby muszą spełniać wymogi norm europejskich i muszą być  dopuszczone do użytku dla dzieci szkolnych, powinny być fabrycznie nowe, nienoszące śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz uprzedniego używania, wykonane w sposób estetyczny z materiałów najlepszej jakości.
5) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia do Publicznej Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Szelkowie, Stary Szelków 38, 06-220 Stary Szelków. 

6) Wykonawca udzieli na dostarczony przedmiot zamówienia gwarancji jakości i rękojmi na okres minimum 24 miesięcy od dnia odbioru dostawy.

7) Wszelkie użyte w opisie przedmiotu zamówienia nazwy, typy i pochodzenie pomocy dydaktycznych nie są dla wykonawców wiążące, mają jedynie charakter pomocniczy.      W wypadku użytych w opisie nazw, Zamawiający dopuszcza stosowanie produktów „równoważnych”, gdzie produkt równoważny oznacza taki produkt, który ma takie same cechy, funkcje oraz parametry i standardy jakościowe lub lepsze niż konkretny produkt wskazany w opisie z nazwy lub pochodzenia.

8) Zamawiający dokona wyboru materiałów dydaktycznych na podstawie przedstawionych ofert.

9) Dopuszcza się składanie ofert częściowych.

10) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

3.
Termin wykonania zamówienia:

Termin wykonania przedmiotu zamówienia 14 dni od daty podpisania umowy. 
4.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia. 

1) Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców, którzy nie są powiązani                  z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy       a wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań (Załącznik nr 3). Oświadczenie muszą złożyć wszyscy reprezentanci Wykonawcy. Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni                         z postępowania.
2) Oferty składać  mogą  Oferenci, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

3) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy:
· złożą prawidłowo wypełnioną ofertę, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pkt 5 Zapytania,
· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania uprawnień (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania i dołączonego KRS, CEIDG, inny dokument),

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym       i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia    w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· nie zalegają z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne            i zdrowotne (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),

· nie są w stanie likwidacji lub upadłości (weryfikacja na podstawie oświadczenia                   w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),
· nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych,
· zaakceptują wymogi poddania się kontroli przez uprawnione do tego organa i instytucje, stanowiącej jeden z elementów zasad realizacji projektów dofinansowanych z UE (weryfikacja na podstawie oświadczenia w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania),
4) Ocena spełnienia warunków będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych oświadczeń. Oferta, która nie będzie spełniała przynajmniej jednego z ww. warunków zostanie odrzucona. 
5) Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 
5.   Sposób przygotowania oferty, miejsce i termin złożenia oferty:


1) Wymagania formalne:

a. Oferta musi być sporządzona na „Formularzu ofertowym”, zgodnym ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego;

b. Przedmiot zamówienia musi być zgodny z podstawą programową dla klas 1-3 lub 4-6. 

c. Do Formularza ofertowego muszą być załączone następujące załączniki:

i. Oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 3
ii. KRS, CEIDG, inny dokument na podstawie, którego działa Oferent oraz jeśli nie wynika to z dokumentów rejestrowych, inne dokumenty poświadczające umocowanie do reprezentowania / składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta / złożenia oferty.
d. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim;

e. Oferta i wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

f. Osoby upoważnione do podpisania oferty, muszą bezpośrednio wynikać                   z dokumentów rejestrowych. Oznacza to, że jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest wskazana wprost w powołanych dokumentach stwierdzających status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

g. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia bądź wybrane pozycje, których w opisie przedmiotu zamówienia jest 32 szt.
h. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie ofertę podpisuje osoba umocowana do tej czynności prawnej, co powinno wynikać              z dokumentów (Pełnomocnictwa) załączonych do oferty.

2) Oferty należy składać do 13.10.2017r. do godz. 9.00
3) Miejsce i sposób złożenia oferty (1 z 3 możliwych sposobów): 

a. Osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 8 (sekretariat) w zamkniętej kopercie – na kopercie należy wpisać: „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” – Postępowanie na „Dostawę pomocy dydaktycznych dla uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie kl. I – VI” lub
b. za pośrednictwem poczty – na adres Zamawiającego na kopercie należy wpisać: „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” – Postępowanie na „Dostawę pomocy dydaktycznych dla uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie kl. I – VI”
c. za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: urzad@szelkow.pl – w tytule wiadomości należy wpisać: „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” – Postępowanie na „Dostawę pomocy dydaktycznych dla uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie kl. I – VI”
2) Wszelkie koszty związane ze złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
3) Otwarcie ofert odbędzie się dnia 13.10.2017r. o godz. 9.15 w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 2

4) Oferta złożona po terminie składania ofert zostanie odrzucona.
5) Niespełnienie wymogów formalnych skutkuje odrzuceniem oferty.

6.
Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert 
1) Przy wyborze i ocenianiu ofert, Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny brutto osobno dla każdej spośród 32 pozycji wymienionych w Opisie pomocy dydaktycznych (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) - 100%.
2) Każda pozycja wymieniona w formularzu oferty będzie oceniana indywidualnie, dopuszczalne jest składanie ofert częściowych.

3) Ocena ofert w oparciu o ww. kryteria dokonana zostanie następująco: punkty za kryterium „Cena ofertowa brutto” zostaną obliczone według wzoru: 
Najniższa cena ofertowa brutto - dla danej pozycji wymienionej w formularzu oferty
------------------------------------------------------------------------------------ x 100 = ilość punktów 

Oceniana cena ofertowa brutto - dla danej pozycji wymienionej w formularzu oferty
4) Podane w ofercie ceny ofertowe brutto muszą zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Oferent związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (w tym np. koszty dostawy na miejsce wskazane w zapytaniu) oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT. Cenę ofertową należy podać w PLN.
5) Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6) Zamawiający wybierze spośród przedstawionych ofert pomoce dydaktyczne oferentów, których cena jest najniższa. 

7) Dopuszcza się możliwość wyboru kilku Wykonawców pomocy dydaktycznych. 

8) Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z zakupu pomocy dydaktycznych, które nie odpowiadają podstawie programowej bądź przyjętego przez nauczyciela programu nauczania zająć edukacyjnych w ramach projektu. 

9) Zamawiający nie przewiduje udzielanie zaliczki na poczet zamówienia.
7.   Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1) Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona w bazie konkurencyjności na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, na stronie internetowej Zamawiającego oraz zostanie wysłana drogą elektroniczną do wszystkich podmiotów, które złożyły oferty w ustalonym terminie. 
2) Informacja o wyniku postępowania będzie zawierała co najmniej nazwę wybranego Oferenta. 

3) Zamawiający zawrze umowę z Oferentem, którego oferta odpowiadać będzie wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o przedstawioną cenę dla danej pozycji w opisie pomocy dydaktycznych, a jej cena nie będzie przekraczać kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie danej pozycji opisie pomocy dydaktycznych.
4) Zamawiający powiadomi Oferenta, którego oferta dla poszczególnych pomocy dydaktycznych będzie najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy, który planowany będzie nie wcześniej niż 2 dni po przekazaniu informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej.
5) W sytuacji kiedy Oferent, którego ofertę wybrano za najkorzystniejszą odstąpi od zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Oferentem, którego oferta jest najkorzystniejsza spośród pozostałych, poddanych ocenie ofert (uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów w zakresie poszczególnych pozycji pomocy dydaktycznych).
6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z potencjalnym Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w stosunku do pozostałych ofert, w przypadku gdy wartość ofert przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.

7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia Zapytania Ofertowego oferta z najniższą ceną ofertową brutto przewyższa kwotę, którą Zamawiający zakontraktował we wniosku o dofinansowanie, a negocjacje nie przyniosły obniżenia ceny. 
8) Zamawiający zastrzega sobie zmianę terminu realizacji przedmiotu zamówienia. 

8.     Opis warunków zawarcia umowy

1) Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 
2) Termin realizacji umowy: 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
3) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zakresu oraz terminu realizacji zamówienia, o którym mowa w § 1 i 2,       w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy.
4) Zmiany nie będą prowadziły do zmiany charakteru umowy.
5) Kary umowne zostały określone we wzorze umowy. 
6) Zamawiający przewiduje również możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. Zmiana ta nastąpi w sposób odpowiadający zmianie przepisów i będzie obowiązywać od dnia wejścia w życie nowych przepisów i tyko w odniesieniu do części zamówienia realizowanych po tym terminie.
7) Warunki płatności: 
a. po zakończeniu dostawy,
b. po przyjęciu przez Zamawiającego dostawy protokołem  potwierdzającym jej wystąpienie,
c. na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie 7 dni od zakończenia dostawy,
d. zapłata za fakturę nastąpi w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury.
9. Pozostałe informacje 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Oferentom, którzy złożyli już oferty niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie zawieszona w bazie konkurencyjności. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
2) Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

1) Opis przedmiotu zamówienia - zał. Nr 1
2) Formularz ofertowy - zał. Nr 2

3) Oświadczenia – zał. Nr 3
4) Wzór umowy – zał. Nr 4
                                                                                            Wójt Gminy Szelków

                                                                                      /-/ Arnold Maciej Grossmann

Stary Szelków, dn. 05.10.2017r.
� � HYPERLINK "https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/" �https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/�





Projekt „Program rozwoju kompetencji kluczowych wśród uczniów Publicznej Szkoły Podstawowej im. J. Korczaka w Szelkowie” Nr RPMA.10.01.01-14-7298/16 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

[image: image1.png]