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ZARZADZENIE Nr72/20l5

Wójta Gminy Szelków
z dnia 10 grudnia 20l5r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej srodków trwalych i pozostalych
skladników majatkowych w Urzedzie Gminy w Szelkowie i jednostkach organizacyjnych
Gminy.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(t.j Dz. U z 20l3r. , poz.330 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywów i pasywów w Urzedzie
Gminy w Szelkowie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy.

§ 2.

l. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych w zakresie naleznosci srodków pienieznych na
rachunkach bankowych nalezy przeprowadzic metoda potwierdzenia sald wg stanu
ewidencji ksiegowej na dzien 31 grudnia 20l5r.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialnosc ponosi w:
-Urzedzie Gminy w Szelkowie Pani Alicja Malinowska,
-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Szelkowie, Gminnym Centrum Kultury,

Czytelnictwa i Sportu w Szelkowie Pani Elzbieta Skowronska,
-Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie, Publicznym Gimnazjum wSzelkowie,
Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie Pani Marzanna Ciszkowska.

3. Protokól z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyc w terminie do dnia
15 stycznia 20l6roku.

§ 3.

1. Przeprowadzic inwentaryzacje metoda weryfikacji ( uzgadniania) sald aktywów i
pasywów Urzedu Gminy w Szelkowie i jednostek organizacyjnych, które nie
podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub metoda spisu z natury.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dzien 31 grudnia 2015 roku
3. Odpowiedzialnosc za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosi w:

-Urzedzie Gminy w Szelkowie Pani Alicja Malinowska,
- Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Szelkowie, Gminnym Centrum Kultury,

Czytelnictwa i Sportu w Szelkowie Pani Elzbieta Skowronska,
- Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie, Publicznym Gimnazjum wSzelkowie,

Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie Pani Marzanna Ciszkowska.
4. Protokól z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyc w terminie do dnia

15 stycznia 2016 - do protokolu nalezy sporzadzic zestawienie udokumentowanych
weryfikacji sald analitycznych, bilansowych i pozabilansowych.



2

5. Osoby odpowiedzialne za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji zobowiazane sa
do przeprowadzenia 5% kontroli na obszarach swojej dzialalnosci.

6. Z przeprowadzonej kontroli, o której mowa w pkt. 4 kontrolujacy przygotowuja
protokól.

§ 4.

1. Przeprowadzic inwentaryzacje metoda spisu z natury:
al Srodków pienieznych i innych wartosci znajdujacych sie w kasie;
bl Srodki trwale ,,011" za wyjatkiem gruntów i budowli trudno dostepnych ogladowi;
ci Pozostale srodki trwale" 013";
dl Zbiory biblioteczne ,,014".

§ 5.

1. Na przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Pania Barbare
Skarzynska.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Szelkowie oraz jednostkach
organizacyjnych powoluje nastepujace zespoly spisowe:

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodków pienieznych i druków scislego
zarachowania:

. Skarzynska Barbara

. Marta Kedzierska

. Gosiewski Jacek

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

2) Do przeprowadzenia inwentaryzacji opalu:

a) Gminnym Centrum Kultury, Czytelnictwa i Sportu wSzelkowie :

· Sieczkowska Jolanta
. Jasinski Piotr

· Joanna Lipinska

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

b) Straznica wSzelkowie:

· Sieczkowska Jolanta
· Jasinski Piotr

. JoannaLipinska

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

c) Budynek administracyjno-dydaktyczny wSzelkowie:
· Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy
· Jasinski Piotr Czlonek
· Joanna Lipinska Czlonek
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3) Do przeprowadzenia inwentaryzacji artykulów zywnosciowych w Przedszkolu
Samorzadowym w Szelkowie i Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie:

a) Przedszkole Samorzadowe wSzelkowie:

· Muszynska Anna
. Mroczkowska Malgorzata
. Sieczkowska Katarzyna

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

b) Stolówka szkolna przy Publicznej Szkole Podstawowej wSzelkowie:

· Muszynska Anna
· Mroczkowska Malgorzata
· Sieczkowska Katarzyna

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

4) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Publicznym
Gimnazjum wSzelkowie :

. Pagowska Joanna
· Stepnowska Teresa
. Skrzecz Miroslawa

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

5) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Publicznej
Szkole Podstawowej wSzelkowie :

· Muszynska Anna
· Matuszewska Hanna
. Jaskulska Barbara

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

6) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Przedszkolu
Samorzadowym wSzelkowie :

· Gosiewski Jacek

. Lipinska Joanna
· Mroczkowska Malgorzata

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

7) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych i Swietlicach Wiejskich na terenie Gminy Szelków:

· Lipinska Joanna
· Prusik Marta
· Kedzierska Marta

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek
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8) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Urzedzie
Gminy wSzelkowie :

. Bladosz Mariola

. Sieczkowska Katarzyna

. Dudzik Andrzej

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

9) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spolecznej wSzelkowie:

. Prusik Marta

. Sobczyk Ewa

. BIadosz Mariola

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

10) Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladników majatkowych w Gminnym
Centrum Kultury, Czytelnictwa i Sportu wSzelkowie

. Sieczkowska Jolanta

. Jasinski Piotr

. Dudzik Andrzej

Przewodniczacy
Czlonek
Czlonek

§ 6.

l. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego na dzien:
-31 grudnia 2015 roku dla srodków trwalych (O11)
- 31 grudnia 2015 roku dla pozostalych srodków trwalych (O13)
-31 grudnia 2015 roku dla zbiorów bibliotecznych (014).
Wycene oraz ustalenie róznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladników
majatkowych nalezy dokonac w terminie do 15 stycznia 2016 roku. Za prawidlowa
wycene odpowiedzialnosc ponosi w :
-Urzedzie Gminy w Szelkowie Pani Elzbieta Skowronska,
- Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Szelkowie, Gminnym Centrum Kultury,

Czytelnictwa i Sportu w Szelkowie Pani Elzbieta Skowronska,
- Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie, Publicznym Gimnazjum wSzelkowie,

Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie Pani Marzanna Ciszkowska.
2. Sporzadzenie i przedlozenie przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami
co do sposobu rozliczenia róznic inwentaryzacyjnych nalezy dokonac w terminie do
15 stycznia 2016 roku.
Protokól oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu( potwierdzeniu) przez
Glównego Ksiegowego, a w przypadku wniosku o obciazenie pracownika za powstale
niedobory opinie swoja powinien wyrazic Radca Prawny.

3. Na ostatni dzien roku obrotowego 2015 podlegaja spisowi nie zuzyte skladniki
majatku obrotowego, które w momencie zakupu bezposrednio obciazaly koszty / opal,
olej opalowy, artykuly zywnosciowe/o
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§ 7.

Do zespolu weryfikacji gruntów i budowli trudno dostepnych ogladowi wyznaczam
Podinspektora gospodarki gruntami, planowania przestrzennego i budownictwa- Pania
Joanne Ciechanowicz

§ 8.

Decyzja Wójta Gminy w sprawie rozliczenia róznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ramach ksiag rachunkowych 2015 roku.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

N Ó ;; ".1'

.. ~IJU .."/.nz. /'lrnn.n Iv,n.('Zp.1'rrossmann
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UZASADNIENIE
do Z A R Z A D Z E N I A Nr 72/2015

Wójta Gminy Szelków
z dnia 10 grudnia 2015r.

Zgodnie z art. 26 i art.27 ustawy z dnia z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(t.j Dz. U z 2013r. , poz.330 ze zm.) jednostka jest zobowiazana do przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywów pienieznych, papierów wartosciowych, rzeczowych skladników
aktywów obrotowych, srodków trwalych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad
srodków trwalych w budowie, aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, srodków trwalych, do których dostep jest znacznie utrudniony i gruntów
odpowiednimi metodami.
W zwiazku z powyzszym zasadne jest podjecie niniejszego Zarzadzenia.

sKARBNLK GMJNX
/""~ It J L

A~ 1JalinoUlska


