
Stary Szelków, 01 października 2015r.  
271.17.2015 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na wykonanie robót budowlanych poniżej 30 000 euro  

art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013r., poz. 907 z późn. zm.) 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Gmina Szelków, Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków, Nr tel./fax (29)7176001 
II. Opis przedmiotu zamówienia 
1) Przedmiotem zamówienia jest „Remont świetlicy wiejskiej w Magnuszewie Małym”  

Zamówienie obejmuje: 

- wymianę pokrycia dachowego wraz z obróbkami blacharskimi, 

- wymiana rynien i rur spustowych na PCV, 

-rozbiórka i odtworzenie fragmentu ściany kolankowej. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający zakres wszystkich robót do wykonania w 

ramach zamówienia, zawiera przedmiar robót  załączony do niniejszego zapytania.  

Ze względu na charakter obiektu i zakres zamówienia Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji 

lokalnej przed złożeniem oferty.  

2) Organizacja robót, właściwych zabezpieczeń na czas prowadzonych robót, dozór materiałów, 

urządzeń i sprzętu należy do obowiązków wykonawcy. 

3)  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 

Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania. 
 
III  Warunki stawiane Wykonawcom.  
 a) Wykonujący przedmiot zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z  kosztorysem ofertowym opracowanym zgodnie z  

     załączonym do niniejszego zapytania przedmiarem robót,  zasadami sztuki budowlanej i  

     prawem budowlanym, 

2) O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

     -  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętych    

        przedmiotem zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich  

        uprawnień, 

     -  posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i   

        osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

     -  znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie   

        zamówienia, 

     -  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust  

        1 i 2 ustawy - Prawo Zamówień Publicznych  



b) termin wykonania zamówienia:  do 10 grudnia 2015r.   
c) okres gwarancji i rękojmi: 36 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru końcowego. 

d) warunki płatności: po przedłożeniu faktury VAT przez Wykonawcę, potwierdzonej przez 

Zamawiającego, że przedmiot umowy został wykonany w sposób należyty - przelewem na 

rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty złożenia faktury VAT w siedzibie 

Zamawiającego. 

e) kryterium oceny: Cena brutto – 100% 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty stosowane będzie wyłącznie kryterium ceny. Do realizacji 

zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę, nie zostanie 

wykluczony z postępowania, a jego oferta nie zostanie odrzucona. W przypadku złożenia więcej 

niż jednej oferty o tej samej najniższej cenie, Wykonawcy zostaną wezwani przez Zamawiającego 

do złożenia ofert dodatkowych lub zostaną zaproszeni do negocjacji.  
 
f)  Przesłanki odrzucenia ofert.  

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

-  jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,  

-  zostanie złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu,  

-  będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  
 
g) opis sposobu obliczania ceny: 

Cena powinna być podana  zgodnie z załączonym formularzem oferty, Wykonawca zobowiązany 

jest obliczyć cenę oferty przez sporządzenie kosztorysu ofertowego na podstawie załączonego 

do niniejszego zapytania przedmiaru robót. 

Ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie 

będą podlegały zmianom. 

h) Sposób przygotowania oferty: 

Oferta powinna zawierać następujące dokumenty, informacje i materiały:  

 wypełniony formularz oferty (stanowiący zał. nr 1 do niniejszego zapytania), 

 oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i nie podleganiu 

wykluczeniu z postępowania (zał. nr 2), 

 kosztorys ofertowy wypełniony na podstawie przedmiaru robót), 
 Wykaz robót budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – wykonanych 

w tym okresie, z podaniem rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania tych robót; dla 
celów niniejszego zamówienia wykaz ten musi obejmować wykonanie co najmniej 1 
roboty budowlanej porównywalnej z przedmiotem zamówienia t.j związanej z remontem, 

przebudową lub budową budynku lub obiektu budowlanego (zał. nr 3) oraz dokumenty 
potwierdzające, że roboty budowlane zostały wykonane zgodnie z zasadami sztuki 
budowlanej i prawidłowo ukończone. 



 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert.; 

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Sposób przygotowania oferty: 

a) Oferta powinna być napisana czytelnie w języku polskim. 

b) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być ponumerowane oraz 

podpisane (parafowane) przez osobę (osoby) uprawnioną(e) do występowania w 

imieniu wykonawcy. 

c) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być spięte w sposób 

zapobiegający jej dekompletacji.  

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę lub przez osobę upoważnioną.  

Opakowanie i oznakowanie ofert:  

Oferta powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie wewnętrznej opakowanej zamkniętą 

kopertą zewnętrzną. Zarówno koperta zewnętrzna jak i wewnętrzna powinna być oznaczona - 
Oferta na „Remont świetlicy wiejskiej w Magnuszewie Małym” nie otwierać przed 12 
października 2015r.,  godz. 10.30 

Koperta wewnętrzna powinna być dodatkowo opisana nazwą i adresem Wykonawcy, aby 

umożliwić jej odesłanie w przypadku, gdy oferta zostanie złożona po terminie. 

i) Sposób porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym 

 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego w formie pisemnej (fax, listownie, pismo 

złożone osobiście) o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego.  

Ze strony Zamawiającego uprawnionym do kontaktu jest: 

Pan  Andrzej Dudzik – nr tel. 29 7176724 

j) Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą:  
Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

III. Forma złożenia propozycji cenowej 

Propozycję cenową należy złożyć na Formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia wraz z 

wymaganymi dokumentami w terminie do dnia 12 października 2015r. godz. 1000 w formie 

pisemnej (osobiście, listownie) na adres:  

Urząd Gminy w Szelkowie (Sekretariat), Stary Szelków 39, 06-220 Stary Szelków 
Termin otwarcia ofert: 12 października 2015r. godz. 10.30        

          Wójt Gminy  

 

/-/. Arnold Maciej Grossmann 



 
                                                                                                                                      Załącznik nr 1 – formularz oferty 
 
                                                                                        …………..…….., dnia ……….……………. 
………………………………… 
(Nazwa i adres Wykonawcy) 
Nr telefonu ………………. 
Nr fax……………………… 
E-mail ……………………. 
 

FORMULARZ OFERTOWY ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Nawiązując do zapytania ofertowego na:  
 
„Remont świetlicy wiejskiej w Magnuszewie Małym” 
 
Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz 

kosztorysem ofertowym. 

1.  Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia : 

  -  za cenę  .........................................zł  (netto) +  podatek VAT 23% -  ……………….. zł 

Cena( brutto)……………………………………………………………………………………….. zł 

     (Słownie zł: …………………………………………………………………………………………….) 

2.  Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze opisem przedmiotu zamówienia i nie wnosimy do niego 
zastrzeżeń  oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

  
3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Zapytaniu 

ofertowym, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
 
4. Oświadczamy, że przyjmujemy warunki ustalone w Zapytaniu ofertowym, w tym: 

termin wykonania Umowy – od daty podpisania umowy  do 10 grudnia 2015r. 
a) okres gwarancji i rękojmi – 36  miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru końcowego     

            robót. 
b) warunki płatności zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie t.j. termin płatności faktur 

wynosi do 30 dni od daty przyjęcia faktury przez Zamawiającego. 
 
8. Zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą 

ofertą, na warunkach określonych w Zapytaniu ofertowym, w  terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

   
9. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego zamówienia należy kierować na poniższy 

adres: 
     ................................................................................................................................................. 
     ................................................................................................................................................. 
 
Załączniki do niniejszej oferty: 
1) ………………………………………. 
2) ………………………………………. 
                                         .............................................................................. 

                                                      podpis i pieczęć Wykonawcy/Wykonawców  
 



 
Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego 
 
 

.............................................. 
…………..……….…………… 
…………….……..…………… 
…………….………………….. 
Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy 
 
 
 
 
 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
 
 
 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia w trybie zapytania 

ofertowego, na wykonywanie robót budowlanych na zadanie „Remont świetlicy wiejskiej w 
Magnuszewie Małym”  oświadczam/y, że: 

1) posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli ustawy    

    nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

2) posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję/my potencjałem technicznym i  

    osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

3) znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

4) nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust  

    1 i 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

. 
 
 
…………………………………………………    ………………………………. 
Miejscowość i data         (imię, nazwisko, podpis, pieczątka 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego 

 
................................., dnia ............................ 

 
……………………………….. 

……………………………….. 

……………………………….. 
( nazwa i adres Wykonawcy) 

Wykaz 

robót wykonanych w okresie  ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres  prowadzenia działalności  jest krótszy -  wykonanych w tym 
okresie. 

Data wykonania Lp. Rodzaj 

wykonywanych robót 

budowlanych 

Wartość 

wykonywanych 

robót 

budowlanych 

Początek 

 

zakończenie 

Miejsce 

wykonywania 

robót 

budowlanych 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
Uwaga! Należy załączyć dokumenty wymagane w punkcie h) Zapytania ofertowego 

potwierdzające, że roboty zostały wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i 
prawidłowo ukończone. 

 
 

.............................................................................. 

                                                      podpis i pieczęć Wykonawcy/Wykonawców  
 

 


