OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY SZELKOW
oglasza '

nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Szelkowie

I. Nazwa stanowiska pracy:

Stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej, drogownictwa i dziatalnosci
gospodarczej

II. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ niezbedne
wymagania:

1) ma obywatelstwo polskie, pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzysta
z pelni praw publicznych;

2) wyksztalcenie wyzsze magisterskie — kierunek prawo lub rolnictwo lub
administracja;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umysine;

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;

5) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku;

6) minimum trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej lub
rzadowe;j.

I1II. Wymagania dodatkowe:

1) wiedza specjalistyczna z zakresu drogownictwa, ochrony przyrody,
gospodarki nieruchomosciami, dziatalnosci gospodarczej, ochrony zwierzat,

2) znajomos¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego,

3) znajomos$¢ przepiséw o zamdwieniach publicznych,

4) preferowane doswiadczenie w pracy zwiazane z pozyskiwaniem srodkow
unijnych i wydawaniem decyzji administracyjnych,

5) znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie oprogramowania Microsoft Office,
Word 1 Excel,

6) posiadanie prawa jazdy kat. B,

7) preferowane miejsce zameldowania na pobyt staty teren Gminy Szelkow.




IV. Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie spraw w zakresie drogownictwa na terenie gminy,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka komunalng i mieszkaniowa,

3) prowadzenie spraw w zakresie zaopatrzenia w energi¢ elektryczng oraz
os$wietlenia ulicznego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem drogowym,

5) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania przystankow autobusowych,

6) prowadzenie spraw w zakresie dziatalnosci gospodarczej,

7) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania gminnych obiektow uzytecznosci
publicznej,

8) prowadzenie spraw w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych,

9) przygotowywanie zamowien publicznych z zakresu dziatania stanowiska
pracy,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong i bezdomnoscia zwierzat.

Podleglosé stuzbowa — pracownik bedzie podlegaé bezposrednio Kierownikowi
Referatu

Informacja o warunkach pracy:

Praca biurowa z obstuga komputera i zatatwianiem spraw oraz obstuga
interesanta. Praca w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziatku do piatku, w
co drugi wtorek w godz. od 10.00 do 18.00.

Wskaznik zatrudnienia 0osob niepetnosprawnych w Urzgdzie w miesiacu
styczniu 2015 r. wyniodst ponizej 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny

2/ CV z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej

3/ kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

4/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (poswiadczona za zgodnos¢ kopia
dyplomu)

5/ inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci

6/ kopie $wiadectw pracy

7/ pisemne oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za
przestgpstwo umysine

8/ pisemne oswiadczenie o tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z




ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) |
9/ pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych,
10) zaswiadczenie lekarskie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku pracy,
11/ opinia o pracy badz referencje z poprzednich miejsc pracy.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia
oryginatu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Karnego z datg wystawienia nie wczesniejsza niz 2 miesigce przed
ztozeniem oferty.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Nabér na urzednicze stanowisko pracy ds. gospodarki
komunalnej, drogownictwa i dzialalno$ci gospodarczej” w Sekretariacie
Urzegdu Gminy w Szelkowie lub przestaé poczta na adres: Urzad Gminy
w Szelkowie, Stary Szelkow 39, 06-220 Stary Szelkow.

Termin skladania dokumentéw uplywa dnia 16 lutego 2015r. o godz. 15.00
(decyduje data wptywu do Urzedu Gminy).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego postepowania zostang powiadomieni
0 miejscu i czasie przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych.

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Wojt Gminy Szelkow zastrzega sobie mozliwo$é odstapienia od
przeprowadzenia naboru w kazdym czasie i bez podania przyczyny.

Stary Szelkow, dnia 02.02.2015r.




