


    Z A R Z Ą D Z E N I E   Nr  29/09





Wójta Gminy Szelków 

z dnia 27 sierpnia 2009r.
w sprawie dodania nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.



             Na podstawie § 15 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin 
i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.

W porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Państwowego m. st. Warszawy rozbudowuję Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt o następujące symbole i hasła klasyfikacyjne w brzmieniu ustalonym w załączniku do niniejszego Zarządzenia.







§ 2.

O wprowadzeniu w/w zmian należy poinformować pracowników Urzędu Gminy w Szelkowie. 
§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierzam Inspektorowi ds. organizacyjno – administracyjnych. 
§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.









WÓJT GMINY







     Czesław J. Milewski

      Załącznik

do Zarządzenia Nr 29/09

              Wójta Gminy Szelków

z dnia 27 sierpnia 2009r.

Rozbudowuję Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt 
o następujące symbole i hasła klasyfikacyjne:
w haśle klasyfikacyjnym „0 ZARZĄDZANIE”
w tabeli „006 Komisje i zespoły organów gminy” 

0067   Oświadczenia majątkowe i lustracyjne radnych

B6

w haśle klasyfikacyjnym „0 ZARZĄDZANIE”
w tabeli „086 Godła i herby, pieczęcie, tablice urzędowe”

0865 Pieczęcie – zamówienia





B5



w haśle „1 KADRY”
w tabeli: „102 Ewidencja osobowa, legitymacje, zaświadczenia”
1028   Oświadczenia majątkowe i lustracyjne pracowników
B6



w haśle klasyfikacyjnym „13 DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY”

w tabeli „132 URLOPY PRACOWNICZE”
1326  Urlopy wychowawcze





B5



1327 Urlopy szkoleniowe





B3



Po haśle klasyfikacyjnym „305 Fundusze specjalne i celowe, środki 
specjalne, pożyczki” dodaję 

Hasło klasyfikacyjne „ 306 Fundusze unijne”

3060    Pozyskiwanie i wydatkowanie środków unijnych



B20

3061 Inne dokumenty związane z pozyskiwaniem środków finansowych     B20   

w haśle klasyfikacyjnym „4 KULTURA, SPORT, TURYSTYKA, 
OŚWIATA” 

w tabeli „433 Baza lokalowa, sprzęt”
-     2     -

4333 Dowóz uczniów do szkół





B5
dodanie tabeli „434 Pomoc uczniom”:

4340   Pomoc socjalna








43400   Stypendia szkolne




B5

43401   Zasiłki szkolne





B5

4341   Pomoc uczniom niepełnosprawnym




43410   Dowóz uczniów niepełnosprawnych do szkół
B5

43411   Pomoc z PFRON




B5

dodanie tabeli „435 Awans zawodowy nauczycieli”
4350  Rejestr wniosków dotyczących postępowania egzaminacyjnego na    
          nauczyciela mianowanego




BE10
4351  Postępowanie egzaminacyjne na stopień nauczyciela 
          mianowanego   






B10

4352  Rejestr wydanych zaświadczeń o zdaniu egzaminu na 
          stopień nauczyciela mianowanego



B10

4353   Akty nadania stopnia nauczyciela mianowanego

B50

4354
Rejestr wydanych decyzji o nadanie stopnia nauczyciela

          mianowanego






B50

4355   Współdziałanie z kuratorium i szkołami w sprawie awansu

           na nauczyciela mianowanego




B10

4356   System Informacji Oświatowej



BE10

dodanie tabeli  „436 Przygotowanie zawodowe młodocianych” 

4360 Zwrot kosztów za naukę





B10



w haśle klasyfikacyjnym „5 SPRAWY OBYWATELSKIE, URZĘDY STANU CYWILNEGO, SPRAWY WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAŻ POŻARNA, KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, ŁĄCZNOŚĆ”

w tabeli „515 Wpisywanie zagranicznych aktów s.c., odtwarzanie treści aktów s.c., statystyka”

5157 Nadzór nad działalnością USC 




B10

w haśle klasyfikacyjnym „6 ROLNICTWO, LEŚNICTWO, GOSPODARKA WODNA, PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL”
w tabeli „606 Sprawy ogólne rolnictwa” 

6067 Przepisy prawne dotyczące podatku akcyzowego

B10

6068 Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 
         napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
B10

6069 Poświadczenia oświadczeń o prowadzeniu gospodarstwa rolnego   B3

-     3     -

w haśle klasyfikacyjnym „7 GOSPODARKA KOMUNALNA, 
MIESZKANIOWA, LOKALOWA, PRZESTRZENNA, 
BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA, GEOLOGIA, 
OCHRONA ŚRODOWISKA”

w tabeli „721 Ewidencja gruntów nierolniczych i nieruchomości”

7214  Akty notarialne (kopie przesyłane przez notariusza)
B10

w tabeli „722 Gospodarka gruntami”
7229 Opłaty adiacenckie 





B10

w tabeli „766 Gospodarka odpadami”:
7662 Zezwolenia na działalność w zakresie odbierania 
         odpadów komunalnych, opróżniania zbiorników 
         bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych
B5



7663
Opiniowanie planów gospodarki odpadami


B5



7664  Przepisy prawne dot. gospodarki odpadami


B10


7665  Programy i plany w zakresie gospodarki odpadami
A



7666
Analizy i informacje, sprawozdania dot. odpadów

A

7667  Usuwanie azbestu i wyrobów zawierających azbest
B10


