ZARZADZENIE Nr 25/2013
Wojta Gminy Szelkow
z dnia 25 czerwca 2013 r.

w sprawie realizacji wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie.

Na podstawie wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Warszawie nr WK.0920.24.2013 z dnia 19 czerwca 2013 roku (wplyneto dnia
24 czerwca 2013 r.) zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1.
1. W zakresie ustalen ogdélnoorganizacyjnych.

1/ Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow do rozliczania polecen
stuzbowych w jak najszybszym terminie, umozliwiajacym rozliczenie
kosztow delegacji stuzbowych w terminie 7 dni po zakonczeniu
podrozy.

2. W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci.

Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do:

1/ wskazywania na fakturach i rachunkach miesigca, w ktérym dowody
te majq by¢ ujete w ksiegach rachunkowych,

2/ prowadzenia ewidencji szczegdtowej, zapewniajacej co najmnie;j
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,

3/ prawidlowego ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych jednostki
kosztoéw dotyczacych biezacej dziatalnosci Urzedu Gminy w
Szelkowie.

3. W zakresie ogdlnych zagadnien dotyczacych planowania i wykonania
budzetu.
- Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Alicje Malinowska do:
1/ przestrzegania termindow wptaty sktadek cztonkowskich w zwiazku
z przynaleznos$cig gminy do zwiazkow i stowarzyszen.

4. W zakresie dochodéw budzetowych.

1/ Zobowiazuj¢ Podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej — Katarzyne
Sieczkowskq do zaliczania wplat na rzecz zalegtosci podatkowych
zgodnie z postanowieniami art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j, z kolei
w przypadku uchylania si¢ zobowigzanych od wykonania w petni
obowiazku podatkowego do podejmowania czynnosci zmierzajacych
do zastosowania srodkoéw egzekucyjnych,




2/ Zobowiazuje Podinspektor ds. wymiaru podatkéw gminy - Marte
Prusik do prawidlowego udzielania zwolnienia od podatku rolnego
z tytulu nabycia gruntow, majac na uwadze, ze okres zwolnienia nie
moze by¢ dtuzszy niz 5 lat, liczac od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, w ktérym zawarto umowe sprzedazy
gruntow

§ 2.
Zobowiazuje osoby wymienione w paragrafie 1 do jak naj szybszego
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowodci i niedociagnieé oraz do
wykonywania wnioskow z wystapienia pokontrolnego na biezaco.
Wystapienie pokontrolne w zalaczeniu.

§ 3.
Zobowigzuje osoby wymienione w paragrafie 1 do ztozenia pisemnego
sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 18 lipca 2013 roku.

§ 4.

Nadzo6r nad realizacjq niniej szego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




