ZARZADZENIE Nr 5/2013
Wojta Gminy Szelkow
z dnia 27 lutego 2013r.

w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok.

Na podstawie § 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe /Dz. U, Nr 148, poz. 973/ zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie okresla zasady zwrotu kosztow zakupéw okularéw korygujacych
wzrok, zwanego dalej "refundacjg", pracownikom Urzedu Gminy w Szelkowie
obstugujacym stanowiska wyposazone w monitory ekranowe w rozumieniu § 2
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe (Dz, U, Nr 148, poz. 973), zwanym dalej "pracownikami",

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o ,,okularach korygujacych wzrok”, nalezy przez
to rozumie¢ rowniez szkla kontaktowe korygujace wzrok.
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Refundacja przystuguje pracownikom, ktérzy spetniaja lacznie nastepujace warunki:

1) uzytkuja w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe dobowego
wymiaru czasu pracy w przyjetym w Urzgdzie Gminy okresie rozliczeniowym,

2) w wyniku badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotnej otrzymali zalecenie lekarza, dotyczace stosowania okularow
korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego,

3) dokonali zakupu okularéw korygujacych wzrok, zgodnie z zaleceniem lekarza,
o ktérym mowa w pkt 2.

§ 3.

Maksymalna kwota refundacji wynosi 15 % minimalnego wynagrodzenia za prace,
ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679 z pézn. zm.)
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§ 4.

. Refundacji dokonuje sie na wniosek pracownika, nie czeéciej niz co 2 lata.
. Do wniosku zalgcza sig nastgpujace dokumenty potwierdzajace spetnienie

warunkow okreslonych w § 2:

1) zalecenie lekarza wykonujacego badanie okulistyczne w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotne]j pracownika, dotyczgce stosowania okularéw korygujacych
wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego,

2) imienng faktur¢ VAT potwierdzajacg zakup okularow korygujacych wzrok,
zgodnie z zaleceniem, o ktorym mowa w pkt 1.

. Wzor wniosku stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

. Wniosek wraz z zatacznikami sklada si¢ do Wojta Gminy Szelkow.
. Wojt Gminy przekazuje wniosek wraz z zalgcznikami pracownikowi

prowadzacemu sprawy kadrowe w Urzedzie.

. Pracownik prowadzacy sprawy kadrowe sprawdza zgodnos¢ wniosku

z przepisami zarzadzenia.

. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wniosku z przepisami zarzadzenia

pracownik prowadzacy sprawy kadrowe informuje o tym wnioskodawce i zwraca
mu wniosek wraz z zatacznikami.

. W przypadku stwierdzenia zgodnosci wniosku z przepisami zarzadzenia

pracownik prowadzacy sprawy kadrowe wprowadza wniosek d-:} ewidenc)i
refundacji i przekazuje g0 do Skarbnika Gminy.

. Referat Budzetu i Finansow dokonuje wyplaty refundacji w sposob wskazany we

wniosku,

§ﬁ‘-

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 5/2013
Waojta Gminy Szelkow

Z dnia 27 lutego 2013r.

N CRIBRCYITIV: s cossvaniinissnss Stary Szelkow, dnia ..........ccovvvnene.

(imig i nazwisko pracownika)
(stanowisko)

WNIOSEK
0 przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok

Prosz¢ o przyznanie zwrotu kosztu zakupu okularéw/szkiel kontaktowych*
korygujacych wzrok. Do wniosku zalaczam nastepujace dokumenty:

1) zalecenie lekarza wykonujacego badanie okulistyczne w ramach profilaktycznej
opieki zdrowotnej, dotyczace stosowania okularow knrygujﬂcych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego;

2) imienna faktur¢ VAT potwierdzajacq zakup okularéw korygujacych wzrok,
zgodnie z zaleceniem, o ktérym mowa w pkt 1.

Prosz¢ o dokonanie zwrotu wraz z wynagrodzeniem za prace,

(podpis wnioskodawcy)
Potwierdzam zgodnos$¢ wniosku;
(podpis pracownika prowadzacego sprawy kadrowe)

* niepotrzebne skresli¢



