ZARZADZENIE Nr 1/2012
Woéjta Gminy Szelkow
z dnia 4 stycznia 2012r.

w sprawie powolania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji
niearchiwalnej do przekazania na makulature.

Na podstawie § 12 ust. 3 Instrukcji organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy w Szelkowie stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia
Nr 5/2001 Wojta Gminy Szelkow z dnia 25 maja 2001r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powoiujg Komisj¢ do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej do
przekazania na makulature w sktadzie:

1. Marzanna Ciszkowska - Przewodniczacy Komisji
2. Jacek Gosiewski - Czlonek
3. Barbara Skarzynska - Czlonek

§ 2.

Do zadan Komisji nalezy:

1/ kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia, wzglednie ustalenie
dla niej innego okresu przechowywania,

2/ sporzadzenie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktérej termin
przechowywania uptynat oraz sporzadzenie spisu tej dokumentacji w dwdch
egzemplarzach,

3/ uzgodnienie z Kierownikiem Archiwum Panstwowego w Pultusku sposobu
zniszczenia przechowywanych dokumentow.

§ 3.

Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz spis dokumentacji niearchiwalnej
na makulatur¢ Komisja sporzadzi w dwdch egzemplarzach i przedtozy Woéjtowi
Gminy do akceptacji.



§ 4.

Po otrzymaniu zezwolenia na wybrakowanie akt z Archiwum Panstwowego
w Pultusku Komisja dokona zniszczenia akt, o ktorych mowa w § 3 i1 sporzadzi
protokét zniszezenia podpisany przez cztonkoéw Komisji.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgyfinz. Arnold Maciej Grossmann



UZASADNIENIE

do ZARZADZENIA Nr 1/2012
Woéjta Gminy Szelkow
z dnia 4 stycznia 2012r.

w sprawie powotania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji
niearchiwalnej do przekazania na makulature.

Zgodnie z przepisami § 12 Instrukcji Organizacji i Zakresu Dzialania
Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy w Szelkowie nalezy komisyjnie wydzielié
akta, ktore kwalifikuja si¢ do przekazania na makulatur¢. Nastepnie po sporzadzeniu
spisu dokumentacji niearchiwalnej i zatwierdzeniu jej przez Archiwum Panstwowe
do zniszczenia, akta zostajq trwale zniszczone.

Wobec powyzszego zasadne jest podjecie niniejszego zarzadzenia.



