ZARZADZENIE NR SK.0050.66.2019
Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 16 maja 2019 r.

w sprawie przechowywania i niszczenia dokumentéw aplikacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 1. poz. 506) oraz art. 6 ust. 1 lit. a, ¢, f i art. 17 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/6798 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ nastepujace zasady przechowywania i tryb niszczenia dokumentéw
ztozonych przez kandydatéow w zwigzku z oglaszanymi naborami na wolne stanowiska
urzgdnicze w tym na kierownicze stanowiska urzednicze, w Urzedzie Gminy w Swierznie
oraz na kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Swierzno:
1) dokumenty kandydata, ktéry w wyniku przeprowadzonego naboru zostanie zatrudniony,
zostang wlgczone do jego akt osobowych,
2) dokumenty kandydatéw niewybranych, beda przechowywane w komérece kadr przez okres
3 miesi¢cy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie niszczone
z zastrzezeniem, ze dokumenty kandydatow niewybranych do zatrudnienia moga by¢
odebrane przez nich w ciagu 3 miesi¢cy od dnia publikacji informacji o wynikach naboru po
ztozeniu o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zaltacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
3) niszczenia dokumentacji bedzie dokonywata komisja w co najmniej 3 osobowym sktadzie,
w tym zawsze pracownik kadr i pracownik archiwum zaktadowego,
4) komisja dokonujgca niszczenia dokumentéw bedzie sporzadzala protokdt, ktérego wzor
stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Oferty zlozone, poza ogloszonymi naborami, przez osoby poszukujace pracy bedg
przechowywane do korica roku, w ktorym zostaly ztozone a nastepnie w terminie do korica
stycznia nastgpnego roku beda komisyjnie niszczone w sposob okreslony w § 1 ust. 3 i 4
niniejszego zarzgdzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.66.2019

Woéjta Gminy Swierzno

z dnia 16 maja 2019 r.

Swierzno, dnia ............... .

(adres zamieszkania)

POTWIERDZENIE ODBIORU DOKUMENTOW

Potwierdzam odbiér dokumentéw ztozonych przeze mnie w zwigzku z naborem na
SEANOWISKO ... ouitit it

Jednoczesnie potwierdzam kompletno$¢ odebranych dokumentdw, ktére zlozytem/am
w zwigzku z tym naborem.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Gminy w Swierznie moich danych
osobowych zawartych w niniejszym ,,Potwierdzeniu odbioru dokumentéw”, zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a i art. 17 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.) dla celéw

dokumentacyjnych ww. naboru.

................................................

(czytelny podpis osoby odbierajgcej dokumenty)



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia

Nr SK..0050.66.2019

Woéjta Gminy Swierzno

z dnia 16 maja 2019 1.
PROTOKOL Z NISZCZENIA DOKUMENTOW KANDYDATOW

BIORACYCH UDZIAL. W NABORZE

NAZWA NADOIUL .ottt e et e e e e
Data publikacji ogloszenia 0 Naborze: ...........ooviriiiiiieii e,
Data publikacji informacji 0 Wyniku: ........oooiiiiiiiiiiiii e,
Data zniszczenia dokumentow i sporzgdzania protokolu: .............cooeoiiiiiiiiiiiiniinienn,

Komisja dokonujaca zniszczenia dokumentéw i sporzgdzajgca niniejszy protokot:
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3) e TP R RSP PR RTPRR ,
(imig¢ i nazwisko) (stanowisko)

1. Kandydaci, ktérzy w okresie do 3 miesigca od dnia publikacji informacji o wyniku naboru
odebrali dokumenty aplikacyjne za potwierdzeniem odbioru:

Lp. | Nazwisko i imi¢ kandydata Adres zamieszkania kandydata

2. Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne zostaty zniszczone po uplywie 3 miesiecy od
dnia zatrudnienia wybranego kandydata:

Lp. | Nazwisko i imi¢ kandydata Adres zamieszkania kandydata

Podpisy os6b dokonujacych zniszczenia i sporzgdzajacych niniejszy protokdt:



