ZARZADZENIE Nr SK.0050.82.2018
WOJTA GMINY SWIERZNO
z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji i powotania Zespotow Spisowych.

Na podstawie art.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2018 roku poz. 395 z pézn. zm.) oraz zarzadzenia nr SR.0152-7/2002 Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
w Swierznie i jednostek budzetowych gminy, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej, pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow Urzedu
Gminy, oraz w podleglych jednostkach bu zetowych w zakresie o$wiaty, dla ktérych ewidencje
ksiegowg prowadzi Urzad Gminy.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektoréw szkét do powolania zespoléw spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majagtkowych bedacych na wyposazeniu ich jednostek na podstawie
odrebnych zarzadzen.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate, grunty,
2) pozostate srodl%l trwale stanowigce wyposazenie obiektow,
3) wartos$ci niematerialne i prawne.
4) S$rodki trwate w budowie,
5) druki Scistego zarachowania,
6) $rodki na rachunkach bankowych
7) naleznosci i zobowigzania, w tym kredyty, pozyczki i obligacje.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 3 grudnia 2018 r. do 10 stycznia 2019r.
wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikow majgtkowych bedacych w wyposazeniu
obiektow podlegtych Urzedowi Gminy oraz pozostatych aktywow i pasywéw powoluje Zespoly
Spisowe w sktadzie jak w zataczniku do zarzadzenia.

§ 6. Zadaniem Zespoléw Spisowych jest przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej:

1) skladniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,2,3,4 i 5 w drodze spisu z natury na
odrgbnych arkuszach spisowych,

2) skladniki majgtkowe wymienione w § 3 pkt 6 (Srodki na rachunkach bankowych) w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow i weryfikacji sald ze stanem $rodkéw
wykazanych na wyciggach bankowych,

3) skfadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 7, naleznosci cywilnoprawne w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahent6w, naleznodci budzetowe z tytutu podatkow
i oplat w drodze weryfikacji sald z kontami podatnlkow wystepujacymi w ewidencji
ksieggowosci podatkowej, naleznosci od pracownikow oraz zo %oww,zanla w drodze
weryfikacji sald z dokumentami zrédtowymi.

§ 7. Przewodniczgcy zespolu spisowego pobierze arkusze silsowe w ksiggowoscei Urzedu
Gminy w terminie 7 dni przed przystgpieniem do prac spisowyc

§ 8. Zespoty spisowe zobowigzuje si¢ do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. dokonanie ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci Urzedu Gminy
w terminie 5 dni po zakonczeniu prac.

§ 9. Osoby, o ktérych mowa w § 2 i § 4, ponosza petng odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie

spisu z natury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Zalacznik

Do zarzadzenia Nr SK.0050.82.2018 Wéjta Gminy Swierzno z dnia 30.11.2018r.

Sklad Zespolow Spisowych, przydzial obiektow i pol podlegajgcych spisowi oraz
terminy przeprowadzenia inwentaryzacji.

Nr Sklad zespolu spisowego Okreslenie obiektu i pola Osoba materialnie Termin
zaspolu Nazwisko imi¢ -funkeja podlegajacego spisowi odpowiedzialna przeprowad
spisowe zenia

g0 inwentaryza

cji

1 Waz Lucyna — przew -Urzad Gminy Swierzno Wéjt Gminy Od
Skotni Aghieszka — czl. -Obrona cywilna Inspektor OC 03.12.2018
Kedziera Czestaw —czl. -Swietlica w Swierznie Iwona Krakowska Do
Goérniak Anita — czt. -OSP w Swierznie Lo$§ Andrzej 10.01.2019

2 Myslicka Elzbieta —przew. -Swietlica w Chominie Jacuniak Elzbieta Od
Guster Anna — czl -OSP w Jatkach Chomko Eugeniusz 03.12.2018
Danis Martyna — czk. - $wietlica Jatki Gajlun Kamil Do

10.01.2019

3 Guster Anna — przew. -OSP w Gostyniu Sochacki Robert Od
Klobucka Magdalena -czt. -Klub Sportowy Baltyk w Cirko Jan 03.12.2018
Skiba Przemyslaw- czl Gostyniu Do
Gérniak Anita — czt. -Swietlica w Gostyniu Jazwinska Walentyna 10.01.2019

- $wietlica w Gostynicu Gorniak Alicja

4 Szostak Ewa —przew. -OSP w Stuchowie Magdij Andrzej Od
Wolodzko Anna — czt. -Klub Sportowy Korona w | Skotni Krzysztof 03.12.2018
Myslicka Elzbieta — czt. Stuchowie Do
Krakowska Iwona — czt. - $wietlica w Kaleniu Wisniewska Gabriela 10.01.2019

-OSP w Kaleniu Tobola Stanistaw
-$wietlica w Stuchowie Makar Katarzyna
- ORLIK Stuchowo Skotni Krzysztof

5 Chodyniecka Barbara —przew. Srodki trwale, grunty, Wojt Gminy Od
Dani$ Martyna — czt. warto$ci niematerialne i Kierownicy jednostek 03.12.2018
Szostak Ewa — czl. prawne, srodki trwale w dla $rodk6w trwatych Do
Wozniak Edyta — czt. budowie - Urzad Gminy bedacych na stanie 10.01.2019

jednostek.

6 Chodyniecka Barbara —przew - Druki $cistego Od
Waz Lucyna —czt zarachowania, 03.12.2018
Wolodzko Anna - czth. - pozyczki, kredyty i Do
Klobucka Magdalena-czt. obligacje, 10.01.2019

- $rodki pienigzne na
rachunkach bankowych,
- naleznosci i
zobowigzania ,
- fundusze wiasne
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