projekt

Uchwata Nr ...t
Rady Gminy Swierzno
zdnia ... r.

w sprawie Statutu Gminy Swierzno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) Rada Gminy Swierzno uchwala:

STATUT
GMINY SWIERZNO

DZIAL I. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gmina Swierzno jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego,
powotang dla organizacji Zycia publicznego na swoim terytorium.

§ 2.1. Gmina potozona jest w powiecie kamienskim, w wojewodztwie zachodniopomorskim
i obejmuje obszar o powierzchni 140.2 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okre§la mapa stanowigca zatacznik nr 1 do Statutu.

3. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé¢ Swierzno.

§ 3.1. W Gminie tworzy si¢ jednostki pomocnicze: sotectwa.

2. Gmina podzielona jest na nastgpujace jednostki pomocnicze:

1) Sotectwo Swierzno - obejmujace miejscowosci: Swierzno i Bedzieszewo;

2) Sotectwo Ciestaw - obejmujace miejscowos¢: Ciestaw;

3) Sotectwo Gostyn - obejmujgce miejscowosci: Gostyn, Rybice, Sulikowo, Trzebieradz;
4) Sotectwo Gostyniec - obejmujace miejscowosci: Gostyniec, Redliny, Dabrowa;
5) Sotectwo Chomino - obejmujace miejscowosci: Chomino, Margowo;

6) Sotectwo Jatki - obejmujgce miejscowosci: Jatki, Ugory;

7) Sotectwo Kalen - obejmujgce miejscowos¢: Kalen;

8) Sotectwo Osiecze - obejmujgce miejscowosci: Osiecze, Duniewo, Krzepocin,
Krzemykowo;

9) Sotectwo Stuchowo - obejmujace miejscowosci: Stuchowo, Kepica, Starza.

3. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.



§ 4.1. W celu wykonywania swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
2. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 5.1. Gmina posiada swoj herb.
2. Herb okresla uchwata Rady Gminy Swierzno Nr XXX111/207/97 z dnia 10 czerwca 1997 r.

§ 6. Organami Gminy jest Rada Gminy i Wojt Gminy.

§ 7.1. Dzialalno$¢ organéw Gminy jest jawna.
2. Obywatele maja dostep i prawo do korzystania z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta
Gminy.

§ 8.1. Prawo obywateli do uzyskiwania informacji o dziataniach organow Gminy obejmuje
w szczegblnosci:

1) informowanie o terminie i porzadku obrad sesji Rady w formie zawiadomienia, co
najmniej 5 dni przed terminem sesji, umieszczonego na tablicach ogloszen na terenie gminy
oraz na stronie internetowej Gminy Swierzno, z zastrzezeniem sesji zwolanej w trybie § 17
ust. 2 Statutu ;

2) dostep do jawnych dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym
protokotow sesji rady oraz posiedzen komisji Rady.

2. Dostep do jawnych dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych
nastepuje poprzez Biuletyn Informacji Publicznej.

3. Informacje, ktore nie zostaly umieszczone na BIP-ie, udostg¢pnia sie zainteresowanym:

1) dokumenty Rady w komoérce Urzgdu Gminy zajmujacej si¢ obstuga Rady,

2) pozostate dokumentow w obecnosci Sekretarza Gminy lub wyznaczonego pracownika,

3) w godzinach pracy Urzedu.

4. W pomieszczeniu, w ktérym nastepuje dostgp do dokumentéw, moze przebywac
jednoczesnie do dwoch zainteresowanych.

5. Osoba korzystajaca z dokumentow moze dokonywaé z nich odpiséw, czyni¢ notatki
réwniez wnioskowac o sporzadzenie kserokopii dokumentow.

6. Odmowa udostepnienia dokumentoéw nastgpuje w formie pisemnej. Odmowa powinna
zawiera¢ uzasadnienie z podaniem przepisow prawa zabraniajacych wgladu do dokumentow.

DZIAL Il. ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 9.1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 10.1. Rada dziata na sesjach poprzez swoje komisje oraz przez Wojta w zakresie w jakim
wykonuje on uchwaty Rady.

2. Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.



§ 11.1. Rada powotuje nastgpujace state komisje:

1) Komisj¢ Rewizyjna,

2) Komisj¢ Rolno - Budzetowa ,

3) Komisj¢ Oswiaty, Kultury, Stuzby Zdrowia i Spraw Spotecznych.

2. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji statych, w tym Komisji Rewizyjnej.

3. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajac ich sktad 1 zakres dziatania.

§ 12.1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady.
2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji na
pierwszej sesji.

§ 13. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady do czasu wyboru Przewodniczacego Rady
prowadzi najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§ 14. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nicobecno$ci Wiceprzewodniczacy, posiada
nastgpujace uprawnienia:

1) reprezentuje Rad¢ na zewnatrz,

2) zwoluje sesje Rady,

3) przewodniczy obradom,

4) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady oraz posiedzen jej komisji, w tym czuwa nad
przygotowaniem materiatow na obrady, zaprasza gosci do udzialu w sesji,

5) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,

6) podpisuje uchwaty, protokoty oraz inne dokumenty Rady,

7) deleguje radnych na wyjazdy stuzbowe,

8) kontroluje terminowo$¢ udzielania odpowiedzi na zapytania i interpelacje.

§ 15.1. Obstuge administracyjno-biurowa Rady zapewnia Wojt.

2. W sprawach merytorycznych, o ktérych mowa w ust. 1 wyznaczony przez Wojta
pracownik Urzedu Gminy podlega Przewodniczacemu Rady, o ile odrgbne przepisy nie
stanowig inacze;.

DZIAL I1l. TRYB PRACY RADY
Rozdzial 1. Sesje Rady

§ 16. Rada obraduje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze
w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.



§ 17.1. Rada odbywa sesje z czestotliwo$cig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Na wniosek Wojta lub co najmniej %4 ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy
obowigzany jest zwotac sesje na dzien przypadajacy W ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

Rozdzial 2. Przygotowanie sesji.

§ 18.1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektéw uchwatl, dotyczacych
poszczeg6lnych punktow porzadku obrad.

3. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢ radnych najpdzniej na 5
dni przed terminem obrad, z zastrzezeniem sesji zwotanej w trybie § 17 ust. 2 - poprzez list
polecony, przesytke dorgczong osobiscie, a takze na wskazany przez nich numer telefonu,
adres poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposob.

4. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu
i sprawozdania z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

5. W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 3 i4 Rada moze postanowié¢
0 odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze
by¢ zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym
whnioskiem 0 zmiang porzadku obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady podaje si¢ do publicznej
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety.

7. W przypadku zwotania sesji na wniosek W¢jta Gminy lub " ustawowego sktadu Rady
zawiadomienie 0 terminie sesji w sposOb okre§lony w ust. 3 moze by¢ potaczony z
informacja, ze porzadek obrad sesji wraz projektami uchwat zostang doreczone radnym w
dniu sesji przed jej rozpoczeciem lub bedg do odbioru w biurze rady.

8. Terminy o jakich mowa w ust. 3 i 4 rozpoczynaja bieg od dnia nastepnego po dorgczeniu
powiadomien i nie obejmujg dnia odbywania sesji.

§ 19.1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasigegnieciu opinii Wojta ustala liste
0s0b zaproszonych na sesj¢.

2. W sesjach Rady uczestniczy Wojt Gminy oraz z glosem doradczym Z-ca Wojta, Sekretarz
Gminy i Skarbnik Gminy oraz sottysi.

3. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 20. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.



Rozdzial 3. Przebieg sesji.

§ 21.1. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
ustawami.

2. Jawnos$¢ sesji lub jej cze$ci moze zostaé wylaczona w przypadkach, w ktorych
przedmiotem informacji sg prawnie chronione tajemnice (np. informacje niejawne, bankowa,
skarbowa, statystyczna, przedsiebiorcy) lub prywatno$¢ osoby, ktorej dane dotycza (ochrona
danych osobowych).

3. Przypadki wylaczenia sesji dotyczg rowniez prac komisji.

4. O wylaczeniu jawnosci sesji Rady oraz prac komisji ze wzgledu na okolicznosci o ktorych
mowa w ust. 2 postanawia Przewodniczacy Rady.

5. W obradach, ktéorych jawno$¢ zostata wytaczona uczestnicza radni 1 Wojt Gminy,
protokolant i za zgoda Przewodniczacego inne osoby.

6. Osoby uczestniczace w obradach niejawnych obowigzane sag do zachowania w tajemnicy
informacji uzyskanych w trakcie obrad.

7. Z obrad, ktorych jawnos$¢ zostata wytaczona sporzadza si¢ odrebny protokol, ktéry moze
zosta¢ udostepniony tylko osobom uczestniczacym w obradach oraz podmiotom
uprawnionym z mocy prawa.

§ 22.1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu
sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej
samej sesji.

3. Oprzerwaniu sesji wtrybie przewidzianym wust. 2 Rada moze postanowic
W szczegblnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$¢
jego rozszerzenia, potrzebg¢ uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 23.1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skladu; jednakze Rada nie moze
wowczas podejmowac uchwat.

§ 24.1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powota¢ sposréd radnych Sekretarza
obrad i powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow, rejestrowanie zgloszonych wnioskow,
obliczanie wynikéw glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych
czynno$ci o podobnym charakterze.



§ 25.1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
,Otwieram ...... sesj¢ Rady Gminy Swierzno”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci czy Rada
moze podejmowac uchwaty.

§ 26. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie
zmiany porzadku obrad.

§ 27. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) informacj¢ Wojta z dziatalno$ci migdzy sesjami,

3) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,

4) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach,

5) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie
migdzysesyjnym,

6) wolne wnioski i informacje.

§ 28.1. Informacj¢, o jakiej mowa w § 27 pkt 2 sktada Wojt lub Zastgpca Wojta albo
Sekretarz Gminy.

2. Sprawozdania komisji Rady sktadaja przewodniczacy komisji lub sprawozdawcy
wyznaczeni przez komisje.

§ 29.1. Zapytania sktada si¢ w sprawach biezacych probleméow Gminy.

2. Interpelacje sktada si¢ w istotnych sprawach wspdlnoty samorzadowe;.

3. Zapytania i interpelacje sktada si¢ pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie
w trakcie sesji Rady.

4. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie lub interpelacje nie jest mozliwa, pytany
udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 14 dni.

5. Odpowiedzi na zapytania i interpelacje udziela Wojt lub wlasciwe rzeczowo osoby,
upowaznione przez Wojta.

6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca, radny, ktory wystapit z interpelacja lub
zapytaniem, moze zwroci¢ si¢ do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego
uzupehnienia odpowiedzi.

7. Odpowiedz na ponowne zapytanie lub interpelacje w danej sprawie jest ostateczna.

8. W punkcie porzadku obrad dotyczacym odpowiedzi na zapytanie lub interpelacje dyskusji
si¢ nie prowadzi.

§ 30.1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu glosu udziela Przewodniczacy Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gltosu osobie nie bgdacej radnym.



§ 31.1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad
zwigztoScig wystgpien radnych oraz innych osob uczestniczacych w Sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, a W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce ,,do rzeczy”.
3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zaktocajg porzadek obrad badz uchybiajg powadze Rady, Przewodniczacy Rady przywotuje
radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0sdb spoza Rady zaproszonych na sesje¢
I publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym
osobom sposrdéd publicznosci, ktéore swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja
porzadek obrad badz naruszaja powage Rady.

§ 32. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokédtu sesji wystapienie
radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 33.1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury
formalnej.

2. Za wniosek formalny uznaje si¢ wniosek o:

1) stwierdzenie quorum,

2) ograniczenie czasu wystapien uczestnikow dyskusji,

3) odestanie omawianego problemu do rozpatrzenia przez Komisj¢ Rady lub Komisje Rady,
4) odrzucenie projektu uchwaty w catosci,

5) sprecyzowanie wniosku,

6) przerwe w obradach,

7) zakonczenie dyskusji 1 podjecie uchwaty,

8) zamknigcie listy mowcow lub kandydatow,

9) przestrzeganie regulaminu obrad,

10) gtosowanie bez dyskusji,

11) glosowanie imienne,

12) porzadek glosowania,

13) ponowne przeliczenie glosow.

3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie
jednego przeciwnika wniosku zwykta wigkszoscig gtosow.

4. Wniosek o przerwe w posiedzeniu nie moze by¢ ztozony przed ustaleniem porzadku obrad.
5. Wniosek o gtosowanie bez dyskusji nie moze dotyczyc¢:

1) uchwaty budzetowe;,

2) prowizorium budzetowego lub planéw finansowych,

3) odwotania Przewodniczacego Rady, Wiceprzewodniczacego Rady, przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej,

4) odwotania skarbnika gminy.



6. Odrzucony w glosowaniu wniosek formalny, pozostajacy w zwigzku z dang sprawa, nie
moze by¢ glosowany ponownie.

7. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia takze w sprawie wniosku ad vocem,
ktéry ma na celu sprostowanie wypowiedzi przedmowcey lub realizacji prawa do repliki pod
warunkiem, ze zostanie on zgloszony bezposrednio po zaistnieniu takiej okolicznos$ci.

8. Udzielenie prawa do wypowiedzi ad vocem jest mozliwe w tej samej sprawie tylko
dwukrotnie temu samemu moéwcy, jednakze pierwsza wypowiedz nie moze by¢ dluzsza niz
5 minut, a druga - niz 3 minuty.

§ 34.1. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusjg. W razie
potrzeby =zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka
koniecznos$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.
3. Po rozpoczgciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia
whniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania.

§ 35.1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac
formule ,, Zamykam ......... sesje Rady Gminy Swierzno”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktdra objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 36. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

§ 37. Pracownik Urzedu Gminy, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady, sporzadza
Z kazdej sesji protokot.

§ 38.1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.

2. Protokot z sesji powinien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, dat¢ imiejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia oraz
wskazywa¢ numery podjetych uchwal, imi¢ inazwisko przewodniczacego obrad
i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona inazwiska nieobecnych cztonkéw Rady zewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, aw szczegolnosci tre$¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia
pisemnych wystapien,

7) wyniki gtosowania,

8) podpis Przewodniczacego obrad i protokolanta.



§ 39.1. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz do czasu przyjecia protokotu z poprzedniej sesji
radni mogg zgtasza¢ poprawki lub uzupehienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta oraz odstuchaniu zapisu
dzwiekowego z przebiegu obrad, jezeli obrady byty nagrywane.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzglgdniony, wnioskodawca moze wnie$¢
sprzeciw do Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu
sprzeciwu, 0 ktorym mowa w ust. 2.

§ 40.1. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych
gosci, teksty przyjetych przez Rade wuchwal, usprawiedliwienia o0s6b nieobecnych,
o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce Przewodniczacego Rady.

2. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorecza Wojtowi niezwlocznie.

3. Wyciagi z protokotu zsesji oraz odpisy uchwal Przewodniczacy Rady dorgcza tym
jednostkom organizacyjnym, ktére sa zobowigzane do okre$lonych dziatan, z dokumentéw
tych wynikajacych.

§ 41.1. Obsluge biurowa sesji (wysylanie zawiadomien, wyciggéw z protokotow itp.)
sprawuje pracownik Urzgdu Gminy w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.

Rozdzial 4. Uchwaly

§ 42.1. Uchwaty, o ktorych mowa w § 16 sa sporzadzane w formie odrgbnych dokumentow.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowief proceduralnych.

§ 43.1. Inicjatywe uchwalodawczg posiadaja:

1) radny,

2) state komisje Rady,

3) klub radnych,

4) Wéjt Gminy.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miarg potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej
wykonaniu,

6) ustalenie daty wejs$cia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym
nalezy wskaza¢ potrzebe podjgcia uchwaly oraz informacje o ewentualnych skutkach
finansowych jej realizaciji.

4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodno$ci z prawem przez radc¢ prawnego.



5. W trakcie rozpatrywania projektu uchwaty jej inicjator moze wnie$¢ autopoprawki.

§ 44.1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 45. Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwat iprzechowuje wraz
Z protokotami sesji Rady.

Rozdzial 5. Procedura glosowania.

§ 46. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 47.1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy
»Za”, .przeciw” 1 ,wstrzymujace si¢”, sumuje je i pordéwnujac z lista radnych obecnych na
sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym skladem rady, nakazuje odnotowanie wynikow
glosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki glosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 48.1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg ponumerowanych Kkart
ostemplowanych piecze¢cig Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania,
asamo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady 3 osobowa komisja skrutacyjna
Z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

2. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob glosowania
I przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do gltosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

4. Po przeliczeniu gltoséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokoét, podajac
wynik glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowia zalacznik do protokotu ses;ji.

§ 49.1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowana tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
1dacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny
spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idagcy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.
3. W przypadku glosowania w sprawie wyboré6w osob, Przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow pyta kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowac¢ i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow,
a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyt uprzednio zgod¢ na
pismie.



§ 50.1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada
glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.
2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty
nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad
poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si¢ zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
W catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa wust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé
pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 51.1. Glosowanie zwykla wickszoscia glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéora uzyskala wicksza liczbe glosow ,za” niz ,przeciw”. Glosow
wstrzymujacych si¢ iniewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy
»prZeciw’.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbg gloséw wigksza od liczby gloséw oddanych
na pozostale.

3. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, to znaczy przeciwnych 1 wstrzymujacych sie.
4. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbg catkowita waznych glosow oddanych za
wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady.

Rozdzial 6. Komisje Rady

§ 52.1. Przedmiot dziatania poszczegélnych komisji stalych okre§la Rada w odrgbnych
uchwatach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

3. W sktad komisji wchodzi co najmniej 3 radnych.

4. Rady winien by¢ czlonkiem co najmniej jednej komisji Rady.

§ 53.1. Komisje stale dziataja zgodnie zrocznym planem pracy przedlozonym Radzie.



2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 54. Do zadan komisji statych nalezy:

1) opiniowanie projektow uchwal Rady oraz sprawowanie kontroli nad wykonaniem
podjetych uchwatl w zakresie kompetencji komisji,

2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade, Wojta, cztonkéw
komisji.

§ 55.1. Posiedzenia komisji sa jawne.

2. Komisje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.

3. Komisje Rady moga podejmowacé wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin,
zwlaszcza sgsiadujgcych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem
ich dzialalnosci.

§ 56. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego
komisji, wybrany przez cztonkéw danej komisji.

§ 57.1. Komisje pracuja na posiedzeniach.
2. Do posiedzen komisji statych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji
Rewizyjnej.

§ 58.1. Przewodniczacy komisji statych na Zadanie Rady przedstawiaja na sesji Rady
sprawozdania z dziatalno$ci komisji.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez Rade.

§ 59. Opinie i wnioski komisji podejmowane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig
gloséw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Rozdzial 7. Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 60.1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z trzech radnych.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada sposréd cztonkow Komisji
Rewizyjnej.

§ 61. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje pracg Komisji Rewizyjnej i prowadzi
jej obrady.

§ 62.1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dzialaniach
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosc.
2. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Przewodniczacy Rady.



3. O wylaczeniu cztonka Komisji Rewizyjnej decyduje Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.
4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pisSmie od decyzji
0 wylaczeniu do Rady — w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 63.1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) celowosci.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 64. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzg tylko radni, z wyjatkiem radnego pelnigcego
funkcje Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 65.1. Do zadan Komisji Rewizyjnej w szczeg6lnos$ci naleza:

1) opiniowanie wykonania budzetu i wystegpowanie z wnioskiem do RIO w sprawie opinii,
2) wystepowanie z wnioskiem do Rady Gminy o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium
Woéjtowi.

2. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy
zatwierdzonym przez Radg.

3. Przeprowadzenie kontroli nie wymienionej w planie, o ktorym mowa w ust. 2 moze si¢
odby¢ wylacznie na polecenie Rady.

§ 66.1. Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli w sktadzie co najmniej dwoch osob.

2. Przewodniczacy Rady wystawia imienne upowaznienia do prowadzenia kontroli,
okreslajace kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

3. Przed kazda kontrolg Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej powiadamia Wojta lub
kierownika jednostki organizacyjnej, zwanych dalej "kontrolowanymi™ o terminie jej
przeprowadzenia. Zawiadomienie o kontroli nastgpuje z dwudniowym wyprzedzeniem i
moze by¢ dokonane w formie ustnej.

4. Przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych, kontrolujacy obowigzani sg okazaé
kontrolowanemu upowaznienia, o ktérych mowa w ust.2.

§ 67.1. Kontrolowany obowigzany jest umozliwi¢ zespolowi kontrolnemu przeprowadzenie
kontroli. W tym celu:

1) wyznacza pracownikéw do udzielania pomocy, wyjasnien,

2) zapewnia wlasciwe warunki lokalowe i techniczne,

3) umozliwia wstep do pomieszczen jednostki kontrolowanej oraz wglad we wtasciwe
dokumenty.

2. Kontrolowany, ktory odméwi udostgpnienia dokumentow obowigzany jest do
niezwlocznego ztozenia kontrolujagcemu pisemnego wyjasnienia.



§ 68.1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli protokot pokontrolny,
obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imig¢ 1 nazwisko kontrolujacego,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych,

4) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a W szczegdlno$ci wnioski kontroli wskazujgce na
stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) datg i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyny odmowy,

9) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen i wyjasnien dotyczacych kontroli i jej wynikow.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuni¢cia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 69. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na r¢ce Przewodniczacego Rady
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

§ 70. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach, ktéry otrzymuja:
1) Rada,

2) Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej,

3) Wojt Gminy,

4) Kierownik kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej.

§ 71. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej
Przewodniczacego, zgodnie =z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

§ 72. Komisja Rewizyjna zajmuje stanowisko zwykta wickszosciag gtosow w obecnos$ci co
najmniej potowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 73. Obstluge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

§ 74.1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajgcych
wiedze fachowg w zakresie Zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.
2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia odrebnej
umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze §rodkow komunalnych, Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe¢ na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaly
zobowigzujacej osoby zarzadzajace mieniem komunalnym do zawarcia stosownej umowy
w imieniu Gminy.



§ 75.1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej  zinnymi  komisjami  Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.
2. Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegdlno$ci na wymianie uwag, informacji
I doswiadczen dotyczacych dziatalnos$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych
kontroli.

Rozdzial 8. Radni

§ 76.1. Radni potwierdzajg swojg obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na
liScie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwié¢
swoja nieobecnos¢, sktadajgc stosowne pisemne wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady
lub przewodniczacego komisji.

§ 77. Za udzial w pracach Rady oraz posiedzeniach komisji, radnemu przystuguja diety
wedtug zasad okreslonych w odrgbnej uchwale Rady.

§ 78.1. Radni korzystajg z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.
2. Rozwigzanie zradnym stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody Rady Gminy.
3. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegétowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

4. Komisja przedklada swoje wustalenia 1propozycje na piSmie Radzie Gminy.
5. Przed podjgciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 2 Rada powinna umozliwié¢
radnemu ztozenie wyjasnien.

Rozdzial 9. Kluby radnych

§ 79. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedlug kryteriow przez siebie przyjetych.

§ 80.1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 5
radnych.

2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

3. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.

4. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) list¢ cztonkow,

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

5. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 81.1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny
Z rozwigzaniem klubow.



2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow,
podejmowanych bezwzgledng wigkszosciag w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.
3. Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba jego cztonkéw spadnie ponizej 5.

§ 82.1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.

2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.

§ 83. Na wniosek przewodniczacych klubéow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezb¢dnym do ich funkcjonowania.

DZIAL IV. TRYB PRACY WOJTA GMINY

§ 84. Wojt wykonuje:

1) zadania okre$lone ustawami i niniejszym Statutem,

2) uchwaty Rady,

3) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy przepisow obowigzujacego prawa -
nalezy do niego.

§ 85. Komisje Rady moga zada¢ przybycia Wdjta na ich posiedzenie.

§ 86. Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji
okreslonych w§ 84, 85 wprzypadku uzyskania upowaznienia od Wojta.

DZIAL V. JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE GMINY

§ 87. Jednostkami organizacyjnymi Gminy sa:

1) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Gostyniu,

2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Stuchowie,
3) Szkota Podstawowa im. Juliana Grunera w Swierznie,

4) Gimnazjum w Swierznie,

5) Gminna Biblioteka Publiczna w Swierznie,

6) Osrodek Pomocy Spotecznej w Swierznie.

DZIAL VI. JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 881. O utworzeniu, polgczeniu, i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze o zmianie
jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢ mieszkancy obszaru, ktdry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo organy Gminy,



2) utworzenie, polgczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone  konsultacjami, ktérych  tryb  okresla Rada  odrgbng uchwala,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia jednostki pomocniczej,

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzglgdniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

2. Do zniesienia jednostki pomocniczej stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 89.1. Rada odr¢bng uchwatg moze przekazaé sotectwu czes¢ mienia nalezagcego do Gminy.

§ 90.1.Sotectwa prowadzg gospodarke w ramach budzetu Gminy.

2. Zadania 1 potrzeby jednostek pomocniczych Gminy, pod wzgledem rzeczowym
i finansowym, realizowane sg w ramach budzetu Gminy, w tym funduszu soteckiego, jezeli
zostanie utworzony.

3. Solectwa gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji w budzecie
Gminy.

4. W celu zabezpieczenia $rodkéw na dziatalnos¢ sotectw ich organy sktadajg wnioski na
etapie tworzenia budzetu zgodnie z obowigzujacg procedurg uchwalenia budzetu Gminy.
5. Organom jednostek pomocniczych przystuguje prawo sktadania wnioskow w innych
sprawach.

§ 91. Nadzor i kontrole nad jednostkami pomocniczymi w zakresie gospodarowania $rodkami
publicznymi sprawuje W6jt Gminy.

§ 92.1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej - sottys uczestniczy
w posiedzeniu Sesji Rady Gminy.
2. Softtysowi przystuguje dieta w  wysokosci okreSlonej odrgbng uchwats.

DZIAL VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 93. Traci moc uchwata Nr VIII/55/03 Rady Gminy Swierzno z dnia 12 wrze$nia 2003 r.
w sprawie Statutu Gminy Swierzno (Dz. Urz. Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z 2003 r.
Nr 93, poz. 1531, z 2011 r. Nr 8, poz. 118).

§ 94. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Dariusz Madrecki



