Zarzadzenie Nr SK.0050.96.2015
Wojta Gminy Swierzno
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie skladania i rozpatrywania petycji oraz sposéb postepowania organow w sprawach
dotyczacych petycji w Urzedzie Gminy Swierzno

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. 22015 r. poz.1515) oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r., poz.
1195) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1.1. Ustala si¢ zasady i tryb przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania petycji
sktadanych przez osobe fizyczng, osobg prawng, jednostke organizacyjng niebedacg osobg
prawng lub grupe tych podmiotéw do Wéjta Gminy Swierzno, Rady Gminy Swierzno lub
innej organizacji czy jednostki spotecznej, wykonujgcej zadania zlecone z zakresu
administracji publiczne;j.
2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje sie¢ roéwniez do petycji przekazanych
podmiotom wymienionym w ust. 1 do zalatwienia wedtug wiasciwosci.

§ 2.1. Petycje przed przystapieniem do merytorycznego rozpatrzenia podlegaja
zaewidencjonowaniu w rejestrze petycji prowadzonym przez Sekretarza Gminy.
2. Korespondencja w sprawie petycji winna by¢ opatrzona znakiem sprawy.

§ 3.1. Komplet dokumentacji zwigzanej z rozpatrywaniem danej petycji przechowywany jest
u Sekretarza Gminy w spos6b utatwiajgcy kontrole przebiegu i termin ich zatatwienia.

2. Sekretarz po zalozeniu sprawy dotyczacej petycji przekazuje ja do zalatwienia wlasciwemu
samodzielnemu stanowisku pracy

3. Jezeli petycja dotyczy réznych spraw nalezy ja przekaza¢ wszystkim podmiotom wedtug
ich kompetencji.

§ 4.1. Po otrzymaniu zarejestrowanej petycji samodzielne stanowisko pracy rozpatruje je
osobiscie.
2. Do rozpatrzenia petycji nalezy przystgpi¢ bez zbednej zwtoki i przestrzega¢ ustawowych
terminéw.

§ 5. Zalatwienie petycji polega na:

1) sprawdzeniu pod wzgledem formalnym poprawnosci ztozonej petycji,

2) wezwaniu do uzupelnienia lub wygasniecia tresci zlozonej petycji, jezeli nie speinia
wymogow okreslonych w ustawie,

3) zamieszczeniu na stronie internetowej informacji o ztozonej petycji,

4) ustaleniu przebiegu postepowania rozpatrzenia petycji, a w szczegdlnosci' dotyczacej
zasiegnigtych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu zalatwienia sprawy.



§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2014r., poz. 1195). '

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnia podpisania.




