Zarzgdzenie Nr SK.0050.101.2012
Wéjta Gminy Swierzno
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien

publicznych o wartoici szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000

euro

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 | poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 18, art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759 z po6zn.
zm.), w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin ramowych procedur udzielania zamdéwien publicznych
o warto$ci szacunkowe] nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro, ktory stanowi

zalagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
oraz samodzielnym stanowiskom — pracownikom U.G. odpowiedzialnych za dokonywanie

zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr SK.0050.33.2012 Wojta Gminy Swierzno z dnia 24 kwietnia
2012 r. w sprawie regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych

o warto$ci szacunkowe] nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr SK.0050.101.2012
Wojta Gminy w Swierznie

z dnia 31 grudnia 2012 r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajjcej rownowartosci kwoty 14 000 euro
w Urzedzie Gminy w Swierznie

I. Ogoélne zasady

§ 1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) obowigzujagcymi aktami wykonawczymi do tej
ustawy.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Swierzno,

2. kierowniku komorki wnioskujacej - nalezy przez to rozumieé osobe kierujgcg komorka

wnioskujgca,

3. ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien
publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

4. komorce wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu (referat,
samodzielne stanowisko), wnioskujaca o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia
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5. Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumieé¢ zespél pomocniczy kierownika
zamawiajgcego powolywany Zarzadzeniem Wojta do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Swierzno,

7. zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty,

8. warto$ci zamOwienia -nalezy przez to rozumie¢ ustalong przez zamawiajacego z nalezytg
staranno$cig 1 zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie PZP warto$¢ szacunkowa
zamowienia netto tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

9. warto$ci zamowienia wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia,
przeliczong ze zlotych na euro wg obowigzujacego kursu ustalonego przez Prezesa Rady
Ministréw w drodze rozporzadzenia,



10. wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienie
publicznego przez Gming Swierzno lub realizuje umowe na jej rzecz.

§ 3. 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, beda dokonywane na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie
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2. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamoOwienia w sposob szczegolowy nalezy
przestrzegac przepisow art. 32 do art. 35 ustawy PZP.

3. W wyjatkowych sytuacjach Wéjt Gminy moze podjaé decyzje o udzieleniu zamowienia
wskazanemu przez siebie wykonawcy, bez koniecznosci stosowania procedur uproszczonych
(do wysokosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP).

IL. Procedury udzielania zaméwien publicznych

§ 4. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w ukladzie:
I. zamowienia o wartosci do 10 000 euro,
2. zamoOwienia o wartosci powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000 euro

§ 5. 1. Obowigzkiem komorki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacje danego
zamOwienia, skiadajgcego wniosek dotyczgcy zamowienia o wartosci powyzej 10 000 euro do
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem komoérki wnioskujacej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia jest
bezstronne, obiektywiie, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

L. Zaméwienia publiczne o wartosci ponizej 10000 euro

§ 6. Zamdwienia realizowane w przypadku gdy kwota netto (bez podatku od towaréw
i ustug) nie przekracza rownowarto$ci 10000 euro, mogg by¢ realizowane z pominigciem
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, jednak z zachowaniem celowosci,
oszczgdnosci w dokonywaniu wydatkow publicznych.

IV. Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 10000 euro i ponizej 14 000 euro,

§ 7. 1. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartoci powyzej 10 000 euro i ponizej 14 000
euro rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika komérki wnioskujacej, decyzja
o uruchomieniu postgpowania, z potwierdzeniem Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu
w budzecie Gminy $rodkow finansowych na realizacj¢ zaméwienia, stanowiaca zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.



2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ pisemnie w tym pocztg elektroniczna, zapraszajac do
skladania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 2 wykonawcow). Przy czym wyboru mozna dokonaé na podstawie

1 waznej oferty.

3. Na podstawie zlozonych przez wykonawcéw ofert Komisja Przetargowa sporzadza
protokol z przeprowadzonego rozeznania cenowego, stanowigcy zalacznik nr 2 do
regulaminu, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy udziela zamowienia w formie umowy pisemnej okreslajacej szczegolowo
warunki realizacji zamowienia wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza ekonomicznie
ofert¢ na realizacjg przedmiotowego zaméwienia, odpowiadajaca mozliwosciom finansowym
i wymaganiom jakosciowym zamawiajacego;

V. Postanowienia koncowe

§ 8. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce
wnioskujacej, ktora odpowiedzialna jest za jej realizacje zadania oraz archiwizacje.

§ 9. Do uméw zawieranych w sprawach zamoéwienia do 14 000 euro stosuje sie ogdlne
przepisy o zawieraniu umow z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny.

§ 10. 1. Komorka wnioskujaca rejestruje zamowienie w rejestrze zaméwien publicznych
udzielonych w trybach ustawowych stanowigey zalacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,
ktory udostepniony jest na dysku publicznym UG.

2. Rejestr zawiera:
1) kolejny numer rozpoczetego postepowania w roku budzetowym,
2) osob tepowanic o udziclenie zamdwienia publicznego,
3) okreslenie przedmiotu zaméwienia,
4) wartos¢ zamOwienia,

5) nazweg i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

6) dat¢ zawarcia pisemnej umowy/zamdéwienia lub okres obowigzywania umowy (jesli
dotyczy) lub termin realizacji zaméwienia,

7) warto$¢ udzielonego zaméwienia.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu ramowych procedur

udzielania zamoéwien publicznych

0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro

Pieczg¢ zamawiajgcego

Znak sprawy: .............cc.oc......

Decyzja o uruchomieniu postepowania

Uruchamia si¢ postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin ramowych procedur
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 14 000 euro
e

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia w euro: ... przeliczona zgodnie
zrozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw zdnia ...

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Gminy $rodkow finansowych na realizacje
zamowienia:

T Zatwierdzam do realizacji:
(Skarbnik Gminy)

(data i podpis osoby upowaznione;j)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamdwien publicznych

0 warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 14 000 euro
Znak sprawy:

Protokot
z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 euro i ponizej
14 000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm. ), ustawy nie stosuje sie

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:
3. Wartos¢ zamowienia: w zlnetto ... ustalona na podstawie:

4. Wartos¢ zamowienia w euro:.................... przeliczona zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
MiniStrow Zdiia ....oovviiiivnnensosn o seseosmssmns seemsennen,

5. Nazwisko i imig osoby, ktéra ustalila warto$é zamowicnia:
6. Data ustalenia wartosci zaméwienia: ... .....................

7. Informacjg dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria ( wymienié) Oferowana cena
Netto/brutto zl.
1.
2,
|

8. Informacje uzyskano w dniach:
9. Wybrano wykonaweenr................ Firma ...............__
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystnicjszej

Komisja przetargowa:

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu ramowych procedur

udzielania zaméwien publicznych

0 wartoéci szacunkowe;j nieprzekraczajacej 14 000 euro

Rejestr zaméwien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy / zlozenia
zamowienia

Data zakonczenia

realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi

L




