ZARZADZENIE NR SK.0050.34.2013
Wojta Gminy Swierzno
z dnia 28 czerwca 2013 1.

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od Srodkow
transportowych, oplaty od posiadania psow, oplaty targowej.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22012 1., poz. 749) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ogdlne procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
Srodkéw transportowych, oplaty od posiadania psow oraz oplaty targowej dla Gminy
$wierzno stanowigce zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Ustala si¢ procedurg kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaracji na podatek
od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny stanowigcg zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Ustala sie procedure kontroli finansowo - podatkowej w zakresie informacji na podatek
od nieruchomogci, podatek rolny i podatek lesny stanowigca zalgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ procedurg kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od
srodkéw transportowych stanowigca zatgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Ustala si¢ procedure kontroli finansowo - podatkowej w zakresie oplaty od posiadania
psow stanowiacg zatgeznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

§ 6. Ustala sig¢ procedurg kontroli finansowo - podatkowej w zakresie oplaty targowe]
stanowigcg zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgeznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.34.2013

Wojta Gminy Swierzno

7 dnia 28 czerwea 2013 1.

Ogdlne procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkéw transportowych,
oplaty od posiadania psdéw dla Gminy Swierzno.

I. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzania kontroli podatkowej. Podstawowe
zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dzialu VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749).

Kontrola przedsigbiorcy jest réwniez regulowana przepisami Rozdzialu 5 ustawy z dnia
2 lipca 2004 1. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 ., poz. 672).

II. Cetl kontroli podatkowe;j.

1) Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkéw wynikajacych z przepisdw
prawa podatkowego.

2} Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3) Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4) Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji skladanych przez
podatnikéw w Urzedzie Gminy w Swierznie, na ktérych cigzy obowiazek podatkowy.

5) Kontrola prawidlowosci poboru oplat przez inkasentdw.

[11. Przedmiot kontroli podatkowe;.

1) Powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystywania.

2) Powierzchnie uzytkowe budynkdw 1 sposéb ich wykorzystywania.
3) Budowle zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej.

4) Srodki transportowe.

5) Oplata od posiadania psow.

6) Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt. 1-5.

IV. Zadania kontroli podatkowe;j.

1) Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow, platnikow oraz inkasentow.

2) Prowadzenie rejestréw przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli, postanowien, wezwar, zawiadomien oraz innej korespondencii.

3) Sporzadzanic protokoléw =z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli podatkowych. _

4) Wspdlpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia
kontroli.

V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

1) Plan kontroli podatkowe;j.

2) Przygotowanie niezb¢dnych dokumentdéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.
3) Powiadomienie podatnika o przewidywane]j kontroli podatkowej.

4) Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

5) Zakonczenie kontroli podatkowe;.

6) Sporzadzenie protokétu z kontroli podatkowe;.

7) Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Wojtowi Gminy.

8) Podjecie dziatan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnoéci ustalonych w wyniku kontroli




podatkowe;.
9) Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

VI. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1) Kontrolg podatkowa podejmuje sie z urzedu zgodnie z planem konfroli przygotowanym
przez Referat Ksiggowosci.

2) W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje
analizy danych znajdujacych sie w jego posiadaniu (dane z ewidencji podatkowej Urzedu
Gminy Swierzno oraz ewidencji gruntéw i budynkéw Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistnialych u podatnika,
kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzgdzie Gminy w Swierznie niezbgdnych
dokumentéw majgeych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii.

Wéjt Gminy Swierzno udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli
imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 1 § 2 ustawy Ordynacja Podatkowa oraz
wedtug wzoru okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych), ktére
zawiera:

a) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

b) wskazanie podstawy prawnej,

¢) imig 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

d) numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujacych),

¢) oznaczenie kontrolujgcego,

f) okreslenie zakresu kontroli,

g) date rozpoczecia i przewidywany termin zakoficzenia kontroli,

h) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkeji,
i) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

3) Organ podatkowy zgodnie z art. 190 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia
o migjscu i terminic przeprowadzenia ogledzin przynajmniej na 7 dni przed terminem.
Podatnicy, platnicy oraz inkasenci mogg, w formie pisemnej wyznaczy¢ osobg fizyczng, ktdra
bedzie upowazniona do ich reprezentowania w trakcie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ tg
osobe Wojtowi Gminy Swierzno.

4) Wszezecie kontroli podatkowej nastepuje po dor¢ezeniu kontrolowanemu fub osobie go
reprezentujacej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz
okazaniu legitymacji stuzbowej.

W przypadku podatnika bedacego przedsiebiorca osoby kontrolujace dokonujg takze wpisu
o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktdéra przedsigbiorca jest obowigzany
prowadzi¢, przechowywaé, a takze udostepnia¢ na zadanie organu kontroli (art. 81 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 1. o swobodzie dzialalnodci gospodarcze;.

Kontrola podatkowa moze byé wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
sluzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci
faktycznie uzasadniajg niezwloczne podjecie kontroli. W tym przypadku imienne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorecza si¢ kontrolowanemu lub
osobie go reprezentujacej nie pdznicj niz w terminie 3 dni od dnia wszczgeia kontroli
podatkowe;.

5) Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dor¢ezenia protokoiu.

Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pézniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia
kontrolujacy obowigzany jest zawiadomié kontrolowanego podajac przyczyny przediuzenia
terminu zakoficzenia terminu kontroli wskazujac nowy termin jej zakonczenia.




6) Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

Protokdl zawiera m.in.

a) wskazanie kontrolowanego,

b) wskazanie osob kontrolujacych,

¢) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,

¢) opis dokonanych ustalen faktycznych,

) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow,

g) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezef lub wyjasnien.

Protok6él nie moze zawiera¢ oceny prawnegj sprawy bedacej przedmiotem kontroli.
Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc réwnoczesnic stosowne
srodki dowodowe.

W przypadku niezlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokolu przez konfrolowanego,
przyimuje si¢, ze nic kwestionuje on ustalent kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub
wyjasnient do protokohu kontrolujacy jest obowiazany je rozpatrzyé i w terminie 14 dni od
dnia ich otrzymania zawiadomié¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia oraz wskazaé
mozliwo$é skorygowania deklaracji.

7) Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli sklada sig Wojtowi Gminy, ktéry postanawia
0 wszezeciu postepowania podatkowego oraz wyznacza osobg do jego prowadzenia.

8) Poza protokolem, kontrolujacy moze sporzadzaé notatki stuzbowe, ktore stanowig material
uzupetniajacy kontroli podatkowe;.

9) Poza planem kontroli podatkowej moga byé wszczynane dorazne kontrole podatkowe.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.34.2013

Wéjta Gminy Swierzno

z dnia 28 czerweca 2013 1.

Procedura kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaraciji na podatek od
nieruchomosci, podatek rolny i podatek Iesny.

1. Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie (do dnia 15 stycznia, a jezeli obowiazek
podatkowy powstal po tym dniu w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych powstanie obowigzku podatkowego) zlozyl organowi podatkowemu
deklaracije.

II. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno - rachunkowym (czy podatnik ziozyl
deklaracje na prawidlowym druku, czy zastosowal stawki podatku wynikajace z Uchwaly
Rady Gminy w Swierznie, czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji jest
prawidlowo wyliczona.

I11. Sprawdzente, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do systemu ewidencji podatkowej

s

Urz¢du Gminy w Swierznie.

V. Sprawdzenic czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadat w Urzedzie
Gminy korekty deklaracji wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty
oraz, czy zostaly one naniesione do systemu ewidencji podatkowej Urzedu Gminy.

V. Sprawdzenie, czy reguluje naleznoscei ustalone w deklaracji podatkowei:

1) w przypadku regulowania przez podatnika naleznodci ustalonych w deklaracji podatkowe;j,

stwierdzenie prawidtowos$ci zarachowania dokonywanych wptat,

2) w przypadku nieuregulowania przez podatnika naleznodei ustalonych w deklaracji
podatkowej, stwierdzenie, czy naliczane sg odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych,

czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z Ordynacja podatkowa, czy prowadzone

jest postepowanie podatkowe zmierzajace do zabezpicczenia wykonania zobowigzan

podatkowych.

VI. W ramach czynnosci sprawdzajacych:

1) wezwanie podatnika do zlozenia w Urzedzie Gminy Swierzno dokumentdw, na podstawie
ktérych zostata sporzadzona deklaracja i korekia deklaracii (jesli podatnik ztozyl korekte),

2} gdy podatnik zlozy dokumenty w Urzedzie Gminy Swierzno, dokonanie przez organ
podatkowy ich analizy i stwierdzenie prawidlowosci lub nieprawidlowosdci zloZonej
deklaracji, ’

3} w przypadku nieprawidtowosei lub gdy ziozone dokumenty wzbudzajq watpliwodci organu
podatkowego:

a) wydanie postanowienia o wszczeciu postepowania podatkowego,

b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli,

c) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej upowaznietr do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikéw Urzedu Gminy w Swierznie.

W przypadku podatnika quqcego przedsiebiorcg dokonanie przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Swicrznic wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktéra
przedsiebiorca jest obowiazany prowadzié i przechowywaé w swojej siedzibie,

d) dokonanie kontroli,




e) sporzadzenic protokolu kontroli w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i dostarczenie
1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania deklaracii,
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakeie kontroli,

f) w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokolu rozpatrzenie ich przez
organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w terminie
14 dni od daty ich otrzymania,

g) wydanic postanowienia o 7 dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
w zakresie zebranego materiatu dowodowego w przedmiotowe] sprawie,

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w wysokosdci
wskazane] przez podatnika, z uwzglednieniem wynikéw przeprowadzone] kontroli
podatkowej.

4) pdy podatnik nie ztozy dokumentéw w Urzedzie Gminy:

a) wydanie postanowienia o wszczeciu postepowania podatkowego, wydanie zawiadomienia,
b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli,

¢) okazanie kontrolowanemu lub osobic go reprezentujacej upowazniett do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikow Urzedu Gminy w Swierznie.

W przypadku podatnika bedacego przedsiebiorcg dokonanie przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Swierznie wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktérg
przedsiebiorca jest obowigzany prowadzié i przechowywaé w swojej siedzibie,

d) dokonanie kontroli,

¢) sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i1 dostarczenie
1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania deklaracji,
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie kontroli,

) w przypadku ztozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokolu rozpatrzenie ich przez
organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w terminie
14 dni od daty ich otrzymania,

g) wydanic postanowicnia o 7 dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
w zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie,

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okredlajacej kwote podatku w wysokosci
wskazane] przez podatnika, z uwzglednieniem wynikdéw przeprowadzonej kontroli
podatkowej.




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.34.2013

Wéjta Gminy Swierzno

z dnia 28 czerwca 2013 1.

Procedura kontroli finansowo - podatkowej w zakresie informacji na podatek od
nieruchomosdci, podatek rolny, podatek lesny, oplaty od posiadania pséw.

1. Sprawdzenie, czy wszystkim osobom fizycznym zobowigzanym do wplaty podatku od
nieruchomosdci, podatku rolnego i podatku lesnego ustalono w drodze decyzji wysokos¢ tego
podatku,

II. Sprawdzenie czy do wydania decyzji ustalajacych wysokos¢ podatku zostaly zastosowane
stawki podatku uchwalone przez Rade Gminy w Swierznie,

HI, Sprawdzenie daty dorgczenia decyzji ustalajacej wysokos¢ podatku.

IV. Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontroli nastapily zmiany
danych majacych wplyw na wysokoéé kwoty podatku oraz czy podatnik zlozyt korekte
informacji na podatek, ktérego dotyczy zmiana,

V. Sprawdzenie, czy zmiany zglaszane pizez podatnikéw i zmiany z Ewidencji Gruntéw
i Budynk6w Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim zostaly naniesione do systemu
ewidencji podatkowej.

VI. Sprawdzenie, czy ustalone w decyzji podatkowej naleznosei podatkowe regulowane sg
przez podatnika w ustawowych terminach.

1) W przypadku regulowania przez podatnika naleznosei podatkowych ustalonych w decyzji,
stwierdzenie prawidlowosci zarachowania dokonanych wplat.

2) W przypadku nieuregulowania przez podatnika naleznodci ustalonych w decyzii,
stwierdzenie, czy naliczane sy odsetki za zwloke od zaleglodci podatkowych, czy
egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawa Ordynacja Podatkowa, czy
prowadzone jest postepowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
zobowiazan podatkowych.

VII. Poréwnanie danych (dotyczacych powierzehni i klasyfikacji gruntéw) znajdujacych sie
w systemie ewidencji podatkowej, z wydrukiem z internetowej bazy danych Ewidencji
Gruntoéw i Budynkéw Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim.

" VIILW przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosei ub w przypadku
watpliwodci jakie powstaly w trakcie czynnodci sprawdzajacych, organ podatkowy wzywa
podatnika do ztozenia dokumentéw (np. w przypadku podatku od nieruchomodci pozwolenia
na budowe garazu lub budynku mieszkalnego), ktére moga przyczynié¢ sig¢ do wyjasnienia
sprawy.

1) W przypadku zlozenia przez podainika dokumentéw, do przedtozenia ktérych zostat
zobowigzany w wezwaniu organu podatkowego dokonanie pizez organ podatkowy
weryfikacji danych zawartych w systemie ewidencji podatkowej Urzgdu Gminy w Swierznie
z danymi wynikajacymi z dokumentéw przedlozonych przez podatnika oraz potwierdzenie
prawidtowosci danych podlegajacych opodatkowaniu lub stwierdzenie nieprawidiowosci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosei w podstawie opodatkowania wezwanie przez
organ podatkowy podatnika do zlozenia korekty informacii.




W przypadku ziozenia przez podatnika korekty informacji, wydanie przez organ podatkowy
decyzji z uwzglednieniem zmian wynikajacych z korekty informacji podatkowe;.

2) W przypadku niezlozenia przez podatnika dokumentéw, do przediozenia ktorych zostat
zobowigzany w wezwaniu organu podatkowego lub w przypadku niezlozenia korekty
informacji wydanie przez organ podatkowy postanowienia o wszczgeiu postgpowania
podatkowego, wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli, okazanie
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznieni do przeprowadzenia kontroli oraz
legitymacji shizbowych przez pracownikéw Urzedu Gminy w Swierznie.

W przypadku podatnika bedgcego przedsigbiorca dokonanie przez pracownikéw Urzedu
Gminy w Swierznie wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksiazki kontroli, ktérg
przedsiebiorca jest obowigzany prowadzié i przechowywaé w swojej siedzibie, dokonanie
kontroli podatkowej, sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach
i dostarczenie 1 egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwoscei
skorygowania deklaracji, w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie kontroli,
w przypadku zloZenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich przez
organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w terminie
14 dni od daty ich otrzymania, wydanic postanowienia o 7 dniowym terminie do
wypowiedzenia si¢ kontrolowanego w zakresie =zebranego materialu dowodowego
w przedmiotowej sprawie, wydanic przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwotg
podatku w wysokosei wskazanej przez podatnika, z uwzglednieniem wynikéw
przeprowadzonej kontroli podatkowe;j.




Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.34.2013

Woéijta Gminy Swierzno

Z dnia 28 czerwea 2013 1

Procedura kontroli finansowo - podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych.

I. Sprawdzenic czy podatnik w ustawowym terminie (do 15 lutego, a jezeli obowigzek
podatkowy powstal po tym dniu — w terminic 14 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadnigjgcych powstanie obowiazku podatkowego) zlozyl organowi podatkowemu
deklaracje.

II. Sprawdzenie deklaracji poed wzgledem formalno - rachunkowym (czy podatnik zlozyl
deklaracje na prawidlowym druku, czy zastosowal stawki podatku wynikajace z Uchwaly
Rady Gminy w Swicrznie, czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracii jest
prawidiowo wyliczona).

1. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do systemu ewidencji podatkowej
$rodkdw transportu Urzedu Gminy.

IV. Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej skadal w Urzedzie
Gminy korekty deklaracji wraz z dolgczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty
oraz, czy zostaly one naniesione do ewidencii podatkowej $rodkéw transportu Urzedu
Gminnego.

V. Sprawdzenie, czy $rodki transportu wykazane przez wydzial Komunikacji Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, uwzglednione zostaly do systemu ewidencji
podatkowej transportu Urzedu Gminy.

VI. Sprawdzenie, czy w stosunku do wilascicieli $rodkéw transportowych, dokonano
nastepujacych czynnosei: '

1) czy wszczeto postgpowanie podatkowe celem okredlenia wysokosei zobowiazania
podatkowego,

2) czy przed wydaniem decyzji wyznaczono stronie 7 dniowy termin wypowiedzenia si¢
w sprawie zebranego materialu,

3) czy wydano decyzje okreslajaca wysoko$¢ zobowigzania podatkowego,

4) czy uregulowano nalezno$ci okreslone decyzjg,

5) czy podjeto czynnosci windykacyjne celem wyegzekwowania zobowigzan podatkowych.

VII. Sprawdzenie, czy naleznosci podatkowe ustalone przez podatnika w deklaracji od
$rodkéw transportowych regulowane sg w ustawowych terminach.

1) W przypadku terminowego regulowania naleznosei podatkowych sprawdzenie
prawidlowosci zarachowania wplat.

2) W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci podatkowych sprawdzenie:

a) czy naliczane sg odsetki od zaleglodci podatkowych,

b) czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa,

¢) czy prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajgce do zabezpieczenia wykonania
zobowiazan podatkowych.




Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia
Nr SK.0050.34.2013

Wajta Gminy Swierzno

z dnia 28 czerwca 2013

Procedura kontroli finansowo - podatkowe] w zakresie oplaty od posiadania pséw i zezwolen.

I. Sprawdzenie, czy wszyscy podatnicy zapisani w ewidencji podatnikéw oplaty od
posiadania psow oplacaja w/w nalezno$¢ w uchwalonym terminie.

II. Sprawdzenie, czy w przypadku nieterminowego uiszcezenia oplaty od posiadania pséw
podatnikowi zostaly naliczone odsetki od zaleglo$ci podatkowych.

III. Sprawdzenie czy podatnicy ktoérzy ziozyli odwiadczenie o nieposiadaniu psa od
wskazanego w odwiadczeniu dnia, vidcili oplate od posiadania pséw odpowiednio do ilosci
miesiecy, za ktore istniat obowigzek podatkowy oraz czy zlozone o$wiadczenie jest zgodne
z prawda poprzez kontrolg tych podatnikéw bezposdrednio w ich gospodarstwie domowym.

IV. Sprawdzenie posiadania psa przez wiasciciela bedzie miato miejsce takze przy kontroli
nieruchomosci dokonywanych zgodnie z planem kontroli lub w trakcie kontroli doraznych.




Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia
Nr §K.0050.34.2013

Waéjta Gminy Swierzno

z dnia 28 czerwea 2013

Procedura kontroli finansowo - podatkowej w zakresie oplaty targowej.

I. Sprawdzenie, czy osoby prowadzace sprzedaz z samochodu osobowego, cigZzarowego,
przyczepy, z reki, kosza, skrzynki, wozka, ze stohu, straganu, stoiska uiszczajg oplate targows
w ustalonej wysokosci zgodnie z uchwalg Rady Gminy.

IT. Sprawdzenie, czy inkasenci dokonujg poboru oplat i dokonujg wplat oplaty targowej
W ustawowym terminie.




