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Swierzno, 06.06.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw z doradcg zawodowym

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spolecznej
Swierzno 22
72 — 405 Swierzno

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie przeprowadza si¢ zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zmianami).

Postgpowanie stuzy analizie cen rynkowych na potrzeby zadan wykonywanych przez Zamawiajacego oraz
ma na celu wybranie najkorzystniejszej oferty.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zapytania jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie warsztatbw z doradca
zawodowym dla 16 os6b bezrobotnych, nicaktywnych zawodowo, w wieku aktywnosci zawodowe;j.
Osoby te sa klientami Osrodka Pomocy Spotecznej oraz uczestnikami projektu pt.,,Aktywizacja
zawodowa 1 spoteczna klientdw instytucji pomocy spotecznej” wspotfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013. Priorytet: VII Promocja
Integracji Spotecznej, Dziatanie: 7.1. Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie:
7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

4. Wymagania szczegélowe zwigzane z przedmiotem zaméwienia:

1.

2.

8.
9.

Czas trwania warsztatow — minimum 10 godzin lekcyjnych (1godz.=45min.), warsztaty powinny
zosta¢ przeprowadzone w dwodch grupach oraz w dwoch roznych terminach;

Zajecia powinny odbywaé si¢ w dni robocze od poniedziatku do piatku w wymiarze nie
przekraczajacym 6 godzin zegarowych dziennie na terenie Kamienia Pomorskiego.

Wykonawca zapewnienia miejsce szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy i nauki oraz materiaty szkoleniowe dla uczestnikoéw warsztatow.

Ubezpieczenie uczestnikow  szkolenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw powstatych
w trakcie szkolenia;

Wykonawca zapewnienia poczestunek (kawa, herbata, ciastko lub kanapka) oraz sporzadza liste
0s6b korzystajacych z cateringu;

Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu listy obecno$ci potwierdzajace udzial uczestnikow na
zajgciach.

Podczas warsztatow Wykonawca zobowigzany jest do zrobienia kilku zdje¢ dokumentujacych
uczestnictwo w zajeciach i dotaczeniu ich do sprawozdania (na ptycie CD);

Wydanie za§wiadczen/certyfikatow o odbyciu Warsztatow z Doradca Zawodowym;

Wykonawca zobowiazany jest do oznaczania pomieszczen, w ktorych beda realizowane warsztaty,
zgodnie z wytycznymi POKL.

10. Wykonawca po ukonczonym kursie przedtozy Zamawiajacemu sprawozdanie z danego kursu;

5. Termin realizacji zaméwienia: Czerwiec 2013 — Pazdziernik 2013.



6. Miejsce realizacji zamoéwienia: Kamien Pomorski

7. Kryterium wyboru oferty: cena (100%)

8. Dokumanty wymagane od Wykonawcy:

1.

2.
3.
4

Wypehiony zalqcznik nr 1 do niniejszego zamoéwienia;

Program szkolenia;

Informacje o kadrze prowadzacej zajecia wraz z kwalifikacjami;

Aktualny odpis wlasciwego rejestru Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej potwierdzajace uprawnienie do wystgpowania
w obrocie prawnym i prowadzenia dzialalno$ci w zakresie objetym niniejszym zamowieniem,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
Zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg Wykonawcy;
Potwierdzenie posiadanego do§wiadczenia do wykonywania zamdwienia. Warunek ten uznaje
si¢ za spetniony, jezeli Wykonawca w ciagu 2 lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonywat lub wykonuje co najmniej 2
ustugi szkolenia z zakresu przedmiotu zamowienia - zalqcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

9. Miejsce, sposob oraz termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na adres: Osrodek Pomocy Spolecznej, Swierzno 22, 72-405 Swierzno, osobiscie,

poczta, faksem na nr 91-38-28-169 lub wysta¢ na adres: pokl@swierzno.pl

w terminie do 21.06.2013r. do godziny 15.30.

Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich jako cena netto i cena brutto z naliczonym podatkiem
VAT zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania.

10. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY

1.

2.

Zamawiajacy wybor oferty zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Swierzno-bip.swierzno.pl

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczgcia procedury zapytania ofertowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi¢ co najmniej
30 dni, liczac od dnia ztoZenia oferty.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow zwiazanych z
przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci zwiazanych z przystapieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia
umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty.

Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego


mailto:pokl@swierzno.pl

