Zarzadzenie Nr SK.0050.14.2013
Wéjta Gminy Swierzno

Z dnia 21 marca 2013 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko referenta ds. oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 11 ust. z dnia 21 listopada 2008 1, o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. 72008 r. Nr 223, poz. 1458 7 pozn, zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Oglaszam konkurs na stanowisko referenta ds. oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi w Urzedzie Gminy Swierzno.
§ 2. Ogloszenie konkursu stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§ 3. Powoluje si¢ komisje konkursows w skiadzie:
a) Emilia Szczeblewska — przewodniczaca komisji
b) Putyrska Bogustawa - czlonek komisji

¢) Waz Lucyna - czlonek komisji
§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia SK.0050.14.2013
Wojta Gminy Swierzno

z dnia 21 marca 2013 roku

OGLOSZENIE

WOIT GMINY SWIERZNO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —

REFERENT

1. Nazwa i adres jedunostlki:

Urzad Gminy Swierzno 13, 72— 405 Swierzno oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Referent ds. wymiaru oplaty za gospodarowanie adpadami komunalnymi.

L. Podstawa prawna zatrudnienia :

Umowa o prace na czas okreslony, umowa na czas nieokreslony, pelny wymiar czasu pracy.

T Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urze¢dniczym:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$é do czynnodei prawnych oraz korzystania w pelni z praw publicznych,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyélne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

) wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze,

f) staz pracy nie wymagany

2) nmiejetnodé obshugi komputera.

IV. Wymagania pozgdane:

a) szczegdlowa znajomose ustawy o utrzyn?aniu czystosei i porzadku w gminach, ordynacji podatkowej,

uchwal Rady Gminy dot. gospodarowania odpadami komunaliyymi, znajomosé ustawy o samorzadzie

gminnym

b) umiejetnosé obstugi urzadzen bivwrowych,

¢) umigjetnosé sprawnej organizacii pracy,

d) odpowiedzialnosé, zaangazowanie, samodzielnosé, kreatywno$é.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku referenta ds. wymiaru oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalhiymi,:

a) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem  systemu odbierania

odpadéw komunalnych na terenie Gminy Swietzno,




b) zorganizowanie, wdtozenie i obstuga systemu informatycznego odbioru odpadéw kommumalnych,
¢) utworzenie 1 stala aktualizacja bazy danych 1gjestru gminnego wszystkich wladcicieli nieruchomodci
zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,
d) naliczanie, prowadzenie ewidencjii oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
prowadzenie postepowan egzekucyjnych,
e) wspoludziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowari o udzielenie zamoéwien publicznych na
odbiér 1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych,
f) przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdar,
informacii i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi,
g) kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania
systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu uttzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy Swierzno,
h) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych realizacji obowiazkéw wlascicieli
nigruchomodci w zakresie utizymania czystosci i porzadku.
V. Warunki pracy na stanowisku Referenta ds. wymiaru oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi:
Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze. Praca w pomieszezeniach biurowych,
wymaga umigjetnego wspéldziatania z innymi pracownikami. Kontakty pracownika
z klientami sq bardzo czgste, 7 pracq zwiazane jest réwniez zalatwianie spraw poza urzedem.
VI. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2, CV, zyciorys,
3. kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje,

4. oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnodei do czynnosei prawnych i korzystaniu

z pelni praw publicznych,

5. o$wiadezenie o niekaralnodei za przestepstwo umyslne i przestepstwo skarbowe
1

umyslne,

6. zadwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na w/w stanowisku,

7. oryginal kwestionariusza osobowego,

8. pisemna zgoda na przeprowadzenie postgpowania sprawdzajacego na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U, 22010 r. Nr 182, poz. 1228).

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu

kariery zawodowej), powinny byé wlasnorgcznie podpisane i opatrzone klauzula;




»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29. 08.
1997 roku o ochronie danych osobowych (DzU. z 2002 roku Nr 101, poz. 926, z pézn.
zm.) oraz ustawg z dnia 21. 11. 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2009 roku Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.)".

VIL. Warunkiem zatrudnienia jest dostarczenie do dnia zawarcia umowy o prace
za$wiadezenia o niekaralnesci z Krajowego Rejestru Karnego (na druku zapytania
o udzielenie informacji o osobie) waznego 30 dai od daty wystawienia,

6. Termin i miejsce skladania doknmentéw:

Dokumenty nalezy skiadaé do dnia 10 lovietnia 2013 roku:

Osobiscie - w sekretariacie Urzedu Gminy w Swierznie w godzinach praey Urzedu .

od godziny 7*°do 15 lub poczta - na adres: Urzgd Gminy w Swierznie, Swierzno 13,

72-405 Swierzno (liczy si¢ data wplywu).

7. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Wajta Gminy
Swierzno.
8. Inne informacje

Lista 0sob, ktére spenily wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostanie

ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Swierznie pod adresem

www.bip.swierzno.pl . w dniu nastepnym tj. 11 kwietnia 2013 roku.

Urzad Gminy w Swierznie zastrzega, 7¢ odpowie tylko na wybrane oferty. Oferty odrzucone

zostang komisyjnie zniszczone.

Lista ta bedzie zawierala dokladne terminy rozméw kwalifikacyjnych z Komisjg

powolang przez Wéjta Gminy, Informacja o wynikach zostanie umieszezona

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Swierznie pod adresem

www,bip.swierzno.pl,

Swierzno, dnia 21 marea 2013 roku.




