ZARZADZENIE NR SK.0050.11.2013
Wojta Gminy Swierzno
z dnia 28 lutego 2013 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr SK.0050.7.2011 Wojta Gminy Swierzno z dnia 15 lutego
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Swierznie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swierzno nadanym zarzadzeniem
Nr SK.0050.7.2011 Wo¢jta Gminy Swierzno z dnia 15 lutego 2011 r., zmienionym
zarzadzeniami: Nr SK.0050.27.2011 z dnia 11 kwietnia 2011 r., Nr SK.0050.1.2012 z dnia
2 stycznia 2012 r. wprowadza si¢ zmiany w § 30 ktory otrzymuje brzmienie:

"Do zadan stanowiska informatyka, rozwoju lokalnego nalezy:

1. Prowadzenie spraw z zakresu informatyki:

1) Wdrazanie nowych systemow, programow informatycznych oraz wystepowanie
z wnioskami o ich usprawnienie,

2) Zapewnienie sprawnego funkcjonowania sprzgtu  komputerowego 1 systemow
informatycznych.

3) Biezaca naprawa i konserwacja sprzetu komputerowego.

4) Dokonywanie zakupu sprzg¢tu komputerowego i czgsci do rozbudowy sieci telefoniczne;j
zgodnie z Ustawg o zamowieniach publicznych.

5) Prowadzenie rejestru wydanych materiatlow.

6) Wspolpraca z Wojewddzkim  Osrodkiem Informatyki Terenowego Banku Danych
w zakresie zakupu wdrazania i eksploatacji zewnetrznych baz danych.

7) Obsluga i wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i jednostek organizacyjnych
w zakresie redagowania strony internetowej Gminy.

8) Prowadzenie rejestru zawartych umoéw oprogramowania stosowanych systemow
i programow.

9) Prowadzenie rejestru licencji oprogramowan.

10) Ewidencja baz danych oraz ich zabezpieczenie w systemie informatycznym.

11) Elektroniczne archiwizowanie i zabezpieczenie w systemie informatycznym.

12) Przestrzeganie tajemnicy stuzbowej o dostgpie do kodow elektronicznego systemu
sygnalizacji wltamania i napadu SSDWiN.

13) Dodawanie i usuwanie uzytkownikow oraz szkolenie z zakresu funkcjonowania w/w

systemu.

2. Prowadzenie spraw z zakresu pozyskiwania s$rodkow unijnych, aw szczegdlnosci
dotyczacych:

1) Gromadzenia informacji z zakresu mozliwosci  pozyskiwania funduszy unijnych
(pozabudzetowych), ich analizowanie i przetwarzanie oraz przedkiadanie stosownych
projektow przelozonym.

2) Przygotowywanie wnioskow do aplikacji i biezace ich monitorowanie.



3. Prowadzenie biuletynu informacji publicznej Gminy.

4. Prowadzenie spraw z zakresu Administratora Bezpieczenstwa Informacji:

1) poprawnos$é¢ i aktualizacja (polityki bezpieczenstwa, instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stluzgcymi do przetwarzania danych osobowych),

2) kontrole stanu wydanych upowaznien oraz ewidencji 0sob upowaznionych,

3) prowadzenie okresowych audytow stanu bezpieczefistwa i sporzadzanie raportdOw wraz
z zaleceniami zmian, przygotowywanie wnioskow rejestracyjnych,

4) nadzor nad dzialem IT w realizacji obowigzkow zwigzanych z zabezpieczeniem danych
w systemach informatycznych. Kontrole poprawnosci stosowania procedur dotyczacych
ochrony danych osobowych przez wszystkie upowaznione osoby,

5) odpowiedzi zwigzane z kontrolami GIODO i innymi organami , szkolenia wstgpne oraz

okresowe dla poszczegolnych dzialow.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu oraz
organéw samorzadu terytorialnego i referendow.

6. Wspolpraca z pelnomocnikiem w zakresie zapewnienia ochrony systemow
teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje niejawne".

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

- WOJT
Kreyszipf Atras



