_ Zarzqdzeme Nr W0191I12 |
Burmistrza Miasta Sw:dwm BT
-z dm__a 05 pazdziernika ‘2_0;1'2r R

Cw sp_réwie przeprowadzéh_i_a'inWeh_tary'z,_acji‘_ SRR

e . Na podstane art. 24 ustawy z dnla 29 wrzesnla 1994r o}

rachunkowosm (Dz:U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i zarzqdzenla Nr
~WO/M32/11. .z dnia"09. grudnia 2011r. w_ sprawie: wprowadzema mstrukcy.
~ dotyczacej” gospodarkl ‘majatkiem trwa}ym mwentaryzacn majatku i zasad

B -_”odeWIedzmInoscl .za _-powierzone mienie ‘w Urzqdzze M|asta SW|dwm

- '_'z arz qd za m co nastquJe

- _f':‘j‘§ 1.1 Przeprowadzenle inwentaryzaCJi p natury nastqua_cych sk{admkow
o maja_tkowych w%asnosm UI‘ZQdU Mlasta Swzdwm

_'a) srodkow trwaiych

1) cmentarzy
. 2) oczyszczalni smekow
~ 3). wysypiska $mieci,
_ _ "__4) mnych o R
-~ s place zabaw,
' -+ wiaty autobusowe,
N » .parkingi samochodowe;
5) targownska miejskiego; - : '
6) W Urzqdme Mlasta w tym takze sp:zqt komputerowy

"b) pozostal'ych srodkow twva’fych w uzytkowanlu R o
\ 1) w budynku urzedu, w tym takze sprzat komputerowy, .
. 2) woczyszczalni sciekéw, . .. S
- 3) wdomach przedpogrzebowych i na cmentarzach
- 4). mnych _ S
e kosze ullczne 5 po;emnikl do selektywnej ZblOl’kl_
o odpadow R :
. {awkl parkowe;
-c)kasy,_ ' B
d). drukow sms’fego zarachowania
e} depozytow

o 'f) obcych srodkow dotyczy OC i Ew. Ludnoscn

2 Osoby materlalnle odpowxedmalne

"‘-”\‘.ad ust. 1 l|t a) pkt 1)|ht b) pkt 3) ~ Romuald Nehrlng, o

~ adust. 1 fit. a) pkt. 2) i lit. b) ‘pkt. 2) - Marek Spychalski

ad ust. 1 It ta) pit. 3)i4) ili.b) Pkt 4) - Arkadiusz Kot,



2.

" ad ust 1lit. a) pkt 5) Jerzy Moras:eWIcz

ad ust. 1 lita) pkt. 6 i fit. b) pkt. 1)— Andrzej Borowy, Artur Pliszka,'
“ad ust. 11it. ¢) ~Anna Mikotajczyk, - '

ad ust. 11it. d) - Jolanta Mikutko,

ad ust. 1 I|t e) - Arkadiusz Kot, Tadeusz Fablamak Krzysztof Hrycnow
_ Tomasz Hajdasz, N
o ad ust 1lit. f) - Kamil Szy_po_szynskl.

-3, lnwentaryzac;q narézy pr'zeprow'adzic’: W nastepujacych terminach: |

1) w dniach od 15 pazdznermka 2012r. do dnia 15 Ilstopada 2012r.
sktadnikow wymlenlonychw§1 ust. 1lit. a, b, e, f, :

2) w dniu 31 grudnia 2012r. sk{adnikéw Wymienion'ychw §1 u"st 1iit.cid,

4, Inwentaryzaqeg sk}adnlkow mathkowych wymlenlonych w § ust. 1 pkt. ¢

(kasy ) nalezy przeprowadzm w drodze spisu z natury - w formie protokotu z
kontroh kasy.

5. Inwentaryzacje sktadnikow mathkowych wymlenlonych w§ust. 1lit. d
(druki $cistego zarachowania) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
porownania z danymi z ksiegi drukow w formie protokétu kontroli drukow
Scistego zarachowania. .

6.Do przeprowadzenia spisu z natury sk&adnlkow mathkowych wyznaczam
trzy (Il1) zespo%y splsowe

‘ I. Zespot Splsowy -spisznatury skiadnikéw wym.w § 1 ust. 1lit. a) pkt. 6) i lit. b
_pkt 1) oraz lit. f) ' _ _

| 1) Pa_nl Natasza'Szwed B przewodniCZQca,

2)-Pani Janina Goleniowska - czlonek,
3) Pani Jolanta Mikuiko - - czionek.

.II Zespol Splsowy - splsznatury sk’fadnlkow wym. w§1 ust. 1 lit. a pkt. 4, ppkt. 1 1
pkt. 5) i lit. b pkt. 4) oraz lit. ¢), d)ie) ' _

1) Panl Danuta Sobllecka - przewodhiczqca, '
2) Pani Wioletta Basiow - - czlonek,
3) Pani Agnieszka KUrIapska - cz{onek

. Zespol Sptsowy splsznatury skiladnikéw wym w§1 ust, 1ht a) pkt. 1) 2),: 3), _4) :

" CPRkL 23 1 it bpkt2)i3)

1) Pan thgmew Hodowanlec przewodnlczqcy,
~2) .Pan Andrzej Bulcewicz - - czionek,
~ 3) .PanAndrzej Borowy - czionek




7.

-3-

Osoby powolane na czionkow Zespoldw Spisowych — ponoszg petna
odpowiedzialno$é¢ za wilasciwe, dokladne, rzetelne i zgodne z przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

Arkusze spisowe  Zespoly Spisowe pobiorg od Pani Wandy Kubicy
Przewodniczacej Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej.

Ostateczny termin zakonczenia inwentaryzacji ustalam na dziefh 31 grudnia
2012r., a rozliczenie do dnia 31 stycznia 2013r.

10.Zobowiazuje Przewodniczacych Zespotdw Spisowych do przediozenia

inwentaryzacji Przewodniczace] Zakiadowej Komisji Inwentaryzacyjnej
niezwtocznie po jej zakonczeniu.

§ 2. Zobowigzuje Zespoly Spisowe i Zakladowg Komisje

Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie

odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad

i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie ( ww zarzadzenie Nr WO/132/11);

3) sporzadzenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji;
4) weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych,
5) sporzadzenia protokdtu rozliczenia wynikdw inwentaryzacji, uzyskanie

akceptacji Skarbnika i Radcy Prawnego oraz przedstawienie ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta w terminie do dnia 07 lutego 2013r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

3URMISTRZ MIASTA
I“ \.ﬂ/’
mgf Jan Owsiak

Otrzymuja
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Wydziat Planowania i Finansowo — Budzetowy
Czionkowie Zespotdw Spisowych - 09
Osoby materialnie odpowiedzialne — 12
Zakladowa Komisja Inwentaryzacyjna wm
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