ZARZADZENIE NrWO/43/16
BURMISTRZA MIASTA SWIDWIN

z dnia 18 marca 2016 roku

w sprawie wprowadzenia identyfikatoréow dla pracownikéw Urzedu
Miasta Swidwin.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz.1515 ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam identyfikatory dla pracownikéw zatrudnionych
na stanowiskach urzedniczych w Urzedzie Miasta Swidwin, wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowigzek noszenia identyfikatoréw dotyczy réwniez oséb
odbywajgcych w Urzedzie Miasta staz absolwencki, praktyki zawodowe lub
studenckie oraz prace interwencyjne na stanowiskach biurowych.

3. Zobowigzuje osoby wymienione w ust1 i 2 do noszenia
identyfikatorow w widocznym miejscu, w czasie wykonywania obowiazkow
stuzbowych.

§ 2. 1. Za wykonanie identyfikatorow odpowiedzialny jest Kierownik
Wydziatu Organizacyjnego.

2. Pracownicy obowigzani sg dbaé o nalezyty stan identyfikatorow,
a takze chroni€ je przed utratg i zniszczeniem.

3. Pracownicy nie mogg odstepowac identyfikatoréw innym osobom.

§ 3. 1. Identyfikatory zachowuja swoja wazno$é do czasu ustania
stosunku pracy.

2. Pracownik zobowigzany jest do zwrotu identyfikatora w przypadku
ustania stosunku pracy.

3. W przypadku utraty lub zniszczenia identyfikatora badz Zmiany
danych, zawartych w identyfikatorze pracownik niezwtocznie wystepuje do
Kierownika Wydziatu Organizacyjnego o wydanie nowego identyfikatora
| jednoczes$nie zatgcza zniszczony lub nieaktualny identyfikator.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 5. Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi
Miasta.

§ 6. Zarzgdzenie wch
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
z dnia 18 marca 2016 roku

Wzér identyfikatora

LLEI l Urzad Miasta Swidwin
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i GRAZYNA RADOMSKA

Kierownik
Wydziatu Organizacyjnego




