ZARZADZENIE NR 126/2018

BURMISTRZA SULEJOWA
25 lipca 2018 r.

w sprawie prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych w Urz¢dzie
Miejskim w Sulejowie

Na podstawie art. 30 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016 /679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.Urz. UE L
119, s. 1)- zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Sulejowie rejestr czynnosci
przetwarzania danych osobowych stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych jest prowadzony w formie
pisemnej, w tym rowniez w formie elektroniczne;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 126/2018

Burmistrza Gminy Sulejow

z dnia 25 lipca 2018 r.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Urzad Miejski
w Sulejowie
ul. Konecka 42

Inspektor Ochrony Danych

Katarzyna Ziétkowska

Administrato ip . 4 ici ini
@ r 97-330 Sulejow (10D) inspektor@sulejow.pl Przedstawleiel administratora
tel. (0-44) 610 25 00
um@sulejow.pl
Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych (Urzad Miejski w Sulejowie)
Dokumentacja Oudluy ouls
zabezpieczen gO'ny OpIS
« technicznych i
. Nazwa panstwa przy . 4
Kategorie Preekazanic trzeciego/organizacji rzekazywaniu Planowe termin prganizacyjuych
Lp. Cele Kategoria oséb, ktérych . e8! danych do PEEE g 2c) P ' b d srodkéw
- Kategorie danych osobowych odbiorcow A miedzynarodowej w do panstwa usuniecia . ,
Przetwarzania dane sg przetwarzane panstwa . 5 bezpieczenstwa
danych : przypadku trzeciego/ kategorii danych s
trzeciego A i stuzacych
przekazania danych organizacji .
: przetwarzaniu
miedzynarodow
o danych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Fizyczne
zabezpieczenie
Obstuga Po zakonczeniu dostepu do
korespondencji Imie, nazwisko, adres okl i
1. ; Interesanci Lo e Nd. Nie Nie Nd. kalendarzowego przetwarzania,
przychodzacej zamieszkania ;
i wychodzacej przechowywane ograniczony
> ‘ sg przez 5 lat dostep do
systemu
informatycznego




Dokumentacja

. . Fizyczne
jest kategoria Y ;
; zabezpieczenie
archiwalng
. dostepu do
' w urzedzie
Rozpatrywanie . . obszaru
ey Imie, nazwisko, adres przechowywana peretrn i
B Interesanci zamieszkania, tre$¢ skargi, Nd. Nie Nie Nd. przez okres 25 p ) ’
wnioskéw oraz p = ograniczony
o whniosku, petycji lat
petycji ; dostep do
nastepnie
przekazywana systemu
A informatycznego
do Archiwum ninrmatyenes
Panstwowego
imie (imiona) i nazwisko;
imiona rodzicéw; data
urodzenia; obywatelstwo,
miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji);
wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia;
inne dane osobowe pracownika,
a takze imiona i nazwiska oraz 2 : Fizyczne
: S Po zakonczeniu . ;
daty urodzenia dzieci zabezpieczenie
i roku
pracownika, numer PESEL, dostepu do
=i kalendarzowego
seria i numer dowodu . obszaru
Prowadzenie osobistego, numer rachunku Wkt przetwarzania
Pracownicy e, W ’ o iz Nd. Nie Nie Nd. ustaje stosunek . !
akt osobowych jezeli pracownik nie ztozyt b ograniczony
wniosku o wyptate pracy dostep do
; dokumenty
wynagrodzenia do rak : systemu
: o przechowuje .
wiasnych; nieobecno$¢ informatycznego

zwigzana z niezdolno$ciag do
pracy z powodu choroby
pracownika i osoby
pozostajacej na utrzymaniu
pracownika, przynalezno$¢ do
Narodowego Funduszu
Zdrowia, w tym inne dane
wynikajace z odrebnych
przepiséw

sie przez 50 lat




Po zakonczeniu Fizyczne
roku zabezpieczenie
kalendarzowego dostepu do
Witk Imie, nazwisko, adres w ktérym obszaru
yp 2 Pracownicy zamieszkania, numer rachunku Nd. Nie Nie Nd. ustaje stosunek przetwarzania,
wynagrodzen .
bankowego pracy ograniczony
dokumenty dostep do
przechowuje systemu
sie przez 50 lat | informatycznego
wypadki
zbiorowe
i $miertelne
zaliczane sg do
dokumentacji
archiwalnej po
okresie 25 lat
przekazywane
Nd. sg do Archiwum
(ewentualnie Panstwowego; :
: . Fizyczne
podmiot Dokumentacja . .
; 2 zabezpieczenie
przetwarzaja z wypadkow
. " . . . : dostepu do
3 Pracownicy szkoleni Imie, nazwisko, data urodzenia, cy dane na przy pracy i
Prowadzenie g : : : obszaru
i z zakresu BHP, ofiary adres zamieszkania, PESEL, zlecenie, ; . Z pracy oraz .
dokumentacji P > = ; Nie Nie Nd. , przetwarzania,
BHP wypadkéw i choréb miejsce pracy, zawod, ktéremu choréb P
zawodowych wyksztatcenie powierzono zawodowych cgiost doy
prowadzenie przechowywana o t?:r)nu
dokumentacji jest po inforr)rllatyczne 5
BHP) zakonczeniu g
roku
kalendarzowego
przez okres 10
lat;
Dokumentacja
ze szkolen
wstepnych
i okresowych
przez 5 lat
Pracownicy imie i nazwisko, data urodzenia, Po zakoniczeniu Fizyczne
Udzielania i cztonkowie ich adres zamieszkania, PESEL, NIP, roku zabezpieczenie
wsparcia z rodzin, ewentualnie numer telefonu, adres Nd. Nie Nie Nd. kalendarzowego dostepu do
ZFSS pracownicy, emeryci i Urzedu Skarbowego, nr dokumentacja obszaru
rencidci rachunku bankowego, imie przechowywana przetwarzania,




zlikwidowanych szkét

i nazwisko wspdétmatzonka,

jest przez okres

ograniczony

lub szkoét imie i nazwisko dziecka, zrédto 5lat dostep do
przekazanych przez dochoddéw, wysoko$¢ systemu
organ prowadzacy dochoddéw, sytuacja zyciowa, informatycznego
stan zdrowia
Na czas
konkretnej Fizyczne
imie i nazwisko, imiona rekrutacji - nie zabezpieczenie
rodzicéw, data urodzenia, dtuzej jednak niz dostepu do
Rekrutacja miejsce zamieszkania (adres do 3 miesigce, obszaru
kandydatéw do Kandydaci do pracy korespondencji),wyksztatcenie, Nd. Nie Nie Nd. ewentualnie za przetwarzania,
pracy przebieg dotychczasowego zgoda kandydata ograniczony
zatrudnienia na przetwarzanie dostep do
jego danych systemu
w przysztych informatycznego
rekrutacjach
po zakonczeniu Fizyczne
imie i nazwisko, data i miejsce roku zabezpieczenie
. urodzenia, adres zamieszkania, kalendarzowego dostepu do
Prowadzenie <
4 - PESEL, wyksztatcenie, dane przez okres obszaru
okumentacji . . o . : :
dotyczacej Stazysci osobowe ujawniajgce stan Nd. Nie Nie Nd. 10 latlub przez przetwarzania,
iz st?é w] zdrowia (orzeczenie lekarza okres dtuzszy ograniczony
y medycyny pracy) okreslony w dostep do
umowie zawartej systemu
z PUP informatycznego
imie i nazwisko, imiona
rodzicéw, data urodzenia,
miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, PESEL, )
% : Fizyczne
— NIP, miejsce pracy, zawéd, . .
Wykonawcy i inni . ; zabezpieczenie
4 wyksztatcenie, seria Dane zostang
uczestnicy 2 ) g ; A dostepu do
o - i numer dowodu toZsamosci, usuniete zgodnie
Realizacja postepowania o obszaru
Ziohees < 3 Rk numer telefonu, adres . : Z .
zamoOwien udzielenie zaméwien : Nd. Nie Nie Nd. N 2 przetwarzania,
. - e-mail, REGON, adres obowiazujgcymi .
publicznych publicznych, ; . 5 . ; ograniczony
. . prowadzenia dziatalno$ci przepisami
Kontrahenci, oferenci g dostep do
gospodarczej, w tym dane prawa systemu
wynikajgce z ustawy informatycznego

Prawo zamdwien publicznych
oraz
z rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju w sprawie




rodzajow dokumentacji, jakich
moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia

Fizyczne
imie i nazwisko, nazwa, adres, Po zakonczeniu zabezpieczenie
siedziba, Numer roku dostepu do
Identyfikacji Podatkowej, Nr kalendarzowego obszaru
10. Ksiegowos¢ Kontrahenci REGON, PESEL, nr Nd. Nie Nie Nd. dokumentacja przetwarzania,
konta bankowego, numer przechowywana ograniczony
umowy (sygnatura), jest przez okres dostep do
5lat systemu
informatycznego
Prowadzenie Fizyczne
postepowan zabezpieczenie
administracyjn Dane zostan dostepu do
ych, Uczestnicy Dane niezbedne do zatatwienia . 4 obszaru
. . . ] ! . . . usuniete zgodnie .
11. | zmierzajacych postepowania sprawy zgodnie z przepisami Nd. Nie Nie Nd. P przetwarzania,
do zatatwienia administracyjnego prawa ey ograniczony
prawa
sprawy dostep do
administracyjn systemu
ej informatycznego
Dowody
ksiegowe,
za$wiadczenia Fizyczne
Sprawy o : ; g g ;
Imie i nazwisko, adres po zakoriczeniu zabezpieczenie
podatkowe, . )
dotyczace zamieszkania lub pobytu, roku dostepu do
kit lokaqln & Uczestnicy imiona rodzicow, data kalendarzowego obszaru
12. poraz s C};l postepowania urodzenia, miejsce, PESEL, Nd. Nie Nie Nd. przez okres 5 lat, przetwarzania,
daniny administracyjnego numer dowodu osobistego, NIP, Dokumentacja ograniczony
- numer kontaktowy zwigzana dostep do
publicznych .
Z wymiarem systemu
podatkowym informatycznego

przez okres
10 lat




13.

Obstuga
Urzedu Stanu

Cywilnego

Interesanci

Imie, nazwisko, imiona
rodzicéw, data urodzenia,
adres zamieszkania lub pobytu,
numer PESEL,
seria i numer dowodu
osobistego, nazwisko:
panienskie, z poprzedniego
matzenstwa, rodowe,
miejsce i godzina urodzenia,
data i numer aktu:
urodzenia, malzenstwa, zgonu,
nazwisko i imie:
ojca, matki, wspétmatzonka,
pte¢, stan cywilny,
data i miejsce zawarcia
matzenstwa, nazwisko
i imie, adres osoby zgtaszajacej
zgon, numer aktu
Zgonu zony, meza, imig
i nazwisko rodowe
matzonka, nazwisko rodowe
matki i ojca kobiety,
mezczyzny, data uniewaznienia
aktu matzenstwa,
urodzenia, zgonu, imie nadane
z urzedu, data
i numer orzeczenia sagdu
ustalajgcego ojcostwo,
zaprzeczajacego 0jcostwo,
przysposabiajacego
dziecko, imie i nazwisko
przysposabiajacej
dziecko, zmiana nazwiska
dziecka, rejestracja
w polskich ksiegach stanu, kraj
i obywatelstwo
(dziecka, rodzicéw, oséb
zawierajgcych zwigzek
matzenski, zmartego), data
i godzina oraz miejsce
zgonu lub miejsca znalezienia
zwtok, opis wygladu

Nd.

Nie

Nie

Nd.

Dokumentacja
Zwigzana z
przyznawaniem
medali,
statystyka, akty
urodzen,
matzenstw
i zgonéw
zaliczana jest
do kategorii
archiwalne;j.
Ksiegi urodzen
i akta zbiorowe
przechowuje
sie 100 lat,
natomiast
ksiegi matzenstw
izgonu
przechowuje
sie przez okres
80 lat.
Transkrypcja
zagranicznych
aktow i decyzje
dotyczace
zmiany imion
i nazwisk
przechowywane
sg 10 lat pod
warunkiem, ze
dokumentacja
wtasciwa
znajduje sie
w aktach
zbiorowych.
Zezwolenie na
zawarcie
zwigzku
matzenskiego
przez uptywem
miesigca,
za$wiadczenia

Fizyczne
zabezpieczenie
dostepu do
obszaru
przetwarzania,
ograniczony
dostep do
systemu
informatycznego




zewnetrznego zwtok (imie
i nazwisko: ttumacza,
biegtego, swiadkéw)

o zdolno$ci
prawnej do
zawarcia
malzenstwa
zagranica,
za$wiadczenie
o braku
okolicznosci
wytaczjacej
zawarcie
matzenstwa
oraz
uniewaznianie
prostowanie,
ustalenie tresci
odtworzenie
aktéw 5 lat, pod
warunkiem ze
wiasciwa
dokumentacja
znajduje sie
w aktach
zbiorowych.
Przez okres
5lat
przechowuje sie
wnioski o
odpisy aktéw,
whnioski
o udostepnienie
informacji
i powiadomienia
innych
organéw
o zmianach
dokonanych
w aktach.




14.

Prowadzenie
rejestru
mieszkancow
oraz
zamieszkania
cudzoziemcow

Mieszkancy Gminy

Nazwiska i imiona, nazwisko
rodowe, imiona i nazwiska
rodowe rodzicéw, data
urodzenia, miejsce urodzenia,
kraj urodzenia, stan cywilny,
oznaczenie aktu urodzenia i
urzedu stanu cywilnego, w
ktérym on zostat sporzadzony,
pte¢, nr PESEL, obywatelstwo
albo status bezpanstwowca,
imie i nazwisko rodowe oraz nr
PESEL matzonka, data zawarcia
zwigzku matzenskiego,
oznaczenie aktu matzenskiego,
data rozwigzania zwigzku
matzenskiego, sygnatura akt,
adres i data zameldowania na
pobyt staty, kraj miejsca
zamieszkania, kraj
poprzedniego miejsca
zamieszkania, data
wymeldowania z miejsca
pobytu statego, adres i data
zameldowania
na pobyt czasowy oraz data
uptywu deklarowanego terminu
pobytu, data wymeldowania z
miejsca pobytu czasowego, data
wyjazdu poza granice RP
trwajgcego dtuzej niz 6
miesiecy i wskazanie kraju
wyjazdu, data powrotu z
wyjazdu poza granice RP, seria,
numer i data wazno$ci dowodu
osobistego, seria, numer i data
waznosci paszportu, seria,
numer i data wazno$ci
dokumentu podrézy
cudzoziemca, data uptywu
deklarowanego przez
cudzoziemca terminu pobytu,
data zgonu, numer aktu zgonu i

Nd.

Nie

Nie

Nd.

Rejestr
prowadzony na
biezaco,
whnioski
przechowywane
przez okres
10 lat

Fizyczne
zabezpieczenie
dostepu do
obszaru
przetwarzania,
ograniczony
dostep do
systemu
informatycznego




oznaczenie USC, podpis
wiasciciela lokalu lub innego
podmiotu dysponujgcego
tytutem prawnym do lokalu,
nazwisko i imie petnomocnika o
ile zostat ustanowiony, adres
elektroniczny stuzacy do
doreczen, jezeli osoba dokonata
wymeldowania z miejsca
statego pobytu przy
wykorzystaniu dokumentu
elektronicznego

Nazwisko i imie (imiona),
PESEL, nazwisko rodowe, imie
ojca, imie i nazwisko rodowe
matki, data i miejsce urodzenia,

Po zakonczeniu

ki
seria i numer poprzedniego roxu
kalendarzowego
dowodu, wystawca dowodu, .
. : przechowuje
wizerunek twarzy, podpis :
5 . ) sie 10 lat, :

Rejestr wnioskodawcy, seria b dol vt Fizyczne
dowodéw i numer dowodu osobistego, dowady-asabiste zabezpieczenie
osobistych data wazno$ci, status ydane dostepu do

(rejestr dowodu osobistego: data w r;(yresie do obszaru

15. centralny Mieszkancy Gminy wydania, data przekazania Nd. Nie Nie Nd. 1979r.(whacznie) przetwarzania,
prowadzony do organu gminy, data przyjecia zali'czar?e y ograniczony
przez Ministra w organie gminy, data odbioru 35 kite oriiaA dostep do
wiasciwego ds. przez obywatela, data dokumgn tac'a' systemu
informatyzacji) uniewaznienia, przyczyna dowodowaj informatycznego
uniewaznienia, oznaczenie ;
: 5o s w okresie od
organu uniewazniajgcego, data 1980 -
przekazania danych T -
o uniewaznieniu do Systemu p
k okres 50 lat
Informacyjnego
Schengen, przyczyna wydania
dowodu osobistego
Imie i nazwisko, imie ojca, data Rejestr Fizyczne
urodzenia, PESEL, prowadzony na zabezpieczenie
Reiestr obywatelstwo, nr paszportu lub biezaco, dostepu do
16. bi)rcéw Mieszkancy Gminy rodzaj i numer innego Nd. Nie Nie Nd. dokumentacja obszaru
wy dokumentu potwierdzajacego przechowywana przetwarzania,
tozsamo$¢ wyborcy, adres przez okres ograniczony
zameldowania/zamieszkania/ 10 lat dostep do




przebywania wyborcy systemu
na pobyt staty lub adres informatycznego
ostatniego zameldowania
na pobyt staty na terytorium
RP, kserokopia
waznego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,
nr decyzji/sprawy o wpisaniu
do rejestru
wyborcéw, data wpisania do
rejestru wyborcow,
przyczyna wpisania do rejestru
wyborcéw,
przyczyna skreslenia z rejestru
wyborcéw, okres
pozbawienia praw wyborczych,
oznaczenie, data,
rodzaj orzeczenia
sadu/Trybunatu Stanu
przekazujgcego zawiadomienie,
oznaczenie sgdu
przekazujgcego zawiadomienie,
data wygasniecia
przyczyny pozbawienia prawa
wybierania, oznaczenie sadu
Imie, nazwisko, NIP, PESEL, . Bigeane
C e Po zakonczeniu zabezpieczenie
data urodzenia, imie
b . roku dostepu do
ojca, imie matki, numer
Gospodarka telstaim, sdvies kalendarzowego obszaru
17. odpadami Mieszkancy Gminy zamieszka;lia Aaie Nd. Nie Nie Nd. dokumentacja przetwarzania,
komunalnymi wsp6tmatzonka, nr dzialki, flo$¢ Przechowywana ograniczony
; : jest przez okres dostep do
0s6b w gospodarstwie
domowym, nr rachunku Slat ; iy
i informatycznego
Imie i nazwisko, adres Fizyczne
zamieszKkania, nr ew. dzialki zabezpieczenie
Zarzadzanie i potozenie, nazwa firmy, adres dostepu do
18. drogami Mieszkancy Gminy zamieszKkania Nd. Nie Nie Nd. obszaru
gminnymi ¢ adresata decyzji i innych stron przetwarzania,
postepowania, ograniczony
dostep do

numer decyzji, organ wydajacy




decyzje, oznaczenie systemu
stron postepowania informatycznego
Imie i nazwisko, PESEL, adres, Fizyczne
nr ew. dziatki i potozenie, Po zakoriczeniu zabezpieczenie
Wydawanie nazwa firmy, adres roku dostepu do
decyzji zamieszkania adresata decyzji i kalendarzowego obszaru
19. | $rodowiskowy Mieszkancy Gminy innych stron postepowania, Nd. Nie Nie Nd. dokumentacja przetwarzania,
ch dane kontaktowe, numer przechowywana ograniczony
decyzji, organ wydajacy decyzje, jest przez okres dostep do
oznaczenie stron postepowania, 10 lat systemu
tytut wlasnosci informatycznego
Imiona i nazwiska, data ozl oniczaniy
: : . roku
urodzenia, adres zamieszkania
. . kalendarzowego
: % : lub pobytu, numer ewidencyjny
Mieszkancy Gminy, L Z przez okres
e PESEL, miejsce pracy, zawdd,
Przedsigbiorcy - x R 3lat
; wyksztatcenie, seria i numer ;
adresaci : dokumentacja .
. dowodu osobistego, numer . Fizyczne
zezwolenia na . d zwigzana . .
: telefonu, pteé, stan cywilny, . zabezpieczenie
. prowadzenie obrotu e z wydaniem
Praca Gminnej o obywatelstwo, stopien i dostepu do
Komisii napojami . e % zezwolenia na
omisji ADeshplowii: asdh niepetnosprawnosci, wysokos¢ S — obszaru
20. | Rozwigzywani s Y| dochodéw, sytuacja majatkowa, Nd. Nie Nie Nd. p przetwarzania,
. wobec ktérych toczy : : obrotu .
a probleméw h . stan rodziny, orzeczenia B ograniczony
Alkoholowvch sie postepowanie w d ) napojami
wyc S wydane w postepowaniu z dostep do
przedmiocie . o : alkoholowymi,
sadowym i administracyjnym, : systemu
przymusowego : natomiast "
: koszty utrzymania lokalu, . informatycznego
leczenia dokumentacja
odwykowego numer rachunku bankowego, zwigzana
y dane os6b zobowiagzanych do .
: - - z leczeniem
alimentacji dane wrazliwe: stan adwliawiti
zdrowia, natogi > )
przez okres
10 lat
Ewidencjonow Imie i nazwisko, adres Fizyczne
anie zamieszkania, nr ew. dziatki zabezpieczenie
zbiornikéw i potozenie, obreb dziatki, tytut dostepu do
21. | bezodptywowy, Mieszkancy Gminy wtadania Nd. Nie Nie Nd. obszaru
chi nieruchomos$cia, numer przetwarzania,
przydomowych rachunku bankowego ograniczony
oczyszczalni dostep do




systemu

$ciekow

informatycznego

Imie i nazwisko, nazwa,
(siedziba firmy), Numer

lokalizacji celu
publicznego

Identyfikacji Podatkowej,
numer telefonu, rodzaj Fizyczne
Prowadzenie oy zezwolenia, przedmiot Po zakoriczeniu zabezpieczenie
; Przedsigbiorcy : A :
rejestru ) dziatalnos$ci gospodarczej, roku dostepu do
i prowadzacy obrot ;
zezwolen na iy numer w rejestrze kalendarzowego obszaru
22. sprzedaz alkohoI])oJ exil B przedsiebiorcéw, adres punktu Nd. Nie Nie Nd. dokumentacja przetwarzania,
napojow tereniev(\;}r,nin sprzedazy/adres, punktu przechowywana ograniczony
alkoholowych y sktadowania napojow jest 3 lata dostep do
alkoholowych, czas waznosci, systemu
godziny sprzedazy, dane informatycznego
petnomocnikéw (imie,
nazwisko, adres zamieszkania),
adres zamieszkania
Dokumentacja
stanowi Fizyczne
kategorie zabezpieczenie
Przydzielanie . . archiwalna dostepu do
= Imie i nazwisko, adres .
numeracji sarlesienia e dami w jednostce obszaru
2.3, porzadkowej Mieszkancy Gminy i o{(;ienie ' Nd. Nie Nie Nd. przechowywana przetwarzania,
nieruchomosci p przez okres ograniczony
25 lat nastepnie dostep do
przekazywania systemu
do Archiwum informatycznego
Panstwowego
Dokumentacja .
Zagospodarow o . . Fizyczne
. Imie i nazwisko, adres stanowi : ;
anie . ) e : zabezpieczenie
zamieszkania, nr ew. dziatki kategorie
przestrzenne, ; e i 2 . dostepu do
wydawanie i potozenie, imiona rodzicéw, athlwalna Sodmatii
24. decyzji o Mieszkancy Gminy BIE, PLIEL, REGON' nr. Nd. Nie Nie Nd. W odnastce przetwarzania,
Dowodu osobistego, adres przechowywana .
warunkach S > . ograniczony
o siedziby oséb prawnych i jego przez okres
zabudowy i . dostep do
dane 25 lat nastepnie
rzekazywania systemu
p informatycznego

do Archiwum




Panstwowego

Prowadzenie Fizyczne
Rejestru zabezpieczenie
iy o Dane zostang
Strazakow o ) . : dostepu do
. Imie i nazwisko, adres usuniete zgodnie
Uciomimsnych zamieszkania, miejsce prac z i
25. Strazy Cztonkowie OSP ! Lt s 4 Nd. Nie Nie Nd. L . przetwarzania,
. PESEL obowigzujacymi !
Pozarnych w ; ) ograniczony
przepisami
celu wyptaty Fawa dostep do
ekwiwalentu p systemu
informatycznego
Imie (imiona) nazwisko,
nazwisko rodowe, imiona
i nazwiska rodowe rodzicow,
PESEL, data Po zakonczeniu Fizyczne
i miejsce urodzenia, adres i data roku zabezpieczenie
zameldowania na kalendarzowego dostepu do
Wykonywanie pobyt staty, adres dokumentacje obszaru
26. kwalifikacji Mieszkancy Gminy zameldowania na pobyt Nd. Nie Nie Nd. jest przetwarzania,
wojskowych czasowy trwajacy ponad 3 przechowywana ograniczony
miesigce wraz z okresleniem przez okres dostep do
okresu zameldowania, data 10 lat systemu

ujecia w rejestrze, seria
i numer dowodu osobistego,
pte¢, obywatelstwo
albo status bezpanstwowca.

informatycznego




Ewidencjonow

Po zakonczeniu Fizyczne
anie oséb roku zabezpieczenie
wyznaczonych kalendarzowego dostepu do
do petnienia Imie i nazwisko. adres dokumentacje obszaru
27. stuzby Mieszkancy Gminy @1 na; . Nd. Nie Nie Nd. jest przetwarzania,
. zamieszkania :
w formacjach przechowywana ograniczony
obrony przez okres dostep do
cywilnej 10 lat systemu
informatycznego
Po zakonczeniu Fizyczne
roku zabezpieczenie
Prowadzenie kalendarzowego dostepu do
rejestru T T T ge— dokumentacje obszaru
28. wyrobow Mieszkancy Gminy &1 NAZWISKO, aCres, ' Nd. Nie Nie Nd. jest przetwarzania,
i dziatki i potozenie .
zawierajgcych przechowywana ograniczony
azbest przez okres dostep do
10 lat systemu
informatycznego
; Dokumentacja .
Wykonywanie : J Fizyczne
! archiwalna . .
podziatu, zabezpieczenie
: ; o . N przez okres
rozgraniczenia : 5 Imie i nazwisko, imiona dostepu do
Uczestnicy whasciwego i 25 lat
oraz o — rodzicéw, adres whEdnostce obszaru
29. wznowienia postep . zamieszkania, nr ew. dziatki Nd. Nie Nie Nd. J przetwarzania,
} administracyjnego . - urzedu 9
granic na i potozenie . ograniczony
. - nastepnie
nieruchomosci dostep do
przekazana do
ach . systemu
AApCh informatycznego
Panstwowego &
Dokumentacja Fizyczne
. . L . o archiwalna zabezpieczenie
Uzytkownicy Imie i nazwisko, imiona
; : P i przez okres dostepu do
Wykonywanie wieczysci rodzicéw, adres
. . . - . - ey . . 25 lat obszaru
30. uzytkowania nieruchomosci zamieszkania, nr ew. dziatki Nd. Nie Nie Nd. , N
: : : A w jednostce przetwarzania,
wieczystego gminnych i potozenie : o
urzedu ograniczony
nastepnie dostep do

przekazana do

SyStEIHU




Archiwum
Panstwowego

informatycznego

Imie, nazwisko, nazwisko
rodowe, miejsce

zatrudnienia, stanowisko lub Fizyczne
funkcja, stan zabezpieczenie
Wypetnienie majatkowy, informacje dostepu do
obowigzku . 0 wynagrodzeniu obszaru
o e Cztonk R - k 9 ’ . : .
31. publikacji z oncgqvivrxle ady informacje o zajmowanym Nd. Nie Nie Nd. Przez okres 6 lat przetwarzania,
o$wiadczen y stanowisku ograniczony
majatkowych kierowniczym w podmiotach dostep do
prawa systemu
gospodarczego, adres informatycznego
zamieszkania; telefon
kontaktowy, adres e-mail
Fizyczne
zabezpieczenie
Rejestr dostepu do
S Interesanci i Przez okres 3 ahszary
32. monitoringu . Wizerunek oséb Nd. Nie Nie Nd. e przetwarzania,
pracownicy miesiecy .
zewnetrznego ograniczony
budynku dostep do
systemu
informatycznego
Fizyczne
Bitsahstia zabezpieczenie
: ; dostepu do
Gminna Zabytki nieruchome Dane whasciciela. adres UEEgteprrnic obszparu
33. Ewidencja wpisane do rejestru e iy Nd. Nie Nie Nd. e ) przetwarzania,
y ; usytuowania zabytku obowigzujacymi -
Zabytkéw zabytkow przepisanmi ograniczony
i dostep do
p systemu

informatycznego




Wykaz z CEiDG

o Fizyczne
PrERdS o - Imie i nazwisko, PESEL, data Dane zostang i
ch Przedsiebiorcy . . - . . dostepu do
urodzenia, adres zamieszkania, usuniete zgodnie
wprowadzonyc prowadzacy sebvie do dereciat, alpas . obszaru
34. h do rejestru dziatalno$¢ . ¢ ’ Nd. Nie Nie Nd. AL . przetwarzania,
elektroniczny, adres poczty e- obowigzujgcymi .
prowadzonego gospodarczg na p o ograniczony
C mail, telefon, numer rachunku przepisami
przez terytorium RP S rawa dostep do
Ministerstwo g p systemu
Przedsiebiorcz informatycznego
osci
Cztery dziaty rejestrowe
obejmujace dane
identyfikacyjne instytucji jak .
NIP, REGON, STATUT, akt Bizgeane
: : zabezpieczenie
Instytucje kultury prawny powotujacy osobe na Dane zostang dostepu do
Rejestr zgodnie z ustawg funkcje dyrektora, kierownika usuniete zgodnie obsquaru
35. Instytucji S e mstytu.qx,.mfo.rmaqe,o. Nd. Nie Nie Nd. et . przetwarzania,
Kultury i prowadzeniu przedmiocie dziatalno$ci obowigzujgcymi ograniczony
dziatalnos$ci instytucji kultury, siedziba i przepisami dostendo
kulturalnej adres instytucji kultury, prawa By teepr)nu
informacje o wyposazeniu : y
: p . informatycznego
materiatowo - technicznym i
$rodkach finansowych
instytucji kultury
Fizyczne
Dane zostana zabezpieczenie
: : dostepu do
. . . usuniete zgodnie
Wykaz Osobrpelnince Imiona i nazwiska, adres " obszaru
36. sottyséw Y peinia zamieszkania lub pobytuy, Nd. Nie Nie Nd. o s ; przetwarzania,
. o funkcje sottysa ; obowigzujgcymi :
Gminy Sulejow numer telefonu, adres e-mail . . ograniczony
przepisami
dostep do
prawa
systemu
informatycznego
Fizyczne
Dane zostang zabezpieczenie
Rejestr Mieszkaficy Gmin nazwiska i imiona, adres usumqtezzgodme d?)sbf;;:o
37. zarzadzen oiioh aytne f'F}I’T’l zamieszkania lub pobytu, Nd. Nie Nie Nd. TP — o PRI
Burmistrza ypryw Hrmy numer telefonu, adres e-mail azujacy p ; ’
przepisami ograniczony
prawa dostep do

systemu




informatycznego

Fizyczne
Dane zostany zabezpieczenie
: . dostepu do
usuniete zgodnie
Rejestr Radni Rady Miejskiej z obszary
38. N 0w Imiona i nazwiska Nd. Nie Nie Nd. Lo ) przetwarzania,
delegacji w Sulejowie obowigzujgcymi .
ki ograniczony
przepisami
dostep do
prawa
systemu
informatycznego
Fizyczne
S T—— zabezpieczenie
x : dostepu do
Wykaz . . . usuniete zgodnie
cztonkéw Rady Gseby peliaces Imiona i nazwiska, adres . obszaru
39. DN f zamieszkania, numer telefonu, Nd. Nie Nie Nd. ) . przetwarzania,
Miejskiej w funkcje radnego : obowigzujgcymi :
e adres e-mail ; : ograniczony
Sulejowie przepisami
dostep do
prawa
systemu
informatycznego
Fizyczne
Mleszkanc'y'Gmmy, : Imie, nazwisko, adres Dane zostang D IeCEE
kontrahenci, jednostki : p . . dostepu do
: ; " : zamieszkania, PESEI, NIP, usuniete zgodnie
Rejestr organizacyjne gminy REGON. numer konta 5 obszaru
40. dokumentéw Sulejoéw, kontrahenci S e Nd. Nie Nie Nd. T . przetwarzania,
: : o bankowego, siedziba firmy, obowigzujacymi -
ksiegowych Gminy Sulejéw, osoby : s . . ograniczony
. - nazwy dziatalnos$ci przepisami
bedace podatnikami dostep do
: gospodarczych prawa
Gminy systemu
informatycznego
Fizyczne
Rejestr 0s6b Dax}e zostang zabezpieczenie
usuniete zgodnie dostepu do
i Imie, nazwisko, adres yA obszaru
41. | optatyztytutu Mieszkancy Gminy & naz . Nd. Nie Nie Nd. ot g ’ y
setadania zamieszkania obowiazujgcymi przetwarzania,
p 2 ¢ przepisami ograniczony
pséw
prawa dostep do

systemu




informatycznego

Fizyczne
Rejestr Dane zostang zagszfleﬁzg(r)ne
podatnikéw Mieszkancy Gminy, Imie, nazwisko, adres usuniete zgodnie obstparu
42 podatku od osoby posiadajace zamieszkania, siedziba, data Nd Nie Nie Nd z Tt
* | nieruchomosci, spotki, firmy na urodzenia, PESEL, NIP, REGON, ] ' obowigzujgcymi po M ’
rolnego, terenie Gminy Sulejow adres do korespondencji przepisami gost doy
le$nego prawa P
systemu
informatycznego
Dokumentacja .
: Fizyczne
archiwalna . .
S zabezpieczenie
Mieszkancy Gminy, Dane osobowe wyszczeg6lnione P 25 lat dostepu do
Archiwizacja oraz dane wynikajace w w/w rejestrach g obszaru
43, dokumentéw Z wW/w rejestréow czynno$ci przetwarzania Nd. Nie Nie Nd. J o przetwarzania,
jednostki czynno$ci danych nzlalst N rlxlie ograniczony
przetwarzania P dostep do
przekazana do
i systemu
e e informatycznego
Panstwowego v &
Fizyczne
ol 3 : G zabezpieczenie
Bl Osoby zajmujace pas Imie, nazwisko, nazwa, imiona Dane zostang d
widencja o s : i : : . ; ostepu do
. rogi gminnej, osoby rodzicéw, adres zamieszkania, usuniete zgodnie
zwigzana z gl 2 by i obszaru
a posiadajace zalegtosci adres, siedziby lub . . Z .
44, | zajeciem pasa gl . Nd. Nie Nie Nd. A : przetwarzania,
d wynikajgce z tytutu korespondencyjny, numer obowiazujgcymi .
rogowego i . . : ograniczony
drogi gminnej zajecia pasa telefonu, data urodzenia, PESEL, przepisami dostep do
drogowego NIP, REGON prawa
systemu
informatycznego
Dane zostang Flzy_czne ;
usuniete zgodnie zabezpieczenie
Ralests Imie, nazwisko, PESEL, nr 7 dostepu do
45. p ) . Pracownicy dowodu osobistego, data Nd. Nie Nie Nd. o . obszaru
elnomocnictw . - : obowigzujgcymi .
‘ urodzenia, adres zamieszkania N d przetwarzania,
przepisami :
ograniczony
prawa

dostep do




systemu

informatycznego
Fizyczne
Dane zostang zabezpieczenie
: : dostepu do
usuniete zgodnie
Rejestr Imie, nazwisko, stanowisko Z ahszaru
46. S Pracownicy ’ e I Nd. Nie Nie Nd. i . | przetwarzania,
Upowaznien zakres upowaznienia obowigzujgcymi y
i ograniczony
przepisami
dostep do
prawa
systemu
informatycznego
Fizyczne
I — zabezpieczenie
. . - : dostepu do
: Imieg, nazwisko, adres usuniete zgodnie
Rejestr . ' obszaru
o i . zamieszkania, PESEL, data . . Z .
47. zwolnien Pracownicy . gt Nd. Nie Nie Nd. T . przetwarzania,
. urodzenia, Dane wrazliwe o obowigzujgcymi :
lekarskich : ; . i ograniczony
stanie zdrowia przepisami
dostep do
prawa
systemu
informatycznego
Dane wnioskodawcy (Imie,
Drugie imie, Nazwisko, Nazwa,
Adres, Adres
korespondencyjny, Nr telefonu,
Nr faxu, e-mail); Dane <
: ; Fizyczne
petnomocnika wnioskodawcy £ .
3 s B . zabezpieczenie
(Imie, Drugie imie, Nazwisko, Dane zostang
. ’ dostepu do
. Nazwa, Adres, Adres usuniete zgodnie
Hejste Mieszkancy Gmin korespondencyjny, Nr telefonu 7 SuszZam
47. | udostepniania y Lminy, p Iy, ’ Nd. Nie Nie Nd. S . przetwarzania,
Interesanci Nr faxu, e-mail); Dane osoby obowigzujgcymi .
danych e : i ograniczony
ktérej wniosek dotyczy (Imie, przepisami
e : dostep do
Drugie imie, Nazwisko, prawa
. . ’ systemu
Poprzednie nazwisko, Nazwisko }
informatycznego

rodowe, Numer PESEL, Data
urodzenia, Miejsce urodzenia,
Imie ojca, Imie matki, Seria i nr
dowodu osobistego, Ostatnie
miejsce zameldowania);




Uzasadnienie potrzeby
uzyskania danych / Podstawa
prawna)

Fizyczne
Dane zostang zabezpieczenie
. . dostepu do
usuniete zgodnie bzt
48 Rejestr“ Pracownicy Imiona i nazwiska Nd. Nie Nie Nd. g . przetwarzania,
’ delegacji obowigzujgcymi .
A ograniczony
przepisami dostepido
prawa systemu
informatycznego




