Zarzadzenie Nr 105/2018
Burmistrza Sulejowa
z dnia 28 czerwca 2018r.

w sprawie: powotania Komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow majatkowych bedacych na
stanie w Urzedzie Miejskim w Sulejowie oraz ustalenie os6b materialnie
odpowiedzialnych

Na podstawie art. 4 ust.1, ust.3 pkt.3 i ust.5, art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 roku poz.395 ze zm.) oraz zgodnie z
zarzadzeniem Nr 154/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 30 wrzesnia 2014r. w sprawie
ustalenia instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Sulejowie zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow
majatkowych bedacych na stanie w Urzedzie Miejskim w Sulejowie przez Komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Grazyna Michalak - przewodniczaca

2) Sylwia Ogtoza - cztonek

3) Matgorzata Kindrat - cztonek

Komisja inwentaryzacyjna zostata zobowigzana do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej w dniach 2-31 lipca 2018r.

8§ 2. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przygotowuje harmonogram
inwentaryzacji i ma piecze nad prawidtowym jej przeprowadzeniem.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury w obecnosci 0oséb
odpowiedzialnych za powierzone mienie tj. osoby zdajacej Pani Matgorzaty Hamczyk oraz
strony przyjmujacej tj. Kierownikdéw Referatow.

§ 4. Inwentaryzacje o ktérej mowa w § 2 nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
dokonania spisu.

8§ 5. Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji nalezy dokonac¢ do dnia 31 sierpnia 2018r.

§ 6. 1. Czlonkdw Komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja inwentaryzacyjna ponosi petng odpowiedzialnos¢ za witasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej.

§ 7. Za nadawanie numeru w ewidencji ksiegowej oraz naniesienie numeru
ewidencyjnego na srodek trwaty i pozostaty sSrodek trwaty bedacy w uzywaniu czynie
odpowiedzialng osobe dokonujacg ksiegowania analitycznego srodkow trwatych i pozostatych
Srodkow trwatych.

§ 8. Pozostate srodki trwale bedace w uzywaniu o wartosci ponizej 100,00 zt
i okresie uzytkowania powyzej roku nalezy ujmowac w Ksigzce ilosciowej. Za prowadzenie
Ksigzki ilosciowej odpowiadajg Kierownicy Referatow merytorycznie opisujacy dokumenty
zakupu.

8 9. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji
inwentaryzacyjnej.

8§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. e




